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CALENDARIO ADMINISTRATIVO TURMA DE FERIAS

TURMAS DE FERIAS DE JULHO DE 2022 (PERIODO 2021.4)

1. Requerimento pelo discente de Componente Curricular de Turma
de Férias de Julho/2022 na Coordenacéo de Curso

30/05 a 03/06/2022

2. Solicitagao de Turmas de Férias de Julho/2022 pelas
COORDENACOES AOS DEPARTAMENTOS

3. Prazo para Andlise dos Departamentos para (IN)DEFERIMENTO das
solicitacdes de Turmas de Férias de Julho/2022

06 a 10/06/2022

13 a 17/06/2022

4. Prazo para que o discente solicite matricula, na Coordenacédo do
Curso, em componente de turma de férias ofertado pelo
departamento.

20 a 23/06/2022

5.Prazo para as COORDENACOES matricularem os alunos nos
componentes ofertados pelos departamentos

27 a 30/06/2022

6. Inicio do Periodo de Turma de Férias de Julho/2022 06/07/2022
7. Trancamento da disciplina de Turma de Férias de Julho/2022 06 a 11/07/2022
8. Término do Periodo de Turma de Férias de Julho/2022 25/07/2022
9. Data limite de langamento das notas no SIGAA das Turmas de 26/07/2022

Férias de Julho/2022.

Resoluc&o 29/2020 CAPITULO I
DO PERIODO LETIVO DE FERIAS

Art. 71. Para a oferta do Periodo Letivo de Férias compete a Coordenacéo do

Curso:

| — Solicitar aos Departamentos a oferta dos componentes curriculares.

Il — Coordenar a matricula dos componentes curriculares do curso.



Art. 72. A oferta de componentes curriculares no Periodo Letivo de Férias
ocorre nas seguintes situagoes:

| — Nao atendimento da demanda do discente em relagdo ao componente
curricular por insuficiéncia da capacidade docente instalada e justificada pelo
Departamento, quando da matricula no periodo regular;

Il — Dependéncia de componente curricular com pré-requisito para integralizacao
Curricular;

[l — Casos de retencao identificados pela Coordenacgéao do Curso para
integralizagao curricular.

Art. 73. Cada Departamento apreciara a solicitacdo de oferta de componentes
curriculares que devem conter 0s seguintes requisitos:

| — Cronograma com datas de inicio e término, horéario das aulas na modalidade
presencial e datas das avaliacdes;

Il — Indicacdo do docente responsavel pelo componente curricular;

[l — Numero de vagas por componente curricular para a modalidade presencial
e numero de turmas.

Art. 74. O funcionamento do Periodo Letivo de Férias, além de garantir as
exigéncias académicas observadas no periodo letivo regular, obedecera as
seguintes especificacdes:

| — O discente poderéa cursar, no maximo, trés componentes curriculares por
Periodo Letivo de Férias.

Il — Parte do percentual da carga horaria ministrada pode ser contabilizada
através de atividades a distancia, limitada até 50%.

[l — A matricula sera processada nas seguintes etapas:

a) a coordenacdao do curso, constatada a necessidade por consulta ao SIG ou
mediante apreciacao de solicitacdo do discente, via formulario especifico no
SIG a coordenacdo, fard a solicitacdo da criacdo de turma ao departamento;

b) a chefia departamental criara a turma;
c) o discente solicitara a inscricdo pelo SIG no componente curricular ofertado;

d) a coordenacao do Curso deferira a matricula dos discentes aptos a cursarem
0 componente curricular ofertado;

e) o departamento validara a matricula dos discentes listados pela
Coordenacéo de Curso.



A TURMA DE FERIAS PODERA TER 02 (DOIS) FLUXOS DE ACORDO COM
A RESOLUCAO 29/2020

FLUXO 01: SOLICITACAO DE TURMA DE FERIAS PELO ALUNO DIRETO
NO SISTEMA SIGAA

1) O ALUNO solicita a turma de férias direto no sistema sigaa ( Periodo para
isso foi até dia 03 de junho de 2022);

2) Se a turma solicitada for DEFERIDA pelo departamento: o discente ja
estara automaticamente matriculado no componente (o discente pode
imprimir seu comprovante de matricula pelo sigaa);

3) Se a turma solicitada for INDEFERIDA pelo departamento: o discente
podera verificar na coordenacédo de curso se outra turma foi ofertada, se
sim, e caso ele deseje se matricular na turma ofertada ele devera solicitar
sua matricula na coordenac&o do seu curso (PASSARA PARA O FLUXO
02: SOLICITACAO DA COORDENACAO DE CURSO periodo de 20 a 23
de junho de 2022)

+ O Coordenador podera no menu Solicitar Abertura de turmas de férias
escolher a opc¢ao visualizar solicitacdo dos alunos

ertura de Turmas Regulares

A Solicitar Ab
I Solicitar Al
Emitir B Soli

Historico  Atesl
Mal  Soli

Trancamentos Pendentes de Orientagdo  ver todos trancamentos(0) Calendario
<> junho "
dom seg




SOLICITAGCAO DE ABERTURA DE TURMA > DISCENTES SOLICITANTES DE TURMA DE FERIAS

Caro Coordenador,

Abaixo estdo listad, as de férias r pelos alunos. Uma turma de férias pode conter no minimo S alunos.

Na opcdo @ Solicitar Abertura de Turma vocé inicia a solicitacdo da Turma de Férias ao departamento.

Na opcio @ Negar Solicitacdo vocé nega a solicitacio de Turma de Férias do aluno.

Na opcdo oNegar Todas as i do C vocé nega as solicitacdes de Turma de Férias de todos os alunos do componente curricular selecionado.

Na opcio icitaca vocé pode retornar para uma 50 que foi da, para que possa ser atendida.

Na opcdo L) Ver histérico vocé visualiza o histérico do aluno.

N2 opcdo P Solicitar Turma vocé pode solicitar uma turma mesmo que h tenha °

@: Solicitar Abertura de Turma ¢2: Retornar Solicitacdo Negada
@: Negar Solicitacso | d: Negar Todas as Soli do C LJ: v
& solicitagao de Turma

SOLICITACGES DE TURMA DE FERIAS

Componente Situacdo Data Solicitacio
1501123 - DIREITO ADM DO TRABALHO 4@
11226252 Pendente 09/06/2022 S Ly
1501126 - DIREITO ADMINISTRATIVO I 3D
20210060420 [ I Pendente 02/06/2022 @ L

<+ O coordenador verifica as turmas solicitadas pelos alunos e podera negar
a solicitacdo (no vermelho) ou solicitar a abertura de turma ao
departamento (verde)

+ O Departamento recebe as solicitacdes dos alunos ou da coordenacéo
para analise e exclusdo ou homologacéo

Dapos po ComPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: 1501123 - DIREITO ADM DO TRABALHO
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH Total: 60 h
Dapos GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: FERIAS
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2021-4

Forma de Ensino: % -- SELECIONE -- v
Campus: * | -- SELECIONE -- v
Capacidade de Alunos: # |2
Inicio: #[06/07/2022  |[F]
Fim: #|25/07/2022 [[]
Reservas CONTEMPLADAS
Reservas Contempladas Vagas Solicitadas Vagas Reservadas
DIREITO - Santa Rita - Presencial 2 2
DISCENTES SOLICITANTES DA TURMA DE FERIAS

Curso Discentes
DIREITO (BACHARELADO)/CC] - Santa Rita 11226252 - CARLOS JACINTO DA SILVA

Cancelar || Proximo Passo >

* Campos de preenchimento obrigatério,

Portal do Docente

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o da UFPB / Cooperagio UFRN - Copyright ® 2006-2022 | homologa_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.6.1




FLUXO 02: SOLICITACAO DA COORDENACAO DE TURMA DE FERIAS NO
SISTEMA SIGAA

1) COORDENACAO solicita turma de férias no sistema sigaa;

2) DEPARTAMENTO podera ndo homologar as solicitagdes;

3) DEPARTAMENTO podera aceitar integral ou alterar e homologar:
neste caso a turma foi criada e a COORDENACAO podera matricular
0s alunos que possuem interesse

+ O coordenador podera no menu Solicitar Abertura de Turmas de Férias
escolher a op¢éo Solicitar Turma de Férias

Atividades¥  Consultas¥  Discentev  Estigiow Matriculasv  Pigina WEBw  Relatérios ¥  Relacdes Intemacionais¥  Turmasv  Outros~

o Solicitar Abertura de Turmas Regulares
]

Emitir Solicita
Histdrico Atesl
Ma  Solicitar Abertura de Tur

Trancamentos Pendentes de Orientacdo  ver todos trancamentos(0) Calendario

< >

dom seg

+ Escolhida a opcéo Solicitar Abertura de turmas de férias o coordenador
podera escolher as turmas e o numero de vagas e submeter ao
departamento para analise



SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > DADOS DA SOLICITAGAO

Caro Coordenador,

Selecione o horério para esta turma. Observe que o chefe de departamento ndo poders alterar o horério selecionado por vocé, entdo o hordrio tem que ser
compativel com o plano de matricula de todos os alunos que irdo cursar a Turma de Férias. Enquanto o chefe do departamento da disciplina ndo criar a turma &
possivel alterar o hordrio & os alunos desta solicitacdo.

Esta solicitaco & de uma turma de Turma de Férias, vocé deve selecionar os discentes que deseja que curse esta turma.

Componente Curricular: DIREITO ADM DO TRABALHO
cédigo: 1501123
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 Total - ( 4 Tedricos ) / ( 0 Praticos )
Carga Horaria Total: 60 Total - ( 60 Teéricos ) / ( O Praticos )
Ano-Periodo: 2021-4
Tipo da Turma: Turma de Férias

DADOS DA SOLICITACAO

RESERVAS
Curso Turno do/Enfase Vagas
DIREITO (BACHARELADO)/CCJ - Santa Rita Noturno BACHARELADO 1
DIREITO (BACHARELADO)/CCJ - Santa Rita Matutino e Vespertino BACHARELADO 1

DISCENTES SOLICITANTES DA TURMA DE FERIAS
Discente
11226252 - CARLOS JACINTO DA SILVA

Submeter Dados da Solicitacso || << Voltar || Cancelar

Portal Coordenacdo Graduacio

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacio da UFPB / Cooperacio UFRN - Copyright @ 2006-2022 | homologa_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.6.1

+ O Departamento homologando a solicitacédo da coordenacéo,
esta devera proceder a matricula dos alunos conforme passos
abaixo:

+ O coordenador devera no menu matricula escolher a opcéo
Matricular em Turma de Férias

Atividades~  Consultas ~ Discente v Estdgio = Matriculas~  Pdgina WEB~  Relatérios ~  RelacGes Intemnadionais~  Turmas~  Outros~

Analisar Solicitacdes de Matricula »

: E B 4

Matricular Em Turmas Rest

Matricular Em Turmas Restritas em Lote Emitir Emitir Regulamento Calendario

Histdrico Atestado de  da GraduacSo  académico
I Matricular Aluno Em Turma de Férias Matricula
Alunos Ingressantes »
N ~ Mobilidade Estudantil | 8
Trancamentos Pendentes de Orientacac_______~__ " _ irio
N&o ha trancamentos pendentes < > junho 2022 Més Semana
dom seg ter qua au sex sib
1 2 3 4
5 6 8 a9 1c 11

+ Coordenador deve, de pose da lista dos alunos que
manifestaram interesse nos componentes ofertados,
buscar no sistema cada aluno para matricular



—_— FUILdI LLOUIUEIIELdL
Graduacdo
A& Portal Coordenac3o Graduacdo | Matricula

Buscar Discente

INFORME

Matricula: 11226265 @
O cer: @

(J Nome do(a) Discente:

Curso: DIREITO (BACHARELADQ)/CCJ - Santa Rita

Buscar Cancelar

-
JJ') « As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: 1501238 - Turma 01.

PORTAL COORDENACAO GRADUAGAO > MATRICULA DE DISCENTE > TURMAS SELECIONADAS

11226265 - DEBORAH GOMES DOS SANTOS DUARTE

& bd

Matricular Sair sem salvar
Discente

Selecionar Qutro  Buscar Turmas  Turmas de Férias
Discente Abertas Abertas

Discente: 11226265 - [ ver histérico )
Matriz Curricular: DIREITO - Santa Rita - Presencial - N - BACHARELADO
Curriculo: 49/012008

Turmas Selecionadas | [ Horarios das Turmas Selecionad..

- Seg Qua
-
J: Remover Turma NS 1501238 1501238 2501238
Turma Comp. Curricular CH N6 1501238 1501238 a5t 8 -
01 1501238  DIREITO AMBIENTAL & .
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE y

N1 1501238

1301238 -
1301238

Total: 60 horas

SIGAA | STI - Su|




+ PORTAL DEPARTAMENTO

- POItai a0 bocente

Ensino v efiav Pesquisav Extensiov Bibliotecaw Estigiov Producdo Intelectual v  Ambientes Virtuais¥  Outrosv
Autorizagdes » A A — —
Componentes Curriculares » X % % “ “
I Turmas » Alterar/Remover Turma ng Cadastrar Planosde  Regulamento Regulamento
Relatérios N Criar Turma Sem Solicitagdo Notas Cursas da Graduacdo G?aadﬁgz.éo
Discentes N Transferir Alunos entre turmas
Docentes ) I Gerenciar Solicitagdes de Turmas » Stugerir; Tlama para Qurso

Minhas
Consultar Turmas Turmas Regulares

Turmas de Férias
i J
Pgina WEB N Adicionar Reservas de Vagas I

Componer N— Turmas Especifica CHD  Local Hordrio Discentes
~ . justar Turma :
1504011 Visulizar Distribuicdo Hordrios )
3 ANEAT ALY Tus « p
R Turmas de Reposicdo 30 Virtual 445 48/50
(ABERTA) Local: Virtual
p Ver Todas
1504005 - SOCIOLOGIA GERAL E JURIDICA - T02 @
< PASs 90 Virtual 3NS6123¢ 54/ 70
(ABERTA) Local: Virtual
PORTAL DO DOCENTE > TURMAS SOLICITADAS
Caro Usudrio(a),
Através desta operaciio é possivel gerenciar as solicitacdes de turmas de © do seu P
Convém, antes de iniciar o g das ter as abaixo:
G ré criar uma ou mais turmas a partir das reservas da solicitaclio selecionada. Ao atender uma solicitac8o de turma &
:oszvval ainda adicionar reservas de vaaas Para outros cCursos na mesma turma desde que exista solicitacdio aberta do mesmo componente e No MesMo
. de Morario deve ser executade auendo voce dessjar criar @ turma em um hordrio diferente do que foi solicitado. O
d-p-rtam-n(o n#o pode alterar o horario da solicitag#o. Ao solicitar alteragio de hordrio a situagio da
- ~ em Turma Existente deve ser executada quando vocs desejar adicionar as reservas da solicitacko selecionada em

tuma ade 14 foi criada  partir de outra reserva. Para que sejs possivel 4 necessério que & turma seja do mesmo componente curricular da solicitacko e tenha
ari

o'mesmo hor:

- 4 de Turma exibe d da @, caso esta j# tenha sido atendida, da(s) turma(s) criada(s) a

partir deste golicitacRo.
- A D Negar deve ser Qquande o chefe, por algum motivo, n§o poders cri
entrar com a justificativa de nio poder criar a turma.

CONSULTAR SOLICITACOES

Tipo Turma: ) rReGULAR rérias [ especiFica () reposicAo
Modalidade: PRESENCIAL A DISTANCIA
) curse: [-- SELECIONE -- ~
(] Componente: [1501123 - DIREITO ADM DO TRABALHO v
() Horsrio: [
(] Docente: { |

| Buscar || Listar Todos |

i a @ de Horario i Adicionar Reserva em Turma Existente
D: Negar 3z de Tur

SoiLicivaches Enconrranas (1)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacso Tipo Horéario Vagas Situacso
1501123 - DIREITO ADM DO TRABALHO ocwrerro 0s/06/2022 Turma de Férins  334N36123 36N361334 2 Pendente @
‘Gerar Reiatério || Cancetar

Portal do Docente

a turma solicitads. Nesta operacdo ele deve ainda




1) Passada a fase de solicitacdo dos alunos e das coordenacgdes
NAO poder&o serfo criados novos componentes de turma de
férias;

2) O periodo da turma de férias esta previsto para iniciar dia 06
de julho e finalizar dia 25 de julho, conforme consta no
calendario académico (2021.2 aprovado no Consepe
file://IC:/Users/Silvana%20Maciel/Downloads/CALEND%C3%
81RIO0%20ACAD%C3%8AMICO%202021.2%20(PER%C3%8
DODO%20REGULAR).pdf );

3) E preciso observar a carga horaria do componente a ser
distribuida durante as semanas para marcar os dias e horarios
de aula no sigaa;

4) Devido ao curto periodo nas turmas de férias (3 semanas), 0s
componentes sdo condensados, de forma que cada aluno s6
podera cursar um TOTAL de até 03 componentes, conforme a
Resolucdo 29/2020, mas devem ser compativel (is) com a
carga horaria do componente curricular escolhido e os tempo
do curso de férias.
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