PROCEDIMENTOS PARA POSSE

A PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS DA UFPB, por meio da Coordenac&o de
Processos de Gestdo de Pessoas e da Divisdo de Selecdo e Provisdo, no uso das
atribuicdes legais e considerando a homologacéao final do resultado do Concurso Publico
n°® 122/2018 para provimento de cargos pertencentes ao Quadro de Pessoal desta
Universidade, convoca os candidatos nomeados no Diario Oficial da Unido n° 186, de
28/09/2020, com vistas a Posse nos respectivos cargos efetivos, observadas as seguintes
condicdes:

| - DOS EXAMES MEDICOS

1 - A posse no cargo dependera de prévia inspecdo médica oficial, realizada pelo
Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor (SIASS) mediante a apresentacéo
dos exames previstos nos procedimentos para Posse e no item 18.2 do edital de abertura
do concurso publico.

1.1 - O(a) candidato (a) deverd encaminhar a portaria de nomeacdo e 0s exames
relacionados no item 18.2.1 do Edital N° 122, de 27 de dezembro de 2018 em formato
PDF, e o0 Requerimento Geral da UFPB (em anexo) ao e-malil
protocolocentral@reitoria.ufpb.br, solicitando a abertura do processo de Inspecdo Médica
para Posse em Cargo em Publico, preferencialmente até o dia 09 de Outubro de 2020,
para fins de melhor gerenciamento do atendimento.

O agendamento para realizacdo da inspecao médica ocorrera respeitando a ordem de
recebimento dos processos, e a comunicacdo com o(a) interessado(a) sera realizada
através do endereco eletrénico informado neste."

1.2 — ApGs o0 agendamento por e-mail, 0 nomeado devera se dirigir ao SIASS na data
agendada previamente com o0s exames solicitados e somente sera empossado ser for
julgado APTO fisica e mentalmente para o exercicio do cargo, de acordo com laudo
emitido pelo SIASS.

1.3 - Caso seja considerado inapto para exercer o cargo, nao sera empossado, perdendo
automaticamente a vaga, sendo convocado o préximo habilitado da lista, obedecida a
ordem de classificacao.

1.4 — Sendo considerado apto, o candidato deverd enviar toda a documentacdo
mencionada no item “DA ASSINATURA DO TERMO DE POSSE” da lista de
procedimentos necessarios para a posse de técnico-administrativos disponivel em
http://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/formularios/procedimentos-
necessarios-para-a-posse-de-tecnico-administrativos.pdf/view , inclusive o laudo do
SIASS, no formato de PDF/A, para o e-mail (posse@progep.ufpb.br), observando o prazo
de 28/09/2020 até 18/10/2020.

Il - DA ACUMULACAO

2 - Previamente ao envio da documentagdo mencionada no item “DA ASSINATURA DO
TERMO DE POSSE” da lista de procedimentos necessarios para a posse de técnico-
administrativos disponivel em
http://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/formularios/procedimentos-

necessarios-para-a-posse-de-tecnico-administrativos.pdf/view, o candidato deverd se
dirigir & Comisséo de Acumulacéo de Cargos e Empregos — CPACE com a documentacao
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prescrita nos procedimentos para Posse e no item 18.3 do edital de abertura do concurso
publico.

2.1 - Para fins de Posse em cargo publico € necessario o envio da Declaracdo de
Acumulacéao de Cargos (CPACE)
(www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/formularios/declaracao-de-
acumulacao-de-cargos.pdf/view) devidamente preenchida, assinada e digitalizada em
formato PDF/A para o e-mail: cpace@progep.ufpb.br

2.2 - E importante atentar-se para o envio das cépias digitalizadas dos documentos
exigidos na segunda péagina do formulario da referida declaragéo, sdo eles:

- Documento oficial com foto;
- CPF;
- Paginas de foto, de qualificacao civil, do ultimo contrato de trabalho
registrado e a pagina seguinte em branco de sua CTPS, caso ndo tenha
nenhum registro, digitalizar as duas primeiras paginas em branco da
secado contratos de trabalho;
- Documento que apresente o n°® do PIS/PASEP, caso néo conste em sua CTPS;
- Declaracdo de 6rgdo ou empresa, contendo a carga horaria semanal e descricdo do
cargo, caso possua outro cargo ou emprego acumulavel; e
- Copia de requerimento de vacancia ou exoneragao, caso possua cargo inacumulavel.

2.3 — Estando regular a situacdo de acumulacdo, a CPACE emitird a Declaracdo de
Acumulagéo de Cargos (CPACE).

2.4 — Em caso de duvidas sobre o procedimento de verificacdo de acumulacdo de cargos
e empregos, a CPACE estara a disposi¢ao para sanar por meio do e-mail acima indicado

Il - DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A ASSINATURA DO TERMO
DE POSSE

3.1. Os candidatos nomeados, apdés receberem a convocacdo, deverdo
IMPRETERIVELMENTE providenciar a digitalizagdo da documentacdo prescrita na
pagina da Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas-Progep
(http://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/formularios/procedimentos-
necessarios-para-a-posse-de-tecnico-administrativos.pdf/view) no seguinte formato:

3.1.1 — Arquivo em PDF/A (é um formato de ficheiro para arquivamento de longo prazo de
documentos eletronicos), tamanho A4.

3.1.2 — A digitalizacdo devera ser realizada em arquivos individualizados, ou seja, cada
documento devera ser digitalizado de forma separada dos demais.

3.1.3 — Os documentos que tiverem frente e verso deverdo ser digitalizados em arquivo
anico.

3.1.4 — Em nenhuma hipotese sera aceita a documentacdo em formato diverso, seja ele
PDF (normal), word, Jpeg, ou qualquer outro.

3.1.5.. — A responsabilidade pela digitalizacdo precisamente no formato acima indicado
sera dos candidatos, sendo considerados como ndo aptos a tomarem posse 0S
candidatos que enviarem a documentacdo em formato diverso.
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3.2 — O candidato devera enviar a documentacdo digitalizada no formato acima
especificado por e-mail (posse@progep.ufpb.br) até 18/10/2020, a partir da publicacao
das nomeacoes.

3.3 — A conferéncia do formato e da documentacdo de todos os candidatos ocorrera no
periodo de 19/10 até 28/10/2020, desde que posterior ao envio da documentagdo acima
mencionada.

3.4 - Nao seréao recebidos documentos de forma parcial. A ndo apresentacao de qualquer
documento exigido no edital de abertura e nos procedimentos para Posse
(http://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/formularios/procedimentos-
necessarios-para-a-posse-de-tecnico-administrativos.pdf/view), dentro do prazo legal,
acarretara a ndo habilitacdo para Posse.

3.5 - O ndo atendimento dos procedimentos no prazo legal implicara a renuncia tacita do
convocado e, consequentemente, a perda do direito & nomeacdo ao cargo para o qual o
candidato foi aprovado.

IV - DA POSSE

4 — Excepcionalmente ndao havera cerimonia de posse de forma coletiva, tendo em vista
estarmos em estado de emergéncia em saude publica.

4.1 — ApGs o envio da documentacdo, estando ela em conformidade com o exigido, o
candidato recebera por e-mail o termo de posse. Ressaltamos que a assinatura do termo
de posse sera acompanhada por servidor da Divisdo de Selecdo e Provisdo através de
videoconferéncia. Sendo assim, apos conferir todos os dados do termo de posse enviado,
o candidato devera imprimi-lo e aguardar a data agendada para o acompanhamento da
assinatura atraves de videoconferéncia.

4.2 — Os candidatos oriundos de vacancias devem solicitar a emissao do ato nos 6rgaos
de origem com efeitos a partir 28/10/2020 (data da Posse).
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