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OBS.: Antes de dar continuidade a este passo a passo, sera hecessario que tenha salvo em
seu computador o comprovante de titularidade bancaria digitalizado.

ATENCAO: E necessério que, previamente, o usudrio tenha efetivado o seu autocadastro no
portal e esteja com acesso ativo.



1° PASSO

Acessar o Portal Sigepe/Sigac
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2° PASSO

Clicar em “Sou servidor ou pensionista”

& Portsl do Servidor — Portugués . x| + o = o ®
(— c . l.mvw_gcwl_br.-':er'.-|d:u:,-‘p1-br r *. e
= Portal do Servidor Buscar no Site Q

h
o\ ®e oe] E
Tanv -‘ DD
SIGEPE SIGEPE SIGEPE COMPROVANTE DE
MOBILE SERVIDOR E EX-SERVIDOR E RENDIMENTOS

PENSIONISTA EX-PENSIONISTA

® ? 3’4 <

E-QUV PERGUNTAS SUBSISTEMA INTEGRADO CONSIGNACAO
OUVIDORIA FREQUENTES DE ATENCAO A

SAUDE DO SERVIDOR Q




3° PASSO

Inserir o CPF e a senha pessoal que dara acesso ao portal.

& SIGAC - Sistema de Gesthode 4 X + a8 %
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4° PASSO

Na Aba “Favoritos” Clicar em “Requerimento ”

@ Sigepe X + [~ ] = ] x
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< c B admsistema.sigepe plangjamento.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index jsf T B o

a de Trabalho do Servidor

Tarefas a fazer

Unidade de Exercicio

Mensagens €D Favoritos F

17/03/2021 10:08:16 - [SIGEPE-Requerimento] - Registrar ciéncia d...
17/03/2021 10:08:13 - [SIGEPE-Requerimento] - Resultado da andlis... Requerimento| Dados Pessoais  Gestao de
16/03/2021 17:29:31 - [SIGEPE-Requerimento] - Registrar ciéncia d... Vinculo
16/03/2021 17:29:29 - [SIGEPE-Requerimento] - Resultado da analis...
12/03/2021 10:52:03 - Adicionais Ocupacionais: entenda como usa...
10/03/2021 11:59:10 - Gov.br | Cadastre-se e tenha acesso a cente..
08/03/2021 16:27:28 - Dia Internacional da Mulher

Moradia Simular Minha Saide
Consignagdo

13/03/2020 13:05:04 - Vamos ficar atentos! !
28/02/2020 12:45:23 - Comprovantes de Rendimentos - IRPF2020 ! Avaliacdo de  Solicitar Férias

- Desempenho o
26/02/2020 16:36:38 - COMUNICADO DE INSTABILIDADE TEMPORA...



S5°PASSO

Clicar em “Solicitar”
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6° PASSO

Escolher a opgao “Alteracao de dados bancarios”

& Sigepe x +
&« &

4 em: Area de Trabalho do Servidor » Gestio de Pessoas » Requerimento * Solicitar

Tarefas Solicitar

Solicitar

Solicitar um requerimento

ALTERM;.E-.O DE DADO

BANCARIOS

COMPROVANTE DE

QUITACAQ DE PL
SAUDE

Consultar

Ajuda

AUXILIO ALIMENT
REFEICAO

o
PAGAMENTO

E
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0
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# requerimento.sigepe.plangjamento.gov.br/5IGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitar jsfinicio=true

AUXILIO TRANSPOX

SOLICITACAO D
DECLARAGAO

Sua sess3o expira em 00:29:49

0

CADASTRO/ALTERACG &C D
DEPENDEMTE

o

SELECIONE OUT
REQUERIMENTO




7° PASSO

Preencher o formulario com os dados do novo banco, conta e agéncia. Apos conferir se
esta tudo correto, clicar em “Gerar documento” e depois assinar
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8° PASSO

Clicar em “Incluir anexo”
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mEnn servidon pacobe-n it fvisao-servador

& © @ requermentosigepe planeiiments.gov.be

Solicitar um requarimanto
0 0 L 0

ALILIO ALIMENTACAOE

REFEIGAD

PAGAMENTO DE
SUBSTITLICAD

ALLILIO TRANSPORTE

SOLICITACAD DE
DECLARACAD

CADASTROFALTERACAD DE
DEPENDENTE

AL

SELECIONE OUTROD
REGUERIMENTD

Assinade  Preenchimento

Mersagemn do Servidor | Mersagem do Gestor de Pessoas.

55 Preenc 5T [ = E e - O x
[ — - B requermenbosigepeplansiaments. govibn SICEPE-R fHinkcio=tn o~ A W ‘ H
[ ™y 1
Incluir Anexe
Tipo Dodumenta: *
Comprovante de Conta Banciria
Registrar Cléncia: comprd

Comprovante de Conta Bancdria



9° PASSO

Apds inserir o documento clicar em “assinar”

@ Sigepe x o+ [+ - ] b4

&« c & requenmento.sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-Requenmento/servidor/pacate-requerimento/visao-servidor-solicitar jsffinicio=true or Ty » °
Solicitar um requerimento

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento:

Comprovante de Conta Bancaria

Assinar Documento(s)

» Assinaturas Digitais

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL

Insira o CPF Se vocd possui certificado =
L x digital, cligue no botio abaixo

ou B acesse através de seu codigo

= PIM.
4 ALTERAR ANEXO # Assinar ® Cancelar senha

§ E— -
documentos nele contido, se alizad odo s : Ipe Requerlmento como o x
Assinar |




10° PASSO

“Registrar ciéncia”

D Sigepe x Bk © - o9 X
& C @& requerimentosigepe plangjamento.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimenta/visaa-servidor-solicitar jsfinicio=true o I B o H
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Resultados por pagina: 20 «

Requerimento Assinado = Preenchimento = Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
Alteragdo de Dados Bancarios Assinado | Preenchido Inserir -
Comprovante de Conta Bancaria -
= Gk B Assinado | Preenchido Inserir =
0004746471-CBC/2021 ;
Incluir Anexo |
Resulcados por pagina: 20 + 1 1 registrofs) - Pigina | 1 |de

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servigo de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% 11l e Art. 26°,
caput e § 3°.Declaro que as informagdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art]
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideoldgica).

1
Enviar para Analise | &N Gravar rascunho Vaoltar |




11° PASSO

Enviar para analise”
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OBSERVACOES

Apos este procedimento o requerimento € enviado a instituicao para homologacgao.

Apos analise pela divisao competente na unidade de Gestdo de Pessoas, o servidor
interessado (que fez o requerimento) recebera uma mensagem por e-mail informando que
devera “dar ciéncia sobre o deferimento/indeferimento da sua solicitagao”.

Obs.: Prazo é de 05 (cinco) dias e caso o servidor interessado nao dé ciéncia, a
solicitacao sera automaticamente deferida/indeferida.




