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Titulo: Orientagcdes para o Envio de Documentos a PROGEP: Procedimentos para Servidores Ativos e
Inativos

Prezados(as) Servidores(as),

Com o objetivo de garantir o eficaz cumprimento dos principios da
administracao publica e da seguranca da informacdo, além da integridade dos
processos administrativos e o adequado tramite processual, a Pré-Reitoria de
Gestao de Pessoas faz as seguintes orientacdbes quanto ao envio de
documentos comprobatdrios a PROGEP:

1. Servidores COM vinculo institucional ativo:

Obrigatoriedade de utilizagdo dos Sistemas: SIPAC, SIGRH e SOUGOV. O sistema
a ser utilizado sera de acordo com o tipo de documento e caso especifico. Em
caso de duvidas, consultar o Manual do Servidor, disponivel em:
https://progep.ufpb.br/progep/colecoes/manual-do-servidor-1.

2. Servidores aposentados, pensionistas e cidaddos SEM vinculo institucional
(familiares e outros)

Obrigatoriedade da utilizacago do Protocolo Central da UFPB, para
cadastramento de processos administrativos eletronicos e envio de
documentos.

O Protocolo Central atende, presencialmente, no prédio da reitoria; mas
também possui atendimento on-line, por meio da Plataforma de
Recebimento e Envio de Documentos Externos —PREDE/UFPB.



A plataforma esta disponivel no endereco eletrénico
https://sipac.ufpb.br/public/jsp/portal.jsf, o usuario deve clicar na aba
"Processos" e escolher a opcao da PREDE. Para maiores informagdes consultar
o setor do protocolo por meio do e-mail protocolocentral@reitoria.ufpb.br OU
telefone (83) 3216-7416.

Informamos ainda que o atendimento via e-mail para envio de documentos
comprobatérios deve ocorrer somente no caso de a unidade especifica da
PROGEP solicitar ao interessado que seja enviado diretamente por este canal
de comunicacdo. Nestes casos, é imprescindivel que seja anexado um
documento de identificacao oficial do responsavel pelo envio para garantir a
autenticidade e a correta atribuicao dos documentos.

Agradecemos a colaboracao de todos para o cumprimento destas diretrizes
gue visam a aprimorar a administracao publica e a gestao de processos na
PROGEP/UFPB.

Atenciosamente,

(Autenticado em 03/09/2024 11:15)

RITA DE CASSIA DE FARIA PEREIRA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1514367

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ufpb.br/documentos/ informando
seu numero: 293, ano: 2024, documento (espécie): OFICIO CIRCULAR, data de emissdo: 03/09/2024 e o
codigo de verificagdo: 42abd4d5ea

Copyright 2007 - STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - UFPB




