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‘ Introducgao

Este documento tem como objetivo apresentar os procedimentos necessarios para o
autodepdsito dos trabalhos académicos (teses e dissertagdes) via SIGAA, desde a
consolidacao da atividade de defesa até a catalogagao do trabalho na biblioteca.

Procedimentos do fluxo de autodepésito

A Figura 1 apresenta a tela de acompanhamento dos procedimentos que devem ser
seguidos apods a defesa. A tela estara disponivel para os diversos papéis envolvidos no
processo e apresenta as etapas desde a consolidagéo até a solicitagdo de homologagao
do diploma pela coordenagdo do curso. Cada etapa possui um texto associado,
indicando a sua situacdo. Quando uma etapa for completada, havera uma indicacéo de
sucesso e a data em que a operacao foi realizada.

CONSOLIDACAD DA ATIVIDADE DE DEFESA
Nio h3 registro de ata de defesa ou o aluno ndo defendeu sua tese/dissertacdo.

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Necessdrio a consolidacdo da atividade de defesa.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Necessario a submissdo da versdo final.

FICHA CATALOGRAFICA
Aguardande aprovagdo da versdo final corrigida do trabalho.

RESSUBMISSAO DA VERSACQ FINAL CORRIGIDA DA DI1SSERTACAC com FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalogrifica para revisdo do orientador.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACEO DE PUBLICA(;EO
Necessario a aprovagdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

|
o

RECEBIMENTO DA VERSAC FINAL PELA COORDENAGAO
Necessirio a aprovagdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

SOLICITACAO DE HOMOLOGAGAC DO DIPLOMA
Necessdrio a assinatura do termo de publicagdo pelo alunao.

Figura 1 — Visao geral dos procedimentos de autodepdsito

Consolidagao da Atividade de Defesa
Usuario/Papel: Coordenador/Secretario do Programa de Pds

A consolidacdo da atividade de defesa é a primeira etapa do fluxo e deve ser feita em
Portal Coordenagao — Matriculas — Atividades — Consolidar

E importante destacar que a operacdo s6 podera ser realizada se o trabalho do discente
possuir informagdes nos idiomas portugués e inglés. Sera necessario alterar as bancas
cadastradas antes do fluxo para adicionar as informagdes ausentes. Para concluir a
consolidacao, a coordenacédo devera fornecer os dados para gerar a ata de defesa,
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incluindo, opcionalmente, comentarios gerais da folha de corre¢des, ou anexar um
arquivo pdf com a ata e folha de correcdes (Figura 2).

UFPB - SIGAA - sSistema Integrado de Gest3o de Atividades

NOME COORDENADOR PROGRAMA POS alterar vinculo

Semestre atual: 2020.1 @ Msdulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS (00.00.00.00)

e

=@ Menu Docente T Alterar senha @ Ajuda

PortaL COORDENAGAO STRICTO > CADASTRAR ATA DA BAancA DE DEFESA

's DA DEFESA
Discente: 00000000000 - NOME DISCENTE
CPF: 000.000.000-00
Email: email@email.com
Orientador: NOME ORIENTADOR
Co-Orientador: N3o informado
Local: Auditério Virtual
Data: 10/08/2020
Hora: 10:00
Tipo da banca: DEFESA
Nuamero de paginas: 100
TituLo

Titulo em Portugués

TiTuLo Em INGLES:

Title in English

REsumoO

Resumo em Portugués

REsuMo EM INGLES:

Abstract in English

PALAVRAS-CHAVE

Palavra Chave 1, Palavra Chave 2, Palavra Chave 3

PALAVRAS CHAVE EM INGLES:

Keywaord 1, Keyword 2, Keyword 3

MEMBROS DA BANCA

CPF Nome Email Instituicdo Tipo
000.000.000-00 NOME PRESIDENTE BANCA email@email.com UFPB Presidente
000.000.000-00 NOME MEMBRO INTERNO BANCA email@email.com UFPB Interno
000.000.000-00 NOME MEMBRO EXTERNO BANCA email@email.com UFPB Externo ao Programa

ForMA DE ENVIO DA ATA

reencher Dados (O Anexar Ata

DADOS DA ATA DE DEFESA

Nimero da Ata:

Corpo da Ata: #

Aos xxxxx dias do més de xxxxxx do ane de dois mil xx000ax, 35 XXhXXmin, no xooooooeeacoooooxxx, instalou-se a banca examinadora de dissertagdo de Mestrado
do(a) aluno(a) XXXXXXXXXKXXXX. A banca examinadora foi composta pelos professores Dr. XXXXXXXXXX, IPEN, examinador externo, Xxxxxxxxxxxxxxxxx, UFPB,
examinador interno, XOOOOOOCOCKK, UFPB, e XXXXOOGOXKXXX, UFPB, orientador. Deu-se inicio a abertura dos trabalhos, por parte do professor soosaaaoaoox,
coordenador do Programa, que, apos apresentar os membros da banca examinadora e esclarecer a tramitacdo da defesa, passou a presidéncia dos trabalhos ao
Professor xxxxxxxxxx, gue de imediate solicitou a(o) candidato (a) que iniciasse a apresentacao da dissertacdo, intitulada ™xooooooooseeoocosx”, marcando um
tempo de xcocooo: minutos para a8 apresentacdo. Concluida a exposigdo, o Prof. xeocooooooa, presidente, passou a palavra ao examinador externo, xooocoocxxx, para
arguir o (a) candidato (a), e, em seguida, a examinader interno, XXXXXXXXXX e em seguida ao prof. XXXKXXXXXXXX, para que fizessem o mesmo; apos o que fez suas
consideragdes sobre o trabalho em julgamento; tendo sido (aprovado ou reprovado) o (a) candidato (a), conforme as normas vigentes na Universidade Federal da

Paraiba. A versdo final da dissertacdo deverd ser entregue ao programa, no prazo de dias; contendo as modificacdes sugeridas pela banca examinadora e
constante na folha de corregdo anexa. O(A) candidato(a) ndo terd o titulo se ndo cumprir as exigéncias acima.

DAapos DA FOLHA DE CORRECOES
Comentérios Gerais:

<< Voltar || Cancelar || Proximo Passo >>

Portal Coordenacéo Stricto

Figura 2 — Tela de preenchimento da ata e da folha de corregdes

Submissao da versao corrigida pelo discente
Usuario/Papel: Discente
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Apds a consolidacdo da atividade de defesa e cadastro da ata/folha de corregdes, o
discente devera cadastrar a versao corrigida do trabalho para a analise do orientador.
Isso pode ser feito através do link Submeter versao corrigida no acompanhamento dos
procedimentos de defesa (Acompanhar Procedimentos Apos Defesa) ou através da

opgao Submeter Teses/Dissertagcbes, ambas disponiveis no menu Portal do Discente
— Ensino — Produgées Académicas (Figura 3).

e O
0l3, NOME DISCENTE
% SI AA (V3550 & 1orE CURsO - MESTRADO 8

Portal do Discente Semestre atual: 2020.1

Ensino> Pesquisa> Extensio~ Bibliotecav Bolsas~ Estigio~ RelacGes Internadionzis»  Ambientes Virtuais  OQuiros «

Minhas Notas

Atestado de Matricula

Consultar Histdrico

Declaracdo de Vinculo

Matricula On-Line 2
Trancamento de Componente Curricular p
Trancamento de Programa »
Consultar Curso

Consultar Componente Curricular
Consultar Turma I
Unidades Académicas

Consultar Calendario Académico

ProducBes Académicas » Acompanhar Procedimentos apds Defess

I Submeter Teses/Dissertagies -

Termo de Autorizacdo

Figura 3 — Opg¢des de Acompanhar Procedimentos Apds Defesa e Submeter
Teses/Dissertacoes

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sess3o: 00:55  SAIR
NOME DO DISCENTE Semestre atual: 2020.1 @ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
NOME DO PROGRAMA DE POS (00.00.00.00) =G Menu Discente 'J_‘ Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > LisTA DE REVISOES E CORRECOES DA DISSERTACAC

Caro Discente,
utilize o formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Dissertacdo para revisdo do Orientador.

Abaixo do formulédrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arquivo versionade ou ver os detalhes da revisdo.

ConTrOLE DE REVISAO DE DisSseErRTAGAO

Matricula: 000000000
Nome: NOME DO DISCENTE
Curso: CURSO DE MESTRADO - JOAO PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: visualizar PDF/~
Dapos pa REVISAO 1

Arquivo Corrigido : -| Escolher arquivo \Nemhum arqui... selecionado

Resumo: *

Observacdo:

2|

Cadastrar || Cancelar

Figura 4 — Tela de submiss&o das revisdes pelo discente

O pdf do arquivo corrigido e um breve resumo deve ser informado para que o cadastro

possa ser feito. Opcionalmente, o discente podera incluir uma observacdo sobre a
revisao.
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Avaliagao da versao corrigida enviada pelo discente
Usuario/Papel: Orientador/Coorientador

Depois da submissdo da versao corrigida pelo discente, o orientador (ou coorientador)
devera avalia-la. Sera possivel aceitar a versdo ou retorna-la para adequacao. Para
visualizar as revisdes, € necessario acessar primeiramente as orientagdes através de
Portal do Docente — Orientagdo Académica — P6s Graduacdo — Meus Orientandos
(Figura 5)

)la,
% SIGAA DB e LT

Portal do Docente

Ensino> Pesguisa> Extensdo~ Biblioteca Estigio~  Producdo Intelectual~  Ambientes Virtugis~  Qutros~

I k-*leus Orientandos

I Orientacdo Académica - Pds-Graduacio  »

Analisar Solictacdes de Matricula

Turmas »

Projetos » Confirmar Trancamentos

Avalizgdo Institucional 3 Bancas ’
Plano Individual do Docente (PID) 3

Atividades de Campo 3

—— | ———

Férum de Cursos
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Dedaracio de Orientacdo em Atividades

Dedaracio de Participacdo de Bancas i
— —

Figura 5 — Acesso a visualizagdo de orientandos através do Portal do Docente

Dentre as operagbes possiveis para os orientandos, ha a opcdo Revisar
Tese/Dissertagao (Figura 6).

] Ol, NOME DOCENTE
- _ .
% SIGAA 22 %% & SIGLA- NONE DEPARTAMENTO ‘

Portal do Docente Semestre atusl: 2020.1

# Portal do Docente

Orientagoes de Pés-Graduacdo

a=[: Detalhes do Discente ;;F: Visualizar Histdrico (: Visualizar Orientacdes Dadas % Solicitar Banca | |: Revisar Tese/Dissertacso

LISTA DE ORIENTANDOS

Status do

iscent

Discente Discente
MESTRADO ¥
DEFENDIDO == 00000000000 - NOME DISCENTE ORIENTANDO i

LISTA DE CO-ORIENTANDOS

Discente
MESTRADO x
LE] 00000000000 - NOME DISCENTE CO-ORIENTANDO J;j Q (&

Figura 6 — Listagem das orientacdes e coorientagdes do docente
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Quando o usuario acessa a opcao de Revisar Tese/Dissertacao é redirecionado para a
tela da Figura 7. O docente podera visualizar a ultima verséo do trabalho enviada pelo
discente e devera aprova-la ou solicitar alteragdes.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:39  SAIR

NOME DOCENTE aiterar vinculo @ Médulos ) caixa Postal % Abrir Chamado

SIGLA - NOME DEPARTAMENTO (00.00.00.00) =@ Menu Docente ﬁ Alterar senha Q Ajuda

PorTAL DO DOCENTE > LISTA DE REVISOES E CORRECOES DA DISSERTAGEAO

Caro Docente,

Utilize o formulério abaixo para o resultado da revisdo da Dissertacdo do discente. Caso ainda existam alteragdes/correcfes a serem realizadas pelo discente, escolha
o status RETORNADOQ PARA ADEQUACAOQ e explicite quais adequacdes o discente terd que realizar.

Abaixo do formuldrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arguivo versionado ou ver os detalhes da revisdo.

CONTROLE DE REVISA0O DE DISSERTAGAOD

Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE ORIENTANDO
Curso: CURSO DE MESTRADO - JOAO PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yjsualizar PDF/~
Dapos pa REvisio
Ultima Versdo: Baixar a versdo =

Status: & [ APROVADA -

Observagdo:

Aprovar Vers8o || << Voltar || Cancelar

ﬂd : Ver Arquivo  “4: Visualizar Detalhes

N° Revisao Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
1 11/08/2020 18:03 Dissertacdo Corrigida SUBMETIDO PARA REVISAQ DO ORIENTADOR ]5 4

Figura 7 — Tela de analise da revisdo enviada pelo discente

Solicitagao da ficha catalografica
Usuario/Papel: Discente

Com a versao corrigida do trabalho aprovada pelo orientador, o discente devera solicitar
a ficha catalografica a biblioteca. A solicitacado devera ser feita através da opcao Minhas
Fichas Catalograficas, 42 Etapa apresentada na tela de Acompanhamento dos
Procedimentos Apos Defesa (Figura 8).

FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

|J:' Minhas Fichas Catalograficas |

Figura 8 — Etapa de geracao da ficha catalografica nos procedimentos apds defesa

Ao selecionar a opg¢ao, o discente devera escolher clicar no link Solicitar Ficha
Catalografica, conforme destacado na Figura 9.
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NOME DISCENTE

Semestre atual: 2020.1 i Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS (00.00.00.00)

> Area Admin. € Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS FICHAS CATALOGRAFICAS

(© : solicitar Ficha Catalografica | o/ : Alterar @] : Remover -4 : Visualizar

Minnas Ficnas CATALOGRAFICAS
N#o ha solicitacies cadastradas.

Figura 9 — Tela Minhas Fichas Catalograficas

Os dados da solicitagdo devem ser preenchidos corretamente pelo discente para que
ela possa ser realizada (Figura 10). Apds o cadastro da solicitagdo, o discente devera
aguardar até que a biblioteca faga o atendimento e valide a ficha catalografica.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:57  SAIR
NOME DISCENTE Semestre atual: 2020.1 @ Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamado
R TIM D (DT =3 Menu Discente 9 Alterar senha @ Ajuda

PoORTAL DO DISCENTE > SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA

Caro usuario, para realizar a solicitaggo da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o documento para o qual & ficha sera criada e entre com as
informacdes do trabalho.

A ficha serd enviada para o bibliotecdrio para ele validar os termos autorizados e informar as classificacdes bibliograficas. Depois desse ponto vocé recebera a ficha
finalizada. Deve entdo anexd-la ao seu trabalho.

© atendimento da ficha catalogréfica dar-se-3 no prazo maximo de trés dias (teis, dependendo da demanda e conforme ordem de chegada das solicitagles.

Nova SoLICITAGCAO DE FICcHA CATALOGRAFICA
Biblioteca: * | Biblioteca Central v E

Tipo de Obra: #* | Dissertacdo (Mestrado) w
Arquivo do Trabalho: =/ * arquivo.pdf @

PREVIA DA FICHA
Catalogacdo na publicagdo
Secdo de Catalogacdo e Classificacdo

N795%t Nome, Discente.
Titulo Trabalho Dissertacdo / Discente Nome. - Jodo
Pessoa, 282@.
1s5e f.

Orientacdo: Nome Orientador.
Dissertacdo (Mestrade) - UFPB/CENTRO.

1. palavra chave 1. 2. palavra chave 2. 3. palavra
chave 3. I. Orientador, Nome. II. Titulo.

UFPB/BC

Titulo do Trabalho: * |Titulo Trabalho Dissertacie IEI
Autor: * |Nome, Discente
Cutter: # 720 «
Ano: * | 2020
Local de Publicagdo: # |Jodo Pessoa
Ne de Folhas: # (150 f EI
Ilustracde? : [ E

Orientagdo: #
N Nome: Nome

5 = s
Ultimo sobrenome: |Orientador g9 @
Coorientacdo:

o
Instituicdo: & [Fpp

Centro! & [cENTRO
Palavras-chave: #

1. |palavra chave 1 o o
2. |palavra chave 2 y
3. |palavra chave 3 y

Cadastrar Solicitagdo || << Voltar || Cancelar

Figura 10 — Tela de solicitagcdo de Ficha Catalografica

Manual do Autodepésito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 8
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Aprovacao da ficha catalografica pela Biblioteca
Usuario/Papel: Administrador Geral da Biblioteca; Bibliotecario do setor de Informagao
e Referéncia; Bibliotecario do Setor de Catalogagéao

As solicitagdes feitas pelos discentes devem ser avaliadas por servidores da biblioteca
através do maodulo Biblioteca — Aba Inf. e Referéncia — Gerenciar Solicitacbes —
Normalizagao e Ficha Catalografica (Figura 11).

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo- 00:53  SAIR
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA (@ Modulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
B E (e (> Area Admin. 2 Alterar senha @ Ajuda
BIBLIOTECA
” Cad ” F Técnicos ” Aquisiches ” Circulac... ” Inf. e Referén... ” Produci démi ” Gri ” Modulo do Servid...

Esta secdo facilita a fluéncia das informacdes entre as fontes de informacéo e o usudrio.
Procura, através de servigos fins, atender 3s necessidades dos usudrios, fornecendo-lhes a informacdo desejada ou encaminhando-os para locais onde esta
poderd ser encontrada.

B Gerenciar Solicitacdes @ Empréstimos Institucionais

B Agendamentos B sibliotecas/Unidades Internas
E Listar/Realizar Novos Empréstimos
Emprestime entre Biblictecas B Bibliotecas/Unidades Externas
Atender Solicitagdes dos Usudrios Listar/Realizar Novos Empréstimos
Confirmar Recebimento do Material
[ Retornar Material 3 Biblioteca de Origem
Confirmar Retorno do Materia

B Gerenciar Suspensies
B Gerenciar Multas
) Bloguear/Desbloguear Usudrios

B Bibliotecas/Unidades Externas B Empréstimo Entre Bibliotecas
[B) Listar / Cadastrar Nova Biblioteca ou Unidade Externa [B Realizar Empréstimo
Devolver Empréstimo
@ Transferéncia de Materiais @ Materiais Perdidos
[B) Transferir Exemplares entre Bibliotecas [E) Comunicar Material Perdido

[® Listar Comunicagdes de Materiais Perdidos

Figura 11 — Opcao Normalizagéo e Ficha Catalografica no médulo de Biblioteca

Na tela de Solicitagao de Normalizagao e Ficha Catalografica (Figura 12), o bibliotecario
podera visualizar todas as solicitagdes realizadas através de uma combinagéao de filtros
e podera atender as solicitacdes pendentes, bem como realizar as operacbes de:
Visualizar Solicitagado, Transferir Solicitacdo para outra biblioteca, Notificar o discente
sobre a solicitagdo ou Cancelar a solicitagao.

UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas Tempo de Sesséo: 00:59 SAIR

NOME SERVIDOR BIBLIOTECA @ Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
UNIDADE (00.00.00 .
¢ ) > Area Admin. € Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > SOLICITACAO DE NORMALIZAGAO E FICHA CATALOGRAFICA

Abaixo podem ser visualizadas as solicitacdes de normalizaco e Ficha Catalografica realizadas. Estas solicitacdes podem estar nas seguintes situacdes:
» Solicitada: Indica que o usuario solicitou a normalizagdo ou a Ficha Catalografica mas ainda nenhuma acae foi realizada.

« Atendida: Indica que o bibliotecdrio atendeu a solicitacdo, e portanto @ mesma estd finalizada.
» Cancelada: Indica que o biblictecano cancelou a solicitagdo por algum motivo.

FILTRAR SOLICITACOES

[CJ nimero da Solicitagéo:

Biblioteca: -- TODAS -- v
|:| Tipo de Servigo: -- SELECIONE -- hd
|:| Tipo de Documento: -- SELECIONE -- hd
[0 Data da Solicitacdo: M a m

[] Nome do Solicitante:

(] Buscar Solicitacées Atendidas

[ Buscar Solicitagbes Canceladas

[ Buscar Solicitacdes Removidas pelo Usudrio

Buscar Solicitagfes || Limpar || Cancelar
* e

Campos de preenchimento obrigatdric.

—L: visualizar Solicitacao @: Transferir Solicitacdo [2: Notificar sobre Solicitacao @ Atender Solicitacdo .’-Lf Cancelar Solicitacdo

LisTa DE SOLICITAGCOES DE NormarLizagAo E Ficha Cararocririca (1)
Namere Tipo de servico Solicitante Tipo de obra Biblioteca Data Solicitagdo Situacdo
11950 Ficha Catalografica NOME DISCENTE Dissertacdo (Mestrado) Biblioteca Centra 11/08/2020 Solicitado 1@ EOY

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 9
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Figura 12 — Tela de listagem de solicitagbes de normalizacéo e Ficha Catalografica

Selecionando a op¢ao Atender Solicitagdo, o bibliotecario podera fazer o download do
arquivo do trabalho anexado pelo discente a fim de realizar a conferéncia de todos os
dados fornecidos na solicitagdo e preencher os demais dados necessarios. Ao término
da conferéncia e preenchimento dos dados, o bibliotecario devera clicar em Atender
(Figura 13).
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UFPB - SIGAA Sistema Integrado de Gest
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA @ Modulos P C ®, Abrir Chamado
U B (D0 ) Area Admin. 2 Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA > ATENDER

Defina se a forma de geracdo da ficha serd manual ou por arquivo:

* Manual: informe todos os dados manualmente. Uma prévia da ficha € exibida no topo do formulario
+ Arquive: selecione um arquive no formato pdf,doc,docx ou odt contendo a ficha catalografica & gerada.

Apos a edicdo da ficha, hd duas opgdes:

« Salvar: salva a ficha em carater tempordrio, permitindo que se faca alteragdes futuras. O usudrio solicitante ainda nfo poders visualizar a ficha
= Atender: finaliza o atendimento e a ficha catalografica € consolidada (ndc pode mais ser alterada). A ficha se tornara disponivel para o usudrio solicitante.

DE FICHA CATALOG!

SOLICITAG
Solicitante: 00000000000 - NOME DISCENTE
Categoria: Aluno de Pés-Graduacdo
Curso: CURSO DE POS/SIGLA PROGRAMA
Telefone:
Celular: 000000000
E-mail: email@email.com
Data da Solicitagdo: 11/08/2020
situacédo da Solicitacdo: Solicitado
Biblioteca: Biblioteca Central
Tipo do Documento: Dissertagao (Mestrade)

Documento Enviade pelo Usuario: Visualizar
(Nao fi
Nimero de folhas 150
Palavras-chave: palavra chave 1, palavra chave 2, palavra chave 3

FIcHA CATALOGRAFICA

Forma de Gerag&o da Ficha: Manual O Arquive

PREVIA DA FICHA
Catalogacéo de Publicacdo na Fonte. UFPB - Biblioteca Central

N799t Nome, Discente.
Titulo Trabalho Dissertacio / Discente Nome. - Jodo
Pessoa, 2020.
150 f.

Orientacdo: Nome Orientador.
DissertacSo (Mestrado) - UFPB/CENTRO.

1. palavra chave 1. 2. palavra chave 2. 3. palavra
chave 3. I. Orientador, Nome. II. Titulo.

UFPB/BC cou

Elaborado por NOME SERVIDOR BIBLIOTECA - CRB-

® Realizar pesquisa geral no acervo

[® | ymprimir Ficha catalogrifica (.docx)

DADOS
Titulo: # | Titulo Trabalho Dissertagdo
Autor: # Nome, Discente
Responsabilidade: [Nome Discente
Jodo Pessoa
Editora:
Ano: #2020
Descrigo Fisica (campo 300a): 150 f
Detalhes (campo 300b):
Dimens&o (campe 300c):
Material (campo 300e):
Série:
ISBN:
ISSN:
Biblioteca: * BC
CDU : #
Notas Gerais: Q
Nota de Trabalho Académico: [pissertaao (Mestrado)
UFPB
CENTRO
Notas de Orlentador: 1, [grientacdio: Nome Orientador 9o
Notas Bibliograficas: g
Notas Contetdos: %)
Assuntos Pessoais: %)
ASSUNtOS: 1 [pajavra chave 1 90
2. [palavra chave 2 9
3. [palavra chave 3 9
Autores Secundrios: 1 [orientador, Nome 9o

Atendida por: *|NOME SERVIDOR BIBLIOTECA
Numero do CRB: #

Atender || Salvar | Cancelar

Figura 13 — Tela de atendimento de solicitacdo de Ficha Catalografica

Submissao da versao corrigida com a ficha catalografica
Usuario/Papel: Discente
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Depois da validacao da ficha catalografica pela biblioteca, o discente sera notificado por

e-mail. Ele devera acessar a tela de acompanhamento dos procedimentos apds a
defesa e selecionar na 4° etapa a op¢ao Minhas Fichas Catalograficas (Figura 14)

FIcHA CATALOGRAFICA ¢
Ficha catalogrdfica aprovada. 11/08/2020

];1 Minhas Fichas Catalograficas

Figura 14 — Etapa de Ficha catalografica aprovada

Na tela de visualizagdo das fichas, o discente devera selecionar a opg¢ao Visualizar,
conforme destacado na Figura 15.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo- 00:58 SAIR
NOME DISCENTE Semestra atual: 2020.1 {§ Médulos 8 caixa Postal % Abrir Chamado
RS (S G (Y =G Menu Discente 5} Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS FICHAS CATALOGRAFICAS

&) : solicitar Ficha Catalografica . : Alterar W : Remover . : Visualizar

MINHAS FICHAS CATALOCRAFICAS

Data de
solicitacdo
11950 Ficha Catalografica Dissertacdo (Mestrado) Biblioteca Central 11/08/2020 Atendido o\

Numero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca associada Situacédo

Figura 15 — Tela Minhas Fichas Catalograficas com ficha aprovada

Tendo selecionado a opgao Visualizar, o discente sera redirecionado para a tela de
Visualizacao da Solicitacao da Ficha Catalografica (Figura 16). Nela, o discente devera
selecionar a opgao Imprimir Ficha Catalogréfica (.pdf) para fazer download da ficha e
anexa-la ao seu trabalho. Caso seja necessario, o aluno podera solicitar alteracao da
ficha.

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 12
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Tempo de SessSo: 00:58 SAIR

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

NOME DISCENTE
PROGRAMA DE POS (00.00.00.00)

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA > VISUALIZAR DADOS SOLICITACAO

Caro usudrio,

Semastre atuzal: 2020.1 i@ Médulos
=G Menu Discente

l) Caixa Postal %, Abrir Chamade

€ Alterar senha @ Ajuda

case algum problema tenha side encontrado na ficha catalogréfica gerada, favor utilizar a opgde Reportar Problema na Catalogagdo para que o biblictecdrio
seja informado e possa corrigi-la. ATENCAO, esta operacdo poderd ser realizada apenas uma vez, portanto verifique atentamente o texto.

Observacdo: O formato do arquivo da ficha catalografica gerado depende da forma que o bibliotecario atendeu a solicitacdo.

SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA NUMERO 11950
Solicitante: 00000000000 - NOME DISCENTE
Categoria: Aluno de Pos-Graduagdo
Curso: CURSO DE POS/SIGLA PROGRAMA
Telefone:
Celular: 000000000
Email: email@email.com
Data da Solicitacdo: 11/08/2020
Situacdo da Solicitacdo: Atendido
Biblioteca: Biblioteca Centra

Tipo do Documento: Dissertaco (Mestrado)

Documento Enviado pelo Usuario: Visualizar

FICHA CATALOGRAFICA GERADA

Namero de folhas 150

Palavras-chave: palavra chave 1, palavra chave 2, palavra chave 3

Atendida por: NOME SERVIDOR BIBLIOTECA
Data do Atendimento: 11/08/2020 19:14

Catalogacdo de Publicacdo na Fonte. UFPB - Biblioteca Central

N799t Nome, Discente.
Titulo Trabalho Dissertacdo / Discente Nome. - Jodo
Pessoa, 2820.
150 f.

Orientacdo: Mome Orientador.
Dissertacdo (Mestrado) - UFPB/CENTRO.

1. palavra chave 1. 2. palavra chave 2. 3. palavra
chave 3. I. Orientador, Nome. II. Titulo.

UFPB/BC (DU 36

Elaborado por NOME SERVIDOR BIBLIOTECA - CRB-12345

£ Imprimir Ficha Catalografica (.pdf)

SOLICITACAO ALTERACAO NA FICHA

Motivo: #

Caracteres Restantes: 400/400

Solicitar Alteracdo || << Voltar

Figura 16 — Tela Visualizagdo de Dados da Solicitagao da Ficha

Em posse do arquivo da verséo final do trabalho com a ficha catalografica, o discente
devera submeté-la para revisdo do orientador, através do link Ressubmeter verséo
corrigida com Ficha Catalogréafica (Figura 17), na tela de acompanhamento dos
procedimentos apds submissdo, ou através de Portal do Discente — Ensino —
Produgbes Académicas — Submeter Teses/Dissertacbes

ge Ressubmeter versdo corrigida com Ficha Catalografica

RESSUBMISSAD DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO CcoM FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

Figura 17 — Etapa de ressubmiss&o da versao final com a ficha catalografica

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA

13



P ) . gd€  niversidade
..I= SuperlntgndenC|a de ) gﬁ Federal da
m" Tecnologia da Informacgao Paraiba
O discente devera anexar o arquivo corrigido com a ficha catalografica e informar um

resumo da revisdo enviada e, entdo, clicar em Cadastrar (Figura 18). Apds o envio, 0
orientador devera aprovar a versao com a ficha.

FPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessfo: 00:59  SAIR
NOME DISCENTE Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
PROGRAMA DE ROS (00.00.00.00} =G Menu Discente 9 Alterar senha @ Ajuda

PoRTAL DO DISCENTE > LISTA DE REVISOES E CORRECOES DA DISSERTAGAO

Caro Discente,
Utilize o formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Dissertacdo para revisdo do Orientador

Abaixo do formuldrio estdo listadas as revis@es anteriores sendo possivel baixar o arguive versionado ou ver os detalhes da revisdo.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTAGCAOD
Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE
Curso: CURSO MESTRADO - JOAQ PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~

Dapos pa ReEvisio 2

Arguivo C”r”g'dg:l”arlg;[;f"[[:a_ # | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Resumo: # @

Observacdo:

Cadastrar || Cancelar

ﬂ*‘ : Ver Arquivo  -4: Visualizar Detalhes

HISTORICO DE REVISOES

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo

1 11/08/2020 18:03 Dissertacdo Corrigida APROVADA 11/08/2020 18:21 ]: 4

Figura 18 — Tela de submiss&o da reviséo final com a ficha catalografica

Aprovacgao da versao com ficha catalografica
Usuario/Papel: Orientador/Coorientador/Coordenador

De modo similar ao realizado na aprovagao da versao final corrigida da dissertagéo, o
orientador devera aprovar a versao ressubmetida com a ficha catalografica. A revisao
deve ser feita através do item Revisar Tese/Dissertacdo, na tela de listagem das
orientagbes (Portal do Docente — Orientagdo Académica — Pés Graduagdo — Meus
Orientandos)

Na tela de Controle de Revisdo do Trabalho (Figura 19), o orientador pode aprovar a
revisdo ou retorna-la para adequacao pelo discente.
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. o gée  niversidade
-l Superintendéncia de g@ Federal da
'm" Tecnologia da Informacao

Paraiba

- Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 00:59  SAIR
NOME ORIENTADOR Alterar vinculo @ Médulos b caixa Postal % Abrir Chamado
SIGLA - NOME DEPARTAMENTO (00.00.00.00)

a2 T
=3 Menu Docente &) Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > LISTA DE REVISGOES E CORREGOES DA DISSERTAGAO
Caro Docente,
utilize o formuldrio abaixo para o resultado da revisdo da Dissertacdo do discente. Caso ainda existam alteracdes/correcdes a serem realizadas pelo discente, escolha

o status RETORNADO PARA ADEQUACAQ & explicite quais adequagdes o discente terd que realizan

Abaixo do formuldrio estio listadas as revisfes anteriores sendo possivel baixar o arguive versionado ou ver os detalhes da revisgo.

CONTROLE DE REVISA0 DE DISSERTACAO
Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE
Curso: CURSO MESTRADO - JOAQ PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisyalizar PDF/~
Dapos DA REVISAo
Ultima Versdo: Baixar a versio 1=
Status: & [ APROVADA COM FICHA CATALOGRAFICA ~
Observagéo:

Cadastrar || << Voltar || Cancelar

Qﬂ : Ver Arquive  -.: Visualizar Detalhes

Histémrico pE REvISOES
NO

- Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
Revisao
2 11/08/2020 Dissertacde Cornigida com Ficha SUBMETIDO PARA REVISAO DO ORIENTADOR COM FICHA ;2 ol
19:44 Catalografica CATALOGRAFICA
11/08/2020 = . 11/08/2020 i=
1 18:03 Dissertagdo Corrigida APROVADA 18:21 ;

Figura 19 — Tela de controle de revisao da versao final do trabalho com a ficha
catalogréfica

Assinatura do termo de autorizacao de publicagao
Usuario/Papel: Discente

Posteriormente a aprovagao da versao do trabalho com a ficha catalografica, o discente
devera preencher o termo de autorizagao de publicacdo, acessando o link Assinar termo
de autorizagdo na etapa 7 da tela de acompanhamento dos procedimentos apés defesa
(Figura 20), ou a partir de Portal do Discente — Ensino — Produgdes Académicas —

Termo de Autorizagao (Figura 21), seguido da opg¢ao Assinar Termo de Autorizagédo, na
tela apresentada na Figura 22.

o ASSINATURA DO TERMO DE AUTDRIEAQEC} DE PUBLICAQED
7 Aguardando assinatura do termo de autorizacdo pelo aluno.

IL..." Assinar termo de autorizacdo |

Figura 20 — Etapa de Assinatura do Termo de Autoriza¢ao da Publicagéo
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Portal do Discente Semectra atual: 2020.1

Ensino~ Pesguisa> Extensio~ Biblioteca> Bolsas~ Estdgio™ Relacfes Intemadonais~  Ambientes Virtuais™  Outros~

Minhas Notas

Atestado de Matricula

Consultar Histdrico

Dedlaragge de Vinculo

Matricula On-Line »
Trancamento de Componente Curricular
Trancamento de Programa 3
Consultar Curso

Consultar Componente Curricular
Consultar Turma I
Unidades Académicas

Consultar Calendario Académico

Acompanhar Pr o nés Defesa
I Producdes Académicas » Acompanhar Procedimentos apds Defesa

Submeter Teses/Dissertacies

I Termo de Autorizagdo
————————————————

Figura 21 — Iltem Termo de Autorizagdo no Menu Ensino — Produgées Académicas

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de GestZo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:33  SAIR

NOME DISCENTE Semestre atual: 2020.1 i@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

PROGRAMA DE POS (00.00.00.00
( ) =2 Menu Discente 2 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE >» EMISSAO DE TERMOS DE AUTORIZAGAO DE PRODUGOES ACADEMICAS

Caro Discente,

Através desta operacio sers possivel visualizar as suas producdes académicas cadastradas no sistema.

Para cada producdo listada serd possivel assinar o Termo de Autorizacdo para que ela possa ser disponibilizada para consulta aos usudrios externos.
A autorizacdo para disponibilizacio das suas producSes académicas € obrigatéria, mesmo que elas sdo sejam disponibilizadas de imediato.

As producdes académicas disponibilizadas podem ser acessadas pelo enderego:

s https:/ frepositorio.ufpb.br/

4z Visualizar Termo de Autorizacdo Q: Assinar Termo de Autorizacdo '.: Alterar Termo de Autorizacao

PrRODUCOES AcADEMICcASs ( 1)
Ata Titulo Status Status do Termo de '

Autorizacdo

. CORRECAO EM BT FEET
1 Titule do Trabalho ANDAMENTO MAQ ASSINADO (]

Cancelar

Figura 22 — Tela de emisséo de termos de autorizagido de publicagbes académicas

Na tela de assinatura do termo de autorizacao (Figura 23), o discente devera informar a
Agéncia de Fomento (se houver) e o tipo de liberagdo da publicagdo. No caso de
embargo (Figura 24), sera necessario informar a data em que a liberacdo devera
ocorrer, a justificativa e o documento comprobatério do deferimento da solicitagdo de
embargo.
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo.

NOME DISCENTE Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS (00.00.00.00}

=G Menu Discente 2 Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > TERMO DE AUTORIZACAO PARA PRODUGBES ACADEMICAS

Assine o termo de autorizacdo abaixo para que seu trabalho possa ser disponibilizado ao publico externo para consulta.

Essa autorizacdo € obrigatéria. Contudo, € possivel embargar a disponibilizacdo dos elementos textuais do trabalho por um periodo de tempo. A partir desse periodo,
a producdo sera dispenibilizada na integra.

Escolha um dos tipos de disponibilizacdo da sua produgdo:

= Piblica: O seu trabalho serd disponibilizado para consulta na integra.
= Embargada: O seu trabalho ndo sera disponibilizade. & partir do momento em que a data de embarge vencer, a publicacio total serd disponibilizada.

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PRODUCOES ACADEMICAS

Autorizo e estou de acordo, na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo auto-depositada, conforme Lei n® 9610/98, os
seguintes termos:

Da Distribuicdo ndo exclusiva

QO autor declara que:

a) O documento entregue & seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos neste termo. Declara também que
a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documente entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve autorizagde do detentor dos
direitos de autor para conceder a Universidade Federal da Paraiba os direitos requeridos por este termo, e que esse material cujos direitos
sdo de terceiros estd claramente identificado e reconhecido no texte ou conteude do trabalho entregue.

¢} Se o documento entregue é baseado em trabalho financiade ou apoiado por outra instituigdo que ndo a Universidade Federal da Paraiba
declara que cumpriu quaisquer obrigages exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

Da Licenca de Uso

O autor Autoriza a disponibilizagdo, de acordo com a Licenga Creative Commaons, o conteldo completo da obra de sua autoria, através do
Repositério Institucional da UFPB no enderego: https://repositorio.ufpb.br. Os direitos da licenga Creative Commons sdo das
atribuicdes sem derivagdes 2.0 Brasil (CC BY-ND 3.0 BR), disponivel em https://creativecommons.org/licenses/by-nd/3.0/br/

Dos Embargos e Restricées de Acesso

QO embargoe poederd ser mantido por até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, com a necessidade de anexar documentos
comprobatdrios. O resumo e os metadados descritivos serdo disponibilizados no Repositdrio Institucional da UFPB. O depdsito do trabalho
& obrigatdrio, independente do embargo. Quando embargado, o trabalho permanecera indisponivel enquanto vigorar as restricbes. Passado
o periodo do embargo, o trabalho serd automaticamente disponibilizade no Repositdrio Institucional da UFPB.

IDENTIFICACAO DO AUTOR
Autor: NOME DISCENTE
Identidade: 000000/ PB
CPF: 000.000.000-00
E-mail: email@email.com
Telefone: 000000000
Dapos pa ProDugio
Titulo: Titulo do Trabalho
Palavras-chave: Pzlavra chave 1, Palavra chave 2, Palavra chave 3
Data da Defesa: 11/08/2020 Titulacdo: Mestre
Instituicdo de Defesa: Universidade Federal da Paraiba/UFPB CNPJ: 24.058.477/0001-10

OrieEnTADOR / MEMBROS DA BANCA

Orientador: NOME ORIENTADOR ‘CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 1 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 2 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 3 ‘CPF: 000.000.000.00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 4 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 5 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com

INFORMACOES SOBRE A AUTORIZACAO
Agéncia de Fomento: | - Selecione a Instituicdo de Formento -- % [EI

Liberacdo para Disponibilizacde: @ pgblica ) Embargada

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #

Assinar Termo de Autorizac8o || Cancelar

Figura 23 — Tela de assinatura do Termo de Autorizagao de Publicagao

Manual do Autodepésito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 17



) . gd€  niversidade
-.- Superintendéncia de gﬁ Federal da
Tecnologia da Informacgao Paraiba

INFORMAGOES SOBRE A AUTORIZAGAO

Agéncia de Fomento: - Selecione a Instituicio de Formento -- L".‘.I
Liberacdo para Disponibilizacdo: Publica ® Embargada

Disponibilizacdo Publica a Partir do Dia: #* 05/10/2021 u]
Justificativa do Embargo #

( 250/250 )
IMPORTANTE: A solicitagao do embargo é realizada via processo eletrénico, que deve ser encaminhado a analise do
setor comp , através da Coordena¢do do Curso. Para comprovacdo de autorizagio do embargo da obra, o

autor do trabalho precisa anexar, no campo abaixo, o documento comprobatério do deferimento da solicitagao.

Anexar Documento: | Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado .ﬂ

CONFIRME SUA SENHA

Senha:

Figura 24 — Disponibilizagao para publicagdo embargada

Os embargos dos termos de autorizacdo das publicagdes devem ser validados pela
Biblioteca e o termo de obras embargadas s6 sera considerado assinado apds essa
validacao. Caso a justificativa e/ou o documento de comprovagao do embargo sejam
rejeitados, sera necessario altera-los para ulterior avaliagéo da Biblioteca. Apds o termo
estar devidamente assinado, ele podera ser visualizado (Figura 26) a partir do link
Visualizar Termo de Autorizagdo de Publicagdo na tela de acompanhamento dos
procedimentos apds defesa (Figura 25) ou a partir da opgédo Portal do Discente —
Ensino — Produg¢bées Académicas — Termo de Autorizagdo — Visualizar Termo de
Autorizag&o.

o ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAQ J
7 Autorizado para disponibilizacdo da produgdo de maneira publica. 11/08/2020

-5 Visualizar Termo de Autorizacdo de Publicacdo

Figura 25 — Etapa de assinatura do termo de autorizacao
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Portal do Discente Sl GAA

Termo de Autorizacdo

Autorizo € estou de acordo, na gualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo auto-depositada,
conforme Lei n® 9610/98, os seguintes termos:

Da Distribuicdo ndo exclusiva

0O autor declara que:

a) O documento entregue € seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos neste
termo. Declara também que a entrega do documente ndo infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos
de qualguer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve
autorizagio do detentor dos direitos de autor para conceder @ Universidade Federal da Paraiba os direitos
requeridos por este termo, & que esse materal cujos direitos sdo de terceiros estd claramente identificado &
reconhecido no texto ou conteddo do trabalho entregue.

c) Se o documento entregue é baseado em trabalho financiade ou apeiado por outra instituicdo que ndo a
Universidade Federal da Paraiba declara que cumpriu quaisquer obrigaces exigidas pelo respectivo contrato ou
acordo.

Da Licenca de Uso

O autor Auteriza a disponibilizag8o, de acorde com a Licenca Creative Commons, o contelddo completo da obra
de sua autoria, atraveés do Repositorio Institucional da UFPB no endereco: https://repositorio.ufpb.br. Os
direitos da licenca Creative Commeons s3o das atribuicdes sem derivacdes 3.0 Brasil (CC BY-ND 3.0 BR),
disponivel em https:/fcreativecommons.org/licenses/by-nd/3.0/br/

Dos Embargos e Restricies de Acesso

O embargo poder2 ser mantido por até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, com a
necessidade de anexar documentos comprobatdrios. O resumo e os metadados descritivos serdo disponibilizados
no Repositério Institucional da UFPB. O depdsito do trabalho € obrigatério, independente do embargo. Quando
embargado, o trabalho permanecerd indisponivel enquanto vigorar as restrigdes. Passado o periodo do embargo,
o trabalho serd automaticamente disponibilizado no Repositério Institucional da UFPB.

1. Tipo de producdo intelectual

Dissertacdo

2. Agéncia de Fomento
CAPES
3. Informacdo de acesso ao documento

Liberagdo para publicaco: Publica

4. Identificacdo da Dissertacdo

Autor
Nome: NOME DISCENTE
Matricula: 00000000000
Identidade: 000000/PB
CPF: 000.000.000-00
Telefone:
E-mail: email@email.com
Publicacdo
Titulo do Trabalho
Palavras-chave: palavra chave 1, palavra chave 2, palavra chave 3
Data da Defesa: 11/08/2020 Titulacdo: Mestre
Instituicdo de Defesa: Universidade Federal da Paraiba/UFPB
CNPJ: 24.098.477/0001-10

Orientador
NOME ORIENTADOR CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com

Membros da banca

NOME MEMBRO BANCA 1 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 2 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 3 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 4 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 5 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com

Assinado Eletronicamente em: 11/08/2020 20:32

Lo S ibict 5 som

Figura 26 — Termo de Autoriza¢ao de Publicagdo do Trabalho
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Recebimento da versao final pela coordenagao
Usuario/Papel: Coordenador/Secretario do Programa de Pos

Finalizadas todas as etapas anteriores, a coordenacao devera receber a versao final do
trabalho do discente em Portal Coordenagcdo — Aluno — Conclusdo — Confirmar
Recebimento de Tese/Dissertagdo (Figura 27)

% SIGAA mEE e

Portal Coordenagio Semestra stual: 2020.1

Cadastros> Aluno~ Turmas~> Matriculas~  Consultas~  Relatdrios>  Pdgina WEB ~

Consulta Avangada

Gerenciar Orientagiies

Cadastro »
Documentos )
Aproveitamentos 3
. Notas »
Vinculo »
I Condlus3o ) Cadastrar Bancas »
Bolsas » Expedicdo de Diploma »

Discente com NEE ) Comprovante de Solicitacdo de Expedicio de

Férum de Cursos Diploma
Visuzlizar Solicitagdes de Expedicdo de Diploma
Pendentes

Acompanhar Procedimentos Apds Defesa

I | Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacio | A‘

Figura 27 — Termo de Autoriza¢ao de Publicagdo do Trabalho

Sera exibida na sequéncia a tela de busca do discente, que devera ser selecionado.
Ap0és a selecéo do discente, o usuario sera levado para a tela de controle de revisao do
trabalho (Figura 28). O coordenador podera receber e validar o trabalho ou retorna-lo
para adequacao da ficha catalografica.
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Tempo de Sessdo: 00:58  SAIR

NOME COORDENADOR alterar vincula Semestre atual: 2020.1 {# Médulos ¢f) Caixa Postal %, Abrir Chamado

SROCRERA DE L Sduodon.00) =2 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

PoRTAL COORDENAGAD STRICTO > LISTA DE REVISOES E CORREGOES DA DISSERTAGAO

Caro Coordenador,

Utilize o formuldrio abaixo para avaliar o resultadg da revisdo da Dissertacio do discente. Caso ainda existam alteracdes/correcdes a serem realizadas pelo discente,
escelha o status RETORNADO PARA ADEQUACAO & explicite quais adeguacdes o discente terd que realizar

Ma impossibilidade do orientador validar a versdo final da Dissertacdo, Utilize o formuldrio para validar a revisdo, escolhendo o status APROVADA ou RECEBIDA E
VALIDADA.

Abaixo do formuldric estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arguive versionado ou ver os detalhes da revisdo.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO

Matricula: 00000000000

Nome: NOME DISCENTE

Curso: CURSO MESTRADO - JOAQ PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/-

Dapos DA REVISAo
Ultima Vers&o: Baixar a versdo =
Status: 4 |RECEBIDA E VALIDADA v
Observacdo:

Confirmar Recebimento || Cancelar

ﬂ" : Ver Arquive  -: Visualizar Detalhes

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
2 11/08/2020 19:44 Dissertacdo Corrigida com Ficha Catalegrafica APROVADA COM FICHA CATALOGRAFICA 11/08/2020 19:56 ]f oy
1 11/08/2020 18:03 Dissertacdo Corngida APROVADA 11/08/2020 18:21 E=EQ

Figura 28 — Descrigdo Figura

Solicitagao da homologag¢ao do diploma
Usuario/Papel: Coordenador/Secretario do Programa de Pds

Por fim, a coordenagcdo do programa de pds-graduacdo devera proceder com a
homologagdo do trabalho final do discente. E importante salientar que o trabalho s6
podera ser homologado se o discente nao tiver pendéncias na biblioteca, isto €, ndo
possuir empréstimos vigentes nem multas ndo quitadas.

A operagao homologacgao é acessada em Portal Coordena¢gdo — Aluno — Concluséo
— Expedicao de Diploma — Solicitar Expedicdo de Diploma, ou através da opgao
Solicitar Homologacdo na etapa 9 exibida na tela de acompanhamento dos
procedimentos apos defesa.

Catalogacgao do Titulo
Usuario/Papel: Administrador Geral da Biblioteca; Gestor Produgcbes Académicas da
Biblioteca

Apos a homologacéao do trabalho final, conclusao do discente do programa e registro do
diploma, os servidores da biblioteca poderédo catalogar as produgdes académicas no
SIGAA ou exporta-las para repositorios externos. Todas essas operagdes sao
encontradas no médulo de Biblioteca, na aba denominada Produgcbes Académicas
(Figura 29).
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:58  SAIR
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA {§ madulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
UHIDADE(000.008 > Area Admin. £ Alterar senha @ Ajuda
BIBLIOTECA
dmini: c. ” Cad ” Técnicos ” Aquisicies ” Circulag... H Inf. e Referén... ” Productes Académicas ” Relatori... ” Madule do Servid...

Gerenciamento pela biblioteca das producées de documentos académicos realizadas na instituicdo. Por essa aba € possivel adicionar essas producdes no acervo e
exportd-las para alimentar os repositdrios locais e nacionais de producfes académicas.

B Producdes Académicas B Consultas

[E Teses & Dissertacies B Consultar Bancas (pds-graduacdo)
[ Visualizar Termo de Autorizagio

Figura 29 — Aba Produgdes Académicas no Modulo de Biblioteca

A opcao Biblioteca — Produgbes Académicas — Produgbes Académicas — Teses e
Disserta¢bes redireciona o usuario para a tela de consulta de produgbes académicas,
que permite que o usuario gerencie as produgdes (Figura 30). Vale frisar que somente
poderao ser gerenciadas as producoes de discentes que possuem o termo assinado e
o diploma registrado.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:59  SAIR

NOME SERVIDOR BIBLIOTECA (@ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
UNIDADE (00.00.00)

. Area Admin. £ Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > PRODUCGES ACADEMICAS

Producdes Académicas sdo Relatorios Técnicos, Monografias, Dissertagies ou Teses produzidas pelos discentes da instituicdo que estido
nseridos na base do sistema.

Selecione a Tese/Dissertacdo de pds-graduacdo apresentada para ser incluida na base de dados da biblioteca.

Observacdo: Apenas publicacdes validadas e com o termo de autorizacdo assinado podem ser importadas para a base da biblioteca.

CONSULTAR PRODUGGES ACADEMICAS

[ Titulo da Produgso
Académica:

[ Discente:
[ orientador:
[J programa: -- SELECIONE -- ~

INFANTIL
FUNDAMENTAL

MEDIO

TECNICO

INTEGRADO

FORMACAQ COMPLEMENTAR
GRADUAGED

LATO SENSU - ESPECIALIZACAO
LATO SENSU - RESIDENCIA
STRICTO SENSU

Nivel de Ensing:

MESTRADO
DOUTORADO
Status do Trabalho: VERSAD FINAL VALIDADA | e
Status do Termo de -]
Autonzagio: ASSINADO vl
[ Embargada: -~ SELECIONE -- vl
Produgdes Académicas = =)
Exportadas: NAO v]lez
Data Inicio Banca: = Data Fim Banca: ] e
Data Inicio Registro: ] Data Fim Registro: ] =

Buscar || Cancelar

ProDucOES AcApDEmIcas ( 1)

Registro do  Status do
Discente Titulo Nivel Diploma do Termode [ |
Discente Autorizacdo

PROGRAMA DE POS
NOME DISCENTE Titulo do Trabalho MESTRADO REGISTRADO ASSINADO
Orientador: 0000000 - NOME ORIENTADOR

Mostrar Detalhes

Gerenciar Producdes Selecionadas 4—

Figura 30 — Tela de busca de Produgdes Académicas

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 22



) o gd¢  yniversidade
-l Superintendéncia de %ﬁ Federal da
gt Tecnologia da Informacao Paraiba
Apdbs marcar as producoes e clicar em Gerenciar Produgbes Selecionadas, o sistema
levara o usuario para a tela de agbes sobre a produgdo académica (Figura 31).

Importante observar o Tipo de Autorizagc&o da publicagdo. Em caso de embargo, a data

de disponibilizacao publica e justificativa do embargo podem ser verificadas em
Visualizar Termo de Autorizagéo.

UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 00:59 SAIR
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA @ Médulos ¢ Caixa Postal 5 Abrir Chamado
UNIDADE (00.00.00)

> Area Admin. 2 Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > ACOES SOBRE A PRODUCAO ACADEMICA

Selecione o tipo de acdo a ser realizada com a producdo académica escolhida.

A funcdo Importar para o Acervo permite catalogar um novo Titulo com os dados gerados a partir dos dados da defesa, sem ter que
digitar tudo novamente.

Caso a producdo académica j& esteja implantada no acervo, € possivel associar ela a uma catalogacdo pré-existente, para manter essa
nformacdo no sistema.

A funcdo Exportar para a Base Externa permite alimentar as bases de dados dos repositdrics externos 3 Biblioteca.

/= : Visualizar Ultima Versao —~4: Visualizar Termo de Autorizacao
!:: Importar para o Acervo o_ Exportar para a Base Externa @ Marcar como Exportada
$: Associar esta Produgdo & uma Catalogacdo

PRODUCHES ACADEMICAS SELECIONADAS 1
Discente Nivel

Tipo de Autorizacdo
PROGRAMA DE PGS

DISCENTE MESTRADO Pablica
Mostrar Detalhes

Apenas Gerar um Arguivo com Todas as Producdes || Apenas Marcar Todas as Produces como Exportadas

Gerar um Arquivo com Todas as Producées e Marcd-las como Exportadas Cancelar

Figura 31 — Tela de agbes sobre a Produgdo Académica

As agbes que podem ser realizadas sdo: Visualizar Ultima Versédo, Visualizar Termo de
Autorizagdo, Importar para o Acerto, Exportar para a Base Externa, Marcar como
Exportada e Associar esta Produgdo a uma Catalogagéo.

Para cadastrar o titulo no acervo da UFPB é necessario selecionar a opgao Importar
para o Acervo. A tela apresentada na Figura 32 € apresentada ao usuario, permitindo
gue 0 mesmo insira os campos MARC.
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& : Apagar Arquivo Digital  \: Buscar Entrada Autorizada #: Inserir Valor no Sub Campo
W : Remover Campo  (Js Adicionar Novo Sub Campo  (@: Remover Sub Campo  B'1 Associar Catalogacio 3 Defesa  Hi}: Remover Associacio entre Catalogacio e
Defesa (J: Ajuda do Campo
Ji: Mover o Campo para Cima ' : Mover o Campo para Baixo | : Mover o Sub Campo para CGima ) : Mover o Sub Campo para Baixo

Ocultar Painel Lateral

Operagles « FormaTto Do MateriaL ( BK - LIVRO )

LIDER LDR 00000naa"bz2

CAMPO DE TAMANHO EIXO 00z yymmdds2003~~~ ~hln St ma S 000~ 07 pord
% FONTE DACATALOGAGCAO -pUFP I
Adicionar Campo de Dados ] TR DALAIALDEAY o040 a BR-JpUF LR Q09
i
Adicionar Campo de Dados com ' U;E"_:Pl.'e‘.:“ FRINCIFAL-NOME () 100 0  a NOME DO DISCENTE 2,1 1909w
Sub Campos ESSOAL N i # -
A 'Y TITULO PRINCIPAL @ 245 0 0 a Titulo do Trabalho Ii9uy
Adicionar Campos de Dados - ) “
Obrigatorios A Y DESCRIGAD Figica O 300 a 165 11809
. . &
Buscar Catalogagbes no Acervo A ' MNOTADE DISSERTAGAO OU TESE @ S02 a Universidade Federal da Parsiba. UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATBA. NOME i 1809
DO PROGRAMA DE POS
- “ -
% NOTADE RESUMO, ETC @ s20 a Resumo do Trabalhe Ii9uy
4
MY e 0 930 a Area do Trabalho 1190w
F
Classificagdes & Associagdes =AY o Doar a Mestrado 1190y
-
Classe CDU LY sz @ 042 a MOME MEMBRO DA BANCA 1 1190w
4
Classe Principal CDU AN ez D gaz a NOME MEMBRO DA BANCA 2 i 1009
F
Area CNPq associada & classe cDu . o ¥ 942 0 942 a NOME MEMBRO DA BANCA 3 PR QY
-- Szlecione -- - - -
Selecions AY 0a2 O 042 a MOME MEMBRO DA BANCA 4 Ii9uy
4
Publicagio Académicas: AY 042 i oaz a NOME MEMBRO DA BANCA 5 I 190w
Tiio g Tassing s
NOME DISCENTE AY o3 O 943 a 11/08/2020 119uy
“

Ver Versdo Final Uz Produgdo Academica
Engerzgo e 262550 13 B3S2 EMEMA: £y
Adicionar Campo de Dados

't\.'l

Adicionar Campo de Controle @
Arquive Digital:| Essalher araue | Nenhum arquive selecionadd]

Salvar || Salvar e Catalogar

Ordenar Campos || Validar Campos || Remover Campos Vazies || << Voltar || Cancelar

Figura 32 — Catalogagao da Produgao Académica

Caso o usuario anexe um arquivo digital ao material que esta sendo catalogado, o
mesmo sera exibido no Portal Publico do SIGAA.

Operagoes Administrativas
Usuario/Papel: Administrador/Gestor Stricto.

O administrador/gestor do médulo Stricto Sensu podera realizar as seguintes operagdes
relacionadas ao fluxo de depdsito de trabalhos académicos, quais sejam: Acompanhar
Procedimentos ap6s Defesa e Emitir Termo de Autorizacdo para Produgbes
Académicas (Figura 33).
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& SIGAA
Stricto Sensu
Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo

@ Vinculo/Matriculas

DADOS DO DISCENTE
+ Cadastrar Discente

Cadastros Permissdes

+ Atualizar Dados Pessoais

= Atuglizar Discente

= Editar Gbservacfes do Discente
Cadastrar Discente Antigo
Excluir Aluno

« Alterar Status do Discente

QUTRAS OPERACOES
. Aco_ﬂpanhar Procedimentos apds Defesa ||
« Afterar/Remover Banca de Defesa
« Cadastrar Bancz de Qualificacdo
+ Cadastrar Banca de Defesa
= Revisar Tese/Dissertacio
= Cdlculos de Discente
Cancelamento de Discentes
Cancelar Prorrogagao de Prazo de Conduszo
Consolidagdo Individual
« Gerenciar Bolsas
+ Implantar Histdrico do Aluno
= Prorrogar Prazo de Conclusdo
= Solicitar Expedicdo de Diploma
« Alterar Expedicdo de Diploma

Relatdrios e Consultas

é Universidade
Federal da
Paraiba

Old, NOME USUARIO GESTOR STRICTO

DE

FCeEH 4

Bolsas Docéncia Assistida

DOCUMENTOS
+ Emitir Atestado de Matricula
+ Emitir Histdrico

» Ficha Cadastral
Sodfda

Emitir Termo de AutorizagZo para Produgdes Académicas |

MATRICULA

Alterar Status de Matriculzs
Matricular Discente

ORIENTACOES
= Gerenciar Orientagies

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Aproveitar Disciplina/Atividade

« Excluir Aproveitamento de Componente

= Cadastrar Aproveitamento de Crédito

« Excluir Aproveitamento de Crédito

= Retificar Aproveitamento e Consalidaco de Turma

Figura 33 — Operagbes administrativas relacionadas ao autodepésito

Outra operagao administrativa relevante é opcao de retroceder os procedimentos de
defesa para o passo anterior. A operagao ndo é permitida caso o discente esteja no
ultimo (solicitagao de diploma) ou no primeiro passo (consolidagao). Isso pode ser feito
em Stricto Sensu — Alunos — Qutras Operagbes — Acompanhar Procedimentos apd6s

Defesa.

Referéncias

e Manual do SIGAA UFRN. Disponivel em: https://docs.info.ufrn.br/doku.php
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