Etapas do processo de cadastro de estagio novo — obrigatério

Cadastrar o
estagio

Imprimiro TCE do
cadastro
aprovado

Colher a assinatura
do local de
estagio

DigitalizaroTCE
assinadoeanexar
ao SIGAA

Entregar a Ficha
de Cadastro na
Coordenacéo

(Curriculos 2011 e 2018)

o Acessar 0 SIGAA e cadastrar 0 estagio;
« Aguardar a Coordenacao de Estagio analisar e aprovar o cadastro
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e Logo apds verificar a aprovacdo do cadastro pelo SIGAA,
imprimir 3 vias do Termo de Compromisso de Estagio-TCE que
0 préprio sistema gerara (ou do agente de integracdo).
e Levaras 3 vias do TCE até a Coordenagdo do Curso/NEPPA para
que sejam assinadas.
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e Levaras 3 viasdo TCE até o local de estagio para o representante da
organizagdao assinar e carimbar. A organizagéao fica com uma via para
si e devolve duas viasao aluno.
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« Digitalizar o TCE com as trés assinaturas (aluno, Coordenacdo do
Curso e concedente de estagio) e anexar ao cadastro no SIGAA em
até 30 dias da data de inicio do estagio.
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« Preencher o formulario de cadastro de estagio, com assinatura do
orientador, e entregar na Coordenacdo do Curso/NEPPA no
periodo definido no calendario do NEPPA.
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Fonte: Régo, Andréa de F. de O., 2021.



