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SOBRE RELATORIO FINAL

I. Quem estd matriculado em Estagio Supervisionado em Administragdo, ou seja, esta
matriculado na disciplina no Sigaa (curriculo 2011 - ECS I ou ECS II) ou matriculado na atividade
no Sigaa (curriculo 2019 - ESA I, ESA II, ESA 111, ESA 1V), veja seu caso:

1.1. Curriculo de 2011 e matriculado em (enviar relatério para o (a) prof. (a) da
disciplina):

a) ECS I: Modelo A3 (assinado apenas pelo orientador).

b) ECS II: Modelo A5 (assinado pelo orientador, pelo supervisor e pelo coordenador de estagio.
Excecdo: experiéncia profissional ndo precisa da assinatura do supervisor).

1.2.Curriculo de 2019 e matriculado em (enviar para o e-mail do NEPPA):
1.2.1.ESAL

a) Modelo A2 - estagio obrigatdrio (assinado pelo professor orientador, pelo supervisor da
organizacdo concedente e coordenador de estagio).

b) Modelo A5 - aproveitamento de experiéncia profissional (assinado pelo orientador e pelo
coordenador de estagio) e aproveitamento de estagio ndo obrigatoério (assinado pelo orientador,
pelo supervisor da organizacao concedente e pelo coordenador de estagio).

1.2.2. ESAIL:

a) Modelo A3: estagio obrigatdrio (assinado pelo orientador, pelo supervisor da organizagido
concedente e pelo coordenador de estagio).

b) Modelo A5 - aproveitamento de experiéncia profissional (assinado pelo orientador e pelo
coordenador de estagio) e aproveitamento de estagio ndo obrigatério (assinado pelo orientador,
pelo supervisor e pelo coordenador de estagio.

1.2.3. ESA III:

a) Modelo A4: estagio obrigatdrio (assinado pelo orientador, pelo supervisor da organizagdo
concedente e pelo coordenador de estagio).

b) Modelo A5 - aproveitamento de experiéncia profissional (assinado pelo orientador e pelo
coordenador de estagio) e aproveitamento de estagio ndo obrigatério (assinado pelo orientador,
pelo supervisor e pelo coordenador de estagio).



1.2.4ESAIV

a) Modelo A5: estagio obrigatério, aproveitamento de estagio ndo obrigatério e aproveitamento
de experiéncia profissional (assinado pelo orientador, pelo supervisor e pelo coordenador de
estagio. Exce¢do: experiéncia profissional ndo precisa da assinatura do supervisor).

1.2.5Modalidade Integralmente Pelo NEPPA (ESA I e II) - Modelos A2 e A3, respectivamente.
Além disso, é necessario a complementacgao das horas de estagio com analise critica de obras.

SOBRE ESTAGIO NAQ-OBRIGATORIO:
a) A empresa precisa ter convénio com a UFPB ou com agente de integragio.

b) A cada 6 meses, o aluno precisa inserir um relatério no Sigaa: Modelo A5 (assinado pelo
orientador, pelo supervisor da organizacdo concedente e pelo coordenador de estagio). Observar
no Sigaa o momento em que abre a tela para anexar o relatério. Especificamente, na folha de
assinatura, precisa conter a data do relatério (dia, més e ano).

c) No momento em que for pedir o aproveitamento, se a empresa nio estiver mais conveniada,
nao havera problema desde que, no periodo de realizacdo do estdgio, a empresa estivesse
conveniada com a UFPB ou com agente de integragao.

d) Qualquer docente do Departamento de Administragdo pode ser professor (a) orientador (a)
de estagio.

SOBRE ESTAGIO OBRIGATORIO:

a) Para se enquadrar em estagio obrigatdrio, o aluno precisa estar matriculado em algum
componente curricular de estagio.

b) Inserir no Sigaa o relatério FINAL de estigio. O modelo do relatério é o mesmo do ESA
(curriculo 2019) ou do ECS II (curriculo 2011) em que esta matriculado. Observar no Sigaa o
momento em que abre a tela para anexar o relatorio.

c) No caso do ECS II (curriculo 2011), devem entregar o relatério final para o professor da
disciplina e inseri-lo em seu cadastro no SIGAA.

d) No caso dos ESAs (curriculo 2019), devem enviar seu relatério para o e-mail do NEPPA e
inseri-lo em seu cadastro no SIGAA.

e) A EJA se enquadra em estagio obrigatorio.

e) Qualquer docente do Departamento de Administracao pode ser professor (a) orientador (a)
de estagio.

SOBRE EXPERIENCIA PROFISSIONAL:



a) Nio faz cadastro no SIGAA.

b) Enquadram-se: discentes sdcios, proprietarios, empregados de empresa ou jovem aprendiz,
desde que comprovem realizar atividades compativeis com os conhecimentos do curso de
Administra¢do e comprovem, também, a formalidade da empresa.

c) Para qualquer ESA ([, II, III, IV) e ECS (II): modelo A5 de relatério.

d) A empresa ndo precisa de convénio com a UFPB ou com agente de integragdo. O colegiado do
curso é que deliberara sobre esses pedidos.

e) Aproveita-se a experiéncia profissional dos tltimos 5 anos, a contar de seu pedido.

f) Qualquer docente do Departamento de Administragdo pode ser professor (a) orientador (a)
de estagio.

ESTAGIO INTEGRALMENTE PELO NEPPA (ESTAGIO OBRIGATORIO)

a) Modalidade exclusiva para os ESATell.
b) Para discentes que, até o momento, no realizaram ou ndo conseguiram um estagio.

c) Realizar o cadastro no SIGAA, com a UFPB como empresa concedente, supervisor como um
dos docentes do NEPPA e como orientador, os demais docentes do Departamento de
Administragao.

d) Qualquer docente do Departamento de Administragdo pode ser professor (a) orientador (a)
de estagio.
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