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DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA SOLICITAÇÕES DE 
AFASTAMENTO 

Preenchimento do formulário de afastamento / licença capacitação, incluído o período de trânsito, se houver; 

Instituição promotora, quando houver; 

Local em que será realizada; 

Carga horária prevista; 

Custos previstos relacionados diretamente com a ação, se houver; 

Custos previstos com diárias e passagens, se houver; 

Justificativa quanto ao interesse da administração pública (atestada e declarada pela Chefia Imediata) naquela 
ação, visando o desenvolvimento do servidor; 

Manifestação da chefia imediata do servidor, com sua concordância quanto à solicitação; 

Pedido de exoneração do cargo em comissão ou dispensa da função de confiança (se superior a 30 dias); 

Aprovação em Colegiado Departamental e/ou em Conselho de Centro 

 


