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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA

CAMPUS IV - LITORAL NORTE

CENTRO DE CIÊNCIAS APLICADAS E EDUCAÇÃO

DEPARTAMENTO DE DESIGN

                                                                                       

	


FORMULÁRIO DE RESERVA DE EQUIPAMENTOS 

	DOCENTE RESPONSÁVEL:   
	

	
	

	PROJETO: 
	

	
	

	ATIVIDADE(S): 
	

	
	

	EQUIPAMENTO(S):
	
	Data Show                                         
	
	Extensão

	
	
	Notebook
	
	Tela de projeção

	
	
	Máquina fotográfica                        
	
	Caixa de som

	
	
	Caixa de som para computador     
	

	
	

	PERÍODO DA RESERVA: 
	

	
	

	HORÁRIO DA RETIRADA/DEVOLUÇÃO: 
	

	
	

	RESPONSÁVEL PELA RETIRADA E DEVOLUÇÃO: 
	

	
	

	CONTATOS 
(TELEFONE/E-MAIL): 
	

	
	

	OBS.: 
	


LabProj


Laboratório de Projetos








NOTAS: 
· Os equipamentos só poderão ser utilizados em atividades externas com a presença dos membros dos projetos vinculados ao LabProj, e apenas durante a realização da atividade; 
· Ao retirar os equipamentos do LabProj o docente se torna responsável pelos equipamentos, mesmo que não estejam presentes nas atividades; 

· Em nenhuma hipótese, a guarda ou cuidado dos equipamentos deve ser delegada a pessoas não autorizadas; 
· Para solicitar o uso dos equipamentos para as atividades externas, o docente responsável deve enviar este formulário preenchido para labprojddesign@gmail.com, com no mínimo 48 horas de antecedência da atividade. Será enviada a confirmação da reserva por e-mail. 
· Ao retirar/devolver o equipamento o livro de protocolo deverá ser preenchido; 
· Os equipamentos deverão ser retirados e devolvidos impreterivelmente com, no máximo, um dia antes do início da atividade e um dia depois do término da atividade; 

· Apenas o docente, ou o aluno vinculado ao LabProj devidamente autorizado pelo docente, poderá retirar/devolver os equipamentos; 


