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O presente Protocolo tem como objetivo buscar as melhores condic¢des de trabalho e uso
por todos os servidores e usuarios do CENTRO DE TECNOLOGIA E DESENVOLVIMENTO
REGIONAL - CTDR, minimizando os riscos de contaminacéo pelo SARS-COV-2, e buscando

assegurar a saude, ndo apenas daqueles que frequentam o CTDR como também de todos 0s seus

familiares.

Este protocolo destina-se a utilizacdo das &reas administrativas, salas de aula, copa,

cantina, centros académicos, banheiros e demais areas livres do CTDR (AASA-CTDR). O

retorno das atividades das AASA-CTDR sera regido pelas orientacdes apresentadas a seguir.

1.

RECOMENDACOES GERAIS

Para todos os servidores, terceirizados, discentes e usuarios do CTDR:

Em

E OBRIGATORIO o uso de méscara de protecdo individual e intransferivel;

DEVE-SE manter o distanciamento social seguro;

Higienizar CONSTANTEMENTE as maos com alcool em gel ou alcool 70%;
RECOMENDA-SE o uso de viseira de protecdo (face shield), para atendimento a

comunidade académica em geral.

ACONSELHA-SE aos usuarios buscar primeiramente atendimento pelos canais de

comunicacéo disponibilizados na pagina do CTDR.

relacdo aos ambientes fechados:

= Quando possivel, PRIORIZAR A VENTILACAO NATURAL ao invés da climatizada.

Quando o ambiente precisar necessariamente estar climatizado, ao final do seu turno de

trabalho, o servidor devera abrir as janelas e portas e manter a ventilagdo natural por 30

min, pelo menos.

= A higienizacdo das areas comuns sera feita por funcionario terceirizado, que devera ser
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adequadamente treinado quanto a limpeza das superficies, devendo seguir as orientacoes
de Higienizacao e Sanitizacio descritas no APENDICE H do Protocolo de protec&o contra
COVID-19 para o retorno das atividades presenciais - CTDR;
Obs.: Sera de responsabilidade da empresa contratante do prestador de servico terceirizado a
cessdo dos EPI’s necessarios a atividade a ser realizada.

1.1. MEDIDAS DE BIOSSEGURANCA PARA O RETORNO DAS ATIVIDADES
PRESENCIAIS NO CTDR

1.1.1.  OrientacGes aos Servidores

Além das recomendac@es descritas no inicio deste protocolo para todos 0s usuarios, é
recomendavel aos servidores que ao chegar ao local de trabalho, ele devera se dirigir ao local
disponibilizado para armazenamento de seus pertences pessoais e guarda-los;

Em seguida devera higienizar as mdos com alcool 70%, envelopar o celular e novamente
higienizar as maos;

Recomenda-se que o servidor higienize 0s equipamentos, mesas, cadeiras, etc,
utilizando alcool 70%, antes de iniciar seus trabalhos e o uso de luvas de procedimento para
manipulacdo de documentos e para manipulacdo dos exemplares do acervo (no caso da
biblioteca setorial).

Todos os equipamentos de uso coletivo, tais como teclados e mouses devem ser
revestidos por plastico PVC para facilitar a higienizagdo. Este envelopamento deve ser trocado
sempre que for danificado ou a0 menos uma vez por semana;

Os materiais (insumos, utensilios, entre outros) provenientes de ambiente externo
deverdo passar por limpeza da embalagem antes do uso ou armazenamento;

O servidor devera trocar a mascara de protecdo a cada 2 horas ou em casos de apresentar
sinais de deterioracdo ou funcionalidade comprometida.

NOTA: E importante ter atencdo nas superficies que sejam constantemente tocadas e tendem a




Padrao Gerencial Revisao 01

E Protocolo de protecdo contra COVID-19 para o retorno Todos junt
G-ﬁ )R | das atividades presenciais do Centro de Tecnologia e P 5/13 3 covin1e
Desenvolvimento regional-CTDR: Areas | ©29'na
Administrativas, Salas de Aulas, Centros Académicos,
Copa, Cantina, Areas Livres, Banheiros, Biblioteca
Setorial e Laboratdrio de Informética.

T TR T

estar potencialmente contaminadas, como: macanetas, corrimao, telefones, teclados, mouse,
interruptores de luz e ar, controle remoto, encostos, bancadas, e demais objetos de uso e/ou
contato rotineiro. (Obs: utilizar sempre panos limpos com alcool 70% produtos de acdo

desinfetante).

1.1.2.  Orientagdes aos usuarios

Além das recomendaces descritas no inicio deste protocolo, 0s usuarios deverdo seguir
rigorosamente as orientacdes das rotas de locomogdo para entrada e saida das dependéncias das
AASA-CTDR;

N&o sera permitido aos usuarios a movimentacao de carteiras escolares nas salas
de aulas;

Os pertences pessoais deverdo ficar com o usuario, de preferéncia no interior de bolsas
ou mochilas;

Recomenda-se que os celulares sejam colocados em recipientes plasticos, flexiveis, com
fecho (semelhantes ao de uso do aparelho sob a dgua) ou envoltos em filme flexivel de PVC,
de forma a evitar possivel contaminacéo e facilitando sua higienizacéo.

Os EPI’s sdo de responsabilidade do usuario e deverdo ser devidamente higienizados e
acondicionados quando nao estiverem em uso. Os EPI’S séo de uso individual e intransferivel.

Caso seja detectado que 0 usuario ndo estd seguindo o protocolo estabelecido nesse
documento, o mesmo serd convidado a se retirar do ambiente e o fato serd registrado e
comunicado ao responsavel pelo setor.

Fica expressamente proibido o acesso as dependéncias das AASA-CTDR, de usuarios
com qualquer tipo de sintoma inerente a COVID-19, elencados pela OMS, tais como febre,
tosse seca, cansaco, dores e desconfortos no corpo, dor de garganta, diarréia, conjuntivite, dor
de cabeca, perda de paladar ou olfato, erupcéo cutanea ou descoloracéo dos dedos das maos ou
dos pés, dificuldade de respirar ou falta de ar, dor ou pressdo no peito, perda de fala ou

movimento.
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2. DO RETORNO AS ATIVIDADES DAS AASA-CTDR

O retorno das atividades presenciais do CTDR, estd condicionada as orientacGes
superiores, publicada em documento oficial pela Reitoria, respeitando 0s decretos municipais e
estaduais.

O numero méximo de servidores/usuarios nas dependéncias do CTDR, sera
condicionado a bandeira de flexibilizacdo do municipio, de acordo com o “Plano UFPB para
retorno gradual as atividades presenciais - PRP” da Comissdo de Biosseguranga Institucional -
CBI/UFPB, em fungdo da &rea livre de cada ambiente, de modo a resguardar a distancia de 1,5
m entre os individuos.

Quando o municipio estiver em bandeira vermelha, todas as atividades serdo suspensas.
E quando a bandeira estiver laranja podera ser adotada uma escala de servidores por
ambiente para restringir o fluxo/mobilidade. O Quadro 1, abaixo, determina a capacidade
méxima de servidores/usuarios, ao mesmo tempo no ambiente, em funcdo da bandeira de

flexibilizacdo do municipio de Jodo Pessoa — PB.

Quadro 1 - Capacidades maximas de servidores/usuarios, ao mesmo tempo no ambiente,

em funcdo da bandeira de flexibilizagcdo do municipio de Jodo Pessoa - PB:

no combate

Pagina 6/13 e

Bandeira de flexibilizacdo/capacidade méaxima de

Espacos das AASA-CTDR pessoas ao mesmo tempo no ambiente
Verde Amarela Laranja

Secretaria Direcdo do centro 8 4 2
Direcao do Centro 4 4 2
CAED 6 4 2
Sala Coordenadores 6 3 2
Sala Chefias 6 3 2
Sala de reunides 16 - -
Audiovisual 2 1 1

Almoxarifado 2 1 1
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Reprografia 3 2 -
Centros académicos 4 = -
Sala de professores 6 3 2

Arquivo morto 2 1 -

Salas de aulas:
B 105, 106 e 107 20 - -
C 101,102 e 103 e 104

Sala de aula
12 - -
B 108
Sala de aula .
B 109

2.1. ADEQUACAO DO ESPACO FisICO

Acesso somente dos servidores do setor (bandeira laranja e amarela):
O espaco utilizado como &rea administrativa devera ser sinalizada para que os servidores
mantenham o distanciamento de seguranca necessario;
e A disposicdo do mobiliario também sera feita de forma a manter a biosseguranca dos
servidores;
e Devera ser determinado um espaco individual para cada servidor guardar seus pertences

pessoais.

Atendimento a comunidade académica e utilizacdo de salas de aulas

Para o atendimento a comunidade académica havera o redimensionamento do interior
das Areas Administrativas e Salas de Aulas para que todos 0s usuarios estejam em
distanciamento seguro;

Deverdo ser implementadas, sinalizagdes e rotas de locomocéo para entrada e saida das
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AASA-CTDR.

O distanciamento minimo de 1,5 m entre usuarios e/ou servidores devera ser demarcado
no chdo ou nas carteiras escolares, com utilizacdo de fita adesiva e sinalizagdes,
respectivamente.

As salas de aulas deverdo estar devidamente sinalizadas com placas de orientagdes de

biosseguranca, conforme modelos do APENDICE F constantes no site do CTDR.

2.2. REGRAS DE FUNCIONAMENTO DA COPA DE SERVIDORES

A copa é um ambiente onde as atividades realizadas exigem a retirada da mascara
devendo ser adotada uma capacidade maxima de 03 pessoas por vez no ambiente como a

observacao de todas as medidas protocolares de seguranca elencadas abaixo:

e A utilizacdo da copa deverd ser escalonada entre os servidores, ndo ultrapassando a

capacidade maxima ao mesmo tempo resguardando o distanciamento social;
e Devera ser disponibilizada disponibilizar alcool gel 70% em local visivel,

e A frequéncia de higienizacdo das superficies (mesas, cadeiras, balcGes, utensilios,
equipamentos, magcanetas, porta, piso, teto, etc) e os demais procedimentos de higiene da

copa, devem ser realizadas a cada turno;

e Todos os utensilios utilizados pelos servidores devem ser devidamente limpos e guardados

nos locais proprios, sendo proibido o compartilhnamento de utensilios;

¢ Os alimentos devem ser acondicionados em embalagens préprias, ndo sendo permitido o
acondicionamento em embalagens comerciais, caso sejam as mesmas devem ser sanitizadas

com alcool 70%:;

¢ Os alimentos colocados no microondas devem ser devidamente cobertos para evitar
contaminacdo cruzada dos alimentos nos momentos do uso do microondas, devendo ser

realizada a sanitizacdo (com solucdo de adgua sanitéaria) do microondas a cada utilizacao;

¢ A permanéncia na copa deve se restringir ao tempo utilizado para a alimentagdo, devendo
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0 espaco ser deixado livre para que os demais colaboradores possam realizar as suas

refeicdes de forma segura.

2.3. REGRAS DE FUNCIONAMENTO DA CANTINA

A cantina € um ambiente que deve obedecer as regras emitidas pela OMS sobre
distanciamento e higienizacdo constante, bem como especificadas nas notas Técnicas da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria que versam sobre todas as atividades e cuidados a
serem tomados neste periodo de pandemia e das Boas Praticas de Fabricacdo RDC 216 de 15
de setembro de 2004.

Ressaltando que as informacdes relativas ao uso de Equipamentos de Protecédo
Individual em empresas da area de alimentos podem ser encontrados na NOTA TECNICA N°
47/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA, bem como as Orientacdes pertinentes aos
procedimentos que devem ser adotados pelos estabelecimentos na area de alimentos que lidam
diretamente  com o cliente sio  descritos na NOTA  TECNICA N°
49/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA:

e Reforcando as medidas de distanciamento social com a reducdo da capacidade das
mesas e do ambiente da Cantina;

e A necessidade de higienizacdo adequada e frequente dos ambiente, utensilios e
equipamentos;

e A utilizacdo de EPIs adequados por todos os colaboradores é imprescindivel para o
funcionamento da cantina;

e A Cantina deverd estar devidamente sinalizada com placas de orientacBes de
biosseguranca, conforme modelos anexos no APENDICE F do Protocolo de protecéo
contra COVID-19 para o retorno das atividades presenciais - CTDR;

e Ao lado da porta de entrada da cantina, sera disponibilizado dispensers com alcool em

gel 70% para desinfeccdo das méos antes de entrar.
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3. DO RETORNO AS ATIVIDADES DA BIBLIOTECA SETORIAL (BS-CTDR)

O retorno das atividades presenciais da BS-CTDR, sera realizado em duas etapas, de
acordo com a bandeira de flexibilizacdo vigente no municipio.

A Etapa 1 consistird no retorno somente para retirada de exemplares e a Etapa 2 tera a
liberagcdo, com adequacdes, do espaco interno da biblioteca para pesquisa e estudo.

O ndmero maximo de pessoas na BS-CTDR, serd condicionado a bandeira de
flexibilizacdo do municipio (Etapa 1: bandeiras laranja e amarela e Etapa 2: bandeira verde),
de acordo com o “Plano UFPB para retorno gradual as atividades presenciais - PRP” da
Comissédo de Biosseguranca Institucional - CBI/UFPB, em fungdo da é&rea livre de cada
ambiente, de modo a resguardar a distancia de 1,5 m entre os individuos (Quadro 2).

Quando o municipio estiver em bandeira vermelha, todas as atividades serdo suspensas.

Quadro 2 - Capacidades maximas de pessoas, a0 mesmo tempo na BS-CTDR, em funcéo da
bandeira de flexibilizagdo do municipio de Jodo Pessoa — PB.

Bandeira de flexibilizacdo/capacidade
maxima de pessoas a0 mesmo tempo no

Espacos da BS-CTDR ]
ambiente

Espaco administrativo

Espaco liberado para usuarios na 12
etapa 3

Espaco liberado para usuarios na 22
etapa
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3.1. ATIVIDADES AUTORIZADAS DURANTE CADA ETAPA:

Etapa 1: Acesso de usuarios somente para retirada e devolugcdo de volumes do acervo
(bandeira laranja e amarela)

- O acesso so sera permitido em area pré-determinada, cercada com fita de demarcagéo
zebrada, para a retirada e devolugdo dos livros. O distanciamento entre os usuarios devera ser
demarcado no chéo;

- 0 usuario devera buscar o exemplar através da biblioteca virtual e fazer a reserva
através dos canais de comunicacgdo da biblioteca, disponiveis no site do CTDR;

- a reserva sera recebida pelos servidores da biblioteca que deverdo dar um retorno ao
usuario, marcando um horéario para retirada do exemplar;

- apds confirmacdo da reserva e agendamento da retirada com o servidor da BS-CTDR,
o usuario devera se dirigir a BS-CTDR, respeitando todas as normas de seguranca estabelecidas
para o retorno das atividades presenciais, estabelecidas NO INICIO DO PROTOCOLO, e se
identificar ao servidor;

- 0 servidor, por sua vez, fard a retirada do livro do acervo e entregard ao usuario,
também cumprindo todas as normas de seguranga;

- para devolucdo, o usuario devera se dirigir a biblioteca e entregar o livro para o
servidor, que fard o procedimento para dar baixa no empréstimo e colocara o livro no setor
denominado de "quarentena”.

Os livros devolvidos passardo por um periodo de quarentena de 7 dias antes de estarem

disponiveis para novos empréstimos.

Etapa 2: Acesso de usudrios para utilizacdo do espaco interno para pesquisa e estudo
(bandeira verde)

- Nessa etapa havera o redimensionamento do interior da biblioteca para que todos os
usuarios estejam em distanciamento seguro, sendo possivel a utilizagdo de mesas e
computadores para pesquisa e estudo;

- Os usuérios poderao utilizar o interior da BS-CTDR para pesquisa no acervo e também
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para pesquisa e estudo:
- Respeitando as normas de seguranga, o usuario fara a retirada do exemplar diretamente
nas prateleiras, levara até o servidor que fara o procedimento para empréstimo;

- A devolucéo sera feita da mesma forma que é realizada na Etapa 1.

3.2. ADEQUACAO DO ESPACO FISICO DA BS-CTDR

3.2.1. Areaadministrativa:
O espaco utilizado como &rea administrativa deverd ser sinalizada para que os servidores
mantenham o distanciamento de seguranca necessario;
A disposicdo do mobiliario também sera feita de forma a manter a biosseguranca dos
servidores;
Devera ser determinado um espaco individual para cada servidor guardar seus pertences

pessoais.

3.2.2.  Areas de acesso dos usuarios:

A BS-CTDR devera estar devidamente sinalizada com placas de orientacdes de
biosseguranga, conforme modelos anexos no APENDICE F do Protocolo de protegdo contra
COVID-19 para o retorno das atividades presenciais - CTDR,;

Ao lado da porta de entrada da BS-CTDR, sera disponibilizado dispensers com alcool em
gel 70% para desinfeccdo das méos antes de entrar;

Deverdo ser implementadas, rotas de locomocdo para entrada e saida da biblioteca.

Os locais de retirada e devolugdo dos exemplares serdo sinalizados de forma a manter o
distanciamento minimo de 1,5m entre os usuarios e servidores;

Para a Etapa 2 de reabertura, os mobiliarios serdo reorganizados e sinalizados indicando

quais sdo os locais que poderao ser utilizados.

3.2.3. Acervo:

Durante o periodo em que estiver vigorando a Etapa 1, 0 acesso ao acervo serd mantido
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fechado, com autorizacao de acesso restrito aos servidores da BS-CTDR;

Na Etapa 2 haverd sinalizacdo de rota de locomocao no espaco entre as prateleiras do
acervo.

A biblioteca devera organizar um espaco, denominada zona de quarentena, para que 0S
livros devolvidos sejam colocados em isolamento com identificacdo da data de chegada e saida

na quarentena.

4. DO RETORNO DO USO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

No laboratorio de informética além de todas as recomendagdes gerais para todo o
CTDR, todos os equipamentos de uso coletivo, tais como teclados e mouses devem ser
revestidos por plastico PVC para facilitar a higienizacdo. Este envelopamento deve ser trocado
sempre que for danificado ou a0 menos uma vez por semana.

Serdo utilizados apenas 50% do total de computadores disponiveis, sendo organizados
de forma alternada para que os usuarios mantenham o distanciamento.

Sera disponibilizado alcool em gel para utilizacdo dos usuarios no ambiente do
laboratorio.

A higienizagdo da bancada, bem como dos teclados e mouses devera ser realizada por

cada usuario, antes e depois do uso.
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