SOLICITACAD DE ABERTURA DE PREGAD

SOLICITANTE

solicitar ac requisitante ainchsdo
do material no plano arusl de

contratacoes

Se ndo estiver
cadastrado

Crisntacdo pard Desguisa ge prace

Le estiver no ciclo

decompras

Verificar se o material a ser

Se estiver
cadastrado

LEGEMDAS: |

@

Inicio do
Processo

Tarefa do
solicitante

Informacdes
| Adicionais

| Condicional
ngE"

Tarefa do setor

Fim do
Pracesso

Deve serassinado peio
requisitante e autorizador de

despesas da unidade solidtante

Deve serassinado pelos
integrantes da equipe de
plansjamento da aquisicdio e
autcrizador de despesas

Deve serassinado pela-equipe
responsavel pela pesgusa de
preca indicada

Deve serassinade pela eguipe de
plansjamento

Aprovada

solicitado esta cadastrado no
plano anual de contratacies

INICIC

O material a ser
solicitado se
encontra no seu
tempo de cido de
compra?

Se nao estiver no

Ciclo de compra

Werificacdo do cido de
compra

Preparar documentacio
para subhmissdo

Documento de

formalizacdo da

demanda

|

Estudo técnico
brefimingr

Ii

Pesguisa de
preco

Solicitar
giendimento
anline ao
Centro de

Tec qia

H

Escolha o setor
desejado:
Divisdo
Administrativa

H

Escotha o setor
gaministrativo
dessjado:
Aguisicdo e
Contratos

F

Salicitar
Atendimento

H

Preencher o
campo
ASSUMNTO com
o termo
referente ao
que sera
solicitado

H

Preencher o
campo
MEMSAGEM
com uma breve
descricdo da
solicitacdo

Marcar a
opcio: "MAD
50U UM
ROBO™

Clicar na
opcdo:
"ENVIAR
CHAMADOD"

Avaliacdo da
Documentacdo

sua demanda

Sequir as arientactes da Instructio

Aguardar o ciclo que se encaixa na

Normativa N 73 de 5 de agosto de 2020

observar o artigo 5°

Os servidores devem informar o CPF

Ex: Aquisicdo de materiais

Arompanhar codigo de rastreamento

pela setor

Carrigir

Cadastrar
processo de

solicitacdo no
SIFAC

1 - Solicitagdo:
Especificar o gque
esta se pedindo

2 - Documento
de formalizacdo
da demanda

3 - Estudo
técnico
preliminar

4 - Pesquisa de
preco

5 - Despacho:
Encaminhar para
o sefor
especificado

Erviar o
processo para a

unidade PRA -
Secdo de

Lompras

Copiar o
numero do
processo e
envia-lo ao
solicitante
atraveés de
resposta ao

chamado

N2

Recusada

Infarmar ao
solicitante o

motivo do
indeferimento
da solicitacdo

FIt

solicitar
documentacdo
complementar
Ou Correcoes

Submeter
documentacdo
complementar

solicitada



https://drive.google.com/file/d/1mlUiL0zrmC4exMRL1TBwG1T10wcYV97Z/view
https://drive.google.com/file/d/1I6qjRaieGKorQ5M3GUcV1WGtQzB6-8A6/view
https://drive.google.com/file/d/1mj8aSMzs08C1oYhmB95kvqJcSpg0Z_pe/view
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-materiais
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-73-de-5-de-agosto-de-2020-270711836
https://drive.google.com/file/d/1QjTAR1VVTDjIOwRI_canqDZTF8OCN2UX/view
http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/paginas/atendimento-ct/divisao-administrativa
http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/menu/sistemas/atendimento-ct
https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?a=add&catid=46

