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TRANCAMENTO DO PROGRAMA/CURSO 
                                                (Trancamento total) 

           AUTORA: SANDRA MARIA ARAÚJO DIAS 

Para solicitar trancamento do programa/curso, você deverá: 

 

1. Fazer login no SIGAA/ Entrar no SIGAA; 

 
 

 



2. Clicar em ENSINO; 

 

 
 

 

 



3. Em seguida, selecionar SOLICITAR TRANCAMENTO DE PROGRAMA; 

 

 
 

 

 

 



4. Clicar em SOLICITAR TRANCAMENTO; 

 
 

 

 

 

 

 



5. Selecionar o motivo do trancamento; 

 
 

 

 

 

 



6. Preencher/Confirmar os dados solicitados: (CPF, data de nascimento.... e Senha); 

 

 



 

 

 

 



 

7. Clicar em CONFIRMAR SOLICITAÇÃO; 

 
 

 



 

8. O SIGAA irá gerar automaticamente o comprovante de sua solicitação; 

 
9. Imprima o comprovante gerado pelo SIGAA, coloque a data e assine; 

10. Escaneie/Digitalize o comprovante preenchido e assinado; 

11. Envie o comprovante de solicitação de trancamento do Programa/Curso devidamente digitalizado (datado e assinado) para o email da 

Coordenação de curso: letrasingles@virtual.ufpb.br; 

12. Feito isso, aguarde a submissão do trancamento por parte da Coordenação de Curso no SIGAA; 

13.  Caso o pedido de trancamento seja negado pela Coordenação de Curso, o discente será notificado por email; 

14. Não se esqueça de verificar, no calendário Acadêmico (ver anexo), o prazo máximo para trancamento. 

 

 

 



 

 

TRANCAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR/DISCIPLINA 

(Trancamento Parcial) 

 

Para realizar o trancamento de disciplina, seguir os passos descritos a seguir: 

 

1. Acessar o SIGAA; 

 
 



2. Clicar em ENSINO; 

 



3. Selecionar TRANCAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR e, em seguida, clicar em TRANCAR; 

 



4. Selecionar o componente curricular/disciplina que deseja trancar; 

 



 

5. Ao selecionar a disciplina que quer trancar, aparece uma aba para selecionar o motivo do trancamento. Escola a opção que melhor 

justifica seu trancamento e clique em solicitar trancamento; 

 
 

6. A Coordenação de Curso será notificada pelo SIGAA sobre sua solicitação, avaliará o pedido e fará o trancamento da disciplina. 

7. Caso o pedido de trancamento seja negado pela Coordenação de Curso, o discente será notificado por email; 

8. Não se esqueça de verificar, no calendário Acadêmico (ver anexo), o prazo máximo para trancamento. 

/ 


