
TUTORIAL
 MULTIMEIOS 

CE/UFPB

Contato:
multimeios@ce.ufpb.br
3216-7444



No site do CE, na parte 
de “Serviços”, acesse a 
página do Multimeios



Verifique a disponibilidade 
do ambiente desejado



Caso o espaço desejado 
esteja disponível, solicite 
sua reserva pela Central 
de Atendimentos



1. “REQUISITANTE”: deve ser preeenchido com o setor que está realizando 
o pedido. Em caso de docente ou discente, escolher a opção “Professor” e 
“Aluno”, respectivamente. O público externo ao CE deve solicitar como 
"Público Externo";

2. “SETOR REQUISITADO”: escolher entre as opções “Reservar ambiente ou 
equipamento” e “Solicitar transporte”;



PARA RESERVAS DE ESPAÇOS E EQUIPAMENTOS:

1. Preencher o formulário com todas as informações necessárias;

2. Atenção para indicar corretamente a data e o horário de início do 
evento;  

3. “CRIAR CHAMADO”;

4. E aguardar o contato do setor de multimeios por e-mail com a 
confirmação da reserva.



PARA RESERVAS DE VEÍCULOS:

1. Preencher o formulário com todas as informações necessárias;

2. Informar ponto de origem e de destino da viagem, sendo necessário 
anexar a autorização para uso da cota de combustível de cada 
Departamento (documento assinado pela Chefia Departamental);  

3. “CRIAR CHAMADO”;

4.Aguardar o contato do setor de multimeios por e-mail  com a 
confirmação da reserva.


