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TEMA do ENEX: Extensao virtual - quebrando paradigmas em tempos de pandemia

Tema do Encontro Unificado: Inteligéncia Artificial: a nova fronteira da ciéncia brasileira

Autores: Elizabet M. Spohr de Medeiros, Kely D. V. Villacorta (DCC/CI/UFPB)
Colaboragao: Francisco Ribeiro Junior (SISENEX/COPAC - CI/UFPB)

MANUAL DE FUNGOES NO AMBIENTE VIRTUAL DO XXI-ENEX - 2020

1. Orientagoes Iniciais

Em 2020, por questdes de salde publica, o XXI Encontro de Extensao (ENEX) sera realizado
de forma remota, adotando formatos diferenciados, para que a comunidade académica, em

segurancga, compartilhe suas experiéncias extensionistas.

A E-tertulia foi escolhida como uma modalidade de apresentagao sincrona para o ENEX de
2020. Neste formato, os discentes, de forma Oral e Visual, através da ferramenta Google Meet,
irdo compartilhar suas experiéncias e aprendizagens construidas a partir da sua participagao no

projeto de extensao para os Avaliadores presentes no Ambiente Virtual.

K]

Os avaliadores vao verificar

se o Discente Apresentador

do Projeto cumpriu com os
Critérios.

&

A e-tertulia sera avaliada por uma equipe de Docentes e/ou Servidores Técnico
Administrativos Coordenadores de Projetos, presentes no ambiente virtual. Para organizar e

gerenciar a e-Tertulia teremos a participagao de um Mediador e um Assistente de Sala.
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PARTICIPANTES DA E-TERTULIA NO AMBIENTE VIRTUAL
(MEET)

Avaliadores (até 2) E Q E
& -
=\ =N

Projeto1 Projeto2  Projeto3 Projeto4

Discente apresentador de
Projeto
(pelo menos 1 por Projeto,

no maximo 2)

Mediador (1)

Assistente de Sala (1) @

Desta forma, os participantes das apresentagdes no ambiente virtual denominadas de

e-Tertulia serdo classificados de acordo com as seguintes fung¢des: Discente apresentador de
projeto; Avaliador, Mediador e Assistente de Sala. Cada um, conforme sua funcdo, devera

observar as orientagdes a seguir, para o melhor desempenho de suas atribuicdes.

Cada e-Tertulia tera duragdao de 1h 30 minutos, sendo: 20 min para cada Projeto, com
apenas 10 minutos para apresentagao, 5 minutos para argui¢ao dos avaliadores e restando 5
minutos para esclarecimentos, respostas e consideragoes finais.

“ =Projeto I
B =Projeto
=Projeto

«Projeto Projeto X

REPETIR
PARATODOS

OS PROJETOS
Projeto X

3 min

ﬁPégina Inicial
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Vocé deve consultar a programagao de e-tertilias de sua area tematica para verificar em
qual e-tertulia, dia e horario sera sua atuagdao (disponivel no enderego eletrénico
www.proex.ufpb.br).

Verifique seu e-mail e procure pelo link da sala de e-tertulia da qual vocé vai participar (o
link deve ser enviado até 24 horas antes de sua apresentacao). Este link NAO, repito, NAO DEVE
ser repassado para ninguém. SO serdao permitidos na sala da e-tertulia os participantes
cadastrados pela COPAC para participar da e-Tertulia.

Observe os horarios e entre no link com 15 minutos de antecedéncia. Nao sera permitida a
entrada de nenhum participante apés o horario agendado para inicio da e-tertulia.

Caso nao receba o link 24 horas antes de sua apresentacgao, entre em contato, por e-mail,
com o suporte do ENEX xxienex@academico.ufpb.br, Assunto: SOLICITO LINK DA SALA DA
E-TERTULIA N° XX - AREA tal, e na Mensagem: informe seu nome, sua fungéo e o nome de seu
Projeto.

ﬁPégina Inicial
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Computador ou smartphone com conexao de internet;

Conexao com a internet estdvel (Dica: Se ndo sabe se a sua conexao é estavel, verifique se
consegue assistir um video no YouTube com boa qualidade de imagem e sem pausas, caso
sim, sua conexao é suficiente);

Checar as cargas de energia dos dispositivos que usara para participar da e-tertulia
(smartphone e computador);

Providenciar fones de ouvido para melhor captacao de seu dudio (preferencialmente);
Escolher um local o mais silencioso, reservado e bem iluminado, quanto for possivel;

Manter seus dispositivos em modo silencioso durante a e-tertulia.

ﬁPégina Inicial
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Cligue no Item do indice abaixo para obter mais explicacdes sobre cada uma das funcdes:

3. Orientacoes para Discentes apresentadores dos projetos na e-Tertulia

Projeto 1 Projeto2 Projeto3 Projeto 4

4. Orientacoes para o Avaliador de e-Terttlia

=N

5. Orientacoes para o Mediador de Sala de e-Tertulia

6. Orientacoes para o Assistente de Sala Virtual de e-Tertulia

7. Critérios de Avaliacao do XXI ENEX

8. Em caso de impossibilidade de comparecer no dia da e-Tertulia

9. Intercorréncias e solucoes propostas

Referéncias das Imagens

ﬁPégina Inicial
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3. OrientagoOes para Discentes apresentadores dos projetos na e-Tertulia

As e-tertulias sao excelentes instrumentos educativos, procure aprender e desenvolver seu
sentido critico e sua tolerancia para com as ideias alheias, fomente amizades, estreite relagoes

sociais e compartilhe seus saberes académicos e os construidos em seu convivio social durante

este ano.
Projetol  Projeto2 Cada E-tertulia sera composta pela apresentacdo de até 4
projetos, cada um com, no maximo, 20 minutos para
2 g Apresentagdo + Avaliagdo + Esclarecimentos e
_ _ Consideragdes Finais, podendo haver participagdo do(s)
Projeto 3 Projeto4

bolsista(s) e voluntdrio(s), conforme cadastro previamente

2 realizado pelo(a) Prof(a) Coordenador(a) do Projeto. A

dinamica da apresentagao do Discente encontra-se abaixo.

2

3.1. Dinamica de apresentagao dos projetos pelos Discentes

LISTA DE E-TERTULIAS

Verificar a - Ingressar na reunidao Deixara Camera Apresentar-se ao Assistente
programacio de e- agendadano Google e 0 microfone de Sala (no Chat) e
tE"_ll-'lJiﬂs d.a? quais Meet, usando o link desligados informar seu projeto e

Ira participar recebido (15 min antes) nome completo

'Fr{!-_IEtS'

=P to | -' -~ -.I i
s Euz sutorizo & a ' J - ‘
_=Projeto Ermagdo bﬁ{ D ]

*Prajeto

-
Verificar,com o Escreverno Chat Ligarsua Camera quando  Seguiras orientagoes
Mediador,a ordem “autorizoa anunciado seu projeto. pararealizarsua
de apresentacdode gravacdo”, ao ser Ligar seu microfone Apresentacdoe
seu Projeto solicitado quando for fazer sua prestaratencaoas
apresentacao e sempre mensagens do Chat

gue for solicitado

ﬁPégina Inicial
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Manter a Camera ligada Permanecer nasala do Ligar sua camera, Desligar
até o final da arguicdo dos Google Meet atéo guando solicitado, Cémerae
Avaliadores. Ligar seu final da e-tertulia para participardo Microfone
microfone quando for registro fotografico antes de sair
responder aos Avaliadores da reunido
do Meet.

3.2. Detalhamento das Atribui¢goes e Responsabilidades do Discente apresentador de projeto

Verificar na programacgao a e-tertdlia na qual seu projeto deve ser
apresentado (disponivel no site www.proex.ufpb.br);

ooso|

8
o
3
&

No dia de sua e-tertulia, o(s) discente(s) do Projeto deve(m) ingressar
na sala do Google Meet, utilizando o link recebido por e-mail, com 15
minutos de antecedéncia;

Desligar o Microfone e a camera antes de solicitar a participagao na
sala da e-Tertulia do Meet;

|| Ao ingressar na Sala do Google Meet, apresentar-se ao Assistente de

| Sala, no CHAT, informar o titulo do seu Projeto e Seu home completo;

ﬁPégina Inicial
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*Projeto

A ordem de apresentagcdao dos Projetos sera informada, pelo
Mediador, no momento da e-tertulia;

’ *Projeto

*Projeto

Quando solicitado pelo Mediador, escreva no Chat da Sala do Google
Eusautorizoa Meet: “Eu, Seu-Nome, autorizo a gravagdo da e-tertulia em video”
e sabendo que ela serd colocada no canal do Youtube Portal PROEX
UFPB;

Quando o Mediador solicitar, através do anuncio do Nome do Projeto,
os discentes participantes devem ligar suas cameras;

Seqguir as Orientagdes (dispostas abaixo) para realizar sua
apresentacao e prestar atengao as mensagens do Chat;

Manter a camera ligada até o final da arguicdo dos Avaliadores e
responder aos questionamentos quando solicitado, ligando seu
microfone para falar e desligando logo apés ter falado;

Ao terminar sua apresentacao € preciso manter-se na sala do Google
Meet até o encerramento da e-tertulia;

Ligar sua camera quando solicitado para participar do Registro
Fotografico da e-Tertulia;

S6 sair da sala do Google Meet ap6s o Mediador realizar o registro
fotografico e pronunciar a fala de encerramento;

Desativar Microfone e Camera antes de sair da reuniao do Meet.

ﬁPégina Inicial
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OrientacoOes para os Discentes Apresentadores

% Somente o discente que for realizar a apresentagao oral deve deixar seu microfone ligado,

os demais devem deixa-lo desligado;

% Caso o discente queira, pode passar a palavra para outro discente (participante do mesmo

projeto), sabendo que o tempo de apresentagao total é de 10 minutos.

% Os participantes do projeto devem deixar suas cameras ligadas durante toda a
apresentacdo (20 minutos= apresentacao+arguicdo) do seu projeto;
% Deve-se iniciar pela apresentac¢ao do projeto : titulo da acao, centro de ensino;

% Apresentacao do extensionista: nome, fungdo no projeto, vinculo com a UFPB - curso,
periodo;

% Todas as apresentactes deverdo contemplar aspectos do projeto, tais como: objetivo(s),
metodologia(s) readequadas ao modo virtual, reflexdo acerca da relevancia da acao de
extensdo e resultados alcancados e/ou esperados, bem como aspectos relativos a
experiéncia extensionista do(s) discente(s) e sua contribuicdo no seu processo de
formagao académico, profissional e cidadao (Veja OBS1);

7
%

Sera permitido o compartilhamento de tela apenas para a apresentagao de dados que
complementem a(s) fala(s) do(s) discente(s), tipo: planilhas, gréficos, infograficos, fotos,
ou power point (pptx); Neste caso, a apresentacao ja deve estar aberta no computador do

discente para agilizar o compartilhamento;

K2

% Estas informacbes poderdao ser compartilhadas durante a apresentagdao por um dos
membros da equipe do projeto, mas deve ser avisado ao Assistente de Sala, antes do
inicio da e-tertulia;

« Caso o discente apresentador do projeto tenha problemas de conexao que prejudiquem

sensivelmente o audio ou sua imagem em tela, é facultado ao Mediador interromper a

apresentagcao e convidar o discente a tentar corrigir o problema e retornar com sua

apresentacao no final das demais apresentacdes.

K2

< Nao havera prejuizo, nem penalidade, para os projetos que tiverem problemas para realizar

suas apresentagoes no momento das e-tertulias;

% O tempo total de sua apresentacao é de 10 minutos, caso a apresentacgao ultrapasse este
tempo, é facultado ao Mediador interromper a apresentacado e passar a palavra para os

Avaliadores;

ﬁPégina Inicial
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% ApOs a arguicdo dos avaliadores, o discente apresentador do Projeto tera 5 minutos para

realizar os esclarecimentos, dar respostas e fazer suas consideragoes finais;

% Ao finalizar sua apresentacgao, avisar, retornando a palavra para o Mediador.

OBS1: Tente organizar sua fala para contemplar as seguintes questdes sobre sua acao de

Extenséo:
> Quem foram as pessoas ou parceiros participantes (internos e externos)?
Quais adaptagdes foram realizadas para execugao durante a pandemia?
Quais atividades foram realizadas?
Qual o local de realizagao do projeto?
Como o projeto foi executado (metodologia)?
Como a equipe do projeto dialogou com o publico alvo?
Quais os resultados alcancados pelo projeto neste ano?

Qual a contribuicao do projeto no enfrentamento a problematica que vem atuando?

Y YV Y Y YV YV VY

Compartilhamento de experiéncia (expor quais foram os aprendizados obtidos com a

realizacdo do projeto).

Fim da orientagao para os Discentes

ﬁPégina Inicial
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4. Orientagoes para o Avaliador de e-Tertulia

As avaliacdes das apresentacbes das e-tertulias serdo

realizadas mediante a utilizacdo do aplicativo SisEnex (Sistema de

T Avaliagao do Enex) ou pelo site sisenex.ufpb.br.

O Avaliador deve baixar o Manual do Avaliador no periodo
de 28/10 até 03/11/20, estudar suas funcionalidades e deixa-lo

em seu computador ou smartphone para poder consulta-lo

Il K

sempre que necessario.

A seguir estd descrita a dinamica de participagdo do

E Avaliador na e-Tertulia. O avaliador deve entrar na sala da

e-Tertulia 15 min antes do horario agendado.

LISTA DE ETERTULIAS
n I
v = |=> Q Meet =2 —>
n —
n I
Verificar a lista de e- Ingressar na reunido Apresentar-se ao Seguir as
tertulias das quais agendada no Google Mediador de Sala e orientacdes do
ira participar Meet (usando o link deixar a Camera e o Mediador da 5ala
recebido) (15 min antes) microfone ligados

PR — |'ll
?=> 8=
Escrever no Chat Deixar sua Camera e Realizar os Realizar a
"autorizoa Microfone desligado. guestionamentos e  avaliacdo de cada
gravacao”, ao ser S0 ligar o Microfone arguicdes, aos Projeto no SisEnex
solicitado guando solicitado. discentes, apos a (conforme
apresentacao de seus Manual)
projetos

ﬁPégina Inicial
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4.2. Detalhamento das Atribuigcoes e Responsabilidades do Avaliador

Verificar na programacao, as e-tertdlias nas quais vocé vai atuar
como avaliador (disponivel no site www.proex.ufpb.br);

oo<0|;
a
(T
&

No dia da e-tertulia, o avaliador deve ingressar na sala do Google
Meet, utilizando o link recebido por e-mail, com 15 minutos de
antecedéncia;

O Avaliador deve ingressar na Sala do Google Meet e se apresentar
ao Mediador da Sala;

Os avaliadores terdo seus trabalhos guiados pelo Mediador que ira
definir a ordem de fala dos avaliadores (Veja a dinamica do
Mediador);

Quando solicitado pelo Mediador escreva no Chat da Sala do Google
Eusautorizoa Meet: “Seu-Nome autorizo a gravagao da e-Tertulia em video”
e sabendo que ela serd colocado no canal do Youtube Portal PROEX
UFPB;

Os avaliadores serao apresentados pelo Mediador e devem deixar
suas cameras ligadas até o final da e-tertdlia;

Apds a apresentacao de cada Projeto, os avaliadores terao até 5
minutos para questionamentos aos discentes de cada projeto, sendo
este tempo dividido entre o niumero de avaliadores (se na sala
tiverem 2 avaliadores, cada um tera 2m30s para suas colocagdes);

O avaliador que vai iniciar sua fala, conforme combinagao prévia com
o Mediador, liga seu microfone e ao terminar, desliga o microfone;

ﬁPégina Inicial
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O avaliador deve atribuir nota a todos os critérios de avaliagao por
meio do Aplicativo SisEnex;

Ao final da avaliagdo de cada projeto, deve-se encerrar e abrir projeto
seguinte no SisEnex, até finalizar todos os projetos da e-tertdlia;

Ao término da E-tertulia todos os projetos deverao ter notas aferidas,
pois a equipe SisEnex encerra as avaliagdes tao logo a sala virtual
seja encerrada. (Verifique o Manual do SisEnex disponivel).

Fim da orientagao para os Avaliadores

ﬁPégina Inicial
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5. Orientagoes para o Mediador de Sala de e-Tertulia

O(A) Mediador(a) de Sala é o “maestro” da e-tertulia. Cabe

ao(a) Mediador(a) fazer funcionar os trabalhos nas Salas Virtuais,

possibilitando uma melhor condugao e comunicagao entre todos

os participantes das e-Tertulias.

Como bem sabemos, o ENEX é um espag¢o onde acontece a socializagdo e trocas das
experiéncias vivenciadas pelos nossos discentes, sejam em particular os bolsistas e/ou os
voluntarios das diferentes dreas do conhecimento. Sendo assim, o(a) Mediador(a) torna-se

imprescindivel para que a democratizagao desse conhecimento se dé virtualmente.

O papel do(a) Mediador(a) é de suma relevancia para que consigamos obter sucesso no ENEX
2020, entendendo sua propria natureza, que, sem divida, € um dos acontecimentos mais
importantes no mundo académico da Extensao Universitaria, cuja politica no ambito da UFPB ¢é
de competéncia da Pr6-Reitoria de Extensao-PROEX.

ﬁPégina Inicial
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Verificar a programacdo  Verificar se recebeu  INBressarnareunido  Apresentar-se ao
de e-tertilias das quais ird o e-mail comolink 3gendada no Google  Assistente de Sala

participar do Meet paraa e- I'v_’leet
— projetos e participantes tertulia (Zﬂmantes} _
(www.proex.ufpb.br) (24 horas antes)  (usando o link recebido)

| *Frojeto

*Projeto |

- = -
' . *Projeto

*Projeto

Conferir se todos os Apresentar-se aos Explicar a dindmica Solicitar que todos
projetos e Avaliadores e da e-tertilia e 0s participantes
participantes estdo informar a ordem orientar todos sobre escrevam no Chat
presentes de apresentacao uso do microfonee  “autorizo a gravagao”
dos Projetos da webhcam

Proferir a fala de

. 3 o Solicitar que o
Avisar que sera feitoo  Solicitar que todos . . ABERTURA,

- s g : Assistente de Sala PARE Borestniar
registro fotografico no desliguem Microfone e owompartifamenio p_ ;

final dae-Tertilia Camera— (so Avaliadores PAGEICI PAREESIE

. 4 : doCARD e conduzir a e-
deixam as cameras ligadas) G agravacso taitila

>

Antes de encerrar: Realizar Agradecer e Solicitar ao Preencher junto
acapturade tela ecolara  pronunciar a fala de Assistente de Sala como o Assistente
foto no Paint, whatsapp ou encerramento gue Interrompaa  de Sala a ATA FINAL

outro aplicativo gravacdo da e-tertulia
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5.2. Detalhamento das Atribuigoes e Responsabilidades do Mediador de Sala

PROG. DE E-TERTULIAS

Verificar na programacao das e-tertulias a lista de participantes da
e-Tertulia (assistente de sala, avaliadores e projetos) que vocé vai
mediar (disponivel no site www.proex.ufpb.br);

OOsO
|

Vocé vai precisar dela para anunciar e conferir as participacbes durante o momento
sincrono da e-tertulia. Sugerimos que vocé copie estes dados para um arquivo e utilize este
arquivo durante a e-Tertulia;

O mediador deve verificar seu e-mail e procurar pelo link da sala de
e-tertdlia na qual vai realizar a mediagéo (o link deve ser enviado
até 24 horas antes da e-tertulia);

O %% xxienex Caixa de entrada  Convite:

No dia da e-tertulia, o mediador deve ingressar na sala do Google
Meet, utilizando o link recebido por e-mail, 20 minutos antes do
horario programado para a e-terttilia;

Q Meet

Ingressar na Sala do Google Meet com a camera e o microfone
ligados;

Manté-los ligados para interagir com todos os participantes até dar
a hora de iniciar a e-tertulia;

Apresentar-se ao Assistente de Sala;

O Mediador e o Assistente de sala irao trabalhar em sintonia para
realizar todas as atividades referentes ao ambiente virtual da
e-tertulia (Veja a dindmica do Assistente de Sala);

{ # Conforme os participantes forem ingressando na sala do Google

" Meet, tanto o Mediador quanto o Assistente de Sala vao conferindo
e indicando a presenga de cada um, pode-se anotar no Chat, em um
arquivo ou papel a parte;

ﬁPégina Inicial
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Explicar a dinamica da e-tertulia para os participantes;

ORIENTAGOES INICIAIS

ABERTURA DA E-TERTULIA

Projeto X

REPETIR g0
PARATODOS
0S PROJETOS

Projeto X

ENCERRAMENTO
DA E-TERTULIA

ORIENTAGOES INICIAIS para os Avaliadores

Apresentar-se aos Avaliadores;

*Projeto
*Projeto

*Projeto

Combinar com os Avaliadores a ordem de apresentacao de cada
projeto;

Anotar tudo para poder realizar a chamada do Projeto em sua
ordem de apresentacao;

Combinar com os avaliadores a ordem de fala de cada avaliador;

Informar que o tempo total para argui¢ao dos avaliadores é de 5
minutos, caso tenha 2 avaliadores, o tempo sera dividido entre eles
(2m30s para cada um);

Informar aos avaliadores que devem deixar suas cameras ligadas e
microfones desligados, ligando apenas quando estiverem falando;

ﬁPégina Inicial
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Solicitar que os discentes informem se for haver compartilhamento de dados na hora de
sua apresentacao e testar este compartilhamento;

Explicar aos Discentes que nao sera permitido o compartilhamento de tela para
apresentacao de videos em substitui¢ao a fala do apresentador;

Serd permitido apenas apresentacdo de dados que complementem a(s) fala(s) do(s)
discente(s), tipo: planilhas, graficos, infograficos, fotos, ou power point (pptx);

Explicar que ninguém pode interromper a fala a nao ser sob comando de voz do Mediador;

Os tempos serao controlados e informados pelo chat da sala virtual,
no chat sera colocado a hora e 0 minuto de inicio da apresentagao
; do projeto;

Todos serdao informados quando faltar 1 minuto para terminar o
tempo;

Se eventualmente o tempo terminar e participante nao tiver
concluido sua fala, ele pode ser interrompido pelo Mediador, em
prol de manter a ordem programada;

Discentes devem deixar suas cameras e microfones desligados,
ligando apenas quando forem realizar sua apresentagao;

Ao iniciar a apresentagao do Projeto, todos os participantes do
mesmo projeto, presentes na sala do Google Meet, podem deixar as
cameras ligadas, mas somente o apresentador do projeto é que vai
deixar seu microfone ligado enquanto estiver realizando a
apresentacao;

Solicitar que todos os participantes que estiverem utilizando o
celular coloquem-no na posigao horizontal;
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OREC

Explicar que a apresentacdo dos projetos é uma atividade PUBLICA,
inerente ao Probex e que deve ser publicada para prestar contas
dos recursos utilizados para este fim, e por isso as e-Tertulia
DEVEM ser gravadas;

Solicitar que escrevam no Chat que “autorizam a gravagao” da
e-Tertulia em video que sera colocado no canal do Youtube Portal

PROEX UFPB;
Detalhes da reuniao / X

2, Pessoas (2) B chat

Permitir gue todes os participantes enviem ~ .
mensagens -

Vocé 2328
Fulano da Silva: autorizo a gravagio

DISCENTE 1 23729
Cicrane dos Ramos: autorizo a gravagio

Quem se contrapor vai ser convidado a se retirar da sala do Meet;

Avisar que no final da e-tertilia sera feito um registro fotografico
(captura de tela) de todos os participantes;

Avisar que caso a conexao do Mediador e do Assistente de Sala
caiam ao mesmo tempo, a apresentag¢ao da vez pode continuar, e
um dos Avaliadores pode seguir a sequéncia até o retorno de
Mediador ou do Assistente de sala;
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Solicitar que todos liguem suas cameras e desliguem seus
microfones para iniciar a gravagao da e-tertdlia;

.RE Solicitar ao Assistente de Sala que pare o compartilhamento do
Card e inicie a Gravagao da e-tertulia;

FLUXO da E-Terttlia
ABERTURA DA E-TERTULIA

Como parte da Programagao XXi Encontro de Extensio (ENEX) da Universidade

= Prajets

«Praj
z rojeto
=Projeto

Projeto X

REPETIR
PARATODOS
OS PROIETOS
Projeto X

‘assistente de sala, que juntamente comigo realizou a administracho e modiacio da
s-tartilia de numaro tal, da drea tal, do ENEX 2020, promovide pola Coordonagio de
Programas dé A¢ao Cominitirla - COPAC, da Pré-Reitorla de Extonsio - PROEX, da

ENCERRAMENTO
DA E-TERTULIA
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ABERTURA: Iniciando a e-terttilia

Apresentar-se, cumprimentar os Avaliadores da e-tertulia (citar somente os nomes dos
avaliadores), cumprimentar os discentes e demais pessoas presentes no canal de Youtube e
brevemente agradecer a presenca de todos no ambiente virtual;

Chamar os Discentes Apresentadores do Projeto, pela ordem de
apresentagao definida, e controlar e respeitar o tempo de fala de
cada apresentador evitando interrupgdes desnecessarias;

Apos 10 minutos de apresentagcdo do projeto, é facultado ao
mediador aguardar mais 1 minuto, se a apresentacao nao tiver sido
concluida pelo discente apresentador, depois deste tempo o
Mediador deve interromper a fala do discente;

Passar a palavra para o(s) Avaliador(es) que juntos terdo 5 minutos
para emitir suas consideragdes sobre a apresentacao, apos este
tempo, o Mediador deve interromper a fala do avaliador e retornar a
palavra para o discente;

O discente apresentador tera 5 minutos para esclarecer, responder
e realizar suas consideragoes finais;

A discussao podera ser ampliada apds a apresentacao de todos os
apresentadores, caso ainda haja tempo, e os presentes desejem
permanecer em sala;

Compilar as questdes escritas no chat e encaminhar para quem
deve responder;
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Antes de encerrar, solicitar que todos liguem suas cameras para
tirar uma foto (captura de tela) para registrar o momento de
interacdo sincrona (usando as teclas Alt+PrintScrn (Alt+PrtSc) do
teclado), é possivel copiar a tela;

Colar a imagem capturada no arquivo da e-tertulia que vocé criou
(com o nome de todos os participantes);

Todos ficam parados para realizar a captura da tela;

ENCERRAMENTO da e-Tertulia

Agradeco a participacéo de todos os apresentadores de projetos e aos avaliadores e ao
assistente de sala, que juntamente comigo realizou a administracio e mediacéio da
e-tertilia de niumero tal, da area tal, do ENEX 2020, promovido pela Coordenacéo de
Programas de Acdo Comunitaria - COPAC, da Pro-Reitoria de Extensédo - PROEX, da
Universidade Federal da Paraiba - UFPB. Assim damos por encerrada esta atividade!

Solicitar ao assistente de sala que interrompa a gravacao;

Apds encerrada a e-tertulia e todos os participantes discentes
terem encerrado a chamada (confira se todos sairam mesmo);

Permanega com o Assistente de Sala no Google Meet para
preparar a Ata de e-Tertulia;
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Detalhes da reunido X
&, Pessoas (2) / [E] chat
& -

Adic. Controles do

pessoas organizador
o Assessoria (vocé) ‘
s
.@ Mediador

O Assistente de Sala é o responsavel pelo preenchimento da ATA;

ATA FINAL DE E-TERTULIA [ ENEX 2020-UFFB)

Ajudar ao Assistente de Sala a preencher o formulario
disponibilizado em  ATA FINAL DE E-TERTULIA com as
informagdes solicitadas ali;

Se for o caso acesse o link da ATA:
https://forms.gle/qWJe83herwaTqgCF97

OBS:

E relevante que o Mediador (a) saiba que o didlogo e interagdo das partes envolvidas
(apresentadores e avaliadores) devem ocorrer da melhor forma, sem causar nenhum

desconforto entre as partes;

O cumprimento do tempo estipulado para apresentagdo é fundamental para o bom

andamento das e-tertulias;

Orientamos que os trabalhos virtuais sejam iniciados a partir de uma breve apresentagao

de todos os autores de trabalhos, bem como dos avaliadores.

Em caso de interrupgao inesperada na conexao ou em virtude de ruidos involuntariamente
vindos do ambiente de algum participante, o ideal € manter a calma e gentilmente oferecer

auxilio para corrigir o problema, caso seja de seu alcance;

Caso algum dos discentes apresentadores de projeto tenha problemas de conexao que
prejudique sensivelmente o audio ou sua imagem em tela, é facultado ao Mediador
interromper a apresentagao e convidar o discente a tentar corrigir o problema e retornar

com sua apresentagdao no final das demais apresentagdes. Se mesmo na segunda
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tentativa ainda houver problemas, acolha o discente, agradeca a tentativa de apresentacao
e passe para a proxima atividade. Informe que ndo havera prejuizo e nenhum tipo de
penalidade, para os projetos que tiverem problemas para realizar suas apresentagdes no
momento das e-Tertulias, em ultimo caso, podera ser acatada a apresentacao por parte de
qualquer outro membro da equipe, caso este esteja presente na sala;

> Apresentar uma postura que facilite um clima grupal agradavel. Sempre é bom lembrar que
a maioria dos participantes pode estar vivendo uma situagao de grande tensao.

Fim da orientagao para os Mediadores
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6. Orientagoes para o Assistente de Sala Virtual de e-Tertulia

O Assistente de sala sera um aluno(a) Bolsista ou Voluntario
dos projetos vinculados aos editais Probex ou do UFPB no seu
Municipio, que recebera o devido treinamento para atuar como
administrador(a) (host) dos recursos do Google Meet. Suas
atividades serao coordenadas com a ajuda do Mediador de Sala e

estao descritas na dindmica abaixo.

6.1. Dinamica de atuacao do Assistente de Sala Virtual

-—> —)QMeet—)

Google Agenda

oo<o|;
3
IHE
&

Acessar a Agenda da

Verificar a programacdo assessoria Ingressar na Acessar os “Detalhes
de e-tertulias das quais ira (@académico) e reuniao da Reunido” - no
participar Verificar se a E-tertulia agendada no Meet e baixar o
— projetos e participantes  encontra-se agendada Google Meet AMNEXO — Card da E-
(www.proex.ufpb.br) (conta da assessoria) (20 min antes) tertulia

Apresentar agora

Compartilhar no
Meet o Card da E-
tertulia baixado

: Autorizar a entrada Conferir se todos os Desligar o
Desativar o i : :
. dos participantes: projetos e microfone
Acesso rapido : 3 -
Mediador, Avaliadores apresentadores estdo
No Controle do e Discentes presentes e avisar ao
organizador Mediador
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XM ENEX - UFPE - 2020
2 Tematica:

E-tertulia — Ntal

Projetos paifiifantes:

Discen 3

Met‘]'L:d.b:;‘u-s:‘I e

Avaliadores: . [ ] r}

> @

OREC =>

PARAR o
compartilhamento do  Resolver questdes Informar no Chat Realizar a captura de
CARD e Iniciar a colocadas no chat dados da e-tertiilia  tela e colar a foto no
gravacdo quando o Paint, whatsapp ou
Mediador solicitar outro aplicativo

Interromper a Abrir o Formulario ATA Compartilhar a ATA FINAL Encerrar a
gravacao, quando FINAL da e-tertulia da e-tertulia no MEET, com  chamada do
o Mediador (https://forms.gle/qW] o Mediador e juntos realizar Google Meet
solicitar e83herwaTgCF97) o preenchimento da ATA

6.2. Detalhamento das Atribui¢coes e Responsabilidades do Assistente de Sala Virtual

Verifique na programacao, a lista de participantes da e-Tertulia
onde vocé vai atuar, (mediador, avaliadores e projetos) que vocé
vai atuar (disponivel no site www.proex.ufpb.br);

goso

:
g
.
&

Vocé precisara da lista de participantes da e-Tertulia para conferir as participacdes e
autorizar os ingressos na sala do Google Meet durante o momento sincrono da e-Tertulia;

Acessar a Agenda da assessoria (@académico) e Verificar se a
E-tertulia encontra-se agendada na conta da assessoria (o link
deve ser enviado até 24 horas antes da e-Tertulia);

B
-—1

Google Agenda
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® 16:00 E-Tertdlia N°79 - ED
® 18:00 E-Tertulia N°55 - CQ
® 20:00 e tertulia 22 - tecnol
® 20:00 E-Tertulia N°99 - ED

No dia da e-Tertulia, abrir a sala da e-Tertulia no Google Meet com
20 minutos de antecedéncia do horario programado para a
e-Tertulia;

Realize as seguintes ag¢des para entrar no Ambiente Virtual do
Google Meet:

- Entrar na URL: meet.google.com;

- Trocar a conta de e-mail para a conta @academico da
assessoria de extensao;

-> Verificar as e-Terttlias agendadas no Google Meet (a partir
da conta @academico da assessoria de extensao);
- Entrar na reuniao do Meet correspondente a sua e-Tertulia

assessoriai@académico

Alternar conta

4+ Iniciar ou participar de uma reuniao
16:00 E-Tertulia NO79 - EDUCA(;AO
18:00 E-Tertulia NO55 - COMUNICA(;AO

20:00 E-Tertdlia N°99 - EDUCACAO

e tertulia 22 - tecnologia
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Acessar os “Detalhes da Reuniao” - no Meet;
Baixar o ANEXO — Card da E-tertiilia;

PR -HE 1/
@ Detalhes !@

DE EXTENSACIUIFE
Anexos (1)

E Card da e-tertulia.JPG

E-Tertulia No99 -EDUCACA. @ v @) g ~ O
Exemplo de Card da E-Tertulia:

() XXI ENCONTRO DE EXTENSAO

LrO=X Extensao virtual - quebrando paradigmas em

tempos de pandemia.

Sala da e-tertulia TAL Projetos

2 » PJ ZYB - 2020: Mauris aliquet nunc non turpis scelerisque, eget.
Area tematica

PJ PWF - 2020: Sit
Mediador laudantium

Assistente de sala PJ VHS - 2020: Mé faiz elementum girarzis, nisi eros vermeio.

PJTNT - 2020: A ordem dos tratores nao altera o pao duris.

Manter cdmera e microfone fechados. Abrir apenas para apresentar.

[+]

Apresentar agora

Apresentar o Card da E-tertulia como “Uma Guia do Chrome”;

Apresentar
A tela inteira

Uma janela

Uma guia do Chrome

deal para video e animagao

Apresentar agora
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Alterar as Configuragcbes do Meet / Controle do organizador
desativando o Acesso rapido dos participantes;

Desativar o

Conﬁguragées $0 03 organizadores tém acesso a estes controles Acesso répidu

Audio Acesso rap

Qu

[k Vvideo ./
.
Desativa r 0 ® Controles do organizador .50 ATUGIpaRICS Oe: L e iae
ACESSO ra'pjdo PERMITIR QUE TODOS 05 PARTICIPANTES FAGAM O SEGUINTE
Compartilhar a tela [ ]
EI Infarmar um problema Qu urso estd desativado, 56 os organizadores podem
tela
(@ Denunciar abuso
’ Enviar mensagens de chat .
4} Ajuda e solugdo de propfmas Se so estiver desativado, $6 os organizadores poderdo enviar
s de chat
i:a?. Configuragdes i

e —

s

Apresentar agora

Volte para a guia do Meet, clicando em Pessoas, e va autorizando a entrada dos
participantes, deixando o Card compartilhado;

Compartilhando docs.google.com com meet.google.com Parar Compartilhar esta guia

A Vocé esta apresentando

E-Tertulia N°99 - EDUCACAO X

J 2 Pessoas (2) E Chat

Vocé esta apresentando para todos - o

Adic. Controles do
pessoas organizador

o...

Assessoria (vocé)

LD Audio da apresentagio
Assessoria (sua apresentagio)

Tenha em maos (ou num arquivo aberto) a lista dos participantes e
projetos que voceé vai autorizar a entrada na sala do Google Meet;

Quando o Mediador de sala tiver se logado na sala, apresente-se e
converse com ele;

Autorize a entrada dos Avaliadores e avise ao Mediador que os
avaliadores se logaram;
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Autorize a entrada dos Discentes apresentadores de trabalho e
identifique qual o trabalho que cada um vai apresentar e avise ao
Mediador que os discentes do Projeto tal se logaram;

> Conferir se todos os projetos constantes na programacao da sala
w estdo presentes e avisar ao Mediador;

Desligar o microfone de quem nao estiver falando, inclusive o sey;

Tenha em mente o conforto auditivo da platéia. Sé quem deve ficar
com o microfone ligado é quem estiver com a palavra;

Detalhes da reunido X
& Pessoas (2) [E] chat
& @

Adic. Controles do
pess0as organizador

Elizabet Medeiros (vocé)

.@ Guilherme Medeiros

Antes de Iniciar a gravagao, Parar de compartilhar o CARD

OREC

Logo apds a solicitagao feita pelo Mediador, iniciar a Gravagao;
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Quadro de comunicagbes

Abrir um Jam /

I

@ Grevar reunido
-
EI:I Alterar layout
I3 Telacheia
[Eg  ativar legendas
u Ouvir a reunido por telefone

Informar um problema
Denunciar abuso

Ajuda e solugdo de problemas

& ® 6 U

Configuragdes
: /

Apresentar agora

Pedir o consentimento

Recusar  Aceitar

RA

@ GRAVANDO

Verificar e responder as questdes escritas no Chat que forem de
sua responsabilidade;
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Colocar no Chat, antes de cada apresentacao de trabalho (ou seja,
a mensagem deve aparecer no chat 3 vezes durante a e-tertulia) a
seguinte Mensagem de Identificagao da E-tertulia:

“XXI ENEX - UFPB - 2020

Area Temética: nomedaareatematica

2| ENEX - UFPB - 2020
AreaTematica: AT ,
Etertulia - Notal E-tertdlia - Numero tal
Projetos participantes:
Discentels):

Mediador: Projetos participantes: (colocar na ordem de apresentagdo - (todos
0s projetos)

Projeto PJ-xxxxx- Titulo do projetos

Nome(s) do(s) discente(s) que ird(3ao) apresentar o projeto
Avaliadores: Nomes
Mediador: Nome do Mediador
Assistente de Sala: Nome do Assistente de Sala”

OBS: esta MENSAGEM sera depois colada também na ATA FINAL
da e-Tertulia

Antes de encerrar, quando o Mediador solicitar que todos liguem
suas Cameras para tirar uma foto, prepare-se para realizar a
captura de tela (usando as teclas Alt+PrintScrn do teclado é
possivel copiar a tela);

Apds a captura, é necessario colar a imagem capturada (foto) em
um arquivo Paint, whatsapp web ou outro arquivo, usando as
Teclas Ctrl + V do teclado para realizar esta “colagem”;

Salvar aimagem como JPEG ou PNG;

Todos ficam parados e vocé realiza a captura da tela, colando logo a seguir em um arquivo
para depois salva-la como imagem (jpeg ou png);

OBS: esta IMAGEM sera depois anexada na ATA FINAL da e-Tertulia
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Interrompa a gravagao, logo apds a solicitagdo feita pelo
Mediador;
y androﬂde :?municagées

@ Interromper gravagio

OF  Alterar layout
Tela cheia

Ativar legendas

P

Ouvir a reunido por telefone

Informar um problema

Denunciar abuso

® U

Ajuda e solugdo de problemas

&

Configuragbes

¥

=

Apresentar agora

ApOs encerrada a e-Tertulia avise a todos que "Por medida de
seguranca, todos os participantes devem desativar sua camera e
seu microfone antes de sair da sala do Meet",

Parar de gravar esta reuniao?

A gravacao sera salva no Google Drive de

Cancelar Interromper gravagao

lr\

Aguarde todos os participantes encerrarem a chamada (confira se todos sairam mesmo
da reunido), permanega com o Mediador no Google Meet para ajuda-lo a preparar a Ata

Final da e-Tertulia;

Detalhes da reunido

o2 Pessoas (2) / E' Chat

o
Q+

Adic.
pessoas

o Assessoria
[TT]
.@ Mediador

X

&)

Controles do

organizador
(vocé) ‘

ATA FINAL DE E-TERTULLA { ENEX 2020-UFPE)

Acesse o link da ATA FINAL DE E-TERTULIA

(https://forms.gle/gWJe83herwaTqCF97);

O Assistente de Sala é o responsavel pelo preenchimento da ATA;
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Compartilhe a Ata no MEET clicando em “Apresentar uma Guia do
Chrome”;

Apresentar
A tela inteira

Uma janela

Uma guia do Chrome

Ideal para video e animagio

Apresentar agora

Juntamente com o Mediador realize o preenchimento da ATA
FINAL DE E-TERTULIA com as informagdes solicitadas ali;

No campo “Mensagem de Identificagao da e-Tertulia”, copie e cole
as informagdes colocadas por vocé no CHAT,;

Apés terminadas as atividades junto com o Mediador, encerre a
chamada do Google Meet.

Fim da orientagao para os Assistentes de Sala
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7. Critérios de Avaliagao do XXI ENEX

A avaliacao sera realizada durante a apresentacao sincrona dos projetos nas e-tertulias, a
equipe de até 2 avaliadores ira atribuir pontos aos critérios de avaliagao abaixo elencados, numa
escala de concordancia de 1 (discordo totalmente) a 10 (concordo totalmente). Conforme
estabelecido no EDITAL PROEX N° 13/2020.

1. Demonstrou aspectos da interdisciplinaridade e interprofissionalidade?

2. Demonstrou a readequacgao do projeto para o periodo de atividades virtuais em decorréncia
da pandemia do coronavirus neste ano de 2020?

3. Demonstrou o publico alvo do projeto (comunidade externa a UFPB)?

Demonstrou os objetivos e metodologia do projeto?

5. Demonstrou a contribuicdo da experiéncia  extensionista na formacgao
académico-profissional e cidada do discente?

6. Demonstrou o impacto social do projeto no tocante ao compromisso com a transformacao
de problematica social e sua contribuicdo para empoderamento do cidadao, grupos,
instituicdes, ONG'’s e Organizacao Social?

7. O projeto contribui para o alcance de algum dos Objetivos e Metas para o Desenvolvimento
Sustentavel (ODS)

8. Houve cumprimento do tempo designado para apresentagao?

>

8. Em caso de impossibilidade de comparecer no dia da e-tertilia

% Caso haja alguma intercorréncia que impossibilite seu comparecimento a e-tertulia, no dia
e hora agendados, a coordenagdo do XXI ENEX deve ser comunicada por e-mail,
XXIENEX@academico.ufpb.br, com até 24 horas de antecedéncia;

% Assunto: JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA NA SALA DA E-TERTULIA N° XX - AREA tal, e na
Mensagem: informe seu nome completo, sua funcdo (Avaliador, Discente - nome do
Projeto) e sua justificativa pelo ndo comparecimento.

I

i

Falteia e-tertulial Escreva um e-mail com Envieo email paraa
sua justificativa coordenacaodo XXI ENEX
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9. Intercorréncias e solugoes propostas
Intercorréncia (1) Solucao
Em caso de interrupcéo inesperada - O ideal é manter a calma e
na conexao ou em virtude de ruidos gentilmente oferecer auxilio para
involuntariamente vindos do corrigir o problema, caso seja de
ambiente de algum participante seu alcance

- Apresentar uma postura que
< facilite um clima grupal
ﬁ- /A agradavel. Sempre é bom
. : % Ieml?)r.ear que a maioria dos.
I participantes pode estar vivendo
uma situacao de grande tenséo

Intercorréncia (2) Solucao

- O Mediador pode interromper a
apresentacéo e convidar o discente a tentar
corrigir o problema e retornar com sua
apresentacao no final das demais
apresentagdes

= Se mesmo ha segunda tentativa ainda
houver problemas, acolha o discente,
agradeca a tentativa de apresentacgéo e
passe para a préxima atividade

- Anota-se a intercorréncia na ATA FINAL

Caso algum dos discentes
apresentadores de projeto
tenha problemas de conexao,
na hora da e-tertulia, que
prejudique sensivelmente o
audio ou sua imagem em tela

=
D

OBS: Nao havera prejuizo e nenhum tipo de penalidade, para os projetos que

tiverem problemas para realizar suas apresentacées no momento das e-tertulias.
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Intercorréncia (3)

Nenhum avaliador compareceu
até a hora de inicio da e-tertulia

Intercorréncia (4)

Caso a conexao do Mediador caia

J
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Solugao

O Mediador deve entrar em contato com
seu grupo de trabalho no whatsapp para
informar a auséncia de Avaliadores na
e-tertulia

Aguardar até 5 minutos para que algum
dos Avaliadores aparega

Apos a espera, a E-Tertulia deve iniciar e
ser conduzida normalmente pois sera
gravada para ser Avaliada posteriormente
O Mediador intensificara o didlogo entre os
discentes apresentadores de projeto
Anota-se a intercorréncia na ATA FINAL

Solugao

- A apresentac&o continua normalmente

O Assistente de Sala assume a
Mediacgéo

- O Mediador deve entrar em contato

com seu grupo de trabalho no
whatsapp para informar se vai
conseguir retornar ou nao

- Outro Mediador podera sera alocado

oportunamente

-> Anota-se a intercorréncia na ATA

FINAL
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Intercorréncia (5) Solucao
Caso a conexdo do Assistente de - O Mediador continua a e-tertulia
Sala caia normalmente

- O Assistente de Sala deve entrar em
contato com seu grupo de trabalho no
whatsapp para informar se vai
conseguir retornar ou ndo

- Outro Assistente de Sala podera sera
alocado oportunamente

- Anota-se a intercorréncia na ATA
FINAL

OBS: Néao havera prejuizo na e-tertulia pois a gravacéo continua normalmente.

Intercorréncia (6) Solucao
Caso algum Projeto n&o tenha - A ordem de apresentacédo pula
Discente apresentador na sala da automaticamente para o préximo
e-tertulia até a hora de inicio da Projeto
e-tertulia - Anota-se a intercorréncia na ATA

FINAL

*Projeto

*Projeto

U eProjeto
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Intercorréncia (7) Solucao
Caso algum participante se - O Assistente de Sala primeiro solicita
comporte de forma inadequada ao pelo chat o ajuste em sua conduta
ambiente virtual - Caso a interferéncia continue a

existir, o Assistente de Sala pode
remover o participante da reunido

Remover DISCENTE 1 dachamada?

Se removida, esta pessoa nao podera participar

novamente desta reunido #

Cancelar Remover

Referéncias das Imagens

icones feitos por <a href="https://www.flaticon.com/br/autores/freepik"
title="Freepik">Freepik</a> from <a href="https://www.flaticon.com/br/" title="Flaticon">
www.flaticon.com</a>

icones feitos por <a href="https://www.flaticon.com/br/autores/eucalyp"
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