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APRESENTACAO

Este relatdrio de gestdao compreende as unidades vinculadas a Direcdo do Centro de
Ciéncias Juridicas da Universidade Federal da Paraiba abaixo relacionadas:

1. ASSESSOria 08 PESOUISA wiiivveeeieiiiiieeiiiiieeessitee e ssiteeee s sttt e e ssabbeeessssseeesssnssseeesnns 004
2. Assessoria de Suporte e INformatica .......ccoeeeeeiiieei i 043
3. Secretaria AdminNistrativa .......ueeeeiie i e 064
4. Setor de GEStA0 dE PESSOAS ...uuvieiiuriiieeeiiieeeeeiirreeeeestree e e e sareee e e erabae e e e esasaeeeeeeeennneas 113
5. Setor de Gestdo Administrativa € FINanCeira .......cccccveeeeeciieeeecciiee e 117

Em virtude da estrutura de organizacao e funcionamento das atividades no ambito dos
diferentes espacos do CCJ, as informacgdes foram agrupadas de acordo com a seguinte
distribuicdo:

1. AsSeSSOria de PeSQUISA ...cceuueerreenerrrnmnneerenmsierennsseeeeranseeessanssesssnnssesssnnssesssnnnnnes 004
2. Assessoria de Suporte e INformatica ........cceeeeeeeccccciiiiiireenescreeee e rreeneeeeeeneeens 043
3. Secretaria AdmINIStrativa .......ccceeeeeeceeiiiiiriennsccsceseereenrenssssseseseeenennsnssssesssesneens 064
a. Atividades da Secretaria da Diregao do Centro .......cccceeeeevveeeeeccieeeeeennen 065
b. Atividades de Gestdo ArquUiViStiCa .......ccceeeevueeeeeeciiiee e e e 077
4. Setor de Gestao de PeSS0as .....ccceeueriiieiiiiiinnnneiiiesiiiiiiissanssssssesiinsssssssssssssssnans 113
5. Setor de Gestao Administrativa e FInanceira........ccccceveeeiiiiieiiinnennnnniscennnneeennn 117
a. Atividades da SEE ......cocueiiiiieeeee e 118
b. Atividades da Faculdade de Direito .......ccceccuveeeieiiieeeiciiiee e 146
c. Atividades da Unidade Avancada de Santa Rita.......cccccceevcvveeeeecieeeecennnen. 152

As informag0Oes aqui apresentadas referem-se a composi¢ao das equipes, atribui¢des
dos setores, principais atividades desenvolvidas, resultados alcancados e acGes em andamento.

Jo&o Pessoa/PB, 20 de janeiro de 2021.

Equipe da Diregao de Centro do CCJ da UFPB
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1. COMPOSICAO DA EQUIPE

Atualmente, a Assessoria de Pesquisa do CCJ ¢ composta pelas docentes
ROBERTA CANDEIA GONCALVES (titular) ¢ ANA PAULA
CORREIA DE ALBUQUERQUE DA COSTA (suplente).

Ressalta-se que a docente ora titular foi formalmente designada para as
fungdbes na Assessoria de Pesquisa do CCJ pela Portaria

002/2020/CCJ/UFPB, datada de 03/02/2020.

A atual composi¢do desta Assessoria também tem assento no Comité
Institucional de Programas de Iniciacdo Cientifica, da Coordenacao
Geral de Programas Académicos de Iniciacdo Cientifica - CGPAIC, 6rgao
pertencente a estrutura da Pro-Reitoria de Pesquisa da UFPB — PROPESQ,
designada através da Portaria PROPESQ n. 03/2020.

Dados de contato da equipe:

o Profa. Dra. Roberta Candeia Gongalves

roberta.candeia@academico.ufpb.br

robertagoncalves@gmail.com

o Profa. Dra. Ana Paula Correia de Albuquerque da Costa

ap_albuquerque@yahoo.com.br

anapaula.costa@cccadv.com.br




2. ATRIBUCOES DA ASSESSORIA DE PESQUISA

De acordo com o portal do CCJ, esta Assessoria “atende as demandas da
Direcdo do Centro ou da PRPG, promovendo discussdo sobre rumos,
direcionamento € metas para as atividades de pesquisa, visando explorar as
potencialidades do centro e, ao mesmo tempo, atende aos interesses
académicos e da sociedade, respeitando-se as linhas de pesquisa e
individualidade de cada docente. Acompanha as agdes do PPGCI e facilita o

didlogo entre o PPGCJ e os demais setores do centro.””!

Importa ressaltar que os cargos de titular e suplente da Assessoria de
Pesquisa do CCJ sao fungao ndo gratificada, uma vez que nao se enquadram
no rol de cargos remunerados de servidores das IFEs, de acordo com a Lei

n° 13.328/2016.

! <http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/inicio/assessorias-academicas-
1/assessoria-de-pesquisa-e-pos-1>



3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E RESULTADOS
ALCANCADOS NO EXERCICIO 2020

3.1 Visao Geral

Durante o exercicio 2020, A Assessoria de Pesquisa do CCJ prestou-se
majoritariamente a auxiliar académica e operacionalmente as atividades de
pesquisa e iniciacdo cientifica desenvolvidas no ambito do Centro de
Ciéncias Juridicas da UFPB (graduacdo e pos-graduagdo), através da
assisténcia a discentes e docentes pesquisadoras/es do Centro quanto a
normas, editais, prazos e demais critérios técnico-institucionais, bem como
auxiliou no processo de divulgacao de informagdes relevantes sobre o tema

da pesquisa académica.

Especificamente quanto a iniciagdo cientifica, subsumida a Pro-Reitoria de
Pesquisa e que envolve agéncias de fomento como o Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico — CNPq, a Assessoria de
Pesquisa do CCJ acompanhou discentes e docentes pesquisadoras/es no
ambito dos respectivos editais e do processo de submissdo dos projetos de
pesquisa e planos de trabalho para o exercicio 2020-2021, auxiliando quanto
a tarefa de avaliacdo de projetos e planos, a interposi¢do de recursos, a
divulgag¢do dos resultados do processo seletivo e a formalizagdo institucional

dos projetos e planos aprovados.

Ainda, fez-se presente para assistir a elaboracdo dos relatdrios parciais e na
conclusao do ciclo de pesquisa 2019-2020, com a submissao dos relatérios
finais e a apresentacdo dos resultados por ocasiao do Encontro de Iniciacao

Cientifica da UFPB - ENIC.



3.2. A Pandemia do Novo Coronavirus e a Pesquisa

Como ¢ sabido, a pandemia do novo coronavirus atingiu o mundo inteiro
como uma onda devastadora que desacomodou a cotidianidade das nossas
atividades pessoais e profissionais. Por 6bvio, com a Universidade e a

pesquisa académica nao foi diferente.

3.2.1. Agoes para a continuidade e conclusdo dos projetos de pesquisa em

andamento

Em virtude do agravamento da crise na Paraiba, as atividades presenciais na
UFPB foram restringidas ou suspensas, de acordo com os parametros
definidos pelo Ministério da Saude e pelo Governo do Estado da Paraiba.
Diante deste quadro, a Reitoria, a Comissao de Enfrentamento ao
Coronavirus e a Pro-Reitoria de Pesquisa da UFPB elaboraram uma série de
recomendagdes e sugestdes para a manutengao das atividades de pesquisa
durante o periodo de quarentena, dentre as quais constaram a adaptagao dos
planos de trabalhos vigentes as restricdes sanitarias, com a realizagdo de
“reunides, correcdo dos estudos dirigidos, correcdo de documentos,
avaliacdo de semindrios”, entre outros, respeitando “as necessidades da
formagdo do estudante pesquisador”, além de sugerir uma série de atividades
remotas (revisdes teodricas, escrita de artigos e elaboracao de projetos de
pesquisa), sendo requerido, finalmente, ao docente orientador, o
cancelamento do respectivo plano de trabalho que ndo pudesse, por qualquer

razdo, prosseguir de maneira remota.’

2y, INSTRUCAO NORMATIVA 01/2020 PROPESQ/UFPB, de 01 de junho de 2020,
disponivel em <http://www.propesq.ufpb.br/propesq/contents/downloads/noticias-
gerais/instrucao_normativa_01 propesq.pdf>



Esta Assessoria trabalhou, em conjunto e a partir dos dados coletados pelo
sistema da PROPESQ, para assegurar que toda/o docente do CCJ dispusesse
dos meios habeis a cumprir estas recomendacdes; como resultados, tivemos
que, ao final do ciclo 2019-2020, conseguimos solucionar todas as demandas
periodicamente repassadas pela PROPESQ quanto a pendéncias em planos

de trabalho de docente do CClJ.

3.2.2. A¢oes para a submissdo e aprovagdo de novos projetos de pesquisa

A imposicao das atividades remotas pelas relevantes razdes de satide publica
acabou por promover um atraso generalizado e cujos efeitos foram sentidos
em cascata em todos os Ambitos da UFPB; no caso da iniciacao cientifica,
tivemos varias dificuldades técnicas nas fung¢des da pesquisa nos sistemas
SIG, além de adiamentos quanto aos prazos para submissao de relatorio final
dos projetos vinculados aos editais 2019-2020, o que acabou por gerar uma

sobreposi¢ao de tarefas e prazos referentes aos editais 2020-2021.

Para que se entenda, a praxe na UFPB ¢ de que haja uma razoavel
compaginagdo entre a finalizagdo de um edital e o inicio dos prazos para
submissoes ao edital seguinte, o que ndo ocorreu no ano findo, resultando
em uma verdadeira “confusao” de burocracias para discentes e docentes,
justo no momento mais critico da pandemia e sem a estrutura fisica da

Universidade para os devidos apoios.

Diante deste quadro, esta Assessoria agiu conjuntamente com a PROPESQ
no assessoramento da comunidade académica do CCJ, através da
comunicagdo por e-mail, telefone e aplicativos de mensagem, buscando a

celeridade que o momento requeria, sem que se descuidasse, contudo, da



qualidade da pesquisa € do compromisso social que nosso Centro mantém

em relacao as pesquisas que desenvolve.

Como resultado destas agdes conjuntas, pudemos minimizar os efeitos
restritivos do modelo remoto quanto a submissao de planos de trabalho para
os Editais IC 2020-2021. Com efeito, as/os docentes do CCJ elevaram
significativamente o quantitativo de planos de trabalho em execugdo no
edital vigente, em comparagdo com as marcas alcancadas no edital anterior:
sdo 51 planos em execug¢do em 2020 contra 39 planos executados em 2019,
resultando em um aumento de 26,8%, conforme se vé€ no grafico abaixo,
realizado a partir dos dados de iniciagao cientifica dos editais de iniciagdo

cientifica de 2019 (Anexo I) e de 2020 (Anexo II)*:

Iniciacao Cientifica CCJ

Planos de trabalho

3 Para os exclusivos fins do presente documento, os relatorios de iniciagdo cientifica
levaram em consideragdo apenas os projetos de pesquisa/planos de trabalho com
orientacdo de docente com lotagcdo no Centro de Ciéncias Juridicas. Dados de discentes
do CCJ com orientagdo por docentes de outros centros foram desprezados.



3.2.3. A¢oes de comunicagdo e divulgagdo de projetos de pesquisa

Durante a maior parte do ano de 2020, o atendimento a docentes
orientadoras/es e discentes pesquisadoras/es, que costumava ser também
prestado presencialmente ou pelos ramais da PROPESQ, passaram por
expressiva limitagdo, especialmente dado ao fato de que a equipe de
coordenadores e técnicos migrou para o home office € as comunicacoes

restringiram-se ao e-mail institucional.

Neste contexto, a CGPAIC passou a contar com as Assessorias de Pesquisa
dos Centros para fazer verdadeira ponte entre a gestdo de pesquisa e a
comunidade académica. No Centro de Ciéncias Juridicas, esta Assessoria
cumpriu tal responsabilidade, de forma geral, através das ferramentas de
comunicagdo institucional (em parceria com a diligente Secretaria da
Dire¢do), inser¢des nos grupos de mensagem do Centro e do
encaminhamento das noticias relevantes a representantes dos Centros
Académicos; de maneira direcionada, ainda prestou esclarecimentos e
buscou solugdes para problemas dos mais diversos através de telefone, e-
mails e mensagens de texto individualmente a cada discente e docente que
requereu auxilio. A titulo exemplificativo, verificamos, ao final de prazos
peremptorios, as pendéncias identificadas no nosso Centro e mediamos sua

solucao entrando em contato com cada docente, individualmente.

Ainda em relagdo aos novos projetos de pesquisa, a Assessoria buscou

estimular o engajamento do corpo discente através da comunicacao



institucional e em parceria com os Centros Académicos de Jodo Pessoa e

Santa Rita, DATAB e CAMM*.

3.3. O Comité Institucional de Programas de Iniciacdo Cientifica

Como supramencionado, a atual composicao da Assessoria representa o CCJ
no Comité de Pesquisa da CGPAIC, que organiza e coordena a iniciacao
cientifica no ambito da UFPB, ademais de funcionar como instancia recursal

dos processos seletivos que realiza.

O Comité reune-se periodicamente na PROPESQ. Com as restrigdes
sanitarias, a CGPAIC seguiu com as reunides virtuais, intensificadas para
dar conta das demandas extraordinarias que surgiram a partir dessa nova
realidade. Durante os semestres suplementares, participamos das reunides
semanais ¢ de todos os eventos extraordinarios que se fizeram necessarios
para adaptar a diversidade de pesquisas realizadas na UFPB, com suas

particulares metodologias, ao modelo remoto.

Tambeém participamos das iniciativas de divulgag¢do da pesquisa cientifica
extramuros universitarios, através das [/ives da iniciacdo cientifica

transmitidas ao vivo no canal da PROPESQ no Youtube®.

Como representante do CCJ, esta Assessoria participou da elaboragao das
normas para a iniciagdo cientifica (Editais 01, 02 e 03/2020), trabalhando em
conjunto com as representacdes de centro para que tivéssemos uma

metodologia factivel tendo em vista a suspensdo das atividades presenciais.

4 Exemplos da divulgagdo de projetos de pesquisa pelos Centros Académicos podem ser
observados na plataforma Instagram, pelos links:
https://www.instagram.com/portalcamm/ e https://www.instagram.com/databufpb/

> https://www.youtube.com/c/propesqufpb/

10



Neste sentido, buscamos aportar ao debate as necessidades e peculiaridades
da pesquisa juridica, tendo em vista ainda o perfil do nosso corpo docente e

discente, conseguindo amparo a maioria das nossas principais demandas.

3.4. O XXVIII Encontro de Iniciacao Cientifica — ENIC 2020

Os esforcos conjuntos dos varios niveis de gestdo, de docentes, discentes e
servidoras/es técnicas/os fizeram com que as restricoes sanitarias nao
impedissem a realizacdo do ENIC, evento anual realizado na UFPB ao fim
de cada ciclo de pesquisa, para que pesquisadoras/es possam apresentar os

resultados de seus esfor¢os durante o ano anterior.

Para o XXVIII ENIC, além da pesquisa escrita, todas/os as/os discentes que
submeteram relatorios finais de pesquisa foram instruidos para apresentar
suas pesquisas através de videos pela plataforma Youtube, disponiveis nao
apenas para a comunidade interna, mas para a sociedade em geral, como tém

sido os Encontros de Iniciagao Cientifica da UFPB.

Os melhores videos foram selecionados para participar de salas virtuais com
docentes avaliadores (tanto do comité interno, quanto do comité externo,
formado por docentes de outras institui¢des, convidados para o Encontro),
nas quais pudemos debater os temas de pesquisa, considerando, por 6bvio,
todas as limitagdes que o modelo remoto implica sobre a sempre preferivel

via presencial.
Participamos integralmente, como comité cientifico interno e como

organizacdo, desde a elaboracdo das normas do Encontro, da metodologia

para a apresentacdo dos trabalhos e das avaliacdes, até a efetiva realizacao

11



do ENIC, que se deu de 26 a 30 de outubro de 2020. O evento também contou
com palestras sobre as varias areas do conhecimento cientifico, transmitidas

ao vivo pelo Youtube da PROPESQ.

O CCIJ teve notavel resultado no XXVIII ENIC: tivemos 07 (sete) videos
selecionados para apresentagdo nas salas virtuais dos encontros, dos quais 04
(quatro) foram agraciados com o Prémio Jovem Pesquisador®, da
Coordenacgdo Geral de Programas Académicos e de Iniciagdo Cientifica, cuja
lista € elaborada a partir do trabalho dos representantes dos centros e demais

membros da CGPAIC.

6 http://www.propesg.ufpb.br/propesg/contents/downloads/xxviii-enic/relacao-de-
premiados_2020.pdf

12



4. ACOES EM ANDAMENTO

Ao inicio do ano de 2020, a Assessoria de Pesquisa havia dialogado com a
CGPAIC no sentido de levar algumas oficinas de pesquisa para as/os
estudantes do CCJ; incialmente, estabelecemos que teriamos oficinas de
Portugués Instrumental e Inglés Instrumental, a ser realizadas em parceria
com 0 DLEM — Departamento de Linguas Estrangeiras Modernas, da UFPB.
Com a imposi¢do da emergéncia sanitaria global, levando em consideragdo
as incertezas pedagogicas que tinhamos em relagcdo aos semestres remotos e
apos discussdo com os Centros Académicos, decidimos adiar a realizagdao
das oficinas. A intenc¢dao da Assessoria de Pesquisa € retomar estas tratativas

em momento oportuno.

Nesta esteira, ao iniciarmos o ano de 2020 e as reunides presenciais na
CGPAIC, a Assessoria de Pesquisa do CCJ apresentou duas propostas para

pontos relevantes sobre a pesquisa académica.

A primeira delas diz respeito a integragdo das pesquisas institucionais —
aquelas que estdo subsumidas aos editais de iniciacao cientifica, registradas
e reguladas no ambito da CGPAIC — com as pesquisas desenvolvidas no
ambito de cada Centro — pesquisas € grupos aprovados em sede

departamental e realizados sem a participacao direta da PROPESQ.

Como encontramos hoje, ndo ha algo como um “cadastro unico” de todas as
pesquisas realizadas no CCJ, ja que muitas delas encontram-se unicamente
registradas em atas de cada departamento, em fluxo dinamico, cuja natureza

propria dificulta sua centralizagao.

13



Nossa proposta foi integrar ambos os universos de pesquisa, atraves do envio
de informagdes dos departamentos a PROPESQ, que promoveriam uma
espécie de cadastro unico, com atualizagdes periddicas e pesquisavel pela

comunidade universitaria em geral.

A proposta foi bem recebida na CGPAIC, que ja tinha interesse em realizar
um levantamento destes dados, mas tivemos que suspender esta atividade em
virtude do aumento expressivo do quantitativo de trabalho do Comité para
adaptagao e continuidade das pesquisas durante os calendarios remotos.

Temos a inten¢ao de retomar este plano em 2021.

Outra proposta que consideramos relevante, apresentada em reunido
ordinaria do Comité de Iniciagdo Cientifica, diz respeito a ado¢ao de normas
que combatam a desigualdade de género na pesquisa, notadamente em
atencdo a situacdo das pesquisadoras maes — a gestacdo, 0 puerpério € o
exercicio da maternidade sdo, juntos ou em separado, fatores de evasdo de
estudantes maes e de decaimento de produtividade de docentes maes e esta

¢ uma realidade amplamente discutida nos ambientes académicos.

Nossa proposta foi similar aquelas encontradas em normativas de outras
universidades, no sentido de incluir, nos proéximos editais de iniciagdo
cientifica, normas para amenizar os efeitos da licenca-maternidade ou
licenga-adotante na produtividade de docentes da UFPB, seja pela concessao
de pontua¢do bonus, como ocorre, por exemplo, na UFRJ’, seja pelo

alargamento do lapso temporal de avaliacao para contagem da pontuagdo dos

7 https://pibic.uftj.br/content/files/edital pibic pibiti 2020 publicado.pdf

14



curriculos docentes, utilizada para selecionar bolsistas e voluntarios, como

ocorre na UFRGS?.

Estavamos elaborando documento para apresentar aos demais membros do
Comité de Iniciagdo Cientifica para pautar o tema e debater sua
aplicabilidade. Com o giro da pandemia e a postergacao de todas as pautas

ndo urgentes, esta acdo devera ser retomada em 2021.

Ademais, importa lembrar que a Assessoria de Pesquisa do CCJ esta em
constantes esforcos no acompanhamento das pesquisas em curso € em
preparacao para os proximos editais e eventos que deverao ser lancados neste

ano que se inicia.

Jodo Pessoal\08 de janeiro de 2021

Roberta ¢fandeia Gongalves
Assessora de Pesquisa do CCJ

8 https://www.ufrgs.br/propesql/iniciacaocientifica/wp-content/uploads/2020/05/Edital-
PIBIC-AF-2020.pdf
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ANEXO I

Planos de trabalho de Docentes do CCJ executados nos Editais de Iniciacao
Cientifica 2019-2020



Discente

Cota PIBIC-UFPB-CNPQ 2019-2020

1) ALICE ALMEIDA NOBREGA

Titulo: A linguagem do feminicidio: analise da influéncia dos discursos dos veiculos de comunicagdo e do Judiciario
paraibanos na construcao de um paradigma capaz de interferir na efetiva aplicagdo da qualificadora

Orientador: GUSTAVO BARBOSA DE MESQUITA BATISTA

Periodo: 08/11/2019

2) ANDERSON CANDEIA PORTO

Titulo.: A desconstrucao da cidadania ante a nova regulamentacdo do trabalho: uma nova era de precarizagado
Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO

Periodo: 02/08/2019 a 31/07/2020

3) ANDERSON ELIAS MONTEIRO DA SILVA

Titulo: ALIENACAO PARENTAL, PRESUNGAO DE INOCENCIA E FALSAS ACUSACOES DE ABUSO SEXUAL
Orientador: FABIO BEZERRA DOS SANTOS

Periodo: 03/08/2019 a 31/07/2020

4) ANNA BEATRIZ DE OLIVEIRA VIEIRA

Titulo: Integragao de Grupos Vulneraveis a Cidade: Operagao Acolhida e elementos faticos e sociopoliticos.
Orientador: ALESSANDRA DANIELLE CARNEIRO DOS SANTOS HILARIO

Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020

5) ANNA LUIZA DE CARVALHO LISBOA

Tipo de
Bolsa

PIVIC
(Ic)

PIBIC-
CNPQ
(IC)

PIVIC
(Ic)

PIVIC
(Ic)

PIVIC
(Ic)



Titulo. 1deologia antilaboral vs trabalho decente: desemprego e violagGes ao principio da busca do pleno emprego
Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO
Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020

6) BEATRIZ CARDOSO ALVES DE ARAUJO

Titulo: ARGUICAO DE DESCUMPRIMENTO DE PRECEITO FUNDAMENTAL (ADPF) 442: O FORTALECIMENTO
DO CONSERVADORISMO COMO UM EMPECILHO PARA A LEGALIZACAO DO ABORTO NO BRASIL

Orientador: FERNANDO JOAQUIM FERREIRA MAIA

Periodo: 28/02/2020 a 31/07/2020

7) DIANE ADELAIDE MEDEIROS

Titulo: Wipo x CAfA x Camera Abitrale di Venezia: Estudo comparativo entre Cortes de arbitragem no mundo do
Direito da Arte

Orientador: MARCILIO TOSCANO FRANCA FILHO

Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020

8) GABRIELA TOFFOLI DE ALMEIDA

Titulo. Pensar o crime ou a criminosa? — criminologia e a construcdo da mulher delinquente no pensamento juridico
brasileiro

Orientador: GISCARD FARIAS AGRA

Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020

9) GEISSYKELLY FONTES GOMES

Titulo: PODER JL,JDICIARIQ BRASILEIRO E ESPECIALIZACAO DE COMPETENCIA JURISDICIONAL AMBIENTAL: A
FORMACAO DE JUIZES E JUIZAS EM DIREITO AMBIENTAL E A ORGANIZACAO JUDICIARIA ESTATAL

Orientador: ALANA RAMOS ARAUJO

Periodo: 15/08/2019 a 31/07/2020

PIBIC-
CNPQ
(IC)

PIVIC
(Ic)

PIBIC-
CNPQ
(IC)



10) GIOVANNA DE SOUZA MENDES

Titulo: AS IDEIAS DOS MINISTROS DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA ACERCA DO DIREITO A MORADIA
DIANTE DA PROPRIEDADE FIDUCIARIA: OS JUIZES FAVORECEM OS NECESSITADOS?

Orientador: FERNANDO JOAQUIM FERREIRA MAIA

Periodo: 14/10/2019 a 31/07/2020

11) GIULIA OHANA LEITE GUIMARAES

Titulo: Desmonte do direito do trabalho: Contrafluxos neoliberais a dignidade e aos direitos humanos do
trabalhador

Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO

Periodo: 05/08/2019 a 12/02/2020

12) HIAGO PEREIRA SILVA MOURA

Titulo: DIREITOS REPRODUTIVOS E REPRODUCAO HUMANA ASSISTIDA: DO RISCO A RESPONSABILIDADE NA
UTILIZACAO DE NOVAS TECNOLOGIAS

Orientador: ANA PAULA CORREIA DE ALBUQUERQUE DA COSTA

Periodo: 02/08/2019 a 04/05/2020

13) ISABELA TORRES CANANEA ANDRADE

Titulo. O Brasil frente a Decisdes Emblematicas da Corte Interamericana de Direitos Humanos: marcos inaugurais
Orfentador: LUIS CARLOS DOS SANTOS LIMA SOBRINHO

Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020

14) ITALO RENAN DA SILVA ROCHA

Titulo: DIREITOS REPRODUTIVOS E REPRODUCAO HUMANA ASSISTIDA: AS WRONGFULL ACTIONS

Orientador: ANA PAULA CORREIA DE ALBUQUERQUE DA COSTA

PIBIC-
UFPB
(Ic)

PIVIC
(Ic)

PIVIC
(Ic)

PIVIC
(Ic)

PIBIC-
UFPB
(Ic)



Periodo: 04/08/2019 a 31/07/2020

15) JACKSON PAULO DE LIMA SANTOS I:II\SC
Titulo: Medida de seguranga e Politica Nacional de Salide Mental: intersegdes e possibilidades
Orientador: LUDMILA CERQUEIRA CORREIA
Periodo: 03/08/2019 a 31/07/2020

16) JESSICA DE OLIVEIRA LUNA ?II‘SC
Titulo: 4@ Revolucdo Industrial, uberizacdo e novas formas de precarizacdo do trabalho
Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO
Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020

17) JOAO JUNIOR BATISTA MACIEL DE OLIVEIRA I:II\SC
Titulo: Género, sexualidade e "judicializagdo da politica": analise da ADI 4277, da ADPF 132 e da ADI 5543
Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO
Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020

PIBIC-
18) JOSE BEZERRA DE ARAUJO NETO CNPQ
(Ic)
Titulo: CORPO FEMININO E TRANSPORTE DE DROGAS: ANALISE DE LEGISLAGOES E DECISOES JUDICIAIS
Orientador: NELSON GOMES DE SANT ANA E SILVA JUNIOR
Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
19) JOSE CLAYTON MURILO CAVALCANTI GOMES (éINCP)Q

Titulo: Género, sexualidade e "judicializacdo da politica": analise do HC 143641, da ADO 26 e do MI 4733

Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO



Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020

PIBIC-
20) JOSE PEREIRA MARQUES NETO UFPB
(1Ic)
Titulo: Direito da Arte, Camera Arbitrale di Milano, Arbitragem e mediacdo
Orientador: MARCILIO TOSCANO FRANCA FILHO
Periodo: 06/11/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
21) LETICIA MATOS VIANA CNPQ
(1Ic)
Titulo: A escuta qualificada da vitima traumatizada como desafio interdisciplinar
Orientador: SVEN PETERKE
Periodo: 02/08/2019 a 31/07/2020
22) LUCAS FELIPE CABRAL DE AQUINO P(II\SC
Titulo: O desenvolvimento dos preceitos constitucionais relativos a educagao na Assembleia Nacional Constituinte
de 1988.
Orientador: GISCARD FARIAS AGRA
Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020
PIVIC
23) LUCAS VICTTOR DE CARVALHO GOMES (10)
Titulo.: AgOes politicas em torno da elaboracdo e da aplicabilidade do artigo 5° da Carta Magna na Constituinte de
1988
Orientador: GISCARD FARIAS AGRA
Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
24) LUCCA PETRI TOMAZ FELINTO CNPQ
(1Ic)

Titulo.: Andlise Retorico-Hermenéutica da Funcdo Nomofilacica no Ordenamento Juridico Brasileiro



Orientador: NARBAL DE MARSILLAC FONTES

Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020

25) LUIS ERIRRANE BATISTA LEITE P(II‘SC
Titulo: Os reflexos historicos e sociais advindos da atuacao dos parlamentares da ala conservadora do "Centrdo" na
Assembleia Constituinte.
Orfentador: GISCARD FARIAS AGRA
Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
26) LUIZ CARLOS DE SOUZA JUNIOR CNPQ
(1Ic)
Titulo: O DIREITO A EDUCACAO SUPERIOR NO CONTEXTO DA MIGRAGAO, DESLOCAMENTO E REFUGIO
Orfentador: ALESSANDRA CORREIA LIMA MACEDO FRANCA
Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
27) MARCELLA LAIS DE AZEVEDO VERISSIMO UFPB
(1Ic)
Titulo: Integracao de Grupos Vulneraveis a Cidade: Operagao Acolhida pressupostos juridico-normativos.
Orfentador: ALESSANDRA DANIELLE CARNEIRO DOS SANTOS HILARIO
Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020
PIVIC
28) MARCIO AUGUSTUS BARBOSA LEITE TIMOTHEO (1C)
Titulo.: O impacto material, estrutural e processual da decisdo do Supremo Tribunal Federal no Inquérito 4435 no
cotidiano dos Tribunais Regionais Eleitorais brasileiros
Orfentador: MARCELO WEICK POGLIESE
Periodo: 08/10/2019 a 31/07/2020
PIVIC

29) MARIA MANNUELLA DE MELO ALMEIDA (1C)



Titulo: Género, sexualidade e "judicializacao da politica": analise da ADI 3510 e do RE 845779

Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO

Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020

30) MATHEUS RIBEIRO BARRETO DIAS PJI?:(B:-
(I
Titulo: O Brasil frente a Decisdes Emblematicas da Corte Interamericana de Direitos Humanos: repercussoes
Orientador: LUIS CARLOS DOS SANTOS LIMA SOBRINHO
Periodo: 05/08/2019 a 31/07/2020
31) MHAYRA RHARA SALES ALVES P(II‘SC
Titulo: O PAPEL DAS ORGANIZACOES INTERNACIONAIS PARA A EDUCAGAO SUPERIOR
Orientador: ALESSANDRA CORREIA LIMA MACEDO FRANCA
Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
32) MOISES RAMON DE OLIVEIRA UFPB
(Ic)
Titulo: O POSITIVISMO JURIDICO PERIFERICO NA JUSTICA CRIMINAL DA PARAIBA
Orientador: ANA LIA VANDERLEI DE ALMEIDA
Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020
PIBIC-
33) NATHALYA LINS DA SILVA (éINCP)Q

Titulo: Posicionamento da Defensoria PUblica do Estado da Paraiba diante da atribuicdo da Qualificadora de
Feminicidio aos Réus sobre o seu acompanhamento processual: direito penal de vulneraveis e discursos institucionais
em conflito

Orientador: GUSTAVO BARBOSA DE MESQUITA BATISTA

Periodo: 02/08/2019 a 31/07/2020



34) NAYNA LOHANY MEDEIROS DE ALMEIDA

Titulo. Loucura, crime e género: mulheres e medida de seguranca na Paraiba

Orientador: LUDMILA CERQUEIRA CORREIA

Periodo: 03/08/2019 a 31/07/2020

35) OCTAVIO GABRIEL DE BARROS BARBOSA

Titulo: Género, sexualidade e "judicializacdo da politica": analise da ADPF 54 e da ADPF 465

Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO

Periodo: 12/11/2019 a 31/07/2020

36) PAULO CEZAR MONTEIRO DE CARVALHO

Titulo: O POSITIVISMO JURIDICO PERIFERICO NA JUSTICA CIVEL DA PARAIBA

Orientador: ANA LIA VANDERLEI DE ALMEIDA

Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020

37) PEDRO VICTOR DE ARAUJO SALES

Titulo: Governanca local transcooperada: paradiplomacia e pacto federativo.

Orientador: ALESSANDRA DANIELLE CARNEIRO DOS SANTOS HILARIO

Periodo: 05/08/2019 a 17/02/2020

38) REBECA MARIA ESTRELA VIEIRA

Titulo: ESTUDO DA REGULAGCAO ESTATAL E DA QUALIDADE DOS ALIMENTOS NO BRASIL

Orientador: MARIA GORETTI DAL BOSCO

Periodo: 04/08/2019 a 03/08/2020

PIBIC-
CNPQ
(IC)

PIBIC-
UFPB
(Ic)

PIVIC
(Ic)

PIVIC
(Ic)

PIVIC
(Ic)



39) REBECA RODRIGUES DO NASCIMENTO MENEZES P(II‘SC

Titulo: CORPO FEMININO E TRANSPORTE DE DROGAS: CRIMINALIZACAO E HIPERENCARCERAMENTO
Orientador: NELSON GOMES DE SANT ANA E SILVA JUNIOR

Periodo: 01/08/2019 a 31/07/2020

40) THAMARA SABRINE DA CONCEICAO FERREIRA ':II‘SC
Titulo: Plano de Trabalho 04: O POSITIVISMO JURIDICO PERIFERICO NA JUSTICA TRABALHISTA DA PARAIBA
Orientador: ANA LIA VANDERLEI DE ALMEIDA
Periodo: 06/08/2019 a 31/07/2020
PIVIC (IC)

41) WESLA MARIA DE HOLANDA

Titulo: Direito a Cidade e Paradiplomacia: concepgdes e fundamentos
juridico-constitucionais

Orientador: ALESSANDRA DANIELLE CARNEIRO DOS SANTOS HILARIO

Periodo: 23/04/2020 a 31/07/2020



ANEXO II

Planos de trabalho de Docentes do CCJ em execucao nos Editais de Iniciacio
Cientifica 2020-2021



Discente Tipo de Bolsa

Cota PIBIC-UFPB-CNPQ 2020-2021

1. ALICE ALMEIDA NOBREGA PIB:;':;IFPB

Titulo.: Andlise da Qualificagdo como Feminicidio de Crimes Violentos, Letais e Intencionais praticados na Cidade de
Jodo Pessoa

Orientador: GUSTAVO BARBOSA DE MESQUITA BATISTA
Perfodo: 08/09/2020
2. ALINE MIRANDA DE CARVALHO PIVIC (IC)
Titulo: O Brasil frente a Decisdes Emblematicas da Corte Interamericana de Direitos Humanos: marcos inaugurais
Orientador: LUIS CARLOS DOS SANTOS LIMA SOBRINHO
Perfodo: 08/09/2020

3. ANATIELLE MAIARA MARTINS SERIANO PIVIC (IC)

Titulo.: Pandemia Covid19 e autonomia dos Entes Federados em face das competéncias constitucionais em
transversalidade com a incolumidade dos direitos humanos fundamentais.

Orientador: ALESSANDRA DANIELLE CARNEIRO DOS SANTOS HILARIO
Periodo. 08/09/2020

PIBIC-
4. ANDERSON CANDEIA PORTO UFPB (IC)

Titulo. O controle da subjetividade do trabalhador: um mecanismo fundamental da nova era de precarizacdo do
trabalho

Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO
Periodo. 08/09/2020

5. ANGELA CAROLINNE ALVES LEAL BORGES PIVIC (IC)

Titulo: ANALISE DA JURISPRUDENCIA DO COMITE DE MONITORAMENTO DO PIDESC - PLANO II



Orientador: JOSE GUILHERME FERRAZ DA COSTA

Periodo: 08/10/2020

6. BEATRIZ PAIVA PAULO NETO

Titulo: ANALISE DA JURISPRUDENCIA DO COMITE DE MONITORAMENTO DO PIDESC - PLANO IV

Orientador: JOSE GUILHERME FERRAZ DA COSTA

Periodo: 08/10/2020

7. CAIO GUSTAVO DE ALMEIDA

Titulo: A OMS ENTRE SAUDE E CIENCIA NO ENFRENTAMENTO DA CRISE SANITARIA INTERNACIONAL

Orientador: ALESSANDRA CORREIA LIMA MACEDO FRANCA

Periodo: 10/09/2020

8. CAMILA DA SILVA LIRA

Titulo: Wim Delvoye, a Arte da Polémica e a Protegao Juridica dos Animais

Orientador: MARCILIO TOSCANO FRANCA FILHO

Periodo: 10/09/2020

9. CAMILA HELLEN DA ROCHA BERNARDO

Titulo. Pesquisas, metodologias e perspectivas

Orientador: EDUARDO FERNANDES DE ARAUJO

Periodo: 02/11/2020

10. CLAUDIA SAMARA LINS DA COSTA

Titulo. Do valor-trabalho aos valores-significados na critica de Enrique Leff ao processo de produgao do capital como
base para a constituicao dos novos direitos ambientais

Orientador: FERNANDO JOAQUIM FERREIRA MAIA

Periodo. 08/09/2020

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIBIC-
UFPB (IC)

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)



11. EDUARDO HENRIQUE DE SOUZA BEZERRA PIVIC (IC)

7itulo: ANALISE DA JURISPRUDENCIA DO COMITE DE MONITORAMENTO DO PIDESC - PLANO III
Orfentador: JOSE GUILHERME FERRAZ DA COSTA
Periodo: 08/10/2020

PIBIC-
12. FABIANA MARIA AMANCIO DE LIMA CNPQ (IC)

Titulo: As Consequéncias da Aplicagdo da Qualificadora de Feminicidio na Andlise Estatistica de Crimes Violentos, Letais
e Intencionais contra Pessoas

Orientador: GUSTAVO BARBOSA DE MESQUITA BATISTA
Periodo. 09/09/2020

PIBIC-
13. FRANKLIN SOSTENES SOARES ALCANTARA CNPQ (IC)

Titulo: DEFESA INVESTIGATIVA: A POSSIBILIDADE DE SE DEFENDER COM CONTRAPROVAS
Orientador: JOSE ERNESTO PIMENTEL FILHO
Perfodo: 08/09/2020
14. GABRIELA PINHEIRO GABRIEL DA SILVA PIVIC (IC)
Titulo: Mulheres e a pandemia: precarizacdo e assimetria de género a partir do trabalho de cuidado
Orientador: ROBERTA CANDEIA GONCALVES
Perfodo. 08/09/2020

15. GABRIELLE CABRAL PEREIRA PIVIC (IC)

Titulo: Andlise de dados e instrumentos de prestagao judicial do direito de familia no contexto da pandemia da COVID-
19

Orientador: ROBERTA CANDEIA GONCALVES

Periodo. 08/09/2020



16. GABRIEL TROVAO NEPOMUCENO DUARTE

Titulo: Elementos para uma teoria do Estado a partir do valor-trabalho na critica a economia politica: a luta de classe, o

poder politico administrativo de classe e o modo de produgao

Orientador: FERNANDO JOAQUIM FERREIRA MAIA

Periodo. 08/09/2020

17. GIOVANNA MARIA BRAGA GRACA

Titulo: A parassubordinagdo como elemento caracterizador das novas formas de trabalho relacionadas a uberizagao

Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO

Periodo. 08/09/2020

18. GISELE MONTEIRO PEREIRA

Titulo: O STF e politicas de género e sexualidade: analise da ADC 19 e da ADI 4424

Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO

Periodo. 08/09/2020

19. ITALO RENAN DA SILVA ROCHA

Titulo: Savior siblings na perspectiva do direito comparado

Orientador: ANA PAULA CORREIA DE ALBUQUERQUE DA COSTA

Periodo: 11/09/2020

20. JESSICA DE OLIVEIRA LUNA

Titulo: 4@ Revolucdo Industrial e precarizacdo do trabalho em tempos de calamidade publica

Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO

Periodo. 08/09/2020

PIBIC-
CNPQ (IC)

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)



21. JOAO JUNIOR BATISTA MACIEL DE OLIVEIRA

Titulo: O STF e politicas de género e sexualidade: andlise da ADI 5543
Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO
Perfodo: 08/09/2020
22. JORGE PEREIRA SOARES
Titulo: HISTORIA DO DIREITO E INVESTIGAGCAO DEFENSIVA NO DIREITO BRASILEIRO
Orientador: JOSE ERNESTO PIMENTEL FILHO

Periodo: 14/09/2020

23. JOSE CLAYTON MURILO CAVALCANTI GOMES

Titulo: O STF e politicas de género e sexualidade: andlise da ADPF 457
Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO
Perfodo. 08/09/2020
24. JULIA MELO VICENTE DA SILVA
Titulo: A Proveniéncia como Problema Juridica
Orientador: MARCILIO TOSCANO FRANCA FILHO
Perfodo: 30/09/2020
25. KAREN VIEIRA DE MELO
Titulo: ANALISE DA JURISPRUDENCIA DO COMITE DE MONITORAMENTO DO PIDESC - PLANO V
Orientador: JOSE GUILHERME FERRAZ DA COSTA

Periodo. 08/10/2020

26. LAIS GABRIELLE BATISTA DA SILVA

Titulo: MULHERES E TRAFICO DE DROGAS: ANALISE DE LEGISLAGOES E DECISOES JUDICIAIS

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIBIC-
CNPQ (IC)

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIBIC-
CNPQ (IC)



Orientador: NELSON GOMES DE SANT ANA E SILVA JUNIOR
Perfodo. 09/09/2020
27. LETICIA MATOS VIANA PIVIC (IC)
Titulo. Experiéncia de incorporacgao do direito e da jurisprudéncia convencional: potencialidades e desafios
Orientador: LUIS CARLOS DOS SANTOS LIMA SOBRINHO
Perfodo: 08/09/2020
28. LUANA COELI DE ARAUJO VITAL PIVIC (IC)
Titulo: As disputas étnicas por direitos na Constituicdo: atuacdo, representatividade e conquistas da bancada negra
Orientador: GISCARD FARIAS AGRA
Perfodo: 08/09/2020
29. LUCAS CAVALCANTE GONDIM PIVIC (IC)

Titulo: Anulagao de eleicGes e perda de mandato por infringéncia a legislacdo eleitoral: um estudo comparado latino-
americano.

Orientador: MARCELO WEICK POGLIESE

Periodo. 08/09/2020

30. LUCAS VICTTOR DE CARVALHO GOMES U:I:’[: ]é(l:;:)
Titulo. Aspectos éticos e juridicos sobre a utilizacao de savior siblings no Brasil
Orientador: ANA PAULA CORREIA DE ALBUQUERQUE DA COSTA
Periodo: 11/09/2020
31. MANOELA NASIASENE LINS FEITOSA GALVAO PIBIC-
CNPQ (IC)

Titulo: O Homem-Tela de Wim Delvoye e a Protegdo Juridica do Corpo Humano

Orientador: MARCILIO TOSCANO FRANCA FILHO



Periodo. 08/09/2020

PIBIC-
CNPQ (IC)

32. MARIA ALICE MEDEIROS CAMPOS
Titulo: Direito do trabalho em tempos de pandemia: influxos neoliberais nas relagGes laborais
Orientador: JAILTON MACENA DE ARAUJO

Periodo. 08/09/2020

PIBIC-

33. MARIA GABRIELA ANACLETO PHAELANTE DA CAMARA UFPB (IC)

Titulo: A FUNGAO SOCIAL DA PROPRIEDADE URBANA E O DIREITO A CIDADE NO PROCESSO DE PRODUGAO DO
CAPITAL E O IMPASSE PARA A SUPERACAO DA URBANIZACAO PRECARIA

Orientador: FERNANDO JOAQUIM FERREIRA MAIA
Periodo. 08/09/2020

34. MARIA ISABELY SILVA DE MEDEIROS LEAL PIVIC (IC)

Titulo: As disputas étnicas por direitos na Constituicdo: atuagao, representatividade e conquistas das comunidades
indigenas

Orientador: GISCARD FARIAS AGRA
Perfodo: 08/09/2020
35. MARIA KARYNNA RIOS DO NASCIMENTO SANTOS PIVIC (IC)
Titulo: Direitos Humanos Quilombolas
Orientador: EDUARDO FERNANDES DE ARAUJO
Perfodo: 08/10/2020

PIBIC-

36. MARIA LUIZA MIRANDA TAVARES UFPB (IC)

Titulo: Pandemia Covid19 e autonomia dos Entes federados e transversalidade de normas: o transconstitucionalismo e
a necessidade de paradigmas juridicos.

Orientador: ALESSANDRA DANIELLE CARNEIRO DOS SANTOS HILARIO



Perfodo: 08/09/2020

37. MARIA MANNUELLA DE MELO ALMEIDA
Titulo: O STF e politicas de género e sexualidade: andlise da ADPF 291
Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO
Perfodo: 08/09/2020

38. MARIA NEISE VASCONCELOS GOMES NETA
Titulo: DIREITOS FUNDAMENTAIS E DIREITO DE DEFESA: O PROCESSO PENAL
Orientador: JOSE ERNESTO PIMENTEL FILHO
Periodo: 14/09/2020

39. MARIA-VITORIA SOUZA ALENCAR
Titulo: ANALISE DA JURISPRUDENCIA DO COMITE DE MONITORAMENTO DO PIDESC
Orientador: JOSE GUILHERME FERRAZ DA COSTA

Periodo: 08/10/2020

40. MATHEUS RIBEIRO BARRETO DIAS

Titulo. O Brasil frente a Decisdes Emblematicas da Corte Interamericana de Direitos Humanos: repercussoes
Orfentador: LUIS CARLOS DOS SANTOS LIMA SOBRINHO

Periodo. 08/09/2020

41. MHAYRA RHARA SALES ALVES

Titulo: A UNESCO, O ENSINO E A CIENCIA EM TEMPOS DE PANDEMIA
Orientador: ALESSANDRA CORREIA LIMA MACEDO FRANCA

Periodo: 10/09/2020

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIVIC (IC)

PIBIC-
UFPB (IC)

PIBIC-
UFPB (IC)



PIBIC-
42. MOISES RAMON DE OLIVEIRA UFPB (IC)

Titulo: Andlise da regulacdo juridica na area da educacdo durante a pandemia do COVID-19
Orientador: ANA LIA VANDERLEI DE ALMEIDA

Periodo. 09/09/2020

43. OCTAVIO GABRIEL DE BARROS BARBOSA U:I}: I((I:;:)
Titulo: O STF e politicas de género e sexualidade: andlise do HC 124306
Orientador: ROBERTO CORDOVILLE EFREM DE LIMA FILHO
Perfodo: 08/09/2020

44, RAFAELLA BRIGIDA MEIRA HOLANDA DE SOUZA PIVIC (IC)
Titulo: INSERGAO E ATUAGAO DE MULHERES NO TRAFICO DE DROGAS
Orientador: NELSON GOMES DE SANT ANA E SILVA JUNIOR
Perfodo: 09/09/2020

PIBIC-
45. RAPHAEL VARELO BOMFIM BALCAO
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INTRODUCAO

Relatorio das atividades desenvolvidas no periodo de isolamento social
devido a COVID - 19. Durante esse periodo de isolamento social, devido a
pandemia do COVID-19, as atividades ndo presenciais tém por objetivo a ndo
disseminacdo do novo coronavirus. Diante disso, a Assessoria de Suporte e
Informatica do Centro de Ciéncias Juridicas (Raimundo Gadelha Fontes Filho e
Josinécia de Caéssia Oliveira da Silva ), continuaram trabalhando por meio do

suporte (OTRS, e-mail linjursuporteccj@gmail.com e por via de aplicativo

Whatsapp), com reunibes por video; atividades laborais; atendimentos
presenciais e atividades administrativas, com envio e recebimento de oficios,
facilitando assim, o processo de suporte dos setores do CCJ. O Centro de
Ciéncias Juridicas (Secretaria, Gestdo de Pessoas, Gestdo Administrativa e 0s
demais departamentos), foi atendido durante o periodo da Pandemia.
Desenvolvimento da Carta de Motivacdo destacando todas as atividades
desenvolvidas por este setor e do e do Plano Pratico Setorial para os cuidados e
medidas associadas as mudancas adotadas para seguranca dos servidores e do
publico no geral. Incentivo aos servidores do LINJUR para participar de cursos
ofertados pela PROGEP e conclusdo de diversos cursos durante o periodo
COVID-19. Quanto a demanda de sites, foi desenvolvido a Home Page da
Coordenacdo do Curso de Direito, publicac6es nos sites (Gradua¢do do CCJ, Pds
Graduacdo e Projetos ESAEL). Auxilio na comunicacdo com a Gestdo de
Pessoas, Gestdo Administrativa e os demais setores deste Centro que ja estavam
em Demandas regularmente aos servidores do LINJUR (Luciano Martins e

Josélia Ferreira), através do e-mail linjursuporteccj@gmail.com e Whatsapp.

Destacando que € de suma importancia a organizagdo desta Assessoria em
Suporte e Informatica para que os servidores lotados neste setor executem as

atividades e participacéo das demandas recebidas e executadas pela chefia.
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2 - PLATAFORMA

Os recursos utilizados durante o periodo Home Office foram através do

Sistema OTRS, e-mail linjursuporteccj@gmail.com, Whatsapp com chamada de

video e mensagens.

3 - REUNIOES

Esclarecimentos de duvidas nos servigos administrativos do LINJUR em
duvidas e acompanhamento das tarefas laborais, incentivos aos cursos oferecidos
pela PROGEP no decorrer dos meses. Auxilio nos relatérios de tele trabalho
individualmente, bem como fazer o cadastramento na plataforma SIPAC, com
assinatura digitalmente pelo servidor e pela chefia e imediata. Orientacdo na

freqiiéncia semanal e nas demandas laborais.

4 - SUPORTE

No decorrer dos meses de 17/03/2020 a 31/12/2020, executamos diversas
demandas e atendimento presenciais. Acompanhamento de suporte das Unidades
CCJ- Campus | e Unidade Santa Rita. No inicio de 2021 estamos executando

demandas administrativas. Conclusao das atividades laborais dos servidores:

4.1 SERVIDORES E ATIVIDADES CONCLUIDAS
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4.1.1 RAIMUNDO GADELHA FONTES FILHO

ATIVIDADES CONCLUIDAS

PERIODO

Atendimento a Gestdo Administrativa; Acompanhamento do servico de recarga
de cartucho e tonner das Unidades: Jodo Pessoa/Santa Rita e DCJ Santa Rita para
compras de Tonner; Atendimento a videoconferéncia (Franca) da Professora Ana
Adelaide; Acompanhamento das demandas administrativas; Acompanhamento de
tarefas pertinentes aos servidores do Setor; Cadastro de Documentos (Declaragéo
de Saude) no SIPAC; TIVIDADE: Envio de Documentos no SIPAC; E-MAILS
Administrativos a Gestdo Administrativa do DCJ - Santa Rita; Levantamento de
Impressoras dos Centros de Ciéncias Juridicas; Colaboracdo a Gestédo
Administrativa no Preenchimento da Planilha de quantitativo para planejamento
de compras de Equipamento de Informatica; Reunido com os servidores do Setor
via whatsapp; Relatério de Atividades Laborais no SIPAC;

Marco

Atendimento ao Gestor Administrativo;Levantamento de Equipamentos
Eletronicos para aquisigéo via Whatsapp;Reunido com a Gestdo Administrativa
via whatsaap; Acompanhamento das demandas administrativas; Atendimento
Administrativo diario Video Chamada e e-mails aos servidores do setor; Envio de
tarefas e demandas administrativas aos servidores do setor via correio
eletronico;Envio de Documentos no SIPAC;Envio de e-mail Administrativo a
Gestdo Administrativa do DCJ - Santa Rita;Relatério de Atividades Laborais no
SIPAC;

Abril

Atendimento A Gestdo Administrativa na Conclusdo do Relatério em Pesquisas
de precgos dos Equipamentos de Informética: Nobreak, Estabilizadores, Switch e
Projetor de Multimidia; Reunido com os Técnicos Administrativos do LINJUR
via whatsapp, informes da Alteracdo do Ponto Eletrénico; Acompanhamento das
demandas administrativas enviadas por e-mails aos servidores do Setor;Curso
EAD “Ferramentas de Apoio ao Trabalho Home Office”; Atendimento a Gestéo
Administrativa via Whatsapp;Atendimento Administrativo diario Video Chamada
com assuntos relativos aos trabalhos laborais; Reunido com os Técnicos
Administrativos do LINJUR através do Whatsapp chamada de Video
informacgdes nas demandas e prazos de Relatdrios quinzenais; Reunides
Administrativas; Relatérios das Atividades Laborais quinzenal via Documentos
no SIPAC;Assinaturas de Documentos no SIPAC. Atendimento e
acompanhamento aos servidores do LINJUR: Informacéo e Davidas nos envios
de relatorios quinzenais; Conclusdo do Relatério de Levantamento de
Necessidade de Capacitacdo; Atendimento a Gestdo Administrativa: Pesquisas de
precos dos equipamentos de Informatica: Nobreak, Estabilizadores, Switch e
Projetor de Multimidia; Atendimento ao Gestor Administrativo: Concluséo do
Relatorio de Aquisigéo de Materiais Eletrénicos; Reunido com a Gestdo
Administrativa via whatsaap;Acompanhamento das demandas administrativas;

Maio

Realizacdo de 01 Reunido Setorial com a Gestdo Administrativa do
Departamento de Ciéncias Juridicas via aplicativo; Realizacdo de 02 Reunides
com o0s Técnicos Administrativos LINJUR via aplicativo. Comunicacdo diaria e
constante via aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail do setor

Junho
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(linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento das demandas administrativas
enviadas aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com). Atendimento a
Gestdo Administrativa via e-mail. Orientacdo com assuntos relativos aos
trabalhos laborais.Homologacdo das frequéncias. Redacdo e encaminhamento de
documentos eletrénicos.Atendimento e acompanhamento aos servidores do
LINJUR: Informacdo e Duvidas nos envios de relatorios quinzenais e nas
atividades encaminhadas por e-mails. Auxilio a Gestdo Administrativa/CCJ na
elaboracdo do Planejamento de  Pesquisa e Aquisicdo de equipamentos
eletrobnicos para execucdo do do Pregdo.Acompanhamento de Relatorios e
Assinaturas de Documentos no SIPAC.Comunicacgdo por meio de aplicativo e e-
mail com a Gestdo Administrativa/CCJ. Atendimento a Gestdo Administrativa
via e-mail, na elaboracdo para a aquisicdo de equipamentos -eletronicos
(notebooks e desktop) para execucdo do Pregdo. Comunicacdo por meio de
aplicativo e e-mail com a Gestdo Administrativa/CCJ. Atendimento ao
Departamento de Ciéncias Juridicas (DCJ), na auséncia da conexdo de Internet.
Comunicacdo por meio de aplicativo whatsapp com a Superintendéncia de
Tecnologia da Informacdo.Realizacdo de 01 Reunido com o0s Técnicos
Administrativos LINJUR via aplicativo. Comunicacdo diéaria e constante via
aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail do setor
(linjursuporteccj@gmail.com).

Realizacdo de 01 Reunido com os Técnicos Administrativos do LINJUR via
aplicativo Whatsapp.Realizagdo de 01 Reunido Setorial com a Gestéo
Administrativa e a Biblioteca Setorial do Departamento de Ciéncias Juridicas via
aplicativo Whatsapp. Comunicacdo diaria e constante via aplicativos de
mensagens, chamada de video e e-mail do setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento a Gestdo Administrativa do
Departamento do Ciéncias Juridicas Unidade Santa Rita via e-mail.
(linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento a Biblioteca Setorial Departamento
do Ciéncias Juridicas Unidade Santa Rita via aplicativo whasapp e e-mail.
(linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento das demandas administrativas
enviadas aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).Colaboracdo e
contribuicdo a Gestdo Administrativa do Departamento de Ciéncias Juridicas
unidade Santa Rita no desenvolvimento do Plano de Contigéncia. Orientacdo aos
servidores lotados no LINJUR relativos as demandas enviadas por e-mails.
Desenvolvimento do Plano Estratégico Situacional do LINJUR. Atendimento e
acompanhamento aos servidores do LINJUR: Informacdo e Duvidas nos envios
de relatérios quinzenais. Homologagdo da frequéncia. Redacdo e
encaminhamento de documentos eletronicos.Acompanhamento de Relatdrios e
Assinaturas de Documentos no SIPAC. Concluséo do Curso de Capacitagédo
Comunicagéo e Rotinas de Trabalho EAD. Atendimento a Gestdo de Pessoas com
visita técnica presencial no Centro de Ciéncias Juridicas. Comunicacdo com a
Gestdo de Pessoas para viabilizar demandas que correspondem a outros
setores.Comunicagdo com a Gestdo Administrativa do CCJ, através de e-mail
(linjursuporteccj@gmail.com), para realizacao de demandas
setoriais.Comunicacdo diaria e constante via aplicativos de mensagens, chamada
de video e e-mail do setor (linjursuporteccj@gmail.com). Realizagdo de 01
Reunido com os Técnicos Administrativos do LINJUR via aplicativo

Julho
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Whatsapp.Suporte e assisténcia dos equipamentos eletronicos através do
formulério do CCJ.http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/servicos/suporte-
informatica.Atendimento e acompanhamento diario em demandas de todos o0s
setores do CCJ (linjursuporteccj@gmail.com).Conferéncia didria da Mesa
Virtual do Sipac e assinaturas de relatérios e homologacGes de ponto dos
servidores do setor;

Comunicagdo com a Gestdo de Pessoas para viabilizar demandas que Agosto
correspondem a outros setores. Atendimento ao Setor de Almoxarifado com
visita técnica presencial para suporte em Informética. Atendimento ao
Departamento de Pratica Processual Juridica-CCJ com visita técnica presencial
para suporte em equipamentos de informatica.Participacdo de Reunido com a
Direcdo do CCJ e os setores administrativos: (Secretaria do CCJ, Gestdo de
Pessoas, Gestdo Administrativa, Setor de Arquivo). Atendimento a Gestdo
Administrativa do DCJ, através de whatsapp para suporte e duvidas.
Comunicacéo diaria e constante via aplicativos de mensagens, chamada de video
e e-mail do setor (linjursuporteccj@gmail.com).Suporte e assisténcia dos
equipamentos eletronicos através do formulario que consta no site do CCJ
http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/servicos/suporte-informatica.

Atendimento e acompanhamento diario em demandas de todos os setores do CCJ
(linjursuporteccj@gmail.com). Conferéncia diaria da Mesa Virtual do Sipac e
assinaturas de relatérios e homologacdes de ponto dos servidores do setor;
Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Orientacdo aos servidores lotados no LINJUR
relativos as demandas enviadas por e-mails. Desenvolvimento do Plano
Estratégico Situacional do LINJUR. Atendimento e acompanhamento aos
servidores do LINJUR: Informacdo e Duvidas nos envios de relatorios
quinzenais.Encaminhamento de documentos eletrdnicos da mesa virtual.
Conferéncia diaria de oficios no Portal Administrativo SIPAC.Desenvolvimento
dos Planejamentos: (Plano Setorial e Plano Individual) do LINJUR;Levantamento
de equipamentos eletronicos que poderdo ser substituidos (estabilizador,
computador, cabos, monitor, Gabinete).Acompanhamento de Relatérios e
Assinaturas de Documentos no SIPAC. Participacdo de 01 Reunido com a Gestéo
Administrativa do DCJ Unidade Santa Rita e o0s setores administrativos:
(Biblioteca Setorial, e Departamentos Administrativo do DCJ). 02 Reunides
setorial com os servidores do LINJUR; Atendimento ao Departamento de Pratica
Processual Juridica, na cessdo de equipamentos de informéatica com registro de
documento eletrénico SIPAC. Atendimento Presencial no suporte ao DPPF com
visita ~ técnica na entrega e conferéncia dos  equipamentos
eletronicos.Comunica¢do com a Gestdo Administrativa do DCJ para viabilizar
demandas que correspondem ao Departamento de Ciéncias Juridicas da Unidade
Santa Rita. Atendimento Presencial ao Departamento de Ciéncias Juridicas
Unidade Santa Rita, para substituicdo do Switch. Viabilizacdo de documento com
Termo de responsabilidade para substituicdo do Switch (DCJ-Unidade Santa
Rita) ao STI;Comunicacdo e Colaboracdo ao STI no atendimento da substitui¢éo
do Equipamento eletrdnico (Switch);Grimpagem de 02 cabos RJ45 para conectar
ao Switch.Atendimento Presencial na Unidade Santa Rita, para verificacdo dos
equipamentos desligados e suporte aos equipamentos. Atendimento a Gestao
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Administrativa na solicitacdo de equipamentos eletrénicos pra o ENEM
Digital. Atendimento a Dire¢do de Centro no envio de Despacho de documento
SIPAC.

Comunicagdo com o STI no atendimento ao Suporte do Centro de Ciéncias | Setembro
Juridicas.Atendimento a Gestdo Administrativa para aquisicdo de equipamentos
eletronicos. Comunicacdo diaria e constante via aplicativos de mensagens,
chamada de video e e-mail do setor (linjursuporteccj@gmail.com).Comunicagéo
com a Gestdo Administrativa do Departamento de Ciéncias Juridicas da Unidade
Santa Rita via e-mail. (linjursuporteccj@gmail.com).Suporte e assisténcia dos
equipamentos eletrénicos através do formulério que consta no site do CCJ
http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/servicos/suporte-
informatica;Atendimento e acompanhamento diario em demandas de todos os
setores do CCJ (linjursuporteccj@gmail.com).Conferéncia diaria da Mesa
Virtual do Sipac e assinaturas de relatorios e homologacGes de ponto dos
servidores do setor;Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos
servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).Orientacdo aos servidores
lotados no LINJUR relativos as demandas enviadas por e-mails.
linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento e acompanhamento aos servidores do
LINJUR: Informacdo e Ddavidas nos envios de relatorios quinzenais.
(linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento de demandas no LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento de Relatérios e Assinaturas de
Documentos no SIPAC.Encaminhamento de documentos eletronicos da mesa
virtual.Conferéncia diéria de oficios no Portal Administrativo no SIPAC.

Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor | Outubro
(linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento e acompanhamento didrio em
demandas de todos 0S setores do CCJ
(linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento no suporte e assisténcia dos
equipamentos eletrbnicos através do formuladrio que consta no site do
CClJ.http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/servicos/suporte-informatica.
Atendimento e  acompanhamento  aos  servidores do  LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento de Relatérios e Assinaturas de
Documentos no SIPAC.Encaminhamento de Oficio Eletrénico para Coordencdo
de Processos e Gestdo de Pessoas (CPGP/PROGEP).Encaminhamento de
documentos eletrénicos da mesa virtual.Conferéncia diaria de oficios no Portal
Administrativo no SIPAC. Comunicacdo diaria e constante via aplicativos de
mensagens, chamada de video e e-mail do setor (linjursuporteccj@gmail.com).
Conferéncia da Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de relatorios.Homologacoes
de ponto dos servidores do setor. Comunicacdo com a Gestdo Administrativa do
CCJ na aquisicdo de equipamentos eletrénicos.Comunicacdo com a Gestdo de
Pessoas e com o técnico do CCSA na preparagdo de computadores para ENEM
DIGITAL.Atendimento e orientacdo na assisténcia do cabeamento externo do
DCJ Unidade Santa Rita, para posteriormente executar o0 acesso a internet dos
demais blocos.Comunicagdo com a Dire¢do do CCJ-Campus I, para viabilizagdo
do servidor técnico em Informatica para a Unidade Santa Rita.

Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor | Novembro
(linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento e acompanhamento didrio em
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demandas de todos 0S setores do CCJ
(linjursuporteccj@gmail.com).Atendimento ao Departamento de Direito
Processual e Préatica Juridica, ao equipamento eletrdnico na reposicdo da bateria
CMOS da CPU.Atendimento em suporte aos equipamentos eletrdnicos através do
formulério que consta http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/servicos/suporte-
informatica. Atendimento e acompanhamento aos servidores do LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento de Relatérios e Assinaturas de
Documentos no SIPAC.Encaminhamento de documentos eletronicos da mesa
virtual.Conferéncia diaria de oficios no Portal Administrativo no SIPAC.
Comunicacdo diéria e constante via aplicativos de mensagens, chamada de video
e e-mail do setor (linjursuporteccj@gmail.com). de ponto dos servidores do setor.
Participagdo de reunido com os servidores administrativos e docentes do CCJ;
Atendimento e acompanhamento ao restabelecimento da conexdo de internet dos
demais setores do DCJ Santa Rita. linjursuporteccj@gmail.com).

Orientacdo e acompanhamento nos servicos da SINFRA para restabelecimento
da conexdo de internet dos demais setores do DCJ Santa Rita.
linjursuporteccj@gamail.com). Atendimento a Gestdo Administrativa na aquisi¢éo
de equipamentos de informatica: Scanner, Memoria e Cabo UTP;
Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor
(linjursuporteccj@gmail.com). Atendimento e acompanhamento diario em
demandas de todos os setores do CCJ  (linjursuporteccj@gmail.com).
Atendimento em suporte aos equipamentos eletrdnicos atraves do formulario que
consta  http://www.ccj.ufpb.br/ccj/contents/menu/servicos/suporte-informatica.
Atendimento e  acompanhamento  aos  servidores do  LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com). Assinaturas de Documentos no SIPAC e oficios
eletronicos da mesa virtual.Conferéncia diaria de oficios no Portal Administrativo
no SIPAC.Homologacdes de ponto dos servidores do setor.

Dezembro

4.1. 2 - JOSINECIA DE CASSIA OLIVEIRA

ATIVIDADES CONCLUIDAS

PERIODO

Auxilio ao chefe imediato no atendimento a Gestdo Administrativa; Auxilio e
acompanhamento do servigo de recarga de cartucho e tonner das Unidades: Jodo
Pessoa/Santa Rita e DCJ Santa Rita para compras de Tonner; Auxilio em
atendimento das demandas Administrativas; Atendimento via chamada de Video;
Auxilio em solicitagéo de senha institucional ao STI; Atendimento e
acompanhamento das demandas administrativas através do Whatsapp chamada de
Video e e-mails; Publicaces diarias dos Sites: CCJ — Graduacdo, Projeto ESAEL
(CCJ) e da Coordenagdo CCJ; Curso Processo Eletrénico SIPAC; Curso de
capacitacdo Regime de Trabalho HomeOffice; Atendimento via chamada de Video
ao STI;Atendimento as demandas dos e-mails administrativos CCJ e DCJ Santa
Rita;Auxilio a chefia imediata no envio de e-mails Administrativos;
Desenvolvimento do site da coordenacdo do curso de Direito. Relatorio de
Atividades Laborais auxilio ao chefe do setor no atendimento das demandas
Administrativas; Atendimento via chamada de Video; Orientacdo e auxilio na

margo
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solicitacdo de senha institucional ao STI; Atendimento e acompanhamento das
demandas administrativas através do Whatsapp chamada de Video e e-mails;
Publicacdes diarias dos Sites: CCJ — Graduacao, Projeto ESAEL (CCJ). Curso
Processo Eletronico SIPAC; Curso de capacitacdo Regime de Trabalho
HomeOffice; Atendimento via chamada de Video ao STI; Atendimento as
demandas dos e-mails administrativos CCJ e DCJ Santa Rita; E-mails
Administrativos; Relatorio de Atividades Laborais.

Auxilio em atendimento das demandas Administrativas; Atendimento via Abril
chamada de Video; Auxilio em solicitacdo de senha institucional ao STI,;
Atendimento e acompanhamento das demandas administrativas através do
Whatsapp chamada de Video e e-mails; Publicac6es diarias dos Sites: CCJ —
Graduacao, Projeto ESAEL (CCJ) e da Coordenagdo CCJ; Curso Processo
Eletrénico SIPAC; Curso de capacitacdo Regime de Trabalho HomeOffice;
Atendimento via chamada de Video ao STI;Atendimento as demandas dos e-mails
administrativos CCJ e DCJ Santa Rita;Auxilio a chefia imediata no envio de e-
mails Administrativos;ATIVIDADE: Relatorio de Atividades Laborais auxilio ao
chefe do setor no atendimento das demandas Administrativas; Atendimento via
chamada de Video; Orientacdo e auxilio na solicitacdo de senha institucional ao
STI; Atendimento e acompanhamento das demandas administrativas através do
Whatsapp chamada de Video e e-mails; Publica¢des diarias dos Sites: CCJ —
Graduacao, Projeto ESAEL (CCJ) e da Coordenacdo CCJ; Curso Processo
Eletronico SIPAC; Curso de capacitacdo Regime de Trabalho HomeOffice;
Atendimento via chamada de Video ao STI; Atendimento as demandas dos e-mails
administrativos CCJ e DCJ Santa Rita; E-mails Administrativos; Relatorio de
Atividades Laborais.

Atendimento das demandas Administrativas; Atendimento via chamada de Maio
Video; Auxilio em solicitacdo de senha institucional ao STI; Auxilio a chefia em
atendimento e acompanhamento das demandas administrativas através do
Whatsapp chamada de Video e e-mails; Publicac6es diarias dos Sites: CCJ —
Graduacao, Projeto ESAEL (CCJ) e da Coordenacdo CCJ; Curso Processo
Eletrénico SIPAC;Curso de capacitacdo Regime de Trabalho
HomeOffice;Atendimento via chamada de Video ao STI;Atendimento as
demandas dos e-mails administrativos CCJ e DCJ Santa Rita; Colaboracéo e
auxilio ao chefe para envio de E-mails Administrativos;Relatdrio de Atividades
Laborais quinzenal (Documento SIPAC); Reunido com a Assessoria de
Informética Juridica (Chefia) e os técnicos administrativos do LINJUR; Demandas
Administrativas realizadas e atendidas;

Publicacdes e Demandas nos SITES: Centro de Ciéncias Juridicas, Coordenacao
do Centro de Ciéncias Juridicas e o Projeto Estudos e Saberes Ambientais;
Atendimento e acompanhamento das demandas administrativas através do
Whatsapp chamada de Video e e-mails; Curso de capacitacdo Ferramentas de
Apoio ao Trabalho Home Office; Demandas de atividades administrativas aos e-
mails do LINJUR/Assessoria de Informatica Juridica;

Comunicacéo diaria e constante via aplicativos de mensagens, chamada de video Junho
com a chefia do LINJUR (linjursuportecci@gmail.com).Acompanhamento das
demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor
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(linjursuporteccj@gmail.com).Realizacdo de 01 Reunido Setorial com o Chefe do
LINJUR e a Gestdo Administrativa do Departamento de Ciéncias Juridicas via
aplicativo.Realizacdo de 02 Reunides com a chefia e os servidores do setor
LINJUR via aplicativo.Direcionamento de demandas recebidas pela chefia do
Laboratorio de Informatica Juridica aos devidos servidores do setor. Orientacdes
aos servidores do setor na elaboracdo e envio dos documentos laborais, por meios
virtuais (telefone, e-mail, aplicativo).Auxilio a chefia no acompanhamento do
levantamento na aquisicdo de equipamentos eletronicos e elaboracdo de
planilhas.Publicacfes e Demandas nos SITES: Centro de Ciéncias Juridicas,
Coordenagdo do Centro de Ciéncias Juridicas e o Projeto Estudos e Saberes
Ambientais. Conclusdo do Curso de capacitagdo Ferramentas de Apoio ao
Trabalho Home Office.Atendimento as demandas dos e-mails administrativos CCJ
e DCJ Santa Rita. Encaminhamento de Documento de Relatdrio das Atividades
Laborais ; Intermédio de comunicacgdo entre Gestdo de Pessoas e a chefia do setor
para tratar assuntos relacionados ao setor LINJUR. Participacdo de 01 Reunido
Setorial com o Chefe do LINJUR via aplicativo.Comunicagdo com o
Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo.Acompanhamento das demandas
administrativas enviadas aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).
Comunicacéo diaria e constante via aplicativos de mensagens, chamada de video
com a chefia do LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com).Direcionamento de
demandas recebidas pela chefia do Laboratorio de Informatica Juridica aos devidos
servidores do setor. Comunicacdo entre a Gestdo de Pessoas e a chefia do setor
para tratar assuntos relacionados ao setor LINJUR. Orientacdes aos servidores do
setor na elaboracdo e envio dos documentos laborais, por meios virtuais (e-mail
linjursuporteccj@gmail.com).Auxilio a chefia para a aquisicdo de equipamentos
eletronicos (notebooks e Desktop).Publicagdes de noticias, informes nos SITES:
Centro de Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais.Curso de
Capacitacdo Ferramentas de Apoio ao Trabalho Home Office (EAD).Curso de
Comunicacdo e Rotinas de Trabalho Remoto (EAD).Auxilio a Chefia nas
demandas dos e-mails administrativos CCJ e DCJ Santa Rita.Encaminhamento de
Documento de Relatério das Atividades Laborais. Elaboracdo de material com
sugestdes sobre melhorias no atendimento do Linjur.

Comunicacdo com a Gestdo de Pessoas via aplicativo Whatsapp e e-mail Julho
eletronico do setor (linjursuporteccj@gmail.com).Contribuicdo em atendimento
diario em demandas de todos os setores do CCJ;
(linjursuporteccj@gmail.com).Conferéncia diaria da Mesa Virtual do Sipac e
assinaturas de relatorios e homologacGes de ponto dos servidores do setor;
Colaboragéo no Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos
servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com). Colaborac&o na orientagdo aos
servidores lotados no LINJUR relativos as demandas enviadas por e-
mails.Participacdo de 01 Reuniéo Setorial com o Chefe e os servidores do LINJUR
via aplicativo. Mudanca estrutural na padronizagdo dos SITES: Centro de Ciéncias
Juridicas e da P6s-Graduacéo do Centro de Ciéncias Juridicas.PublicacGes de
noticias nos SITES: Centro de Ciéncias Juridicas, Coordenacéo do Centro de
Ciéncias Juridicas, P6s-Graduagdo em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e
Saberes Ambientais.Contribuicdo no Desenvolvimento dos Planejamentos: (Plano
Setorial e Plano Individual) do LINJUR;
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Comunicacéo diaria e constante via aplicativos de mensagens, chamada de video
com a chefia do LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Encaminhamento e
assinatura de documento eletrénico quinzenal. Acompanhamento das demandas
administrativas enviadas aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).
Direcionamento de demandas recebidas pela chefia do Laboratorio de Informatica
Juridica aos devidos servidores do setor. (linjursuporteccj@gmail.com).
Intermédio de comunicacdo entre Gestdo de Pessoas e a chefia do setor para tratar
assuntos relacionados ao setor LINJUR. Orientagdes aos servidores do setor na
elaboracdo e envio dos documentos laborais, por meios virtuais (telefone, e-mail,
aplicativo). Colaboragédo no Desenvolvimento dos Planejamentos: (Plano Setorial e
Plano Individual) do LINJUR;

Auxilio a chefia no acompanhamento das demandas administrativas do LINJUR.
Auxilio e colaboragcdo com a chefia nos encaminhamentos e recebimentos de
oficios eletrénicos no Portal Administrativo do SIPAC.

Acompanhamento no atendimento dos e-mails recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com). Contribui¢do no levantamento dos equipamentos
eletronicos (Estabilizador, Gabinete, Monitor, cabos, teclados) que poderao ser
subsituidos. Encaminhamento de Documento de Relatério das Atividades
Laborais.Acompanhamento e contribuicdo na elaboracdo do Plano Estratégico
Situacional do LINJUR. Desenvolvimento dos Planejamentos: (Plano Setorial e
Plano Individual) do LINJUR; Comunicacdo com a Gestdo de Pessoas via
aplicativo Whatsapp e e-mail eletronico do setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Contribuicdo em atendimento diario em demandas
de todos os setores do CCJ; (linjursuporteccj@gmail.com). Conferéncia diéria da
Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de relatorios e homologacdes de ponto dos
servidores do setor; Colaboracdo no Acompanhamento das demandas
administrativas enviadas aos servidores do Setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Colaboragéo na orientagéo aos servidores lotados no
LINJUR relativos as demandas enviadas por e-mails.Participacao de 01 Reunido
Setorial com o Chefe e os servidores do LINJUR via aplicativo. Mudanca
estrutural na padronizacao dos SITES: Centro de Ciéncias Juridicas e da Pds-
Graduacdo do Centro de Ciéncias Juridicas.Publicacdes de noticias nos SITES:
Centro de Ciéncias Juridicas, Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, Pds-
Graduacdo em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes
Ambientais.Contribuicdo no Desenvolvimento dos Planejamentos: (Plano Setorial
e Plano Individual) do LINJUR;Comunicacéo diéria e constante via aplicativos de
mensagens, chamada de video com a chefia do LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com).Encaminhamento e assinatura de documento
eletrbnico quinzenal. Acompanhamento das demandas administrativas enviadas
aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).Direcionamento de
demandas recebidas pela chefia do Laboratério de Informatica Juridica aos devidos
servidores do setor. (linjursuporteccj@gmail.com). Intermedio de comunicacéo
entre Gestdo de Pessoas e a chefia do setor para tratar assuntos relacionados ao
setor LINJUR. Orientac6es aos servidores do setor na elaboracgéo e envio dos
documentos laborais, por meios virtuais (telefone, e-mail, aplicativo). Colaboracéo
no Desenvolvimento dos Planejamentos: (Plano Setorial e Plano Individual) do
LINJUR; Auxilio a chefia no acompanhamento das demandas administrativas do
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LINJUR. Auxilio e colaboracdo com a chefia nos encaminhamentos e
recebimentos de oficios eletrénicos no Portal Administrativo do SIPAC.
Acompanhamento no atendimento dos e-mails recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com). Contribuicdo no levantamento dos equipamentos
eletronicos (Estabilizador, Gabinete, Monitor, cabos, teclados) que poderdo ser
subsituidos. Encaminhamento de Documento de Relatério das Atividades
Laborais.Acompanhamento e contribuicao na elaboracao do Plano Estratégico
Situacional do LINJUR. Desenvolvimento dos Planejamentos: (Plano Setorial e
Plano Individual) do LINJUR;

Colaboragdo com a chefia imediata em orientagcdo das atividades laborais aos
servidores lotados no LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com).Comunicagdo com a
Gestdo de Pessoas via aplicativo Whatsapp e e-mail eletrdnico do setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Contribuicdo com a chefia imediata em atendimento
diario em demandas de todos 0S setores do CCJ,
(linjursuporteccj@gmail.com).Apresentacdo e entrega da Carta de Exercicios do
Planejamento setorial do LINJUR.Colaboracdo a chefia imediata na visita técnica
presencial do suporte em informatica do setor de almoxarifado. Acompanhamento
e colaboracdo a chefia imediata na visita técnica presencial do suporte nos
equipamentos eletrdnicos do setor Processual de Pratica Juridica.
Acompanhamento na colaboragéo a chefia imediata nas demandas administrativas
enviadas aos servidores do Setor por e-mail linjursuporteccj@gmail.com).
Intermédio de comunicacdo entre Gestdo de Pessoas e a chefia do setor para tratar
assuntos relacionados ao setor LINJUR. PublicacGes de noticias nos SITES:
Centro de Ciéncias Juridicas, Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, Pos-
Graduacdo em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes
Ambientais.Apresentacdo e Contribuicdo ao Plano Setorial Situacional do
LINJUR.Comunicacdo diaria e constante via aplicativos de mensagens, chamada
de video com a chefia do LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Direcionamento
de demandas recebidas pela chefia do Laboratério de Informatica Juridica aos
devidos servidores do setor. (linjursuporteccj@gmail.com). Orientacbes aos
servidores do setor na elaboracdo e envio dos documentos laborais, por meios
virtuais (telefone, e-mail, aplicativo). Auxilio a chefia no acompanhamento das
demandas administrativas do LINJUR. Auxilio e colaboracdo com a chefia nos
encaminhamentos e recebimentos de oficios eletrdnicos no Portal Administrativo
do SIPAC. Acompanhamento no atendimento dos e-mails recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com).

agosto

Comunicacdo com a Gestdo de Pessoas para viabilizar demandas que
correspondem ao Departamento de Ciéncias Juridicas; Colaboracdo com a chefia
imediata na orientacdo das atividades laborais aos servidores lotados no LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com).Intermédio de comunicagdo entre Gestéo de Pessoas
e a chefia do setor para tratar assuntos relacionados ao setor LINJUR. Contribuicéo
com a chefia imediata em atendimento diario em demandas de todos os setores do
CCJ; (linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento e colaboracdo a Gestdo de
Recursos Humanos do CCJ na solicitacdo do suporte ao STI, para insercdo de
grupo no SIGAdmin. Acompanhamento na colaboracdo a chefia imediata nas
demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor por e-mail

setembro
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linjursuporteccj@gmail.com). Publicacdes de Editais do Departamento de Direito
Processual e Pratica Juridica. Publicagbes de noticias nos SITES: Centro de
Ciéncias Juridicas, Coordenacao do Centro de Ciéncias Juridicas, P6s-Graduagéo
em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais. Atualiza¢do do
site da Pos-graduacdo no contato de email linjursuporteccj@gmail.com
Acompanhamento em todos os sites do CCJ (Centro de Ciéncias Juridicas-
Graduacdo, Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, P6s-Graduacdo em
Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais e 70 anos do Curso
de Direito do CCJ. Comunicacdo diaria e constante via aplicativos de mensagens,
chamada de video com a chefia do LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com).Direcionamento de demandas recebidas pela chefia
do Laboratério de Informéatica Juridica aos devidos servidores do setor.
(linjursuporteccj@gmail.com).Orientacdes aos servidores do setor na elaboracdo e
envio dos documentos laborais, por meios virtuais (telefone, e-mail, aplicativo).
Auxilio a chefia no acompanhamento das demandas administrativas do LINJUR.
Auxilio e colaboracdo com a chefia nos encaminhamentos e recebimentos de
oficios eletronicos e envio de despacho no Portal Administrativo do SIPAC.
Acompanhamento no atendimento dos e-mails recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com). Encaminhamento e assinatura de documento
eletrbnico quinzenal. Contribuicdo na comunicacdo diaria e constante via
aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail do setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Auxiliar ~a chefia no  atendimento e
acompanhamento diario em demandas de todos os setores do CCJ
(linjursuporteccj@gmail.com).Auxiliar a chefia do setor na Conferéncia diéria da
Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de relatérios e homologagfes de ponto dos
servidores do setor; Acompanhamento das demandas administrativas enviadas aos
servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento de demandas
recebidas para suporte do LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com).Orientacdo aos
servidores lotados no LINJUR relativos as demandas enviadas por e-mails.
linjursuporteccj@gmail.com). Auxiliar a chefia no acompanhamento aos
servidores do LINJUR: Informacdo e Davidas nos envios de relatorios quinzenais.
Encaminhamento de documentos eletrénicos da mesa virtual.Envio de Relatério
quinzenal e assinatura de documento no SIPAC. Participacdo de 01 Reunido com
os servidores do CCJ (Gestdo de Pessoas, Gestdo Administrativa, Secretaria e
servidores dos demais Departamentos). Publicacdes de Editais do Departamento de
Direito Processual e Préatica Juridica.Publicacdes de Editais do Departamento de
Direito Privado.Publicagfes de noticias nos SITES: Centro de Ciéncias Juridicas,
Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, P0s-Graduacdo em Ciéncias
Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais.Atualizacdo do site da Pds-
graduacédo no contato de email linjursuporteccj@gmail.com .Acompanhamento em
todos os sites do CCJ (Centro de Ciéncias Juridicas-Graduacdo, Coordenagdo do
Centro de Ciéncias Juridicas, Pos-Graduacdo em Ciéncias Juridicas e do Projeto
Estudos e Saberes Ambientais e 70 anos do Curso de Direito do
CCJ.Acompanhamento na colaboracdo a chefia imediata nas demandas
administrativas  enviadas aos  servidores do  Setor por e-mail
linjursuporteccj@gmail.com. Comunicacdo com a secretaria do CCJ para
viabilizar demandas que correspondem ao Departamento de Ciéncias Juridicas.
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Colaboracdo com a chefia imediata na orientacdo das atividades laborais aos
servidores lotados no LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Contribui¢cdo com a
chefia imediata em atendimento diario em demandas de todos os setores do CCJ;
(linjursuporteccj@gmail.com).

Atendimento a secretaria do CCJ na publicacdo de noticias. Acompanhamento em | Outubro
todos os sites do CCJ (Centro de Ciéncias Juridicas-Graduacdo, Coordenagdo do
Centro de Ciéncias Juridicas, Pos-Graduacao em Ciéncias Juridicas e do Projeto
Estudos e Saberes Ambientais e 70 anos do Curso de Direito do CCJ e da Unidade
Santa Rita. Atualizacdo na home page do CCJ links dos sites: Unidade Santa Rita
(www.ccj.ufpb.br/cdsr) e Coordenagdo do Curso de Direito - Campus |
(www.ufpb.br/cdjp). Atualizacdo em Publicacdes de noticias nos SITES: Centro de
Ciéncias Juridicas, Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, P6s-Graduacgdo
em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais.
Acompanhamento no atendimento dos e-mails recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com). Auxilio a chefia no acompanhamento das
demandas administrativas do LINJUR. Auxilio e colaboragdo com a chefia nos
encaminhamentos e recebimentos de oficios eletrénicos e envio de despacho no
Portal Administrativo do SIPAC. Auxiliar a chefia do setor na Conferéncia diaria
da Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de relatérios e homologacgdes de ponto dos
servidores do setor; Acompanhamento de demandas recebidas para suporte do
LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Auxilio a chefia no acompanhamento das
demandas administrativas do LINJUR. (linjursuporteccj@gmail.com). Auxilio e
colaboracdo com a chefia nos encaminhamentos e recebimentos de oficios
eletronicos e envio de despacho no Portal Administrativo do SIPAC. Auxiliar a
chefia no atendimento e acompanhamento diario em demandas de todos 0s setores
do CCJ (linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento das demandas
administrativas enviadas aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).
Colaboragdo com a chefia imediata nas demandas administrativas enviadas aos
servidores do Setor por e-mail linjursuporteccj@gmail.com. Comunicacdo com a
secretaria do CCJ para viabilizar demandas que correspondem ao Departamento
de Ciéncias Juridicas. Colaboracdo com a chefia imediata na orientacdo das
atividades laborais aos servidores lotados no LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com). Contribuicdo na comunicacdo constante via
aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail do setor aos setores do
CCJ(linjursuporteccj@gmail.com).Comunicacdo diaria e constante via aplicativos
de mensagens, chamada de video com a chefia do LINJUR
(linjursuporteccj@gmail.com).Direcionamento de demandas recebidas pela chefia
do Laboratorio de Informatica Juridica aos devidos servidores do setor.
(linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento e encaminhamento de
documentos eletrénicos da mesa virtual.Envio de Relatorio quinzenal e assinatura
de documento no SIPAC. Comunicagdo com os servidores do setor na elaboragéo e
envio dos documentos laborais, por meios virtuais (e-mail, aplicativo whatzapp -
(linjursuporteccj@gmail.com). Participacdo e conclusdo do Curso de Capacitagédo
da PROGEP: Curso TOEFL. Participacédo e conclusdo do Curso de Capacitacdo da
PROGEP: Curso Inglés Basico Modulo Ill.Participacdo de uma reunido com 0s
servidores técnicos administrativos e docentes do CCJ. Comunicagdo constante
com a Gestdo de Recursos Humanos do CCJ via aplicativo Whatsapp. Auxilio na
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comunicacdo entre a Gestdo Administrativa da Unidade Santa Rita e a chefia
imediata do LINJUR/Assessoria de Suporte e Informatica, quanto a orientagdo e
assisténcia do cabeamento externo da Unidade Santa Rita, para posteriormente
executar o0 acesso a internet dos demais blocos.Auxilio ao chefe imediato na
comunicacdo com a Gestdo Administrativa do CCJ relativo a aquisicdo de
equipamentos eletrénicos.Auxilio a chefia no acompanhamento das demandas
administrativas do LINJUR. Auxilio e colaboragdo com a chefia nos
encaminhamentos e recebimentos de oficios eletrdnicos e envio de despacho no
Portal Administrativo do SIPAC.Auxiliar a chefia do setor na Conferéncia diéria
da Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de relatorios e homologagdes de ponto dos
servidores do setor;Atendimento a secretaria do CCJ na publicacdo de
noticias.Acompanhamento  no  atendimento  dos  e-mails  recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento em publicacdes de noticias e
atualizagbes nos sites do CCJ (Centro de Ciéncias Juridicas-Graduacao,
Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, Pos-Graduacdo em Ciéncias
Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais. Atualizagcdo na home page do
CCJ links dos sites: Campus | (www.ccj.ufpb.br) e Coordenacdo do Curso de
Direito - Campus | (www.ufpb.br/cdjp).

Participacdo e conclusédo do Curso de Capacitagdo da PROGEP: Curso TOEFL. | Novembro
Participagdo e conclusdo do Curso de Capacitagdo da PROGEP: Curso Inglés
Basico Mddulo I1l. Participacdo de uma reunido com 0s servidores técnicos
administrativos e docentes do CCJ. Comunicagdo constante com a Gestdo de
Recursos Humanos do CCJ via aplicativo Whatsapp. Auxilio na comunicacao
entre a Gestdo Administrativa da Unidade Santa Rita e a chefia imediata do
LINJUR/Assessoria de Suporte e Informatica, quanto a orientacdo e assisténcia do
cabeamento externo da Unidade Santa Rita, para posteriormente executar 0 acesso
a internet dos demais blocos.Auxilio ao chefe imediato na comunica¢do com a
Gestdo Administrativa do CCJ relativo a aquisicdio de equipamentos
eletronicos.Auxilio a chefia no acompanhamento das demandas administrativas do
LINJUR. Auxilio e colaboragdo com a chefia nos encaminhamentos e
recebimentos de oficios eletrénicos e envio de despacho no Portal Administrativo
do SIPAC. Auxiliar a chefia do setor na Conferéncia diaria da Mesa Virtual do
Sipac e assinaturas de relatérios e homologacgdes de ponto dos servidores do setor;
Atendimento a secretaria do CCJ na publicacdo de noticias.Acompanhamento no
atendimento dos e-mails recebidos (linjursuporteccj@gmail.com).
Acompanhamento em publicacbes de noticias e atualizacbes nos sites do CCJ
(Centro de Ciéncias Juridicas-Graduacdo, Coordenagdo do Centro de Ciéncias
Juridicas, Pds-Graduacdo em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes
Ambientais. Atualizacdo na home page do CCJ links dos sites: Campus |
(www.ccj.ufpb.br) e Coordenagdo do Curso de Direito - Campus |
(www.ufpb.br/cdjp). Acompanhamento de demandas recebidas para suporte do
LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento e encaminhamento de
documentos eletrbnicos da mesa virtual. Acompanhamento das demandas
administrativas enviadas aos servidores do Setor (linjursuporteccj@gmail.com).
Auxilio a chefia no acompanhamento das demandas administrativas do LINJUR.
(linjursuporteccj@gmail.com).Auxilio e colaboragdo com a chefia nos
encaminhamentos e recebimentos de oficios eletrdnicos e envio de despacho no
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Portal Administrativo do SIPAC. Auxiliar a chefia no atendimento e
acompanhamento diario em demandas de todos os setores do CCJ
(linjursuporteccj@gmail.com). Comunicacdo com o0s servidores do setor na
elaboracdo e envio dos documentos laborais, por meios virtuais (e-mail, aplicativo
whatzapp - (linjursuporteccj@gmail.com). Colaboracdo com a chefia imediata nas
demandas administrativas enviadas aos servidores do Setor por e-mail
linjursuporteccj@gmail.com. Comunicacdo com a secretaria do CCJ para
viabilizar demandas que correspondem ao Departamento de Ciéncias Juridicas.
Colaboracdo com a chefia imediata na orientacdo das atividades laborais aos
servidores lotados no LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Contribuigdo na
comunicacdo constante via aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail
do setor aos setores do CCJ(linjursuporteccj@gmail.com). Envio de Relatorio
quinzenal e assinatura de documento no SIPAC.

Participagdo e conclusdo do Curso da PROGEP: METODOLOGIA DA
PESQUISA EM LINGUA FRANCESA COM APRESENTACAO DE UM
PRODUTO NO SEMINARIO INTERNACIONAL DO PRINT. Auxilio a chefia
no contato com com a SINFRA para restabelecimento da conexdo de internet dos
demais setores do DCJ Santa Rita. linjursuporteccj@gmail.com). Auxilio ao chefe
do LINJUR no acompanhamento para aquisi¢do de equipamentos de informatica:
Scanner, Memoria e Cabo UTP; Comunicacdo constante com a Gestdo de
Recursos Humanos do CCJ via aplicativo Whatsapp. Auxilio a chefia no
acompanhamento das demandas administrativas do LINJUR. Auxilio e
colaboracdo com a chefia nos encaminhamentos e recebimentos de oficios
eletronicos e envio de despacho no Portal Administrativo do SIPAC.Auxiliar a
chefia do setor na Conferéncia diaria da Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de
relatérios e homologagdes de ponto dos servidores do setor;Atendimento a
secretaria do CCJ na publicacdo de noticias.Acompanhamento no atendimento dos
e-mails recebidos (linjursuporteccj@gmail.com).Acompanhamento em
publicacbes de noticias e atualizacbes nos sites do CCJ (Centro de Ciéncias
Juridicas-Graduacdo, Coordenacdo do Centro de Ciéncias Juridicas, P0s-
Graduacdo em Ciéncias Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais.
Atualizacdo na home page do CCJ links dos sites: Campus | (www.ccj.ufpb.br) e
Coordenacdo do Curso de Direito - Campus I
(www.ufpb.br/cdjp).Acompanhamento de demandas recebidas para suporte do
LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento e encaminhamento de
documentos eletronicos da mesa virtual. Acompanhamento das demandas
administrativas enviadas aos servidores do Setor
(linjursuporteccj@gmail.com).Comunicagdo com os servidores do setor na
elaboracdo e envio dos documentos laborais, por meios virtuais (e-mail, aplicativo
whatzapp - (linjursuporteccj@gmail.com).Comunicagdo com a secretaria do CCJ
para viabilizar demandas que correspondem ao Departamento de Ciéncias
Juridicas. Colaboracdo com a chefia imediata na orientacdo das atividades laborais
aos servidores lotados no LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com). Envio de
Relatorio quinzenal e assinatura de documento no SIPAC.Contribuicdo na
comunicagdo constante via aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail
do setor aos setores do CCJ(linjursuporteccj@gmail.com). Reunido com a chefia
imediata e 0 novo servidor do setor de Suporte e Informéatica do Departamento de

Dezembro
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Ciéncias Juridicas - DCJ. Conclusdo de Curso da PROGEP (Metodologia da
Pesquisa em Lingua Francesa. Comunicacdo constante com a Gestdo de Recursos
Humanos do CCJ via aplicativo Whatsapp. Auxilio a chefia no acompanhamento
das demandas administrativas do LINJUR.Auxilio e colaboracdo com a chefia nos
encaminhamentos e recebimentos de oficios eletrénicos e envio de despacho no
Portal Administrativo do SIPAC. Auxiliar a chefia do setor na Conferéncia diaria
da Mesa Virtual do Sipac e assinaturas de relatérios e homologacgdes de ponto dos
servidores do setor;Atendimen to a secretaria do CCJ na publicacdo de noticias.
Acompanhamento no atendimento dos e-mails recebidos
(linjursuporteccj@gmail.com). Acompanhamento em publicagdes de noticias e
atualizacbes nos sites do CCJ (Centro de Ciéncias Juridicas-Graduacéo,
Coordenagcdo do Centro de Ciéncias Juridicas, Po6s-Graduacdo em Ciéncias
Juridicas e do Projeto Estudos e Saberes Ambientais.Acompanhamento de
demandas recebidas para suporte do LINJUR (linjursuporteccji@gmail.com).
Acompanhamento e encaminhamento de documentos eletrébnicos da mesa
virtual.Colaboragcdo com a chefia imediata na orientacdo das atividades laborais
aos servidores lotados no LINJUR (linjursuporteccj@gmail.com).Envio de
Relatério quinzenal e assinatura de documento no SIPAC. Contribui¢do na
comunicacdo constante via aplicativos de mensagens, chamada de video e e-mail
do setor aos setores do CCJ(linjursuporteccj@gmail.com).

4.1. 3 - LUCIANO MARTINS

ATIVIDADES CONCLUIDAS PERIODO
Atendimento Administrativo Video Chamada Whatsapp; Desenvolvendo Abril
atividades via whatsaap; Envio de Documentos no SIPAC;
Demandas Administrativas via e-mail; Levantamento de Computadores no Maio

LINJUR; Levantamento do quantitativo de Computadores no Laboratério de
Informatica Juridica; Levantamento de computadores para revisdo no LINJUR.

Participacdo de 01 reunido com a chefia do setor e os técnicos administrativos via Junho
aplicaticativo Chamada WhatsApp; Demandas Administrativas via e-mail;
Levantamento de Computadores no LINJUR; Levantamento do quantitativo de
Computadores no Laboratério de Informaética Juridica; Levantamento de
computadores para revisdo no LINJUR.

Participacdo de 01 reunido com a chefia do setor e os técnicos administrativos via Julho
aplicaticativo Chamada WhatsApp; Contribui¢do nas demandas Administrativas
via e-mail; Levantamento do quantitativo de Computadores no Laboratério de
Informatica Juridica;

Tarefa enviada via e-mail administrativos para o Setor de Suporte e Agosto
Informatica;Reunides de setor via videochamada WhatsApp; Elaboracéo de
Relatério Laboral Quinzenal via documento SIPAC; Envio de documento via
SIPAC; Material colaborativo sobre o Plano Préatico Setorial; Inscricdo em curso
de capacitacdo EAD oferecido durante este periodo.Material informativo sobre
cuidados com a higiene no Linjur; Inscricdo em cursos de capacitacdo EAD
oferecidos durante este periodo.
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Colaboracdo com materiais sobre Plano Pratico Setorial do Linjur; Comunicacédo
por e-mail com o setor de suporte do Linjur; Elaboragdo de Relatorio Laboral
Quinzenal via documento SIPAC; Envio de documento via SIPAC; Curso de
capacitacdo EAD Tratamento de Dados Pessoais no SIPAC/PROTOCOLO e suas
Legislacdes. Inscricdo em curso EAD oferecido no periodo.

Setembro

Comunicacéo por e-mail com o setor de suporte do Linjur; Elaboracéo de
Relatorio Laboral Quinzenal via documento SIPAC; Envio de documento via
SIPAC,;

Outubro

Comunicacéo por e-mail com o setor de suporte do Linjur; Elaboracéo de
Relatorio Laboral Quinzenal via documento SIPAC; Envio de documento via
SIPAC;

Novembr
0

Comunicacéo por e-mail com o setor de suporte do Linjur; Elaboracéo de
Relatério Laboral Quinzenal via documento SIPAC; Envio de documento via
SIPAC,;

Dezembro

JOSELIA FERREIRA

ATIVIDADES CONCLUIDAS

PERIODO

Relatorios Laborais quinzenais e envio documento SIPAC

Abril

Participacdo de 01 reunido com a chefia do setor e os técnicos administrativos via
aplicaticativo Chamada WhatsApp; Relatérios Laborais quinzenais e envio
documento SIPAC

Maio

Participacdo em reunido setorial, por video chamada de whatsapp, esclarecimentos
e demandas para atividades laborais. Relatérios Laborais quinzenais e envio
documento SIPAC

Junho

Participacdo em reunido Setorial, por video chamada de WhatsApp,
esclarecimentos e demandas para atividades laborais. Relatérios Laborais
quinzenais e envio documento SIPAC

Julho

Participacdo em reunido Setorial, por video chamada de WhatsApp, Relatérios
Laborais quinzenais e envio documento SIPAC.

Agosto

Elaboracdo na atividade enviada pela chefia imediata. Plano de Trabalho Setorial
LINJUR; Relatérios Laborais quinzenais e envio documento SIPAC

Setembro

Elaboracdo na atividade enviada pela chefia imediata. Plano de Trabalho Setorial
LINJUR; Relatérios Laborais quinzenais e envio documento SIPAC

Outubro

Elaboracdo na atividade enviada pela chefia imediata. Plano de Trabalho Setorial
LINJUR; Relatérios Laborais quinzenais e envio documento SIPAC

Novembr
0

Elaboracéo na atividade enviada pela chefia imediata. Plano de Trabalho Setorial
LINJUR; Relatérios Laborais quinzenais e envio documento SIPAC

Dezembro
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Qui 6 06.04.2020 - 05.05.2020 05.06.2020 - 04.07.2020 04.08.2020 - 02.09.2020 03.10.2020 - 01.11.2020 02.12.2020 - 31.12.2020

Jodo Pessoa, 11/01/2021

Raimundo Gadelha Fontes Filho
Assessoria de Suporte e Informética/LINJUR
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e-mail:linjursuporteccj@gmail.com / gadelha@ccj.ufpb.br
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UFPB/CCJ/DIRECAO DE CENTRO
SECRERARIA DA DIRECAO
RELATORIO DE GESTAO 2017-2021

Equipe da Dire¢ao do Centro de Ciéncias Juridicas:

e Allana Dilene de Araujo de Miranda
o allana.dilene@ccj.ufpb.br

e Jefferson Ribeiro Pereira
o jefferson.ribeiro6@outlook.com

e Josias Batista
o josias-batista@live.com

e Luisa de Araujo Pereira Gadelha
o luisagadelha@gmail.com

e Maria Norbenice Oliveira de Vasconcelos
o norbenicevasconcelos@hotmail.com

e Pedro Felipy Cunha da Silva
o pedrofelipy@hotmail.com

e Regina Celia da Silva Lira
o regina.lira.ufpb@gmail.com

e Severino Evangelista de Franca
o severinoevangelistaf@gmail.com
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Equipe responsavel pela realizacao dos trabalhos da Secretaria:

Jefferson Ribeiro Pereira jefferson.ribeiro6@outlook.com
Regina Celia da Silva Lira regina.lira.ufpb@gmail

Allana Dilene de Araujo de Miranda’ allana.dilene@ccj.ufpb.br

Luisa de Araujo Pereira Gadelha' luisagadelha@gmail.com

1 - Agentes de Gestdo de Pessoas que atuam de maneira conjunta na Secretaria da Dire¢do do Centro

Atribuicoes da Secretaria:

A Secretaria Administrativa do Centro é 6rgao de apoio administrativo a Direcao,

sendo de sua competéncia a execuc¢ao de funcdes administrativas.

A Secretaria sera dirigida por um(a) servidor(a) indicado(a) pelo Diretor do

Centro e nomeado(a) pelo(a) Reitor(a).

Sao atribuicoes da Secretaria Administrativa do Centro:

Arquivar documentos (portarias, editais, oficios) pertinentes ao setor;

Atender ao publico solicitante, verificando se a demanda é pertinente a Direcado
do Centro ou encaminhar aos setores apropriados;

Atuar na gestdo de documentos do arquivo da Secretaria;

Auxiliar nas tarefas da Coordenacdo de Monografias (recepcdo e entrega de
documentos, encaminhamento de demandas etc.);

Auxiliar nas tarefas referentes a Gestdo de Pessoas;

Cuidar da tramitacdo e protocolo de processos administrativos concernentes a
Diregdo de Centro;

Encaminhamento e protocolo de processos administrativos e outros
documentos, para os setores respectivos;

Organizar a cerimbnia de colagdo de grau, providenciado documentacgdo
necessaria (ata, roteiro) e supervisiona-la;

Organizar a pauta das reunides de Conselho de Centro, preparar e enviar a
convocacao aos Conselheiros;

Secretariar e redigir as atas das reunides do Conselho de Centro, divulgando-as
de maneira publica nos canais institucionais do CCJ;

Planejar e organizar a agenda da Direcdo de Centro;

Prestar assessoria em relacdo a realizacdo de eventos no ambito do CCJ
(utilizacdo e manutencdo de equipamentos, disponibilizacdo de material de
expediente e permanente, acompanhamento junto a organizacdo dos eventos);
Receber demandas de reprografia e encaminhar para a contratada vigente;
Redigir memorandos, portarias, oficios e despachos pertinentes ao setor;
Supervisionar os calendarios de agendamento de salas de aula, sala multimidia
e auditdrio e veiculos;

Juridicas Bairro: Castelo Branco - Jodo Pessoa/PB - Brasil
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Acoes realizadas e resultados atingidos

Reunioes do Conselho:

Numero de reunides
Entre o periodo de 2017 a 2020 foram realizadas 42 reunides do Conselho de Centro.
Gravagoes das reunioes e armazenamento

Com o objetivo de assegurar a integridade das informacgdes relacionadas as
decisGes tomadas nas reuniées do Conselho de Centro, a partir do ano de 2017 os dudios
das reunides foram gravados e armazenados tanto no computador da Secretaria como
em midia digital (CD ou DVD) e arquivados na Secretaria do Centro, facilitando a

localizacdo.

Criacao do pasta Conselho no Drive da secretaria

No ano de 2019 foi criado no Drive do e-mail da Secretaria:

secretaria.ccj.ufpb@gmail.com, uma pasta do Conselho de Centro com subpastas por

ano e més para armazenamento das gravac¢des dos dudios das reunides do Conselho de
Centro, tal como as pautas, atas e documentos pertinentes, mantendo-se, ainda, o
arquivamento no computador da Secretaria. Esse procedimento aumentou a seguranca

e facilidade na localizacdo dos arquivos.

Criagao das atas

As atas sdo sempre geradas em word e encaminhadas, apds cada reunido, por e-
mail, aos Conselheiros para leitura antecipada, possibilitando a assinatura na reunidao

posterior.

Criacao da aba atas no site do CCJ

Bairro: Castelo Branco - Jodo Pessoa/PB - Brasil
CEP: 58.051-900 - Site: www.ccj.ufpb.br
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No ano de 2017 foi solicitado ao Setor de Informatica a criacdo de uma aba no
site do CCJ para inclusdo das atas das reunides do Conselho de Centro, apds serem
assinadas, em formato PDF. Esse procedimento proporcionou transparéncia e

publicidade dos atos publicos do Conselho de Centro.

Reunioes virtuais:

A partir de abril de 2020, com o afastamento em razao da pandemia da Covid-
19, as reunides passaram a ocorrer virtualmente pela plataforma RNP, gravando-se
tanto a imagem quanto o dudio, o armazenamento das gravagdes é feita no SIPAC, como
documento com protocolo gerado, tal como no Drive da Secretaria, juntamente com a

pauta e a ata apds assinada.

Criacao das atas no SIPAC

A partir de marco de 2020, as atas passaram a ser criadas no SIPAC para
assinatura eletronica dos Conselheiros, o procedimento de criagdo em documento no
Word, encaminhado aos Conselheiros, por e-mail, para andlise e manifestacdo
antecipada a assinatura, continua mantido.

A assinatura eletronica das atas proporcionou maior eficiéncia, rapidez e

aumentou o nivel de seguranga e transparéncia.

Numero de reunioes do Conselho de Centro

e 2017-8

e 2018-10

e 2019-12

e 2020-12
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Gestao da agenda dos veiculos e espacos fisicos do CCJ:

Gestao da agenda, transparéncia e informagao

A gestdo da agenda do CCJ de reservas dos veiculos, das salas de aula, da sala
multimidia e do auditdrio, é organizada pela Secretaria do CCJ.

Entre os anos de 2017 e 2020, todas as solicitacdes de uso dos veiculos, fossem
do CCJ ou de outro Centro, foram inseridas na agenda para que ficassem visiveis no site
do CCJ, criando um ambiente de transparéncia nas informacdes de uso dos veiculos e
ambientes, assim como auxiliando ao setor responsavel pela abertura dos ambientes,
com as informagles necessdrias. Todas as cessGes para outros centros foram
despachadas com a Direcdo para alinhamento das decisGes. Todas as reservas foram

geridas para a garantia do interesse publico.

Preenchimento do formulario de reserva

A Secretaria do CCJ providenciou para que o preenchimento do formuldrio de
requisicdo de reservas pelo requerente, no site do CCJ, fosse imprescindivel. Esse
procedimento proporcionou controle dos ambientes e veiculos trazendo a informagao

precisa de quando eram utilizados e de quem os utilizavam.

Diretrizes para solicitagao

A Direcao com a Secretaria criou diretrizes para solicitacao de reservas, devendo
o requerente se identificar como parte do corpo académico do CCJ, quando aluno por
meio do Diretdrio Académico ou quando de outro Centro, pela Direcdo do requerente,

para garantir que os espacos fossem utilizados para fins de interesses institucionais.

NuUmero de requisi¢does deferidas entre os anos de 2017 e 2020

e Requisi¢cdes de veiculos: 654
e Requisi¢cOes de salas: 656

e Requisicbes do auditério: 407
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e Requisigoes da multimidia: 850

e RequisicGes de uso das salas da Faculdade de Direito: 21

Gestao de documentos:

A Secretaria realiza o arquivamento dos documentos gerados pela Direcdo ou
encaminhados para a Direcao, tais como certiddes, despachos, atas, pautas, requisicdoes
de transportes, processos fisicos, memorandos, oficios, protocolos de remessa e
relatérios.

Documentos encaminhados para arquivamento na Gestao Arquivistica

Em 2019, foi realizada a gestdo dos documentos arquivados na Secretaria no
periodo de 2013 a 2015, com a separacdo por tipo e por cronologia. Foi feita a
catalogacdo e envio para a Gestdo Arquivistica para que recebessem a destinacao
adequada.

Tipos de documentos encaminhados

Atas, certiddes, memorandos, oficios, requisicdes de transportes, listas de
remessa de processos e processos.

Gestao de Processos:

Processos fisicos

Nos anos de 2017 a 2019, a Secretaria realizou o recebimento dos processos
fisicos, até entdo gerados dessa forma, sendo responsavel pelo encaminhamento aos
setores pertinentes, tais como pelo complemento de documentos da Diregdo e
despacho para tramitacdo, se fosse cabivel.

Processos eletronicos

A partir do ano de 2020, os processos passaram a ser gerados eletronicamente,
com isso nao havendo mais o arquivamento fisico na Secretaria, mas se mantendo a
tramitacdo e complementacdo de documentos, se cabivel.

As atas, certidoes, oficios e despachos também passaram a ser criados
eletronicamente no SIPAC.
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NuUmero de processos tramitados de 2017 a 2020

Enviados: 1.981
Recebidos: 1.690

Realizacao de reunides virtuais com a chefia durante o trabalho
remoto em virtude da pandemia pelo Covid-19:

Durante a realizacdo dos trabalhos remotos em virtude da pandemia pelo Covid-
19, foram realizadas reunides virtuais pela plataforma RNP com a Direcdo do Centro de
Ciéncias Juridicas.
e Numero de reunides: 15

Realizacao de eventos:

Evento do Aniversario da Criagao do Curso de Direito

Participacao na elaboragdo, organizagao e realizacdao do evento dos 70 anos da
criacdo do curso de direito na Faculdade de Direito, dos 30 anos do CCJ e dos 20 anos
do DCJ.

Colagdes de grau:

A secretaria do CCJ possui as seguintes atribuicoes:

e Organizar as colacdes de grau das turmas de Direito do Centro de Ciéncias
Juridicas (Jodo Pessoa e Santa Rita);

e Documentacdo para o evento (lista de assinaturas, digitacdo de atas, coleta de
assinaturas);

e Comunicacdo aos formandos quanto a documentacao a ser apresentada no dia
da colacédo;

e Orientagdo aos formandos quando ao dia e horario da colagao;

e Distribuicdo, protocolo e retorno das becas fornecidas pelo CCJ;

e Articulacdo do evento junto a empresa de cerimonial, quando contratada pela
turma formanda.

e Observancia dos cuidados de organizacao no dia do evento;

e Encaminhamento dos processos apds a colagdo as coordenagbes para os
tramites cabiveis.
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RealizagOes de colagdes de grau realizadas integralmente pela equipe da
Direcao do Centro

A equipe da Direcdo do CCJ realizou no ano de 2019 as seguintes atividades
relacionadas as colac¢des:

e Planejou e executou, integralmente, duas cerimonias de cola¢do de grau do
periodo 2018.2, sendo uma das turmas de Jodo Pessoa e uma das turmas de
Santa Rita, no auditério do Centro de Ciéncias Juridicas — Campus |;

e Providenciou som, decora¢cdo, mestre de cerimoOnias, distribuicdo de becas,
protocolo e retorno das becas, organizacao das filas para entrada e organizacdo
da mesa diretora;

e Documentacdo para o evento (lista de assinaturas, digitacdo de atas e coleta de
assinatura dos componentes da mesa, coleta de assinaturas dos formandos);

e Comunicagao aos formandos quanto a documentacdo a ser apresentada no dia
da colagdo;

e Orientagdo aos formandos quando ao dia e horario da colagao;

e Roteiro.

A mesma equipe realizou, ainda, a colacdo de grau do periodo 2019.1, das turmas
de Direito de Jodo Pessoa, no Teatro Santa lzabel:

e Organizando a distribuicdo de becas, protocolo e retorno;

e Organizagdo da mesa diretora;

e Organizacao do roteiro;

e Organizacdo do ambiente;

e QOrganizacdo da fila para entrada dos formandos;

e Coleta das assinaturas dos formandos na lista;

e Digitacdo da ata, coleta da assinatura dos membros da mesa diretora;
e Encaminhamento dos processos as Coordenacgdes.

Colagoes de grau no ano de 2020

Em razdao da pandemia pelo Covid-19, as colagdes de grau passaram ser
exclusivamente de forma documental, tendo a secretaria do CCJ providenciado as
seguintes atividades:

e Recebimento dos processos de colacdo de grau;

e Checagem da autorizagao para colacao pela SCRD;

e Inclusdo da certiddo de colacdo de grau que substitui a ata de colacao;
e Coleta de assinatura eletronica da Diregdo do CCJ;
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e Encaminhamento dos processos a Subcoordenacao de Registro de Diplomas.

Numero de colagdes coletivas entre 2017 e 2019:

e 6 colacdes do CCJ Jodo Pessoa
e 6 colagBes do CCJ Santa Rita

Numero de colagées em separado entre 2017 e 2019
e 11 colagdes
Numero de processos de colagoes de grau ndao presenciais no ano de 2020

e 9 processos
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Registros fotograficos do evento de comemoracao do
aniversario do curso de Direito:

Evento dos 30 anos da criagdo do CCJ - Campus |
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Evento dos 70 anos da criagdo do curso de Direito — Faculdade de Direito
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Registros fotograficos de colacoes de grau:

Equipe aa 11 DE OUT DE 2813

Direcao de Centro do

CCJ na colacao de grau
da turma Direito 20719.7

(é EITO

Equipe no encerramento da cola¢do de grau 2019.1

Equipe se deslocando para realizar o trabalho de cola¢do de grau
em junho de 2018
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As acGes de gestdo arquivistica do Centro de Ciéncias Juridicas da Universidade Federal

da Paraiba

foram iniciadas quando da lotacdo do primeiro servidor técnico-administrativo

ocupante do cargo de Arquivista, em fevereiro de 2018, na Direcdo de Centro do CCJ.

Desde entdo, o diagndstico documental, o processamento técnico do acervo, e as agées
de gestdao de documentos do centro estdo sendo realizadas na estrutura organica da Secretaria
Administrativa, em espaco destinado para as atividades de Gestdo Arquivistica.

Atualmente, além do arquivista, as atividades sdo realizadas por outra servidora técnica-
administrativa, uma estudante de Arquivologia na condicdo de estagidria, uma estudante de
Arquivologia na condicdo de Bolsista de Projeto de Extensdo, e cerca de quarenta voluntarios
vinculados ao projeto de extensdo de preservacdo da memdria do curso de Direito da UFPB,
vinculado a Dire¢do de Centro do CCJ, e coordenado pelo arquivista do centro.

Composigao da equipe

PEDRO FELIPY CUNHA DA SILVA
Arquivista
pedrofelipy@ccj.ufpb.br pedrofelipy@hotmail.com

MARIA NORBENICE OLIVEIRA DE VASCONCELOS
Telefonista
norbenicevasconcelos@hotmail.com

MARIZELLE COUTINHO DOS SANTOS
Estagiaria de Arquivologia
marizelec@hotmail.com

CAMILLA FERNANDA SOUZA CLEMENTE
Bolsista PROBEX estudante de Arquivologia (2020)
camillafcsouza@gmail.com

LUCIANA COLACO DE LIMA
Bolsista PROBEX estudante de Arquivologia (2019)
lucianacolaco@hotmail.com
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Equipe do Projeto de Extensdao — PROBEX 2020

DANIELLE ALVES DE OLIVEIRA - DOCENTE UFPB - COLABORADORA
CAMILLA FERNANDA CLEMENTE DE SOUZA — ALUNA UFPB BOLSISTA
AMANDA JASCELLYNE DIAS RODRIGUES — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
ANA LUIZA CANDIDO BARBOSA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

ANA MARIA DUARTE BATISTA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

ANA ROSA RIBEIRO CABRAL FERREIRA LIMA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
BRUNNA MARIA VAZ CAVALCANTI LACERDA- ALUNO VOLUNTARIO UEPB
CRISTIELE ALVES MONTEIRO — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

DARLAN DA COSTA MENDONCA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

DEBORA MOANA DIAS DA SILVA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
ELIANNY CAVALCANTI DE BARROS — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
EMANUELY LIMA DE OLIVEIRA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
FERNANDO DA SILVA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

FRANCINEIDE PEREIRA DE ANDRADE — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
GABRIEL CAVALCANTI DE ARAUJO OLIVEIRA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
IGOR LOPES DOS SANTOS — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

IVANILDO DE ANDRADE PESSOA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

IGOR LOPES DOS SANTOS — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

JESSIKA MARIA BORGES DE CARVALHO — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
JHONATA MONTEIRO CABRAL — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

JOANNE ALVES DAS CHAGAS — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

JOAO VICTOR OLIVEIRA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

JOSE CARLOS MONTEIRO DE OLIVEIRA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
JOSE CICERO GONCALVES — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

JOSEANE BANDEIRA DE SOUZA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

KARLA MARCIANO DA SILVA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

KETHLYN QUEIROZ LOURENCO — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

LIDIA SANTOS DO NASCIMENTO GOMES — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
LYLIAN TATIANNE ARAUJO LEITE — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

LUCAS BARROS DOS SANTOS — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

MARCELO ANTONIO SOARES — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

MARIA SORAYA PEREIRA DE ASSIS COSTA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
MILENA BARRETO DE LIMA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

NATASHA ROSANA SILVA SANTOS — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
NATHALIA TEREZA MATIAS LINS RODRIGUES — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
POLYANA DE MATOS CABRAL — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

RANIERY PEREIRA DA SILVA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

RICARDO MORAES VARELA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

SAMARA ALVES DE LIMA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB

SAULO DE TARSO DE OLIVEIRA GOMES — ALUNO VOLUNTARIO UEPB
SILMARA HONORIO DO NASCIMENTO — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
SILVANIA LOBO DOS SANTOS DUARTE — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
THAISE VICTOR ALVES — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

THIAGO MEDEIROS DA SILVA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

THOMAS BARBOSA MACENA — ALUNO VOLUNTARIO UEPB

VITORIA REGINA FRANKLIN DE LIMA — ALUNO VOLUNTARIO UFPB
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Wanderley Junior da Silva — Aluno Voluntario UEPB

Equipe do Projeto de Extensdo - PROBEX 2019

LUCIANA ARAUJO COLACO DE LIMA - ALUNA UFPB - BOLSISTA

DANIELLE ALVES DE OLIVEIRA - DOCENTE UFPB - VICE-COORDENADORA
DANIEL ROCHA DE ARAUJO - SERVIDOR STI - COLABORADOR

JOSINECIA DE CASSIA OLIVEIRA DA SILVA - SERVIDORA CCJ - COLABORADORA
MATEUS LINS DE OLIVEIRA - SERVIDOR STI - COLABORADOR

ANGELICA NAYARA DE ARAUJO SENA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA

CAMILA FERNANDA CLEMENTE DE SOUZA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
DARLAN DA COSTA MENDONCA - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

JAIR GOMES FRANCA TRINDADE - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

RENATA KELLY CAVALCANTE VITORINO - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
THIAGO ALVES RIBEIRO - ALUNO UEPB VOLUNTARIO

THIAGO MEDEIROS DA SILVA - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

WISLAYNE DE KASSIA LOPES DE ALBUQUERQUE - ALUNA UFPB VOLUNTARIA

Equipe do Projeto de Extensao - FLUEX 2018

ANA CAROLINA BERNARDO DA COSTA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
ANGELICA NAYARA DE ARAUJO SENA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
CAMILLA FERNANDA CLEMENTE DE SOUZA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
DARLAN DA COSTA MENDONCA - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

FELIPE LIRA DE FIGUEIREDO - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

HOSANA GOMES DA SILVA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA

JAIR GOMES FRANCA TRINDADE - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

JOSE NILSON MENEZES DOS SANTOS - ALUNO UFPB VOLUNTARIO
LUCIANA ARAUJO COLACO DE LIMA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA

MARIA DA CONCEICAO EMILIO DA SILVA - VOLUNTARIA EGRESSA DA UEPB
MARIA EMILIA GURGEL BEZERRA SILVA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
MARIA HELENA PEREIRA MATOS - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
MAURICIO PEREIRA DOS SANTOS - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

NAYRA PEREIRA LIMA - ALUNA UFPB VOLUNTARIA

NEYDJANE BARBOSA DOS SANTOS - ALUNA UFPB VOLUNTARIA

RAMON RAMIRIS ALVES PONTES FERREIRA - ALUNO UFPB VOLUNTARIO
RENATA KELLY CAVALCANTE VITORINO - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
THIAGO ALVES RIBEIRO - ALUNO UEPB VOLUNTARIO

THIAGO DE FIGUEIREDO SILVA - ALUNO UFPB VOLUNTARIO

WISLAYNE DE KASSIA LOPES DE ALBUQUERQUE - ALUNA UFPB VOLUNTARIA
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AtribuigGes do setor

A Gestdo Arquivistica do CCJ ndo se configura como um setor, mas como uma atividade
da Secretaria Administrativa do centro. Entretanto, de acordo com a proposta de atribui¢des
formalizada pelo Diagndstico Documental do CCJ, elaborado em agosto de 2018, e entregue a
Direcdo do Centro por meio do processo administrativo n2 23074.065843/2018-21, propde-se
como atribuigGes:

l. Planejar e supervisionar a implantacdo da politica de gestdo de documentos de
arquivo proposto pelo Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA da
Administracdo Publica Federal;

Il Presidir a Comissao de Avaliagdo e Destina¢cdo de Documentos de Arquivo do CCJ;

[l Propor alternativas que possam trazer melhorias para a politica de gestdo de
documentos de arquivo e preservacao da memoria do CCJ;

V. Subsidiar com informacdes técnicas e cientificas a politica de preservacdo de
documentos de arquivo;

V. Oferecer suporte técnico na implementacao da politica de Certificacdo Digital do
Governo Federal no ambito do CCJ;

VL. Participar de comissdes voltadas para o desenvolvimento de politicas de
organizacao de documentos de arquivo e de preservacao da memoaria do CCJ;

VII. Custodiar os documentos de arquivo de idade intermediaria e permanente, bem
como os documentos histdricos do CCJ;

VIII. Custodiar os documentos arquivisticos e museoldgicos com caracteristicas
histdricas das atividades meio e fim desenvolvidas no CCJ;

IX. Preservar os documentos de carater histérico e permanente custodiados no CCJ; X.
Orientar na transferéncia de documentos de arquivo;

X. Orientar na producdao documental e no arquivamento dos documentos de idade
corrente no ambito do CCJ;

XI. Fazer o recolhimento de documentos de arquivo;

XII. Aplicar a Tabela de Temporalidade e Destinacdo Documental no acervo
intermediario; XIV. Desenvolver a Lista de Descarte Documental;

XIll. Fazer o descarte ou a eliminacdo de documentos do acervo intermedidrio; XVI.

Proceder a higienizacdo, acondicionamento, armazenamento e sinalizacdo do
acervo documental de idade intermedidria e permanente custodiados no Arquivo

do CCJ;

XIV. Fazer a reposicdo, quando necessario, dos materiais de guarda e de conservagdo do
acervo documental custodiados no Arquivo do CCJ;

XV. Oferecer suporte técnico na implementagdo de agGes de transparéncia ativa e

cumprimento da Lei de Acesso a Informacgdo no dmbito do CCJ;
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Principais atividades desenvolvidas

Além das fungdes pertinentes a Secretaria da Direcdo de Centro, da qual faz parte, a
gestdo arquivistica se ocupa de maneira especifica das seguintes atividades:

1. Preparacdo de documentos para eliminag¢do — identificacdo, classificacdo e processamento
de documentos destinados a eliminagao, com elaboragdo das listagens oficiais de descarte
documental.

2. Preparagao de documentos para guarda permanente — acondicionamento, conservagdo e
descricdo de documentos avaliados com valor secunddario para a instituicao.

3. Supervisdo das atividades de estagio em Arquivologia — orientar alunos da graduagdo em
Arquivologia na realizacdo das atividades de processamento técnico arquivistico e demais a¢oes
inerentes as funcGes de Arquivo.

4. Coordenacado das atividades de extensdo do projeto de preservacao da memoria do Curso
de Direito da UFPB — coordenar as a¢Oes dos estudantes bolsista e voluntarios oriundos dos
cursos de Arquivologia da UFPB e UEPB na realizacdo de procedimentos relacionados ao
tratamento técnico da documentacgao do CCJ e preservagdo da meméria institucional dos cursos
de Direito e da UFPB.

5. Atendimento ao usuario interno — fornecimento de informagdes, cépias e em alguns casos
empréstimos dos documentos constantes no acervo do CCJ. (Casos atendidos atualmente:
servidores da coordenacdo de graduacdo, servidores dos departamentos, servidores da
coordenacgdo de TCC, etc).

6. Atendimento ao usuario externo — fornecimento de informacdes e cdpias dos documentos
arquivisticos do CCJ para a realizacdo de consultas administrativas e/ou de pesquisa. (Casos
atendidos atualmente: egressos dos cursos de graduacdo do CCJ, egressos dos cursos de Pos-
Graduacdo do CCJ, pesquisadores externos com interesse no acervo do CCJ, alunos do Curso de
Arquivologia da UFPB que desejam realizar atividade voluntdria no Arquivo do CCJ).

7. Participagdo na equipe de implantacdo do Processo Eletronico — elaboragdo de materiais
para capacitagdo, participacdo nas reuniGes convocadas pelo Arquivo Central, auxilio na
elaboragcdo de manuais e estudos acerca da implantacdo do PEN e atualizagGes dos sistemas
SIPAC/SIGAA, desenvolvendo mapeamento dos processos e documentos produzidos e
recebidos pelo CCJ.

8. Orientagdo sobre gestdao de documentos — presta assessoria aos setores do centro acerca
da producdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos analégicos e digitais.
9. Servigo de custédia de documentos correntes —realizagdo das atividades de controle,
registro de documentos de alunos ativos da graduacdo, com frequente necessidade de acesso
pelos servidores.

10. Servico de custédia de documentos intermedidrios e permanentes —atividades de
conservagao preventiva e difusdao do acervo de valor permanente, bem como proceder a
higienizacdo, acondicionamento, armazenamento e sinalizacdo do acervo documental de idade
intermedidria e permanente custodiados no Arquivo do CCJ

11. Levantamento das demandas de custédia digital de documentos— elaboracao de
diagnodstico dos registros digitais produzidos pelo CCJ para a proposicdo de solucdes de
gerenciamento arquivistico desses documentos.
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12. Consultoria em gestdo arquivistica —apoio a Dire¢ao do Centro, ao Arquivo Central e demais

drgdos da universidade em questdes arquivisticas relacionadas aos documentos das atividades
meio e fim da UFPB.

Resultados alcangados

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Diagnéstico documental do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB;

Capacitagdo EAD para servidores da UFPB sobre Processo Eletronico;

Processamento técnico da documentac¢do corrente da Coordenac¢do da Graduagdo em
Direito de Jodo Pessoa;

Supervisdo de estagio de estudante de Arquivologia no CCJ;

Envio de documentos para eliminagao de acordo com o estabelecido na legislacao;
Recolhimento de documentos histéricos da Faculdade de Direito da Paraiba para o
Arquivo do CCJ;

Evento de preservagao da memoria institucional para celebragdo dos 70 anos do Curso
de Direito da UFPB, 30 anos do CCJ e 10 anos da Unidade Sta. Rita;

Projeto de extensdo para tratamento dos documentos da Faculdade de Direito;
Palestras e visitas técnicas para o Curso de Arquivologia da UFPB;

Oficinas presenciais para alunos voluntarios sobre higienizacdo, acondicionamento e
classificacdo de documentos como extensao universitaria;

Participacdo na instrucao de cursos presenciais sobre Assentamento Funcional Digital
para servidores;

Participacdo em congressos, féruns e encontros nacionais da area de Arquivos e
Informacao;

Contribuicdo para a publicacdo de livro sobre a turma de direito de 1963, langado em
dezembro de 2019 na Academia Paraibana de Letras;

Auxilio na capacitacdo e operagao da plataforma virtual de conferéncia web da Rede
Nacional de Pesquisa, que passou a ser utilizada como ferramenta para a criagcdo dos
registros audiovisuais das reuniées do Conselho de Centro, apds o inicio do trabalho
remoto em virtude do COVID-19, e armazenamento desses registros no sistema de
documentos da UFPB;

Realizacdo de eventos virtuais para capacitacdo de voluntdrios e da comunidade
universitaria por meio do instagram do projeto  de extensao
http://www.instagram.com/memoriadireitoufpb , da fanpage
http://www.facebook.com/memoriadireitoufpb e do canal no Youtube “Memdria
Direito UFPB, durante o trabalho remoto em virtude do COVID-19;

Criagcdo de instrumento de pesquisa online para localizacdo fisica de documentos
correntes do CCJ por meio da plataforma Google Formularios;

Participacdo por meio de relato de experiéncia da gestdo arquivistica do CCJ, no livro

Experiéncias exitosas em Gestdo, Preservacdo, Descricdo e Difusdo de Documentos
Arquivisticos em Instituices Federais de Ensino, disponivel no para download no site
da Associagdo dos Arquivistas de S3do Paulo em https://www.argsp.org.br/wp-
content/uploads/2020/08/Livro_Experiencias_exitosas.pdf
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PROCESSAMENTO TECNICO ARQUIVISTICO ENTRE 2018 e 2019

Entre 2018 e 2019, foram processados 25.574 documentos, dos quais 6.588, ou seja
25,8% da documentagao, precisa ser arquivada pela instituicdo, e os outros 74,2% ja cumpriram
suas finalidades e podem ser descartados.

Grafico 1 - Resultados do processamento técnico do CCJ de 2018 a 2019

1.763

3.425

= ;
1.400 Arquivo Corrente
‘ B Arquivo Intermediario

¥ Arquivo Permanente

Eliminagao

18.986

Fonte: Gestao Arquivistica CCJ/UFPB (2019)

Estdo classificados, organizados e aguardam destinagdo:
1.763 processos administrativos em fase corrente
3.425 processos administrativos em fase intermediaria

Foram classificados, organizados e ja foram destinados:
1.400 processos administrativos recolhidos ao arquivo permanente
18.986 documentos encaminhados para eliminacao

Os documentos arquivados foram sinteticamente descritos num instrumento de pesquisa
online que pode ser acessado por todos os servidores do CCJ. Para ter acesso ao conteldo do
inventério, o servidor podera fazer a solicitagdo através de memorando para CCJ - DIRECAO DE
CENTRO.

ATIVIDADE DE PROCESSAMENTO TENCICO EM 2020

No ano de 2020, em virtude da adog¢do do regime de trabalho remoto logo no primeiro
trimestre por conta da pandemia de COVID-19, o nimero de documentos processados nado foi
computado, considerando que o processamento técnico envolve a identificagdo, registro,
controle, classificacdo e outros processos de trabalho que ndo puderam ser concluidos.

Além disso, em fevereiro de 2020, o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos da atividade-fim da Administragdo Publica Federal foi atualizada,
ocasionando a demanda de reclassificacdo de todos os documentos cujo processamento ja havia
sido iniciado.
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AgGes em andamento

1. Participacdo nas reunides da Direcdo e do Conselho de Centro para gravagao e
armazenamento dos registros audiovisuais digitais produzidos;

2. Conducdo das atividades do projeto de extensdo de preservacdo da memaria do curso
de direito da UFPB durante as atividades remotas;

3. Estudo técnico dos novos instrumentos de gestdo documental da administracdo publica
federal, aprovados em 2020, para aplicagdo no processamento técnico da
documentacdo da atividade-meio da UFPB no CCJ;

4. Estudo técnico da legislagao relacionada ao diploma digital, acervo académico digital,
assinaturas digitais, lei geral de protecdo de dados pessoais, processo eletrénico,
assentamento funcional digital, repositdrios digitais arquivisticos e demais temas
relacionados a transformacao digital proposta pelo governo federal para as IFES;

5. Suporte aos servidores do CCJ nas questSes de natureza arquivistica, tais como:
producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo, arquivamento e destinacdo de documentos
analdégicos e digitais;

6. Interacao sistematica com o Arquivo Central da UFPB para desenvolvimento das acées

necessarias para a implantacdo efetiva da gestao de documentos e arquivos;

Interacdo com a PROGEP da UFPB para auxilio na implementacdao do Assentamento

Funcional Digital, demanda obrigatdria para todos os érgdos federais;

8. Interagdo constante com os cursos de Arquivologia da UFPB e da UEPB por meio da
participacdo em visitas técnicas, palestras e troca de conhecimento com docentes e
discentes dos referidos cursos para apoiar as atividades arquivisticas do CCJ;

9. Participacdo no Comité Nacional de Arquivistas das IFES, na condicdo de Coordenador
dos Grupos de Trabalho de Assentamento Funcional Digital e Capacitacio em
Tecnologias Digitais da Rede ARQUIFES;

10. Atendimento a pesquisadores externos que desejam ter acesso ao acervo arquivistico
do CCJ, bem como servidores técnicos, docentes e discentes dos cursos de direito da
UFPB;

N

Jodo Pessoa/PB, 20 de janeiro de 2021.

Assinado de forma digital por

Ped ro Fel I py Pedro Felipy Cunha da Silva
. Dados: 2021.01.20 02:49:25
Cunha da Silva 3o,

Pedro Felipy Cunha da Silva
Arquivista
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Arquivista e Bibliotecdaria do CCJ realizam visita técnica ao Arquivo da Faculdade de Direito do
Recife, da UFPE, em fevereiro de 2018 como parte das atividades do diagndstico.

Arquivista realiza visita em todos os setores e depdsitos de massa documental acumulada do
CCJ no periodo de abril a junho de 2018 para producdo do diagndstico documental
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BLEO

Diagnéstico Documental
do Centro de Ciéncias Juridicas da
Universidade Federal da Paraiba

Agosto 2018

Elaborago:
Pedro Felipy Cunha da Silva
Arquivista do Centro de Ciéncias Juridicas da UFPB
pedrofelipy@ccj.ufpb.br

Diagnéstico Documental do CCJ, publicado em agosto de 2018, disponivel em
https://sipac.ufpb.br/public/verArquivoDocumento?idArquivo=1015768&key=ad6bc0472fdc44
d167db3eedc39dbcfb&idDocumento=743140&downloadArquivo=true&publicPath=true

| |
ARQUIVO | cENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS H (( J
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATBA

Receba novas postagens no seu e-mail

Atividade 3 - Classificacao de Documentos Emai addr

Projeto de Extensio “Preservacio da Memdria do Curso de Direito da UFPE
Atividade 3 - Classificac3o de Documentos Sepprptem i

O3 membros do Projeto de Extensio “Preservacio da Memdria do Curso de Direito da UFPB'
no dia 14 de dezembro de 2018, na sala de reunides do Centr:

Blog do Arquivo do CCJ, criado em dezembro de 2018, disponivel em
https://arquivoccjufpb.blogspot.com/
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Servidora Maria Norbenice, técnica-administrativa, é integrada
ao trabalho de gestdo arquivistica do CCJ no primeiro semestre de 2018.
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Oficina ministrada pelo Arquivista do CCJ na Semana Académica ArquiBiblio dos Cursos de
Arquivologia e Biblioteconomia da UFPB em junho de 2018

Implantac¢do da sala de Gestdo Arquivistica na sede do CCJ, com mobiliario e computadores
para a realizagdo do processamento técnico do acervo, em julho de 2018
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Apresentacdo dos resultados do Diagndstico Documental do CCJ para
os setores, coordenacdes e departamentos do centro em setembro de 2018.
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Coordenacgdo do IV Férum de Arquivistas das Institui¢cGes Federais de Ensino Superior realizado
no Centro de Convengdes de Jodo Pessoa, em outubro de 2018.
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Visita da Diretora do Arquivo Central da UFPB, Prof. Juliane Teixeira e da Coordenadora do
Laboratdrio de Restauragdo de Documentos, Prof. Danielle Alves, em agosto de 2018.

= s

Curso sobre Assenamento Funcional Digital ministrado para os servidores do Instituto
Nacional de Educagdo de Surdos (INES) no Rio de Janeiro/RJ
em setembro de 2018.
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Curso sobre Assentamento Funcional Digital (AFD) ministrado para os
gestores da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas da UFPB em outubro de 2018.

Curso sobre Assentamento Funcional Digital (AFD) ministrado para os
servidores do Instituto Federal do Parana (IFPR) em novembro de 2018.
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Palestra ministrada na Semana Académica dos Cursos de Arquivologia
e Biblioteconomia da UFPB, no CCSA, em dezembro de 2018

Atividade do projeto de extensao - Oficina de classificagdao de documentos realizada com os
alunos voluntarios do curso de Arquivologia em dezembro de 2018.
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Oficina de higienizacdo de documentos ministrada no CCJ para os alunos voluntarios do
projeto de extensao pela Prof. Daniele Alves, do CCSA, em dezembro de 2018.

i
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Arquivo do CCJ recebe primeiro pesquisador, José Octavio de Arrudé Melo, em janeiro de
2019, para consulta ao acervo, cuja pesquisa resultou na publicacdo de livro sobre a turma de
direito da UFPB de 1963
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Turma da disciplina Fundamentos Arquivisticos, da Professora Ana Cdrdula, do curso de
Arquivologia da UFPB, realiza visita técnica para conhecer o CCJ em fevereiro de 2019.

Projeto de extensdo inicia atividades semanais de processamento técnico da
documentagdo do CCJ no ambiente do DDPU a partir de margo de 2019.
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Exposi¢ao de documentos durante a Semana Comemorativa dos 70 anos do
Curso de Direito da UFPB, 30 anos do CCJ e 10 anos da unidade Sta. Rita
realizada em agosto de 2019.
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As atividades de higienizacdo e classificacdo de documentos com os alunos

voluntarios do projeto de extensdo passam a ser realizadas também no prédio da Faculdade de
Direito no segundo semestre de 2019.
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Roda de conversa: ““A pratica profissional do Arquivista: obstaculos e conquistas’ contando a
histdria da gestdo arquivistica do CCJ a convite da coordenagdo do Curso de Bacharelado em

Arquivologia da UFPB - setembro de 2019.

— T d
Envio da primeira listagem de eIimin'agéo de documentos para a Comissdao Permanente de
Avaliacdo de Documentos do Arquivo Central da UFPB, em outubro de 2019, contendo 14.069

documentos a serem descartados.
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Pedro Falipy
Aot CCLRPS M emcinern
tond :

Maria das Gragas
(Docente PRGC rpa.

Apresentacdo de trabalho sobre Gestio de Documentos do CCJ no
Encontro Nacional de Pesquisa em Ciéncia da Informacao,
realizado em Floriandpolis/SC em outubro de 2019.

e o ~ : A
Participacdao no 62 Encontro Nacional de Arquivistas das Instituicdes
Federais de Ensino Superior, realizado em Goidnia/GO em novembro de 2019
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Curso sobre Assentament Funcional Digital (AFD) ministrado para os servidores da
Universidade Federal Fluminense (UFF), em Niterdi/RJ, em novembro de 2019.

-

Palestra sobre Gestao de Documentos e a atuagao do Arquivista para alunos
da disciplina de Gestdo do Conhecimento, da Prof. Emeide Nobrega, do curso
de Arquivologia da UFPB, em novembro de 2019.
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Visita técnica dos alunos de Arquivologia da UFPB, da Prof. Ana Cérdula
para conhecer a gestdo arquivistica do CCJ, em novembro de 2019.

-

Evento de langamento do livro Faculdade de Direito PB 63: a ultima turma do
populismo, de José Octavio de Arruda Melo, utilizando o acervo do CCJ,
na Academia Paraibana de Letras, em dezembro de 2019.

Hg Centrode Universidade Federal da Paraiba - Campus |
Ciéncias Centro de Ciéncias Juridicas - Diregao de Centro
Juridicas Bairro: Castelo Branco - Jodo Pessoa/PB - Brasil

CEP: 58.051-900 - Site: www.ccj.ufpb.br



http://www.ccj.ufpb.br/

UFPB/CCJ/DIRECAO DE CENTRO
Relatério de Gestdo 2017-2021

Envio do segundo lote de eliminagdao de documentos para o Arquivo Cen”tral,
contendo 4.917 documentos, entregues em dezembro de 2019.

Confraternizagdo de encerramento das atividades d extensao d projeto PROBEX na gestao
arquivistica do CCJ em dezembro de 2019.
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Primeira reunido do projeto de extensao de preservagao da memdria do curso de direito da
UFPB, realizada em marc¢o de 2020, na sede do CCJ, no Campus |, em Jodo Pessoa,
antes do inicio do trabalho remoto pelo COVID-19, para apresentacdo
dos novos membros e cronograma anual de atividades.

Participants (16)

Camilla Souza (Me)

m Pedro Felipy Cunha da Si

Ana Luiza

Joseane Bandeirah .. cami z N ”
& Joseane Bandeira

@ vioto v

A
Invite Mute Me Raise Hand
Milena Barreto

Zoom Group Chat

G Pedro Felipy Cu... Emanuely Oliveira add. ¥ ﬂr:;m grupo whatsapp.

van Andrade Gabriel Cavalcanti

Jéssika

To:  Everyone v

POR 1839
S =) PTB2 05/06/2020 b

A Digite aqui para pesquisar

Primeira reunido virtual do projeto Meméria Direito UFPB, realizada em junho de 2020, apds o
inicio do trabalho remoto, para replanejamento das atividades de forma remota,
Utilizando a plataforma de reuniGes online Zoom Meeting.
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al TIM & 12:19

Reunido virtual do Conselho de Centro do CCJ, no primeiro semestre de 2020, com a presenca
da Pro-reitora de Graduacdo, Ariane S3, para tratar do calendario suplementar, utilizando a
plataforma de conferéncia web da Rede Nacional de Pesquisa.

Treinamentos virtuais realizados com os servidores do DDPU e DDPR para capacitacdo sobre a
plataforma de conferéncia web da RNP, realizados no primeiro semestre de 2020.
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Arquivistica pré e pos COVID 19:
As praticas da UFJF e UFPB

ALESANDRA PEDRO

RENATO
MOTTA GERMANO FELIPY
(UFRPE) (UFJF) (UFPB)

r@ LIVENO INSTAGRAM: @ARQUIFES

Divulgacdo de atividade online com a participagdo do Arquivista do CCJ

= EYoulube* jisa Q s

@  (Comunicacio ARQUIFES' Obrigaco

e Eduardo Santos Boa noite!
v
1A
Renato Motta >ssandra Germano Pedro Felipy - UFPB @
POEM @ 00571063 wo. @ % o8 =3
4a SEMANA NACIONAL DE ARQUIVOS . PN Arquivologia para concursos:
292 visualizagGes * Transmitido ao vivo em 11 de jun. de 2020 ip60 §0 P COMPARTILHAR =i SALVAR . ZERe [t W\ft"os 'ba?s'icosa,
4 anos
3 Comunicacéio ARQUIFES INSCRTO ()
ielasobic Aovivo  Carregados recentemente
LIVE: ARQUIVISTICA PRE E POS COVID-19: A prética da UFJF e UFP8 o Politicas Arniviticas am IFES

Participacdo na 42 Semana Nacional de Arquivos, em junho de 2020, em evento promovido
pela Rede Nacional de Arquivistas das IFES, em palestra conjunta de arquivistas da UFRPE,
UFJF e UFPB, disponivel no enderec¢o https://www.youtube.com/watch?v=sLviJREh4GE
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Conversa

A Arquivologia e a gestao de documentos digitais
no contexto das atividades remotas.

Quando?
19 de junho de 2020 (sexta-feira) as 18 horas

Como participar?
Ao vivo pelo instagram @memoriadireitoufpb

Conducao:

Pedro Felipy Cunha da Silva

Arquivista do CCJ/UFPB

Coordenador do projeto Memoéria Direito UFPB

Preservacao
da Memoria
do Curso de
Direito da UFFB

R

- s
g UNVRSINE HEXAL (% ARAB (( J . (&) @memoriadircitouipb =] memoriai@ccjuiphbe

Realiza¢do de live, em junho de 2020, sobre Arquivologia e a gestdao de documentos digitais no
contexto das atividades remotas, disponivel em www.instagram.com/memoriadireitoufpb

Capacitagao sobre
Nocoes basicas de
doCwrsode 4 ! preservacao e
Direito da UNIB | conservacao de
R acervos arquivisticos

Quando?
22 de junho de 2020 (segunda-feira) as 18 horas

Como participar?
Ao vivo pelo instagram @memoriadireitoufpb

Convidada:

Professora Danielle Alves

Arquivista e Professora de Arquivologia do
Departamento de Ciéncia da Informagio da UFPB

=== =

Realiza¢do de capacitagdo online, em junho de 2020, sobre NogGes basicas de preservagao e
conservagdo de acervos arquivisticos, com a professora Danielle Alves (CCSA/UFPB), disponivel
no IG do projeto de extensdo www.instagram.com/memoriadireitoufpb
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Estratégias de Preservacao e Conservagao
de Acervos Arquivisticos

30 de julho de 2020 (quinta-feira) as 19 horas

Ao vivo pelo instagram @memoriadireitoufpb

Danielle Alves

Professora do Curso de Arquivologia ¢
Responsavel pelo Laboratério de Conservagao ¢
Restauragio de Documentos da UFPB

Preservacao
da Memoria
do Curso de
Direito da UFPB

dl— ((JE o S ,«

Realizacdo de capacitagdo online, em julho de 2020, sobre Estratégias de Preservagao e
Conservacdo de acervos arquivisticos, com a professora Danielle Alves (CCSA/UFPB), disponivel
no IG do projeto de extensdo www.instagram.com/memoriadireitoufpb

Documentos
Arquivisticos
em
Instituicoes

Federais de
Ensino

| =]
Organizacag

Juliana RIiCAPIEERFraro
Thayron ROdHRUES Rangel

Trabalho de gestdo documental do CCJ é objeto de um capitulo do livro editado pela
Associacdo dos Arquivistas de S3o Paulo, em agosto/2020, disponivel no link
http://argsp.org.br/wp-content/uploads/2020/08/Livro_Experiencias_exitosas.pdf

ARQUIVOS
ARQUIVISTAS
ARQUIVOLREIA
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Contato | Newsletter UFPB

NOTICIAS
& & & i i
w Gestao de documentos no Centro de Ciéncias
<
N

EE Juridicas da UFPB é destaque no pais

Livro retine 14 experiéncias exitosas em instituigoes de Ensino Superior brasileiras

Desenvolvido por Publicad

: W Tweetar
GWEB Ultima modificagdo

® O trabalho de gestao arquivistica realizado no Centro de Ciéncias Juridicas (CCJ) da

INSTITUCIONAL Universidade Federal da Paraiba (UFPB) é tema de um capitulo
do Iivro "Experiéncias exitosas em Gestdo, Preservagio, Descrigdo e Difusdo de
5 Documentos Arquivisticos em Instituigdes Federais de Ensino”
Apresentagao
Dirigentes Intitulado "O impacto do diagnéstico documental na Gestdo de Documentos do
e s Centro de Ciéncias Juridicas da Universidade Federal da Paraiba", o texto 6 um
Pro-reitorias

relato de experiéncia do arquivista do CCJ da UFPB, Pedro Felipy Cunha da Silva
Centros de Ensino

Site da UFPB publiciza a participagao do CCJ na coletania de textos sobre gestdo de
documentos da Associacdo dos Arquivistas de Sdo Paulo -
https://www.ufpb.br/ufpb/contents/noticias/gestao-de-documentos-no-centro-de-ciencias-
juridicas-da-ufpb-e-destague-no-
pais#:~:text=0%200bjetivo%20da%20a%C3%A7%C3%A30%20n0,%C3%A0%20elimina%C3%A7
%C3%A30%200u%20guarda%20permanente.

1

k Luciana Bacelar *J* Ana Andréa Castro

& Mauro Porfirio %) Lucas Lima

P

‘V

Ui para pesquisar

Arquivista do CCJ é eleito representante dos Arquivistas no conselho consultivo do Sistema de
Arquivos da UFPB, na 12 Assembleia de Arquivistas e Técnicos de Arquivo realizada pelo
Arquivo Central, em setembro de 2020.
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Direcao de

Reunido de 16 de setern

Apds a implantacdo do trabalho remoto, servidores da Direcdo de Centro do CCJ realizam
reunioes por meio da plataforma de conferéncia web da RNP.
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& live-m01.meonf.mpbr/htmiSdient/join?sessionToken =y3qqs6Soskhzxah
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& UFPB-CCJ-Consetho de Centro
0 Perguntas. o Jefferson Ribeiro 160 " @ UFPB.CCIConselho..
- W sim L
LQJ v B S ° Felipe Augusto Gomes Paiva

Bom dia
NOTAS

o Fredys
) otas compartihadas Bom dia

Estdo me ouvindo?

UFPB-CCJ-Conselho de Centro v_j:' . i ((J
ndo AT o

™ b Conselho de Centro
n UFPRB-CCJ-Conselho de Centro ) > il ordindvia de 15 e Mo e 2000

39909-0450

USUARIOS (20} -3

hugomess

bom dia
Leonam Liziero
() o amascarenhas
bom dia’
Marcia Glebyane

{ - oy Felipe Augusto Gomes Paiva

o Leonam Liziero

Maria Creusa Borges

Reunides virtuais do Conselho de Centro do CCJ tem seus registros audiovisuais exportados da
plataforma RNP e armazenados no SIPAC médulo Protocolo como documentos arquivisticos
digitais decorrentes do trabalho remoto por ocasido do COVID-19 como medida de
preservacdo digital.
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MUDANGA NA FORMA DA TRANSMISSAO
A live sera transmitida na fanpage do projeto no Facebook

facebook.com/memoriadireitoufpb

-
o5
*LIVE g\loam FDUFBA

A experiéncia do Memorial da Faculdade de Direito
da Universidade Federal da Bahia

CONVIDADA

Solenar Nascimento
Arquivista

Memorial da Faculdade de Direito
UFBA

Preservacao

> ;
Quando? da Memoria
1 de outubro de 2020 do Curso de

(quinta-feira) as 19 horas Direito da UFFB

" N
3 UNBIRADADE EWRAL D6 TAKABA (( J (@ @memoriadisciiculpb "] memodiaddcc) ufpbibe

Realizacdo de atividade online de compartilhamento de experiéncia com a coordenadora do
Memorial da Faculdade de Direito da UFBA (Salvador), Arquivista Solenar Nascimento, em
outubro de 2020, com link disponivel em http://www.facebook.com/memoriadireitoufpb

memoriadireitoufpb

*LIVE

A experiéncia do Arquivo da Faculdade
de Direito do Recife - CCJ/UFPE

memoriadireitoufpb Preservar a
meméria do curso de Direito também

J& é uma realidade na Faculdade de

/ Direito do Recife. E € sobre isso que
p SHNVERBA iremos conversar na préxima quinta,
4 Ingrid Rique dia 15/10/2020, s 19h, com Ingrid
Técnica em qu}"‘{O 2 Rique. N3o perca! O evento online
i , ,; Faculdade de Direito do Recife sera transmitido ao vivo pelo novo
canal do projeto Meméria Direito
UFPB no youtube. Copie o link a
Quando? seguir e cole no seu navegador:

https://www.youtube.com/watch?
v=Q_NZYyrG9Hs

15 de outubro de 2020 (quinta-feira) as 19 horas

Como participar?
Ao vivo pelo Youtube Projeto Meméria Direito UFPB

Mediagéio: O Q V N

Pedro Felipy Cunha da Silva do Curso de y % : Q Curtido por pedrofelipy e

Arquivista do CCJ/UFPB ol b
o 3 Z
Qi Cocrdenador do projeto Memdria Dirsito UFPB Direito da UFFB tras 21

L] !
q UNAPRAEADE TR AL D P40, A (( J (@) @memoriadireioulpb ] memoriaidoc) ufpblbe

Divulgagdo da atividade de compartilhamento de experiéncias com a UFPE,
em outubro de 2020, no instagram do projeto @memoriadireitoufpb
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= E3Youlube meméria direito ufpb m e o o 0 9

Repetigdo das principais mensagens do chat ~

o Joseane Bandelra Joseane Bandeira de Souza
PB
0 ra (Projeto Memoria
o - s Joanne Chagas( Projeto Memoria
A experiéncia do
Arquivo da Faculdade o
de Direito do Recife,
€CJ, UFPE °
° G Boa nolte! Gabriel Cavalcanti
( de Direito - UFPB)
o [ ana Siva
(
‘\‘ p e Matos Cabral
( B)
° F . de Francineide P.
Andrade (Projeto Memoria Direito-UFPB)

A experiéncia do Arquivo da Faculdade de Direito do Recife

60 visualizagbes + Transmitido ao vivo em 15 de out, de 2020 il 12 §'o & COMPARTILHAR + SALVAR

. Projeto Memdria Dirtto UFPB INSCRITO ()

Realizacdo de atividade online de compartilhamento de experiéncia com a responsavel do
Arquivo da Faculdade de Direito do Recife/UFPE, Arquivista Ingrid Rigue, em outubro de 2020,
com link disponivel no canal do projeto Memadria Direito UFPB no Youtube
https://www.youtube.com/watch?v=gS3ZjpOltng

‘ memoriadireitoufpb
COMPLEXIDADE DA REPRESENTA(II:\O~ NOS ARQUIVOS
E A SUA INFLUENCIA NA PRESERVACAO DA MEMORIA ‘

memoriadireitoufpb Vamos dar
continuidade as agdes de
N I’l, CONVIDADO compartilhamento de conhecimento.
" '% Lt Jefferson nglno Dessa vez vamos receber JEFFERSON
). Arquivista - UEPB HIGINO que é Técnico em Arquivo da
) Téecnico em Arquivo - PRG/UFPB Pré-reitoria de Graduagdo da
Mestre em Ciéncia da Informagao - PPGCI/UFPB Universidade Federal da Paraiba
Moderador do Instagram @deusarquivista (UFPB). Mestre em Ciéncia da
Informagdo pelo Programa de Pos-
graduagdo da Universidade Federal
da Paraiba. Graduado em

Quando? Arquivologia pela Universidade

26 de novembro de 2020 (quinta-feira) as 18 horas Estadual da Paraiba (UEPB).

Como participal:? S Exerceu fungdo de Diretor da Divisdo

No YouTube Projeto Meméria Direito UFPB de Registro Funcional (DRF),
vinculada a Pré-reitoria de Gestdo de
s W RS S ity

Pedro Felipy Cunha da Siva
Arquivista do CCJ/UFPS

Preservacao
: Madiagha: da Memoria ©oQv N

Q Curtido por pedrofelipy e
outras 48 pessoas

Coordenador do projeto Memoria Direito UFP8 do Curso de

K
” Cdw. Direito da UFFB

- Y
ﬁw....mm‘..,w.. - ((J (@) @memoriadireitoufpb <] memodiagicjuipble  Adicione um comentario

Evento online, realizado pelo projeto Memoria Direito UFPB, tendo como convidado o
Arquivista Jefferson Hino, disponivel no youtube do projeto em
https://www.youtube.com/watch?v=mYo2pMMx5yE

g Centrode Universidade Federal da Paraiba - Campus |
Ciéncias Centro de Ciéncias Juridicas - Diregao de Centro
Juridicas Bairro: Castelo Branco - Joo Pessoa/PB - Brasil

CEP: 58.051-900 - Site: www.ccj.ufpb.br


http://www.ccj.ufpb.br/
https://www.youtube.com/watch?v=gS3ZjpOItng
https://www.youtube.com/watch?v=mYo2pMMx5yE

UFPB/CCJ/DIRECAO DE CENTRO
Relatério de Gestdo 2017-2021

= EBVoulube' = 0 o o# PO B

° o . W o . Wl

Repetigdo das principais mensagens do chat ~

= (Projeto Memoria Lireito-UrPH)

© deira Boa

vara Honério Slimara Honério, Projeto
Memoria Direito UFP8

e9s0 0O

Direlto Ufpb)

Pl W 6:46/1.0845

%0

Pereira do Andrade (Projeto Memdria Dirlto-UFPB
COMPLEXIDADE DA REPRESENTAGAO NOS ARQUIVOS E A SUA INFLUENCIA NA PRESERVAGAO DA MEMORIA

isualizagoes + Transmitido ao vivo em 26 de nov. de 2020 e 24 §'0 & COMPARTILHAR SALVAR

. Projeto Meméria Direito UFPB INSCRITO

Palestra online, que discutiu a complexidade da representacgdo (conceito arquivistico) nos
arquivos e a sua influéncia na preservagdo da memoria.
Evento gravado e disponivel no youtube “Memdria Direito UFPB”.

@ GRAVANDO

Projeto de extensdo da Direcao de Centro participa do Encontro Unificado de Extensdo — ENEX,
promovido online em novembro de 2020, pela Prd-reitoria de Extensdo da UFPB.
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@ 63% =)

18:14
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@ anneaugusta

Gestdo Arquivistica atua no suporte dos servidores do DDPU nas demandas de utilizagdo das
plaformas e na produc¢do de documentos em ambiente digital, no segundo semestre de 2020.

Arquivo Central da UFPB solicita a Gestao Arquivistica do CCJ recepgdo de Arquivista da UFRN
para visita de cooperacgdo técnica interinstitucuinal em novembro de 2020.
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UFPB/CCJ/DIRECAO DE CENTRO
SETOR DE GESTAO DE PESSOAS
RELATORIO DE GESTAO

1. Composicdo da equipe

Allana Dilene de Araujo de Miranda - allana.dilene@ccj.ufpb.br

Luisa de Araujo Pereira Gadelha - luisagadelha@gmail.com

Atribui¢oes do setor

As atribuigdes abaixo descritas foram retiradas da pdagina oficial da

PROGEP/UFPB. A elas, foram acrescidas atribuicdes posteriormente designadas aos

Agentes de Gestdo de Pessoas, bem como aquelas que constam na pratica da atividade

desenvolvida no Centro de Ciéncias Juridicas.

Destaque-se que as servidoras acima elencadas atuam de maneira conjunta na

Secretaria da Direcdo do Centro; as atividades abaixo descritas se referem apenas

aquelas que tratam das funcdes a elas designadas, de Agentes de Gestao de Pessoas.

Divulgar toda comunicagdo institucional pertinente a area de gestao de pessoas e
orientar servidores e gestores de sua unidade de lotacdo em relagdo a essa
comunicagao;
Divulgar memorandos circulares, portarias internas, normas, resolucdes e demais
documentos da PROGEP e da UFPB, orientando servidores da sua unidade quanto
ao teor e procedimentos das mesmas;
Divulgar e orientar servidores de sua unidade quanto aos cursos, editais e eventos
de capacitacdo e desenvolvimento profissional, realizados pela PROGEP;
Auxiliar a PROGEP na montagem das equipes de dimensionamento, de avaliacdo,
quando do processo de avaliacdo de desempenho e estagio probatério;
Orientar quanto aos procedimentos para instrugdo processual junto a PROGEP;
Suporte em relacdo ao uso dos sistemas de informacdo da PROGEP/UFPB: SIGRH,
SIPAC, SIGAA, SIASS, SIPE e SIGEPE:
O Auxiliar na marcacdo, alteracao ou interrupgao de férias do servidor, quando
necessario;

O Auxiliar no dimensionamento da unidade quando necessario;
O Auxiliar os gestores nos processos de homologacdo de férias;
O Auxiliar no processo de inscricdo para capacitacao;
O Manter dados atualizados no Sistema de Ponto Eletronico (SIPE);
O Auxiliar na preparacao de Planos de Trabalho;
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o Auxiliar os servidores e gestores quanto ao uso de diversas funcionalidades dos
sistemas integrados.

E demais atividades pertinentes aos sistemas e outros procedimentos utilizados
pela PROGEP/UFPB;
Organizar e proceder administrativamente em relacdo aos processos seletivos de
estagidrios do centro, bem como procedimentos juntos ao SIGAA em relacdo aos
estagiarios;
Organizar consultas eleitorais para representantes junto aos Conselhos Superiores
(CONSEPE e CONSUNI);
Auxiliar as chefias departamentais na organizacdo de consultas eleitorais para
chefes de Departamento;
Organizar e prover documentos necessarios a consulta eleitoral para os cargos de
Direcdo e Coordenacdo de Curso.

3. Principais atividades desenvolvidas

o Selecdo de estdgio: Durante a gestdo 2016-2020, foi herdado, da gestdo
anterior, um processo de selecdo de estagidrio para a drea de Direito, cujo
término se deu por interesse do discente. Em 2018, foi realizado um processo

de selecdo de estagidrios para os cursos de Arquivologia (01 vaga);
Biblioteconomia (02 vagas); Secretario Executivo (01 vaga) e Tecnologia da
Informacdo (02 vagas), com contratacdo em 2019. Quando da renovagdo de
contratos, para o ano de 2020, por cortes orcamentarios, foram renovadas
apenas as vagas dos estagiarios de Arquivologia (01 vaga), Biblioteconomia (01
vaga) e Tecnologia da Informagdo (01 vaga). Este ultimo foi interrompido, ainda
em fevereiro, a pedido do estagidrio. Para o ano de 2021, ainda ndo temos
perspectiva orgamentdria, e sera necessario organizar novo processo seletivo.
® Controle de admissdes e saidas de servidores técnico-administrativos do CCJ:

Continuamos o trabalho realizado anteriormente de gerenciamento de vagas,
cujo arquivo segue anexo a este relatério. H3d ainda o acréscimo do
acompanhamento de afastamentos (sem vencimentos, para realizacdo de
estudos etc), com o quantitativo possivel de ser mantido pelo Centro.

e Resolucdo de afastamento: foi solicitado pela Diregao de Centro, via portaria de

designacdo para comissao, a elaboracdo de uma resolucdo que criasse critérios
de prioridade em caso o CCJ atingisse o maximo de seu quantitativos para
afastamentos. O teor do texto perdeu efeito tendo em vista a publicacdo de
novas normas pelo Governo Federal, que centralizou na PROGEP uma boa parte
desses procedimentos, com realiza¢do de editais para tal.

® Processos de flexibilizacdo de carga hordria: ao longo da gestdo anterior, a

Universidade Federal da Paraiba instituiu regime de trabalho flexibilizado (6h
corridas, em oposi¢do as 8h com intervalo para o almogo) para apenas alguns
setores da Instituicdao. Foram realizadas reunides informativas junto aos setores
do CCJ, nas unidades de Jodo Pessoa e Santa Rita, bem como foi prestada larga
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assessoria técnica na instrugao dos processos setoriais. Além disso, coube as
Agentes de Gestdo de Pessoas também assessoria técnica a Dire¢do de Centro
no preenchimento dos pareceres.

SIGPONTO: A implementacdo do SIGponto, sistema de ponto interligado a
plataforma do SIGRH, se deu em novembro de 2019. As Agentes atuaram como
intermedidrias nas orientacbes aos servidores acerca do funcionamento e da
utilizacdo correta do sistema, desde o cadastro de entradas e saidas as
ocorréncias, como atestados médicos, erros no registro de ponto e afins.
Atendimento no trabalho remoto: Com o advento da pandemia por COVID-19 e

a adogdo do trabalho remoto, as Agentes de Gestdo de Pessoas atuaram como
importantes mediadoras entre a PROGEP e os outros servidores, esclarecendo
duvidas, buscando informac6es e acompanhando a tramita¢do de processos.

Atividades junto a Secretaria: Como mencionado acima, quando necessario, as

Agentes auxiliam nas atividades exercidas na Secretaria da Diregdo de Centro,
acompanhando tramites processuais, reunides, redigindo atas e no
atendimento ao publico.

4. Resultados alcangados

Reposicdo de vagas de servidores técnico-administrativos
Implantag¢do dos sistemas de controle de frequéncia (SIGPonto)
Flexibilizagdo de alguns setores concedida

Implementac¢do de Comissao Permanente de Sindicancia do Centro de
Ciéncias Juridicas

5. Agdes em andamento

® Instrucdo e instrumentalizacdo de processos de nomeacao

e Acompanhamento de publicacdo de boletim de servigos

e Constante orienta¢do quanto a utilizagdo dos sistemas

e Redacdo, publicagdo e divulgacdo de Editais, Portarias, Certiddes e Informes
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SETOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Sede - Joao Pessoa
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SETOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - JOAO PESSOA

RELATORIO DE GESTAO 2017-2021

1 COMPOSIGAO DA EQUIPE

A equipe é composta por 5 (cinco) servidores técnico-administrativos, dentre os quais
4 (quatro) atuam diretamente no setor de Gestdo Administrativa e Financeira-SGAF e 1 (um) atua
no Almoxarifado Setorial, unidade vinculada ao SGAF

Nome:
Cargo:
E-mail:

Nome:
Cargo:
E-mail:

Nome:
Cargo:
E-mail:

a

Nome:

Anderson Lino Braz de Macédo
Assistente em Administragdo / Setor de Gestdo Administrativa e Financeira
albmacedo@yahoo.com.br

Felipe Augusto Gomes Paiva
Assistente em Administracdo / Setor de Gestdo Administrativa e Financeira
felipaiva@hotmail.com

Guilherme Renato Costa da Rocha
Administrador / Setor de Gestdo Administrativa e Financeira

guiiirenato@gmail.com

Jane Eyre Santos Oliveira

Cargo/local: Administradora / Setor de Gestdo Administrativa e Financeira

E-mail:

janeeyresantos@hotmail.com

Nome: Laedson Alves dos Santos

Cargo:

Administrador/ Almoxarifado Setorial

E-mail: laedson@ccj.ufpb.br

2 ATRIBUIGOES DO SETOR

O Setor de Gestdo Administrativa e Financeira-SGAF no Campus | é um 6rgdo de
assessoria direta a Direcdo do CCJ e de atendimento as demandas de todos os usudrios do Centro,
funcionando ininterruptamente das 7h até as 22h. E ainda responsavel pelo Almoxarifado Setorial

instalado nas dependéncias do CCJ em Jodo Pessoa.

As principais atribuicdes do setor sdo:
® assessorar a Direcdo no que tange a gestdo administrativa e orcamentaria do Centro

(planejamento, efetivacdo e acompanhamento da execuc¢do orcamentaria);
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realizar a gestdo de materiais de consumo e permanentes (levantamento de
necessidades, aquisicdo, distribuicdo e controle);

realizar a gestdo patrimonial no CCJ SEDE;

realizar e acompanhar o processo de aquisicdo de passagens aéreas e terrestres;
realizar e acompanhar o processo de solicitacdo de didrias;

realizar e acompanhar o processo de solicitacdo de hospedagens;

zelar pela manutencdo da infraestrutura predial da unidade CCJ SEDE;

solicitar a manutencdo e o abastecimento dos veiculos do Centro;

prestar assessoria em relacdo a realizacdo de eventos no ambito do CCJ;

controlar, distribuir e receber as chaves originais dos ambientes académicos e
administrativos nas auséncias dos funcionarios terceirizados da portaria, bem como
manter sob a guarda do setor as cdpias das chaves das salas do CCJ SEDE;

atender as solicitacGes realizadas (presencialmente, por telefone, via sistemas SIGs e
através do e-mail) pelos discentes, por servidores e/ou pela comunidade externa,
inclusive fornecedores, dando informagBes e encaminhamento as demandas
apresentadas;

apoiar os setores de Gestdo Administrativa e Financeira do Departamento de Ciéncias
Juridicas em Santa Rita e do Nucleo de Pratica Juridica instalado na Faculdade de Direito
guanto a distribuicdo de materiais de consumo e permanentes e intermediar, sempre
gue necessario, o contato entre eles e os diversos setores da Universidade no Campus
l.

3 PRINCIPAIS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

As atividades desenvolvidas no ambito do SGAF-JP estdo diretamente relacionadas com

as atribuicGes do setor. Elas sdo realizadas de forma continua e objetivam contribuir para o

planejamento e a execugdo de acBes capazes de proporcionar a adequada gestdo orcamentaria

com vistas a proporcionar uma melhor infraestrutura para que as atividades de ensino, pesquisa

e extensdo e as atividades administrativas sejam realizadas de forma adequada e que favorece os

objetivos institucionais, prezando sempre pela maxima eficiéncia na utilizacdo dos recursos. Entre

as atividades desenvolvidas no setor, destacam-se:

assessorar a Direcdo em reunides gerenciais realizadas no ambito da UFPB e com 6rgdos
externos e elaborar relatdrios administrativos e orcamentdrios periodicamente e
sempre que solicitado pela Direcao;
planejar, efetivar e acompanhar a execuc¢do orcamentdria do Centro — Unidade Sede:
o elaborar o planejamento anual da execucdo orcamentdria do Centro —
Unidade SEDE;
o realizar a execucdo orcamentdria do Centro por meio da aquisicdo de
materiais de consumo, materiais permanentes (mobilidrios e equipamentos)
e da contratacdo de servicos necessarios ao desenvolvimento das atividades
académicas de ensino, pesquisa e extensdo e administrativas nas unidades do
CCJ em Jodo Pessoa (Sede e NPJ);
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analisar as demandas apresentadas pelos setores e pela Dire¢do do Centro e
compatibiliza-las com o planejamento anual tracado pela equipe, priorizando
a aquisicdo de materiais e/ou contratacdo de servicos constantes no
planejamento, exceto em situacdes urgentes, imprevisiveis ou de interesse da
Direcao;

acompanhar a execucdo orcamentdria do Centro, verificando se as demandas
atendidas estdo dentro do que foi planejado

instruir os processos de pagamento relativos aos servicos prestados ao
Centro, via processo eletronico, para que o setor responsavel execute os
pagamentos.

realizar a aquisicao de materiais de consumo e permanente e a contratacdo de servicos:

O

realizar o levantamento das necessidades de aquisicdo de materiais de
consumo, materiais permanentes e de contrata¢do de servigos;

realizar os procedimentos necessarios para solicitar a abertura de pregdo
(preenchimento de formularios, cotacdo de precos e envio de processo) para
aquisicdo de materiais de consumo e permanentes, bem como para a
contratagdo de servigos, que ndo estejam contemplados em pregdes vigentes;
acompanhar as IRPs disponiveis e registrar a demanda estimada para o CCJ
SEDE, respeitando os prazos estipulados pela PRA;

solicitar a aquisicdo de materiais de consumo (inclusive expediente e limpeza)
e materiais permanentes (mobilidrio e equipamentos) em pregdes vigentes;
solicitar a contratacdo de servicos em pregdes vigentes;

solicitar materiais de consumo diretamente ao Almoxarifado Central da UFPB
(ndo vinculados a empenhos);

solicitar o fornecimento de materiais de limpeza e higiene ao Laboratério de
Quimica do Centro de Tecnologia, conforme repasse de recursos feito pelo
Centro para esta finalidade, acompanhando o saldo disponivel;

receber, distribuir, acondicionar e controlar a distribuicdo dos materiais de consumo e

permanente:

O

buscar no CT os materiais de limpeza e higiene solicitados ao Laboratdrio de
Quimica;

buscar no Almoxarifado Central da UFPB os materiais de consumo e
permanentes solicitados diretamente em pregdes, ou ndo, verificando se o
pedido foi atendido em sua totalidade;

receber e acondicionar adequadamente os materiais de consumo entregues
ao CCJ SEDE a titulo de contrapartida pelo uso dos espacos (solicitages
externas ao CCJ)

receber os materiais de consumo e permanentes entregues diretamente no
CCJ SEDE, acondicionando-os adequadamente no almoxarifado setorial ou
entregando diretamente no setor que o requereu;

disponibilizar material de consumo (expediente e limpeza) e permanente,
guando pertinente, para utilizacdo nos eventos realizados no CCJ SEDE;

Centro de
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o distribuir os materiais de consumo e permanentes aos setores do CCJ SEDE e
da Faculdade, conforme a demanda e o planejamento prévio;

o emitir relatdrios de distribuicdo de materiais de consumo e permanentes para
fins de controle e acompanhamento da demanda.

realizar a gestdo patrimonial no CCJ SEDE:

o inventariar os bens dos setores do CCJ SEDE ligados a Direcdo e aos locais de
uso comum (como salas de aulas) e acompanhar a sua realizacdo nos diversos
setores da unidade;

o elaborar relatérios de movimentacdo patrimonial;

o instruir processo para a devolugdo ao Setor de Patrimonio da UFPB dos bens
permanentes considerados inserviveis, acompanhar o recolhimento de tais
bens e a baixa no inventdrio patrimonial do Centro.

realizar o processo de aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, inclusive cotacdo de
precos, e acompanha-lo até a sua conclusdo, realizando alteracdes, quando necessario;
realizar o processo de solicitagdo de didrias e acompanha-lo até a sua conclusao;
realizar o processo de solicitacdo de hospedagens e acompanha-lo até a sua conclusao;
zelar pela manutencado da infraestrutura predial da unidade Campus |, devendo, para
tanto:

o visitar os setores do Centro de modo a identificar problemas relacionados a
manutencdo de equipamentos e a infraestrutura do prédio, bem como
averiguar os problemas apontados por terceiros, acionando os setores
competentes para resolucdo do problema;

o solicitar a execugdo de obras e a realizagdo de servigos de manutencdo predial
e geral (manutencdo elétrica e hidraulica, poda, jardinagem, dedetizacdo,
refrigeracdo, consertos, etc.) por meio de requisicdes eletronicas e/ou através
de processo eletronico;

o acionar, em carater de urgéncia, os setores responsdveis em caso de
problemas estruturais que coloquem em risco a integridade fisica das pessoas
ou o patrimonio da instituicdo (ex. pane elétrica, infiltracGes, vazamentos,
furtos, quebra de fechaduras e problemas na estrutura do prédio em geral);

o acompanhar a execugdo dos servicos por parte das Superintendéncias e de
empresas terceirizadas, orientando os trabalhadores indicando local,
fornecendo informacdes e auxiliando no que for necessario, além de atestar
a realizacdo dos servicos em formulario proéprio.

solicitar a Superintendéncia de Transportes a manutencdo e o abastecimento dos
veiculos do Centro e acompanhar a devida execucao;

prestar assessoria em relacdo a realizacdo de eventos no dmbito do CCJ (utilizacdo e
manutencdo de equipamentos, disponibilizacdo de material de expediente e
permanente, acompanhamento junto a organizacdo dos eventos);

controlar, distribuir e receber as chaves originais dos ambientes académicos e
administrativos nas auséncias dos funcionarios terceirizados da portaria, bem como
manter sob a guarda do setor as copias das chaves das salas do CCJ SEDE para serem
utilizadas em casos emergenciais;

(C
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apoiar os setores de Gestdo Administrativa e Financeira do Departamento de Ciéncias
Juridicas em Santa Rita e do Nucleo de Pratica Juridica instalado na Faculdade de
Direito, no Centro da cidade, quanto a distribuicdo de materiais de consumo e
permanentes e intermediar, sempre que necessario, o contato entre eles e os diversos
setores da Universidade no Campus .

Atender as solicitacles realizadas (presencialmente, por telefone, via sistemas SIGs e
através do e-mail) pelos discentes, por servidores e/ou pela comunidade externa,
fornecendo informacdes e dando encaminhamento as demandas

4 RESULTADOS ALCANCADOS

Devido a natureza continua das atividades realizadas pelos servidores do SGAF-JP,

alguns resultados podem parecer de pouca relevancia a primeira vista —como o conserto de uma

torneira, a poda de algumas arvores ou a aquisicdo de lapis para quadro branco — mas sao

fundamentais para o bom andamento das atividades académicas e administrativas.

Nesse sentido, podemos elencar abaixo alguns dos principais resultados alcancados ao

longo dos ultimos quatro anos (2017 — 2020):

aquisicdo de materiais de consumo (especialmente materiais de expediente e higiene e
limpeza) para atender as necessidades rotineiras do Centro;

diversos servicos de manutengdo, como: consertos de vazamentos, trocas de torneiras
e descargas, poda de arvores, corte de mato, pintura de salas, substituicdo de lampadas,
manutencdo e abastecimento dos veiculos, manutencdo de aparelhos de ar
condicionado; trocas de fechaduras, entre outros;

substituicdo de todas as lampadas incandescentes do CCJ SEDE por lampadas tipo LED,
totalizando 554 |lampadas trocadas;

reforma do telhado das salas de aula, apds o desabamento ocorrido em de 2017
criacdo do Pl Santa Rita, conferido maior autonomia para a Unidade Avangada do DCJ
no que diz respeito a execu¢do orcamentaria do valor destinado a manutencdo daquela
unidade;

criacdo da unidade Almoxarifado Setorial no SIPAC;

manutencdo da antena do equipamento antifurto instalado na biblioteca setorial do CCJ
SEDE;

instalacdo de bicicletarios no estacionamento do CCJ SEDE;

instalacdao de aparelhos de ar condicionado na Portaria e Coordenacdo de Graduacdo e
substituicdo de 11 aparelhos de ar condicionado, a saber: biblioteca setorial Jodo
Pessoa-2 unidades, sala da Gestdo Administrativa-1 unidade, sala do departamento de
Pratica Juridica-1 unidade, sala do Departamento de Direito PUblico-1 unidade, salas de
aula 7 e 9 - 1 unidade em cada sala, salas de aula 1 e 2 da Pdés-Graduac¢do — 1 unidade
em cada sala, sala de catalogacdo-1 unidade e LINJUR-1 unidade;

aquisicao de carteiras de alunos para substituicdo em todas as salas de aula;
adequacdo da antiga sala de reuniGes para servir como espaco de alimentacdo e
descanso para os servidores docentes e técnicos administrativos, inclusive permitindo
o uso de banheiros exclusivos pelos servidores;
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e construcdo de faixa de pedestres elevada na via que liga o estacionamento da Central
de Aulas a entrada do CCJ SEDE;

® aquisicdo, por meio de transferéncia de recursos, de materiais de limpeza fabricados
pelo CT;

o recolhimento de bens patrimoniais e equipamentos que eram utilizados pelos nucleos
de préatica juridica instalados no Forum Trabalhista (na época situado no Shopping
Tambid) e Férum Desembargador Mario Moacyr Porto (Férum Civil).

5 AGOES EM ANDAMENTO

Algumas atividades estdo em andamento devido a sua complexidade de execu¢do ou
ao seu fluxo processual, sendo elas:

® recuperacado e reforma de todo o teto do prédio do CCJ SEDE, inclusive problemas de
vazamento em salas de aula, auditorio e patio;

® aquisicdo de quadros brancos para substituicdo em todas as salas de aula (compra
realizada, aguardando recebimento);

® aquisicdo de cadeiras para substituir as que estdo quebradas no patio do CCJ SEDE
(compra realizada, aguardando recebimento);

® aquisicdo de mobiliario (cadeiras e armarios) para utilizacdo em diversos setores do CCJ
SEDE (compra realizada, aguardando recebimento);

e readequacdo do almoxarifado setorial instalado no CCJ SEDE.

6 REQUISICOES JUNTO A PREFEITURA UNIVERSITARIA/SINFRA/SULT/SSG

Os servicos de manutencao predial, nos veiculos, servicos de jardinagem, servicos bracais
entre outros eram executados pela Prefeitura Universitaria (PU), porém esta passou por um
desmembramento e foi descentralizada em Superintendéncias. As informag8es contidas na
tabela abaixo sdo referentes as requisicdes encaminhadas as Superintendéncias de
Infraestrutura, de Servicos Gerais e de Logistica.

ANO
Requisigdes 2017 2018 2019 2020
Solicitadas 145 178 169 37
Concluidas 105 169 115 12
% realizagao 72% 95% 68% 32%

Como percebido, temos um elevado nimero de requisicdes de servicos solicitados e com
uma consideravel porcentagem de execucdo, fruto de um trabalho conjunto entre as unidades
executoras e solicitantes, a esta Ultima incumbida a tarefa de cobrar os servigos solicitados.

Importante destacar que em 2020, devido a paralisacdo das atividades presenciais
(académicas e administrativas) em decorréncia da pandemia causada pela COVID-19, varios
servicos ndo puderam ser executados pois as empresas executoras, além de manterem parte de
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seus funciondrios em casa, como medida para prevenir o contagio, realizou diversas demissdes

durante o periodo, o que implicou no comprometimento da execucdo de servicos de manutencdo

em toda a UFPB. Isso explica, portanto, o baixo nimero de requisicdes abertas e concluidas em

2020 em comparagao com 0s anos anteriores.

7 EXECUGAO ORGAMENTARIA

7.1 EXECUGAO ORCAMENTARIA — 2017

7. 1.1 RECURSOS TOTAIS DO CENTRO

Recursos totais do Centro, incluindo unidade DCJ em Santa Rita.

e Total de recursos de custeio: RS 143.251,16
(JP=RS 122.079,76; SR=RS 21.171,40)
e Total de recursos de capital: RS 169.372,94
(JP = RS 80.222,94; Suplemento: RS89.150,00 mobilidrio biblioteca)

Pl MOO00G1913N — CCJ Unidade Jodo Pessoa

339030 - Material de consumo 41.188,43
339014 — Diarias — Pessoal Civil 10.326,14
339033 — Passagens e Despesas com Locomogao 8.568,69
339039 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica 61.996,50
449052 - Equipamentos e material permanente 169.372,94

PI MOOOOG19M6N — DCJ Santa Rita

339030 - Material de consumo 9.982,20
339014 - Diarias — Pessoal Civil 2.463,52
339033 — Passagens e Despesas com Locomogao 8.000,00
339039 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica 725,68

449052 - Equipamentos e material permanente

7.1.2 DETALHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA —JOAO PESSOA

Material de Consumo

Saldo inicial (RS) 51.170,63
801117/2017 | CARIMBOS 124,90
802139/2017 | AGUA MINERAL 1.404,00
802807/2017 | COPOS —RODOS 349,00
802881/2017 | ACIDO I\/IURIATICO_BALDE 104,00
802880/2017 | MANGUEIRA 465,00
802883/2017 | DESINFETANTE - DETERGENTE - DISPENSER PAPEL HIGIENICO 1.276,50
802985/2017 | PAPEL HIGIENICO 3.000,00
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802884/2017 | ESPONJA DUPLA FACE 67,00
802879/2017 | BOM AR — INSETICIDA 379,30
803322/2017 | PASTILHA SANITARIA - LIMPADOR DE VIDROS — PA 1.030,60
802982/2017 | ALCOOL 495,00
803143/2017 | SABAO EM PO 305,00
802878/2017 | AGENDA TELEFONICA 80,00
802877/2017 | CANETAS - FITAS ADESIVAS 757,50
802886/2017 | FITA ZEBRADA 50,00
802885/2017 | PAPEL A4 7.225,00
802876/2017 | CLIPES - COLAS — ENVELOPES 549,40
802875/2017 | ENVELOPES 141,00
804682/2017 | OCULOS DE PROTECAO 159,80
802989/2017 | TONER 11.759,70
802984/2017 | PAPEL HIGIENICO 6.000,00
802874/2017 | AGUA SANITARIA - PAPEL HIGIENICO 1.982,50
802981/2017 | BALDE 20L 149,20
804779/2017 | 20 VASSOURAS DE NYLON 87,80
803907/2017 | 5 TESTADORES DE CABO 120,00
804424/2017 | PAPEL A4 4.335,00
804217/2017 | PAPEL TOALHA 3.750,00
804218/2017 | AGUA MINERAL 1.296,00
804922/2017 | 15 CONES DE SINALIZACAO 884,10
805294/2017 | 5 DISPENSERS DE PAPEL TOALHA (PLASTICO) 85,50
805973/2017 | BORRACHA 43,00
805825/2017 | BLOCO DE RECADO 126,00
805824/2017 | ETIQUETAS 53,98
805823/2017 | 10 CLIPE 2/0 35,20
805529/2017 | CARIMBOS 639,50
805528/2017 | CARIMBOS 130,00
805527/2017 | 30 MULTIUSO 81,00
805526/2017 | 10 ACIDO MURIATICO 32,00
805525/2017 | 100 FLANELA/24 PANOS DE PRATO 126,68
805976/2017 | 20 LUVAS 42,00
805524/2017 | 5 GARRAFAS TERMICAS 219,90
Saldo final (RS) 1.228,57
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Saldo inicial (RS) 62.722,18
804784/2017 | MESTRE DE CERIMONIAS/RECEPCIONISTA 292,52
805281/2017 | 150 CAMISAS POLO LOGO CCJ 2.275,50
805821/2017 | 1500 CARTOES DE VISITA 1.245,00
805822/2017 | CARTOES DE VISITA - PROFESSORES 750,00
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800198/2017 | RECUPERAGAO DA COBERTA DO CCJ CAMPUS | — PROCESSO

31.928,13
N2 23074.000082/2016-02
800383/2017 | JOGO DE FERRAGEM PARA A PORTA DE VIDRO DA 195 68
BIBLIOTECA DE STA RITA ’
Saldo final (RS) 25.505,35
Didrias — Pessoal Civil
Saldo inicial (RS) 12.789,66
PCDP .
PAGAMENTO DE 6,5 DIARIAS 1.294,80
1583/17
PCDP .
PAGAMENTO DE 2,5 DIARIAS 613,86
1958/17
PCDP }
PAGAMENTO DE 2,5 DIARIAS 554,86
2101/17
PCDP }
PAGAMENTO DE 3,5 DIARIAS 775,94
2275/17
REMANEJAMENTO PARA A PU, CONFORME MEMO 79/2017 — 5 993 00
DIRECAO DE CENTRO N
Saldo final (RS) 4.257,20
Passagens e Despesas com Locomog¢ado
Saldo inicial (RS) 16.568,69
PAGAMENTO DE PASSAGENS 891,47
PAGAMENTO DE PASSAGENS 3.275,69
PAGAMENTO DE PASSAGENS 3.366,35
Saldo final (RS) 9.035,18
Equipamentos e Material Permanente - 2017
Saldo inicial (RS) 80.222,94
Suplemento (RS) Mobilidrio Biblioteca 89.150,00
4979/2017 | CADEIRAS COM RODIZIO E BRACO 10UND 802872/2017 3.149,00
4976/2017 | MOBILIARIO (MESA, LONGARINA E ARMARIO) 802873/2017 9.735,70
3866/2017 | HD EXTERNO 5UND 802983/2017 1.150,00
6103/2017 | ESTABILIZADORES DE 1500KVA 23 UND 804480/2017 5.968,04
7471/2017 | BEBEDOUROS DE PRESSAO 3UND 804785/2017 1.590,00
7473/2017 | VENTILADORES DE PAREDE 10 UND 804786/2017 1.170,00
7470/2017 | ASPIRADORES DE PO 3UND 804787/2017 1.046,97
7474/2017 | VENTILADORES DE TETO 9UND 804788/2017 900,00
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7534/2017 | CARRINHOS DE TRANSPORTE 3UND 804902/2017 777,00
7476/2017 | MOBILIARIO BIBLIOTECA 804903/2017 8.9150,00
7465/2017 | TELEFONES VOIP 2UND 804904/2017 499,98
7459/2017 | LEITOR DE CODIGO DE BARRAS 804918/2017 (CANCELADO) 6.980,00
7462/2017 | FILMADORA 1UND 804919/2017 2.000,00
7532/2017 | ESCADAS EM ALUMINIO 8D 3UND 804920/2017 640,65
7726/2017 | BEBEDOUROS DE PRESSAO 3UND 805198/2017 1.590,00
7678/2017 | ESTABILIZADORES DE 1KWA 6UND 805199/2017 1.139,94
7552/2017 | ESTABILIZADORES DE 1,5KWA 7UND 805200/2017 1.816,36
7551/2017 | PROJETORES 2UND 805201/2017 5197,80
7548/2017 | MESAS PARA IMPRESSORA 5UND 805202/2017 1.000,00
7547/2017 | CAIXA DE SOM 700 WATTS 805203/2017 3.349,99
7468/2017 | PROJETORES 10 UND 805204/2017 25.989,00
7463/2017 | TVS DE LED 3UND 805205/2017 5.762,10
7801/2017 | MICROFONE SEM FIO 1UND 805285/2017 3.570,00
6666/2017 | SOFA 1UND 805286/2017 698,00
8018/2017 | LEITORES DE CODIGO DE BARRAS 6UND 805796/2017 876,00

SOLICITACAO FEITA PELA PROGEP RETIRANDO 468 REAIS DO

ORGAMENTO DO CCJ PARA EMPENHO REFERENTE A
4812/2017 AQEISI(;AO DE AR CONDICIONADO, EMPENHO 468,00

2017NE8B0519634

Saldo final (RS) 138,48

7.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA — 2018

7.2.1 RECURSOS TOTAIS DO CENTRO
Recursos totais do Centro, incluindo unidade DCJ em Santa Rita.

e Total de recursos de custeio: RS 274.552,01
® (JP=RS178.458,80 ;SR =RS 96.093,21)

e Total de recursos de capital: RS 318.239,90
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(JP = RS 18.239,90; Suplemento: R5300.000,00 Aquisicéo de livros e mobilidrio
biblioteca)

PI MOO00G1913N — CCJ Unidade Jodo Pessoa

339030 - Material de consumo 4.6681,73
339014 — Diarias — Pessoal Civil 15.703,86
339033 — Passagens e Despesas com Locomog¢ao 10.941,14
339036- Outros servicos de terceiros — Pessoa Fisica 9.596,80
339039 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica 30.535,28
449052 - Equipamentos e material permanente 31.8239,90
339040 - Servigcos de tecnologia da informacdo e comunicagdo — PJ 100.000,00

PI MOOOOG19M6N — DCJ Santa Rita

339030 - Material de consumo 25.136,31
339014 - Diarias — Pessoal Civil 8.455,92
339033 — Passagens e Despesas com Locomogao 5.891,38
339036- Outros servicos de terceiros — Pessoa Fisica 5.167,51
339039 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica 16.442,07

449052 - Equipamentos e material permanente
7.2.2 DETALHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA —JOAO PESSOA

Material de Consumo - 339030

Saldo inicial (RS) RS 71818.05
CONJUNTO PARA FORMATURA (BECAS) 5 GG, 25 G, 35
2018NE805732 13.130,00
ME35P
2018NE805475 | 450 RESMA DE PAPEL A4 6.952,50
100 PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA (FARDO C/64
2018NE803641 ROLOS) 6.465,00

900 AGUA SANITARIA (1L)/100 LIMPA VIDROS
2018NE803522 (500ML)/300 PANO DE CHAO/30 RODO/20 VASSOURAS 2.759,40
PIACAVA/30 VASSOURAS NYLON

PROT:110060{SM2239/2018}# - CCM
ENTREGA NO ALMOXARIFADO CENTRAL ATE 30 DIAS
2018NE802425 3.492,45
APOS O RECEBIMENTO DA NE PAGA T2 CONF.

PROGRAMACAO DA UFPB PROC ORIGEM: 2017PR00048

2018NE803529 | 900 COPO 180ML (PCT C/100) 2.160,00

2018NE803256 75 PACOTES C/08 DE PAPEL HIGIENCICO FOLHA SIMPLES 2.098,50

80 LIMPA VIDROS/100 LUSTRA MOVEIS/200 PANO DE
2018NE805487 ~ 1.723,50
CHAO/20 RODO 60CM/ 30 VASSOURA PIACAVA
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500  DETERGENTES/700  PASTILHAS  SANIT/430
2018NE805011 1.458,80
DESINFETANTES
12 ACIDO MURIATICO (L)/10 BALDE 60L TAMPA/ 10
2018NE803530/
CESTO 100L TAMPA/100 BOM AR/250 FLANELA/12 1.438,74
2018NE803530 . ;
FOSFORO C/240 PALITOS /10 PAS
2018NE803531 | 400 SABAO EM PO 1KG 1.216,00
2018NE803099 200 AGUA MINERAL 976,00
2018NE800022 | 40 AGUA MINERAL 960,00
ENVELOPES PCT C/100 (10 BRANCO OFICIO; 10 KRAFT
2018NE801270 | SACO COMUM; 10 KRAFT NATURAL)/100 CORRETIVO 933,10
FITA/60 FITA TRANSPARENTE/80 CIPLES 8/0
2018NE803894 | 5 TONNERS IMPRESSORA SAMSUNG 798,65
25 PACOTES COM 08 ROLOS DE PAPEL HIGIENCICO
2018NE805010 699,50
FOLHA SIMPLES
2018NE803527 | 200 ALCOOL 1L 690,00
2018NE801267 | CANETAS (600 AZUL, 600 PRETA E 300 VERMELHAS) 681,00
2018NE803099 120 AGUAS DE 20L 585,60
PROT:110057{SM3564/2018}# /PARA CCJ - REFORCO DA
18NE800022. ENTREGA - CONF. SOLICITACAO
2018NE800022 552,00
DO SETOR.  AGUA MINERAL PGTO.
- CONF. PROG. DA UFPB. 153065152312018NE8&03297
12 FITA ADESIVA FINA/20 ENVELOPES KRAFT/150 COLA
2018NE805016 539,90
90G/50 CLIPE 8/0
100 FITA CREPE (50 ESTREITA; 50 LARGA)/30 ESTILETE
2018NE801275 A 537,30
LARGO/20 COLA INSTANTANEA
2018NE805013 | 50 CANETAS ROLLER BALL 519,50
2018NE803528 15 GARRAFAS TERMICAS 510,00
2018NE805485 20 PACOTES DE PAPEL TOALHA 510,00
2018NE805595 20 PACOTES DE PAPEL TOALHA 510,00
10 PAPEL ALMACO PCT C/100 / 20 LIVRO PROTOCOLO/
2018NE800294 15 TESOURA/3 GRAMPEADOR ATE 100FLS/ 1 ROLO 436,53
PAPEL AUTOADESIVO/25 PASTA CLASSIFICADORA
2018NE805020 100 ALCOOL 1L 345,00
2018NE801268 10 ENVELOPE KRAFT PCT C/250 336,00
2018NE803990 | 2 LAMPADAS PARA PROJETOR EPSON POWERLITE S10 330,00
TINTA  PINCEL QUADRO BRANCO/GRAMPEADOR
2018NE800297 321,00
PEQUENO
2018NE803788 | 2 TONNERS IMPRESSORA SAMSUNG 319,46
100 PINCEL PARA QUADRO AZUL/90 PINCEL PARA
2018NE805477 317,10
QUADRO PRETO/ 20 PINCEL PARA QUADRO VERDE
2018NE803524/ | 100 MULTIUSO (500ML)/20 BALDE 10L/50 PANO DE 31540
2018NE803524 PRATO ’
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2018NE801269 | 50 COLA BASTAO 249,50
PROT:110057{SM599/2018}# - cal
2018NE800298/ | ENTREGA NO ALMOXARIFADO CENTRAL ATE 30 DIAS 947 82
2018NE800298 | APOS O RECEBIMENTO DA NE PAGAT?2 CONF. ’
PROGRAMACAO DA UFPB PROC ORIGEM: 05000412017
2018NE805591 2 PAPEL CARBONO COM 100 FLS 36,18
2018NE805476 | 20 GARRAFOES DE AGUA (VAZIO) 235,80
2018NE805692 20 SOLUGAO LIMPADORA DE QUADRO BRANCO 226,80
50 PINCEL PARA QUADRO AZUL/100 PINCEL PARA
2018NE805479 226,50
QUADRO PRETO
2018NE801271 | 80 CLIPES 4/0 (CX C/100 UND) 222,40
20 FITA CREPE ESTREITA/ 20 FITA CREPE LARGA/20
2018NE805014 205,40
ESTILETE LARGO
50 PINCEL PARA QUADRO AZUL/50 PINCEL PARA
2018NE805397 196,30
QUADRO PRETO/ 30 PINCEL PARA QUADRO VERDE
2018NE801273 FITA ZEBRADA 180,20
40 ESCOVA SANITARIA/40 LIXEIRA TELADA/80 LUVAS
2018NE803525 172,80
(PAR)/100 PALHA DE ACO N22
2018NE801272 10 AGENDA TELEFONICA 170,00
2018NE803523 | 30 INSETICIDA AEROSOL 161,70
2018NE805484 | 20 ORGANIZADORES DE CABOS 160,00
2018NE805017 | 70 PARES DE LUVAP, M EG 151,20
35 PILHA AAA (C/2) / 7 GRAMPO PARA GRAMPEADOR
2018NE801276 . 148,34
26/06 / 10 MARCADOR PARA CD/100 LAPIS GRAFITE
2018NE801276 | 50 FITA ADESIVA TRANSP/30 REGUA 40 CM 139,50
2018NE805813 10 GRAMPEADCOCR 30 FLH 136,50
2018NE805018 | 50 CERAS LIQUIDAS 750ML 135,00
2018NE805483 | 50 CERAS LIQUIDAS 750ML 135,00
50 PINCEL PARA QUADRO PRETO/25 PARA QUADRO
2018NE805486 134,91
VERDE/ 3 PCT DE PAPEL ALMACO
3 AGENDA PERMANENTE /50 APONTADOR COLORIDO /
2018NE805593 131,51
3 BANDEJA DUPLA PARA DOCUMENTOS
2018NE803102 10 GARRAFOES DE AGUA MINERAL (VAZIO) 117,90
2018NE805815 10 SOLUGAO LIMPADORA DE QUADRO BRANCO 113,40
2 GRAMPEADOR 100 FLS /10 PORTA CLIPE / 3 TESOURA
2018NE805590 109,53
EM ACO INOX
100 CANETA AZUL / 40 CANETA PRETA / 100 CANETA
2018NE805596 107,80
VERMELHA
2018NE805012 20 VASSOURAS DE NYLON 106,00
2018NE805814 | 3 GRAMPEADOR 100 FLH 103,59
2018NE805481 | 5 CABOS HDMI 97,75
2018NE805594 | 5 AGENDA TELEFONICA /5 BLOCOS DE RECADO COM 4 95,00
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2018NE805480 10 PORTA-CLIPE / 15 PORTA-LAPIS 93,90
2018NE805488 | 5 BANDEJA DUPLA PARA DOCUMENTOS 91,75
2018NE805393 | 50 PINCEL PARA QUADRO VERMELHO 89,00
2018NE801899 | 5 AGENDA S/ANO S/DIA 79,10
2018NE805399 | 50 PINCEL PARA QUADRO AZUL 75,50
2018NE804374 | 05 CARIMBOS 58 X 22 MM 74,95
2018NE800360 | 5 FILTROS DE LINHA 73,65
2018NE805395 | 40 PINCEL PARA QUADRO VERMELHO 71,20
2018NE805019/

10 BALDES COM ALCA E 30 PANOS DE PRATO 69,40
2018NE805019
2018NE805391 | 30 PINCEL PARA QUADRO VERMELHO 53,40
2018NE805392 | 30 PINCEL PARA QUADRO VERMELHO 53,40
2018NE805015 22 FITA ADESIVA LARGA 42,90
2018NE805482 12 TESOURA EM ACO INOX 39,48
2018NE805478 | 20 CINTA ELASTICA PARA PROCESSO 30,40
2018NE805396 | 20 PINCEL PARA QUADRO VERDE 30,20
2018NE800296 | TINTA CARIMBO 24,45

10 GRAMPO 26.6 COM 1000 / 5 GRAMPO 26.6 COM
2018NE805733 23,00

5.000
2018NE801494 10 BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO (PCT C/4) 20,00
2018NE805690 | 25 MARCA TEXTO AMARELO 20,00
2018NE804122 20 CAIXAS DE GRAMPO 26/6 18,80

70 CORRETIVO LIQUIDO/10 ENVELOPE BRANCO PCT
2018NE801274 309,40

C/100

15 SUPORTE PARA FITA ADESIVA 12X23 / 15 SUPORTE
2018NE805691 303,75

PARA FITA ADESIVA 25X50
2018NE800089 | 5 GAS DE COZINHA 274,50
2018NE805693 10 GRAMPEADOR 30 FLH / 15 GRAMPO TRILHO COM 50 260,85

PROT:110057{SM3892/2018}# - ca

ENTREGA NO ALMOXARIFADO CENTRAL ATE 30 DIAS
2018NE803525 315,8

APOS O RECEBIMENTO DA NE PAGAT?2 CONF.

PROGRAMACAO DA UFPB PROC ORIGEM: 2017PR0O0053

PROT:110057{SM6473/2018}# - Ccdl

ENTREGA NO ALMOXARIFADO CENTRAL ATE 30 DIAS
2018NE805398

APOS O RECEBIMENTO DA NE PAGAT?2 CONF.

PROGRAMACAO DA UFPB PROC ORIGEM: 2017PR0O0041 285,91
2018NE800155 .

REMANEJAMENTO COMBUSTIVEL SULT 9.000,00
/2018NE800262

PROT:110057(31,08)# ANULACAO PARCIAL CONFORME

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DES PESA DE
2018NE803530

ACORDO COM PROC. ELETRONICO

N°23074.062411/2018-68 -31,08
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2018NE800298

PROT:110057(247,82)# /ANULACAO TOTAL CONFORME
PROCESSO N2 048.700/2018-54.

-240

2018NE800298

PROT:110057(247,82)# /ANULACAO TOTAL CONFORME
PROCESSO N2 048.700/2018-54.

-7,82

Saldo final (RS)

0,00

Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 339039

Saldo inicial (RS)

47571,35

2018NE800078

PREGAO 26/2017 - ITEM 87, RECARGA DE TONER
PARA MULTIFUNCIONAL, DESTINADO 0
CCJ(UNIDADES SANTA RITA, CENTRO E CAMPUS |,
CONFORME  AUTORIZACAO SUPERIOR.  PROC
ORIGEM: 2017PR00026

RS 4.000,00

2018NE800264

SERVICOS DE RECARGA DE TONER PARA
IMPRESSORA HP PARA ATENDER A DEMANDA DO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS/UFPB, CONFORME
AUTORIZACAO SUPERIOR. ITEM 58, PR26/2017.
PROC ORIGEM: 2017PR00026

RS 125,00

2018NE800342

PREGAO 26/2017 - ITEM 63, RECARGA DE TONER
IMPRESSORA HP PARA ATENDER A DEMANDA DA
BIBLIOTECA E DO  DEPARTAMENTO  DE
INFORMATICA DO CCJ/CAMPUS | EM 2018
CONFORME AUTORIZACAO SUPERIOR. PROC
ORIGEM: 20

RS 200,00

2018NE800523

PROT:110057{SM736/2018}# RECARGA DE TONNER
PARA ATENDER DEMANDA DO CCJ PROC ORIGEM:
2017PR0O0026

RS 125,00

2018NE801686

P.17/2017, ITENS 2,3,5,6 E 7 POR SERVICO DE
COPIAS EENCADERNACOES P/ATENDER AS 3
UNID.DO CCJ-CAMPUS |, STA.RITA E FACULDADE DO
CENTRO-, CONF.REQ 1404 E AUTORIZACAO
SUPERIOR. PROC ORIGEM: 201

RS 1.700,00

2018NE800114

EMPENHO REF. A CONFEC. E INSTALACAO DE
PERSIANAS VERTICAIS NO CENTRO DE CIENCIAS
JURIDICAS - UFPB. PROCESSO: 030875/2018-13.
PREG. 013/2017. 2018NC000165. PROC ORIGEM:
2017PR0O0013

RS 4.667,54

2018NE800294

INSTALACAO DE  PERSIANAS EM  ALGUNS
AMBIENTES NO DCJ DE SANTA RITA, CONFORME
PLANILHA DA FOLHA 03 DO PROCESSO
23074.049225/2018-33. PREGAO 13/2017.
2018NCO000 277. PROC ORIGEM: 2017PR0O0013

RS 12.872,12
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2018NE804313

PROT:110057{SM5087/2018}# PREGAO 26/2018 -
ITEM 2, PARA EVENTO DE DR. HONORIS CAUSA NA
FACULDADE DE DIREITO - CCJ, DIA 18/09/2018
CONFORME AUTORIZACAO SUPE-RIOR. PROC
ORIGEM: 2018PR00026 COFFEE BREAK

RS 1.220,00

2018NE804538

PROT:110057{SM5240/2018}# P.26/18, ITEM 1,
POR COFFEE BREAK P/COMEMORACAO DO DIA DO
SERVIDOR PUBLICO, A SER REALIZADO NO CCJ,
CAMPUS 1,25/10/18 AS 9:00H, NO AUDITORIO DA
REITORIA, CONF. REQ.5240/18 E AUT.SUPERIOR.
PROC ORIGEM: 2018

RS 969,00

2018NE804539

PROT:110057{SM5238/2018}# P.26/18, ITEM 1,
POR COFFEE BREAK P/COMEMORACAO DO DIA DO
SERVIDOR PUBLICO, A SER REALIZADO NO
DEPTO.DE CIENCIAS JURIDICAS, EM  STA.RITA, DIA
24/10/18  (9:00H), CONTATO:  3216-7630,
CONF.AUT.SUPERIOR. PROCO

RS 581,40

2018NE804650

PROT:110057{SM5331/2018}# PR 2/18 IT 16.
BOTON PARA COMEMORACAO DO DIA DO SER-
VIDOR PUBLICO, NO CCJ EM 25/10/2018 AS 09 HRS,
CONFORME AUTORIZACAO SUPERIOR. PROC
ORIGEM: 2018PR0O0002

RS 326,00

2018NE804729

PROT:110057{SM5378/2018}# P.2/2018, ITEM 16
POR BOTONS P/ COMEMORACAO DO DIA DO
SERVIDOR PUBLICO, A SER REALIZADO NO DEPTO
DO CCJ, EM STARITA ,DIA 30/10/18AS 9:00H-
CONTATO:3216-7630, CONF. AUTORIZACAO
SUPERIOR. PROC ORIGEM: 2018PR0O0

RS 326,00

2018NE804942

PROT:110057{SM5699/2018}# COFEE-BREAK PARA
CONFRATERNIZACAQO DOS SERVIDORES (DOCENTES
E TECNICO-ADMINISTRATIVOS) DO
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS JURIDICAS EM SANTA
RITA, DIA 12/12/2018, CONFORME REQUISICAO
5699/2018 CCJ. PROC ORIGEM: 2018

RS 581,40

2018NE804943

PROT:110057{SM5698/2018}# COFFEE-BREAK P/
CONFRATERNIZACAO DOS SERVIDORES (DO CENTES
E TECNICO-ADMINISTRATIVOS) DO CENTRO DE
CIENCIAS JURIDICAS EM JOAO PE -SSOA, DIA
11/12/2018, CONFORME REQUISICAO 5698/2018
CCJ. PROC ORIGEM: 2018PRO

RS 969,00

2018NE803662

INSCRICAO DE MARIA JOSE DA SILVA, MAT.SIAPE
3311747, NO CONSUB 2018, QUE OCOR-RERA
ENTRE 26 E 28/09/2018 EM SAO PAULO-SP,

RS 380,00
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CONFORME AUTORIZACAO SUPERIOR.
ORIGEM: 2018IN00254

PROC

INSCRICAO DE  HELOISA
MARQUES, MAT.SIAPE 3333035,

HELENA  BEZERRA
NO CONSUB

2018NE803663 2018EVENTO QUE OCORRERA ENTRE 26 E RS 380,00
28/09/2018 EM SAO PAULO-SP, CONFORME ’
AUTORIZA- CAO SUPERIOR. PROC ORIGEM:
2018IN00255
TAXA DE INSCRICAO DO SERVIDOR AMARANDO
FRANCISCO DANTAS JUNIOR, SIAPE 1729670,PARA
2018NE800894 PARTICIPAR DO XlII CONGRESSO ANPCONT, NO RS 700,00
PERIODO DE 09 A 12/06/2018 EM JOAO PESSOA/PB ’
- REQUISICAO 74/2018/CCl. PROC ORIGEM:
2018IN0O0068
HOSPEDAGEM E  ALIMENTACAO DO  CdJ,
2018NE800105 CONFORME PROC N9 010055/2018-05, MEMO
10/2018 E AUTORIZACAO SUPERIOR. PROC R 3.382,00
ORIGEM: 05000182016
VALOR EMPENHADO EM FACE DE DESPESAS COM
HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO DO CCJ, CON-
2018NE800105 FORME PROC N2 010055/2018-05, MEMO 10/2018 RS 1.318,00
E AUTORIZACAO SUPERIOR. PROC ORIGEM:
05000182016
11083028100000000 | REMANEJAMENTO DE CREDITO PARA ATENDER O
339039 PROCESSO 060500/2018-15 CONFORME AUTO-
R$ 10.976,92
150657N0000G1913 | RIZACAO SUPERIOR.
N
11083028100000000 | ESTORNO POR ENCERRAMENTO DE EXERCICIO.
339039
RS 1.177,97
150657N0000G1913
N
Saldo final (RS) 594,00
DIARIAS — PESSOA CIVIL 339014
Saldo inicial (RS) 24.159,78
PROC 000138/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
000138/18 P/ PGTO. DE 3.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
2018NE00012214 796,76
EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
09/03/2018 A 12/03/2018.
PROC 001370/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
2018NE00012214 879,00

001370/18 P/ PGTO. DE 5.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
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EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
20/08/2018 A 26/08/2018.

2018NE00012214

PROC 001401/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
001401/18 P/ PGTO. DE 8.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
26/08/2018 A 03/09/2018.

1.379,58

2018NE00012214

PROC 001740/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
001740/18 P/ PGTO. DE 4.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
25/09/2018 A 29/09/2018.

967,52

2018NE00012214

PROC 001738/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
001738/18 P/ PGTO. DE 4.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
25/09/2018 A 29/09/2018.

967,52

2018NE00012214

PROC 001370/18-1C DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
001370/18-1C P/ PGTO. DE 6.5 DIARIA(S) REF. A
VIAGEM EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
20/08/2018 A 26/08/2018.

224,2

2018NE00012214

PROC 001370/18-2C DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
001370/18-2C P/ PGTO. DE 6.5 DIARIA(S) REF. A
VIAGEM EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
20/08/2018 A 26/08/2018.

190,00

2018NE00012214

PROC 001370/18-3C DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
001370/18-3C P/ PGTO. DE 6.5 DIARIA(S) REF. A
VIAGEM EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
20/08/2018 A 26/08/2018.

47,20

2018NE00012214

PROC 002539/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
002539/18 P/ PGTO. DE 4.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
29/10/2018 A 02/11/2018.

872,52

2018NE00012214

PROC 003030/18 DOC GERADO PELO SCDP. PCDP
003030/18 P/ PGTO. DE 2.5 DIARIA(S) REF. A VIAGEM
EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO DE
07/11/2018 A 09/11/2018.

525,97

2018NE00012214

ANULACAO PARCIAL DO 2018NE000122 DIARIAS
PESSOAL CIVIL, PARA REMANEJAMENTO D CREDITO
CONFORME MEMO N¢ 38/2018/CCJ, PROCESSO N2
024537/2018-34.

RS 10.000,00

2018NE00012214

ANULACAO TOTAL DO 2018NE000122, POR
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO/2018, CCJ.

RS 7.309,51

Saldo final (RS)

0,00
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Saldo inicial (RS) 16.832,52
EMPENHO INICIAL PARA COMPRA DIRETA DE
PASSAGENS AEREAS DO CCJ, PARA CUSTEAR
2018NE80021601 2.684,42
DESPESAS DO EXERCICIO 2018. PROC ORIGEM:
2014INO0O001
VALOR REFORCADO AO EMPENHO NE 800216 PARA
ATENDER DEMANDA DE PASSAGENS AEREAS PARA O
2018NE80021601 10.000,00
CCJ. CONFORME ND 000496 E AUTORIZACAO
SUPERIOR.
VALOR EMPENHADO PARA ATENDER DEMANDA COM
PASSAGENS AEREAS P/ CCJ RECURSOS PROPRIOS
ARRECADADQOS DE TAXA DE INSCRICAQO Il SIMPQOSIO
2018NE80226901 4.148,10
DE DIREITO AMBIENTAL/DCJ/ CCJ. CONFORME
AUTORIZACAO SUPERIOR, ND655 E PROC. N2
055912/2017-15. PROCORI
Saldo final (RS) 0,00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FISICA 339036
Saldo inicial (RS) RS 14764,31
REMANEJAMENTO DE CREDITO P/ATENDER
1108302810000000033 PROC.N2 030638/2018-44, REF.PAGAMENTO DE 5 000.00
9036150657N0000G1913N | DIARIAS A COLABORADOR EVENTUAL DO CCJ, ' ’
CONFORME AUTORIZACAO SUPERIOR.
REMANEJAMENTO DE CREDITO PARA ATENDER
110830281000000003390
O PROCESSO 060500/2018-15 CONFORME 12.764,31
36150657N0000G1913N
AUTORIZACAO SUPERIOR.
REMANEJAMENTO DE CREDITO
110830286502624003390 | PROC.067327/2018-31 PARA DESPESAS COM 742 50
36150657N0000G1913N SERV.TERC. PESSOA FISICA DO CCJ. CONFORME ’
AUTORIZACAO SUPERIOR
Saldo final (RS) 742,50

SERVIGOS DE TEC. INFO E COMUNICAGAO - PJ 339040

Saldo inicial (RS)

RS 100.000,00
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VALOR QUE SE EMPENHA PARA FAZER FACE A
AQUISICAO DE ASSINATURA DA BASE DE DADOS
VIRTUAL EVOLUTION PELO PERIODO DE 36 MESES EM

2018NE80012106 100.000,00
LIMITE DE ACESSO CONFORME O CONTIDO NO
PROCESSO NR23074.072564/2018-13 PAD 101/2018.
PROC ORIGEM: 2018INO0OO
Saldo final (RS) RS 0,00
Equipamentos e Material Permanente - 449052
Saldo inicial (RS) 318239,90
MATERIAL PERMANENTE — RS 18424,50
2018NE80272706 4 TELEFONES SEM FIO 292,72
2018NE80272506 3 TELEFONES SEM FIO 219,54
2018NE80272606 3 TELEFONES SEM FIO 219,54
2018NE80314112 2 BOTIJAO DE GAS (VAZIO) 313,34
2018NE80338634 7 GELAGUAS 3.006,36
2018NE80335942 2 CLAVICULARIOS PARA 100 CHAVES 639,98
2018NE80353332 1 GUILHOTINA 256,90
2018NE80416342 02 SUPORTES DE PAREDE PARA TV 200,00
2018NE80416633 MESA AUDIO 12 CANAIS 1.036,94
5018NES0492 148 01 CARRO PARA TRANSPORTE DE CARGA ESTILO 629,90
PLATAFORMA
2018NE80502130 2 NOBREAK DE 3KVA 8.240,00
2018NE80504612 1 ESCADA ARTICULADA 396,40
2018NE80504712 1 ESCADA ARTICULADA 396,40
2018NE80509342 5 SUPORTE DE TETO PARA PROJETOR 660,00
2018NE80573542 5 SUPORTE DE TETO PARA PROJETOR 660,00
2018NE80547433 MESA AUDIO 12 CANAIS 1.036,94
2018NE80575106 3 TELEFONES SEM FIO 219,54
2018NE80011418 AQUIS.ACERVO BIBLIOG.CCJ - SANTA RITA. 100.000,00
2018NE80011318/20 | AQUISICAO ACERVO BIBLIOGRAFICO PARA O CCJ.
18NE80011118 100.000,00
2018NE80010642 CONTRAT.ASSINAT.VLEX BIBLIOT.VIRTUAL. 95.110,64
VALOR QUE SE EMPENHA PARA FAZER FACE A AQUISICAO
DE MOBILIARIO E EQUIPAMENTOS PARA USO NA
5018NES0010634 BIBLIOTECA DO DCJ SANTA RITA E BIBLIOTECA CENTRAL. 4.704,76
CONFORME 0 CONTIDO NO PROCESSO
23074.074927/2018-55. PAD 89/2018. PROC ORIGEM:
05000012018
Saldo final (RS) RS 0,00
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7.3 EXECUC/'S\O ORCAM ENTARIA —2019
7.3.1 Recursos totais do Centro

e Total de recursos de custeio: RS 122.496,68
RS 6.517,40 = compras realizadas antes da divisdo orcamentéria®
RS 115.979,28 = recursos distribuidos entre as unidades
(JP=RS575.386,52; SR = R540.592,76)
e Total de recursos de capital: RS 4.614,99
(JP =R52.999,74; SR = RS1.615,25)

7.3.2 Distribuicdo total dos recursos
7.3.2.1 Recursos utilizados antes da reparticdo orcamentdria

PI M0O0O00G19CIN — CCJ Unidade Jodo Pessoa

339030 - Material de consumo 2.039,90
339039 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica 1.487,50
339040 - Servicos de tecnologia 2.990,00

7.3.2.2 Recursos distribuidos entre as unidades Jodo Pessoa e Santa Rita (execugdo orcamentdria
independente)

Pl MOOOOG19CJN — CCJ Unidade Jodo Pessoa

339014 - Diarias pessoal civil 6.060,60
339030 - Material de consumo 23.169,13
339033 - Passagens e despesas com locomocdo 6.060,60
339039 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica 40.096,19
449052 - Equipamentos e material permanente 2.999,74

PI MOOOOG19CIN — DCJ Santa Rita

339014 - Diarias pessoal civil 3.263,40
339030 - Material de consumo 12.475,69
339033 - Passagens e despesas com locomocgado 3.263,40
339039 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica 21.590,27
449052 - Equipamentos e material permanente 1.615,25

1 Em 2019 o Centro n3o possuia Pl destinado para execucdo orcamentéria das despesas de Santa Rita, o
qual sé foi criado em 2020, porém, em 13 de maio de 2019 todo recurso disponivel no Centro foi
distribuido na proporgdo 65% para Jodo Pessoa (unidade SEDE e Faculdade de Direito) e 35% para Santa
Rita. De igual modo, os recursos recebidos apods a divisdo também foram distribuidos na mesma
proporgdo. Assim sendo, mesmo utilizando um unico PI, a execugdo passou a ser realizada de maneira
independente pelas unidades Jodo Pessoa e Santa Rita, conferindo maior autonomia para aquisicao de
bens de consumo e permanente e contratacdo de servigcos, conforme a necessidade de cada local.
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7.3.3 Detalhamento da execug¢do orcamentaria

7.3.3.1 Execugdo Orgamentdria antes da reparticdo orcamentdria

Material de Consumo

Saldo inicial (RS) 2.039,90
Empenho/ano | Descricdo Valor (RS)
800076/2019 | 100 Aguas minerais de 20L - 488,00
800073/2019 | 1 Gas de cozinha 13KG -54,90

240 Pincéis para quadro branco, cor azul
800365/2019 | 240 Pincéis para quadro branco, cor preto -1.497,00
240 Pincéis para quadro branco, cor vermelho

Saldo final (RS) 0,00
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo inicial (RS) 1.487,50
Empenho/ano | Descricdo Valor (RS)
800614/2019 | Cépias monocromaticas e encadernacdes -1.487,50
Saldo final (RS) 0,00
Servigos de Tecnologia
Saldo inicial (RS) 2.990,00
Empenho/ano | Descricdo Valor (RS)
800786/2019 | 46 Recargas de tonner impressora Samsung M4070FR - 2.990,00
Saldo final (RS) 0,00

7.3.3.2 Execugdo Orgcamentdria Jodo Pessoa (pds reparticdo orcamentdria)

Didrias Pessoal Civil
Saldo inicial (RS) 6.060,60
Empenho/ano | Descricdo Valor (RS)

Transferéncia de recursos para CCHLA para pagamento de -940.00
didrias — Colaboracdo com realizacdo de evento ’

Complemento de diaria paga por Santa Rita -491,17
Remanejamento para Material de Consumo -4.629,43

Saldo final (RS) 0,00
Material de Consumo
Saldo inicial (RS) 23.169,13
Empenho/ano ‘ Descricdo Valor (RS)
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800846/2019 | 6 Botijdes de gas de cozinha 13kg (recarga) - 445,74
801249/2019 | 300 Aguas minerais 20L - 1.464,00
801276/2019 | 100 Ceras liquidas - 270,00
801277/2019 | 35 Desodorizadores de ambiente - 207,90
801306/2019 | 10 Querosenes (1L) - 90,00
801292/2019 | 100 Desinfetantes Pinho 500ml| - 129,00
801278/2019 | 125 Pct de Copo descartavel 180ml (pct ¢/ 100 und) - 300,00
801279/2019 | 3 Garrafas térmicas de 1L - 102,00
801280/2019 | 7 Lixeiras teladas -19,18
801281/2019 | 10 Rodos de aluminio 60cm - 350,00
801304/2019 | 10 Toalhas de mio - 35,00
801556/2019 | 60 Aguas minerais 20L - 292,80
801555/2019 | 60 Aguas minerais 20L - 292,80
801798/2019 | Carimbos funcionais - 119,68
Remanejamento de recurso para Combustivel - 520,00
802057/2019 | 435 Aguas minerais 20L - 1.140,00
802663/2019 | 4 Adaptadores/conectores HDMI/VGA -99,12
802662/2019 | 2 Cabos padrdo HDMI 2.0 10m - 78,64
802661/2019 | 10 Mouses USB - 68,00
802660/2019 | 3 Pct pilha recarregével AA ¢/04 und - 81,75
802659/2019 | 10 Teclados USB - 155,00
803922/2019 | 15 Display marcadores de assento - 180,00
50 Pastas ¢/ abas e elastico cor azul
803920/2019 . -122,00
50 Pastas ¢/ abas e elastico cor preta
803917/2019 | 20 Sacos de lixo 100L (pct com 100 und) - 298,80
804163/2019 | 50 Organizadores de cabo - 448,50
804164/2019 | 10 Dispenseres de papel higiénico (roldo) -1.249,90
10 Barbantes de algodao
36 Grampeadores de mesa
12 Caixas de grampo 26/6
804168/2019 . -2.896,72
2 Pct de papel filifold
30 Pilhas AA ¢/2 und
10 Colas PVA 500g
804169/2019 | 1 Caixa térmica - 240,00
100 Clips de plastico
804172/2019 . . -461,00
30 Fitas adesivas dupla face
804171/2019 | 50 Fitas adesivas transparentes -22,50
3 Grampeador para 100f
804049/2019 | 15 Grampeadores tipo alicate -467,22
10 Pct de grampo trilho
804166/2019 10 Livros de ata com 200 folhas 23970

10 Livros de ata com 100 folahs
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20 Pastas com abas, plastico, 4cm (cristal)

20 Pastas com abas, plastico (cristal)

804165/2019 . . -198,45
15 Caixa plasticas de 5L

804167/2019 | 2 Caixas de pasta suspensa - 68,00
10 Pedestais para corrente de pldstico

804110/2019 o . -379,90
4 Placas sinalizadoras de chao molhado
30 Pilhas AAA (pct ¢/2 und)

804104/2019 | 50 Prendedores de papel 19mm -234,16
12 Tesouras de 7

804388/2019 | 50 Prendedores de papel 32mm - 210,50

804389/2019 | 50 Prendedores de papel 51mm - 597,00

804390/2019 | 40 Sacos de lixo 15L (pct com 100 und) - 228,00

804391/2019 | 20 Sacos de lixo 50L (pct com 100 und) - 282,80
15 Agendas permanentes

804382/2019 | 5 Bandejas de acrilico - 440,85
200 Canetas de cor azul

804376/2019 | 60 Canetas tipo marca texto, cor amarelo -41,40

805250/2019 | 65 Extratores de grampo -53,95

804378/2019 | 24 Fitas adesivas transparente larga - 54,96

804372/2019 | 2 Caixas de etiqueta para livro - 700,00

804370/2019 | 10 Teclados USB - 155,00

804395/2019 | 5 Pacotes de papel kraft - 278,80
50 Luvas cirurgicas (par)

804646/2019 | 10 Caixas de touca descartavel - 152,40
4 Pacotes de avental longo descartavel

804366/2019 | 200 Sapatilhas descartaveis - 20,00

804355/2019 | 15 Caixas organizadoras de 65L -1.440,00
Repasse moveis da copa -1.225,00

804645/2019 | 10 Toner para impressora Samsung - 598,50

805249/2019 | 6 Adaptadores/conectores HDMI/VGA - 148,68

805248/2019 > Cabos HDMI com 5Sm - 222,96
2 Cabos HDMI com 10m

805247/2019 | 2 Cartdes de memodria 32Gb - 234,00

805246/2019 | 5 Filtros de linha - 84,45

805245/2019 | 10 Pendrives 16Gb 356,50
10 Pendrives 32Gb
Crédito recebido de “Diarias Pessoal Civil” +4.629,43
Crédito recebido de “Passagens despesas com locomoc¢do” +4.459,96

Saldo final (RS) 10.965,31

Passagens e Despesas com Locomogado
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Saldo inicial (RS) 6.060,60
Empenho/ano | Descri¢do Valor (RS)
Transferéncia de recursos para CCHLA para pagamento de 180.00
passagens — Colaboracdo com realizacdo de evento ’
Passagens servidor Pedro Felipe -1.420,64
Remanejamento para Material de Consumo -4.459,96
Saldo final (RS) 0,00
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo inicial (RS) 40.096,19
Empenho/ano | Descri¢do Valor (RS)
800840/2019 | Mestre de cerimonias para Colagdo de grau - 364,00
Transferéncia de recursos para CCHLA — Colaboracdo com 480,00
realizagdo de evento ’
Remanejamento de recursos para manutencao de aparelhos de
ar condicionado ~4.799,16
Remanejamento de recursos para manutencdo do tacografo da 208,00
Van
Remanejamento de recursos para instalacdo de aparelhos de ar
condicionado -1835,33
Remanejamento de recursos para instalacdo de aparelhos de ar
condicionado -1.400,00
Remanejamento de recursos para manutencao dos veiculos -1.300,00
Remanejamento de recursos para abastecimento dos veiculos - 520,00
Remanejamento de recursos para manutencgdo dos veiculos -5.200,00
Remanejamento de recursos para abastecimento dos veiculos -5.200,00
100 Coffees Breaks para evento do Dia do Servidor - 940,00
100 Coffees Breaks para evento de encerramento das atividades - 940,00
Remanejamento de recursos para aquisicao de lampadas de LED - 8.704,00
e calhas para todo o CCJ Sede
Manutencdo do sistema antifurto da biblioteca -4.585,00
Saldo final (RS) 3.617,70
Equipamentos e Material Permanente
Saldo inicial (RS) 2.999,74
Empenho/ano | Descrigdo Valor (RS)
804337/2019 | 1 Desumidificador - 640,00
804334/2019 | 1 Fogdo 4 bocas - 645,00
804333/2019 | 1 Microondas 30L - 490,25
804327/2019 | 1 Fragmentadora de papel - 667,00
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804661/2019 | 1 Lavadora de pressdo - 500,00
Repasse de recurso para CCJ Santa Rita - 45,00
Saldo final (RS) 12,49

7.4 EXECUCAO ORCAM ENTARIA — 2020
7.4.1 Recursos totais do centro

Recursos totais do Centro, incluindo unidade DCJ em Santa Rita.
e Total de recursos de custeio: R$ 129.551,77

(JP=RS592.194,08; SR =RS 37.357,69)
e Total de recursos de capital: RS 108.489,55

(JP = RS 14.988,82; SR = RS 8.076,23; Suplemento para carteiras: RS 85.424,50)

Pl MOOOOG19CJN — CCJ Unidade Jodo Pessoa

339030 - Material de consumo 14.474,57
339039 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica 77.247,33
339040 - Servicos de tecnologia da informacdo e comunicacdo - PJ 472,18
449052 - Equipamentos e material permanente 14.988,82
449052 - Equipamentos e material permanente (suplemento para carteiras) 85.424,50
Pl MOOOOG190JN — DCJ Santa Rita
339030 - Material de consumo 31.152,35
339039 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica 2.690,00
339040 - Servicos de tecnologia da informacdo e comunicacgdo - PJ 3.515,34
449052 - Equipamentos e material permanente 8.076,23
Pl VOOOONO1EJN — Estagiarios (5)
339036 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica (bolsa) 43.328,90
339049 - Auxilio-transporte 12.090,00
7.4.2 Detalhamento da execuc¢do orcamentdria — Jodo Pessoa
Material de Consumo
Saldo inicial (RS) 14.474,57
Empenho/ano | Descricdo Valor (RS)
Remanejamento SULT combustivel - 650,00
801327/2020 | 20 Barbantes em algodao cru - 85,60
801328/2020 | 70 Pct ¢/100 sacos de lixo 30| - 630,00
20 Agendas permanentes
801329/2020 | 10 Bandejas dupla de acrilico - 756,10
500 Canetas de cor azul
801330/2020 | 20 Bandeja simples de acrilico - 169,00
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40 Pct ¢/4 post-it

801331/2020 -117,70
30 Extratores de grampo
801332/2020 | 130 Borrachas brancas (vinil) - 62,40
801333/2020 | 250 Canetas de cor preta - 140,00
801334/2020 | 24 Fitas adesivas transparentes largas - 54,96
48 Canetas tipo marca texto cor amarelo
801339/2020 . -49,92
24 Canetas tipo marca texto cor verde
801340/2020 | 48 Fitas adesivas 24mm x 50mm -59,52
801901/2020 | 300 Aguas minerais de 20L -1.500,00
12 Lixeiras teladas
802145/2020 - 106,80
36 Luvas tam. M (par)
802146/2020 | 39 Pct. de papel toalha - 824,85
802147/2020 | 120 Flanelas - 126,00
802148/2020 | 24 Acidos muriaticos (1L) - 70,56
802149/2020 | 10 Dispenser para alcool gel - 225,00
78 Cera liquidas (1L)
802150/2020 10 Dispenser para pape! tothNa 122733
20 Pct. ¢/ 8 und papel hig (roldo)
9 Rodos 40cm
802151/2020 | 15 Panos de prato -19,20
802152/2020 | 100 Desodorizadores de ambiente aerossol (Bom ar) - 610,00
200 Desinfetantes (2L)
10 Detergentes (5L)
802196/2020 | 24 Lustra mdveis (200ml) - 766,84
6 Luvas cano curto tam. G (par)
8 Sabdes de coco ¢/5 unidades
24 Esponjas de 13 de aco ¢/8und
7 Caixas de fésforo ¢/240 palitos
802197/2020 | 50 Pct. de guardanapo - 165,35
8 Sab3o em barra ¢/5 unidades
12 Vassouras de nylon
802198/2020 | 15 Sabonetes liquidos antimicrobianos (5L) - 168,60
802199/2020 | 18 Vassoura de piacava - 99,00
802969/2020 | 20 Oculos de protecao individual -43,80
803163/2020 | 256 Caixas de mascara descartavel ¢/50 und -5.744 .64
Saldo final (RS) 1,40
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo inicial (RS) 77.247,33
Remanejamento manutenc¢ao Peugeot - 270,00
Remanejamento manutencdo predial SINFRA - 50.000,00
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\ Saldo final (RS) 26.977,332

Equipamentos e Material Permanente

Saldo inicial (RS) 14.988,82
Suplemento (RS) 85.424,50
Empenho/ano | Descricdo Valor (RS)
800797/2020 | 1 Aparelho de ar condicionado split 30.000 btus - 3.000,00
800798/2020 | 16 Cadeiras fixas sem braco (patio) -1.519,04
800799/2020 | 4 Cadeiras fixas sem braco (patio) -379,76
800800/2020 | 1 Cadeira com rodizio e bragos - 405,00
800801/2020 | 1 Caixa para periddicos fundo fechado -39,99
801868/2020 | 573 Carteiras escolares (comum) (88 und SR) -74.776,50
801869/2020 | 15 Carteiras escolares (obeso) (12 und SR) -7.260,00
801902/2020 | 7 Carteiras escolares (obeso) - 3.388,00
802142/2020 | 8 Quadros escolares 3x1,20 -3.015,923
802143/2020 | 2 Quadros escolares 3x1,20 - 753,984
802469/2020 | 5 Estantes de aco c¢/6 prateleiras (almoxarifado) -1.074,50
803028/2020 | 1 Armério de aco 2 portas de abrir (almoxarifado) - 503,00
11 Cadeira fixa baixa (salas de aula p/professor)
802968/2020 | 1 Cadeira presidente (gestdo ADM — saude) -5.110,00
3 Cadeira giratéria com braco (1 para Direito da Gente)
Saldo final (RS) 4,23

Estagiarios (5 bolsas — 11 meses) (valor mensal: 787,98 + 220,00)

Saldo inicial — Bolsa 43.328,90

Saldo inicial — auxilio-transporte 12.090,00

2 Remanejamentos solicitados: R$10.000,00 (dez mil reais) para a SULT, para custear despesas com
manutencdo e abastecimento de veiculos — ndo realizado; RS 6.977,33 (seis mil, novecentos e setenta e
sete reais e trinta e trés centavos) — n3o realizado; e R$60.000,00 (sessenta mil reais) para a SINFRA —
remanejado apenas R$50.000,00 (cinquenta mil reais).
3 Realizada no PI Santa Rita para ajustar requisicdes anteriores; saldo pré SR: RS 58,39;
4 Erro da CODEOR ao realizar o empenho no PI SR; saldo pré SR: RS 753,98;

Saldo remanescente em favor de Santa Rita para 2021: RS 812,37.
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SETOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Faculdade de Direito
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UFPB/CCJ/DIRECAO DE CENTRO
SETOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - FACULDADE
RELATORIO DE GESTAO

Identificacdo

NOME: ALISSON GOMES DA SILVA (alissongomes@ccj.ufpb.br)
SIAPE: 1329986

UNIDADE: CCJ / NPJ / FACULDADE DE DIREITO

SIGLA: CCJ - SGAF

CODIGO:11.01.46.01.02

-Atribuigoes do setor

Criacdo, recebimento, analise, acompanhamento, envio e arquivamento de
processos e documentos via SIPAC;

Andlise e encaminhamento dos processos relacionados ao setor;
Acompanhamento dos e-mails enviados para o setor;

Troca de mensagens, por meio do WhatsApp e outros setores da SINFRA.

Acompanhamento e documentac¢do de convénios celebrados entre o nucleo de
pratica juridica e outras instituicGes de interesse juridico do estado

-Principais atividades desenvolvidas e resultados alcan¢ados

Celebragdo de convénio entre a UFPB/CCJ/NPJ e a defensoria publica

Processo: 23074.075970/2017-57 (aberto em 11/2017)

Firmado em 30 de abril de 2020 (concluido)

Revisdo do telhado da FACULDADE DE DIREITO - CCJ \ CENTRO

Processo 23074.027935/2019-93 (aberto 05/2019)

Concluido em 09 de julho de 2019

Aquisicdo de caixa d'agua para faculdade de direito por dispensa de licitacao
Processo: 23074.019171/2018-81 (aberto em 03/2018)

Concluido em 09 de julho de 2019
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Relégio da torre da faculdade de direito (remocdo dos vidros) processo
23074.014967/2020-63 (aberto em 03/2020)
Concluido em 07 de abril 2020

em andamento

Instalacdo de corrimdes na faculdade de direito — processo: 23074.037365/2016-
05

Restauracdo ou troca das janelas, portas, piso de madeira da faculdade de
direito-CCJ no edital 01/2020 da SINFRA

Recolhimento de materiais inserviveis — processo: 23074.001174/2020-91
Avaliacdo ao prédio da faculdade de direito (centro), para instalacdo de
condicionadores de ar — processo: 23074.011048/2020-49

Escada que da acesso ao relégio da torre (oxidando) / processo
23074.064743/2020-4

Substituicdo dos vidros (antigos) que compdem o reldgio por novos vidros /
processo: 23074.064761/2020-45

Solicitamos retirada das infiltragdes do CCJ - faculdade de direito / prédio
histérico - processo 23074.064840/2020-46

Preenchimento e elaboragdao do documento de formalizacdo da demanda

referente ao edital 01\2020 da SINFRA;

IDENTIFICACAO

e NOME: PETRONIO DA SILVA BRANDAO

e SIAPE: 331286

e UNIDADE: CCJ/ NPJ / FACULDADE DE DIREITO
e SIGLA: CCJ - SGAF

e CODIG0:11.01.46.01.02

-Atribuigoes do setor

Acompanhamento de processos e causas pertinentes ao setor da pratica
trabalhista

Acompanhamento de tramitacdo de processos referentes ao nucleo de pratica
juridica

Acompanhamento e documentagao de convénios celebrados entre o nucleo de
pratica juridica e outras instituicdes de interesse juridico do estado
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Assessoramento de discentes e docentes que procurem o setor
Manutencgdo e arquivo de documentos pertinentes ao setor
Recebimento de processos administrativos pertinentes ao setor

-Principais atividades desenvolvidas e resultados alcangados

Atendemos as pessoas carentes (externas a instituicdo) que buscam justica
gratuita, encaminhando-as aos discentes estagiarios de pratica juridica para
elaboracdo de processos judiciais, administrativos e extrajudiciais
Encaminhamos pessoas carentes (externas a instituicdo) que procuram o setor
de prética juridica para serem atendidas em 6rgaos extrajudiciais como PROCON
e demais 6rgaos administrativos, devidamente orientadas por servidores do
setor e acompanhadas por estagidrios de pratica juridica

Atendemos as pessoas carentes que buscam saber do resultado dos processos
que deram entrada anteriormente por meio do setor, processos estes que
continuam em tramitagao

Atendemos discentes estagidrios de pratica juridica dando suporte de
informagcdes em processos administrativos do PROCON dentre outros orgdos

judiciais e extrajudiciais

Orientamos os estagidrios de pratica juridica na organizacdo das pastas
individuais do estdgio, quanto ao arquivamento das pecgas processuais indicados
pelos docentes das respectivas disciplinas de pratica juridica

IDENTIFICACAO

e NOME: JOANA D ARC PEDRO DA SILVA MENDES
e SIAPE: 336756

e UNIDADE: CCJ/ NPJ / FACULDADE DE DIREITO

e CODIGO:11.01.46.01.02

-Atribuigdes do setor

Acompanhamento de processos e causas pertinentes ao setor da pratica
trabalhista

Acompanhamento de tramitacdo de processos referentes ao nucleo de pratica
juridica

Acompanhamento e documentagao de convénios celebrados entre o nucleo de

pratica juridica e outras instituicdes de interesse juridico do estado

Assessoramento de discentes e docentes que procurem o setor

Manutencgdo e arquivo de documentos pertinentes ao setor
Recebimento de processos administrativos pertinentes ao setor

Juridicas Bairro: Castelo Branco - Jodo Pessoa/PB - Brasil
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-Principais atividades desenvolvidas e resultados alcangados

Atendemos as pessoas carentes (externas a instituicdo) que buscam justica
gratuita, encaminhando-as aos discentes estagidrios de pratica juridica para
elaboragdo de processos judiciais, administrativos e extrajudiciais
Encaminhamos pessoas carentes (externas a instituicdo) que procuram o setor
de pratica juridica para serem atendidas em drgdos extrajudiciais como PROCON
e demais 6rgdos administrativos, devidamente orientadas por servidores do
setor e acompanhadas por estagiarios de pratica juridica

Atendemos as pessoas carentes que buscam saber do resultado dos processos
que deram entrada anteriormente por meio do setor, processos estes que
continuam em tramitacao

Atendemos discentes estagidrios de pratica juridica dando suporte de
informagdes em processos administrativos do PROCON dentre outros 6rgaos
judiciais e extrajudiciais

Orientamos os estagidrios de pratica juridica na organizacdo das pastas
individuais do estdgio, quanto ao arquivamento das pecas processuais indicados
pelos docentes das respectivas disciplinas de pratica juridica

IDENTIFICACAO

e NOME: GILMA AMORIM COSTA

e SIAPE: 336862 -

e UNIDADE: CCJ/ NPJ / FACULDADE DE DIREITO
e CODIGO:11.01.46.01.02

-Atribuigdes do setor

Acompanhamento de processos e causas pertinentes ao setor da pratica
trabalhista

Acompanhamento de tramitac¢do de processos referentes ao nucleo de pratica
juridica

Acompanhamento e documentac¢do de convénios celebrados entre o nucleo de
pratica juridica e outras instituicGes de interesse juridico do estado
Assessoramento de discentes e docentes que procurem o setor

Manutencdo e arquivo de documentos pertinentes ao setor

Recebimento de processos administrativos pertinentes ao setor

-Principais atividades desenvolvidas e resultados alcangados
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Atendemos as pessoas carentes (externas a instituicdo) que buscam justica
gratuita, encaminhando-as aos discentes estagiarios de pratica juridica para
elaboracdo de processos judiciais, administrativos e extrajudiciais
Encaminhamos pessoas carentes (externas a instituicdo) que procuram o setor
de pratica juridica para serem atendidas em drgdos extrajudiciais como PROCON
e demais 6rgdos administrativos, devidamente orientadas por servidores do
setor e acompanhadas por estagiarios de pratica juridica

Atendemos as pessoas carentes que buscam saber do resultado dos processos
que deram entrada anteriormente por meio do setor, processos estes que
continuam em tramitagao

Atendemos discentes estagidrios de pratica juridica dando suporte de
informagdes em processos administrativos do PROCON dentre outros 6rgaos
judiciais e extrajudiciais

Orientamos os estagidrios de pratica juridica na organizagdo das pastas
individuais do estagio, quanto ao arquivamento das pecgas processuais indicados
pelos docentes das respectivas disciplinas de pratica juridica
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SETOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA
Santa Rita
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UFPB/CCJ/DIRECAO DE CENTRO
SETOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA — SANTA RITA
RELATORIO DE GESTAO
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Consideragoes Iniciais

A criacdo e instalagdo do setor da Gestdo Administrativa e Financeira de Santa Rita (SGAFSR), no
Departamento de Ciéncias Juridicas (DCJ), ocorreu em outubro de 2017 e, de inicio, contou com dois
servidores em seu quadro funcional. No ano seguinte, o setor recebeu um novo servidor.

Ja no ano de 2019 é importante destacar que foi acordada a divisdo do or¢camento total do
Centro de Ciéncias Juridicas (CCJ), entre a Gestdo do CCJ Jodo Pessoa e a Gestdo do CCJ Santa Rita,
ambos com a concordancia da Dire¢do de Centro. Desse modo, o orgamento ficou dividido entre 65%
e 35%, entre Jodo Pessoa e Santa Rita, respectivamente.

Cabe salientar que, no ano de 2019, os outros setores administrativos e académicos que
compdem a estrutura do CCJ Santa Rita (biblioteca, coordenacdo e departamento) comegaram a
demandar a necessidade de a gestdo ficar disponivel em todos os horarios de funcionamento do
prédio.

Devido a esse fator, houve a caréncia de mais um servidor para compor a estrutura da gestdo.
Com isso, em dezembro de 2019, houve a adi¢cdo de mais um servidor para compor o quadro de
servidores da gestdo. Ainda nesse ano, a Gestao do CCJ Santa Rita, com apoio da Gestao Joao Pessoa
e Diregao de Centro, conquistou a criagao da sua unidade de localizagdo no Sistema Integrado de
Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC), no qual se apresenta da seguinte forma: CCJ - Setor
de Gestdo Administrativa e Financeira de Santa Rita (11.00.57.02).

Em 2020, houve a separag¢do da execugao or¢camentadria de fato, pois foi criado o Plano
Individual do Orgamento (PI) do CCJ Santa Rita, por meio do P MOO0O0GO19JN, pela Coordenacdo de
Orcamento (Codeor), que é ligada a Prd-Reitoria de Planejamento (PROPLAN). Logo, com o alcance
dessa situacdo, a gestdo passou a gerenciar o orcamento, produzir requisicdes de Intengdes de
Registros de Precos (IRPs), além de realizar empenhos, por meio da sua prdpria unidade do SIPAC.
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Composigdo da equipe

A equipe durante o periodo de 2017 a 20120 foi formada por 4 (quatro) servidores que
tiveram seus expedientes distribuidos por todos os horarios de funcionamento do CCJ de Santa
Rita. Vale ressaltar que todos os membros estiveram aptos a desempenharem as atividades
operacionais, taticas e estratégicas do setor.

Equipe Gestao Santa Rita 2017-2020

Servidor Matricula Cargo E-mail Tempo
no setor
Eduardo Belém de 3157464 | Assistente em 2019-
Andrade Neto administracdo 2020
Emanuel Caetano da 2424276 | Tecndlogo- 2017-
Silva formacdo em 2020
Gestdo Publica | gestaoadmdcj@ccj.ufpb.br
Jeferson Pereira de 2385956 | Assistente em 2017-
Souza administragao 2020
Luis Carlos Alexandre de | 3379401 | Operador de 2018-
Oliveira magquinas 2020
Fonte: SIGRH

AtribuigGes do setor

De acordo com o Plano Setorial do Setor de Gestao Administrativa e Financeira de
Santa Rita (SGAFSR), com ultima atualizacdo no ano de 2020, as atribuicdes foram distribuidas
pelos Processos de trabalhos exercidos pelos servidores do local. Ressalta-se que o plano se
encontra no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH). Dessa forma, sdo
atribuicdes do setor:

e Acompanhar a tramitagdo dos processos originados na Gestdao Administrativa como
também o motivo dos atrasos desses processos;

e Atendimento ao publico interno e apoio a eventos internos;

e Atendimento ao publico externo, principalmente a Prefeitura Municipal de Santa
Rita e de outros cidaddos externos, na forma da lei, quanto a disponibilizacdo do
auditoério da unidade ou mais de um setor da unidade do CCJ de Santa Rita para
realizacdo de seus eventos, mediante oficio remetido a equipe da gestdo, que fard a
reserva, bem como acompanhara a execucdo desses eventos no interesse do
Centro;

e Realizar o planejamento anual da execugdo or¢amentdria da unidade do CCJ de
Santa Rita, bem como acompanhar e executarr o seu orgamento anual;

e Acompanhar as Intencdes de Registros de Precos e registrar a demanda estimada
em tempo habil;

e Instruir os processos de pagamento relativos aos servicos prestados ao Centro,
encaminhando a Nota Fiscal, devidamente atestada, e os demais documentos
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necessarios, via processo eletronico, para o setor responsavel pela execugdo dos
pagamentos;

e Analisar as demandas apresentadas pela Dire¢cdo do Centro e demais setores da
unidade afim de compatibiliza-las com o planejamento anual tracado pela equipe de
gestdo administrativa e financeira, priorizando a aquisicdo e/ou contratacdo de
servicos constantes no planejamento, ressalvadas as situa¢gGes urgentes,
imprevisiveis ou de interesse da Diregdo;

e Elaborar relatérios periodicamente sempre que solicitado pela Direcao,
registrando e descrevendo detalhadamente toda atividade financeira e
orcamentdria da unidade do CCJ de Santa Rita;

e Solicitar servigos;

e Solicitar a aquisicdo de materiais de consumo e expediente, limpeza,
mobilidrio e equipamentos;

e Realizar cotagdo de precgo para aquisicdo de materiais, moveis e equipamentos que
ndo estdao contemplados em pregdes;

e Distribuir materiais de consumo (materiais de expediente e de limpeza) a todos os
setores da unidade do CCJ de Santa Rita nos 3 turnos de atividades da unidade;

e Buscar materiais de expediente e limpeza no Almoxarifado Central da UFPB,
verificando se o pedido foi atendido total ou parcialmente;

e Buscar no Almoxarifado Central da UFPB os materiais solicitados diretamente em
pregdes vigentes, verificando se o pedido estd em conformidade com o empenho
realizado;

e Solicitar e buscar materiais de limpeza no LAPQ- CT, fazendo o
acompanhamento periddico do saldo disponivel para essas aquisi¢ées;

e Receber, distribuir e controlar mobilidrios e equipamentos; Distribuir os bens
permanentes conforme a demanda e o planejamento da unidade, solicitando a
assinatura do termo de responsabilidade no ato de entrega do bem;

e Elaborar os documentos oficiais do setor, seguindo os padrdes do CCJ como também
gerenciar os documentos do setor na sua guarda proviséria e permanente; separar
e acondicionar em caixas especificas os documentos recebidos e os documentos
produzidos, de acordo com o tipo, e encaminhar para o Arquivo Setorial para o
devido arquivamento, observando sempre as orientacdes pertinentes para o
arquivamento adequado;

e Geriroorcamento referente ao abastecimento dos veiculos do CCJ, além de conferir
as contas com a Superintendéncia de transportes da UFPB e manter o controle fisico
das notas de abastecimento e subsidiar a Dire¢do com informagdes concernentes a
autorizacdo ou nao de determinado deslocamento;

e Realizar a solicitagcdo de compra de passagens e solicitacdo de diarias, inclusive
cotacdo de pregos e acompanha-lo até a sua conclusdo, realizando altera¢Ges
guando necessario; Realizar o processo de solicitacdo de hospedagens e acompanha-
lo até a sua conclusdo, realizando alteragdes, quando necessario;

e Realizar o inventario Patrimonial e instruir processo no SIPAC para a devoluc¢do de
materiais inserviveis ao Setor de Patrimoénio da UFPB;

e Emissdao de relatério de movimentacdo dos estoques do depdsito e do
almoxarifado;

e Requerer e fiscalizar a manutencao predial;

e Acionar imediatamente as Superintendéncias, em carater de urgéncia, sempre que
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algum problema estrutural puder colocar em risco a integridade fisica das pessoas
gue transitam no Centro ou quando oferecer risco ao patrimdnio da institui¢cdo ou
de terceiros;

e Acompanhar a execugdo dos servicos por parte das Superintendéncias e de
empresas terceirizadas (servico de recepcao, limpeza e vigilancia) orientando os
trabalhadores indicando local, fornecendo informacdes e auxiliando no que for
necessario, além de atestar a realizacdo dos servicos em formulario proprio;

e Mantersob aguardado setor as cépias das chaves de todas as salas do Centro para
serem utilizadas em casos excepcionais ou emergenciais

e Visitar os setores da unidade do CCJ de Santa Rita de modo a identificar problemas
relacionados a manutencao de equipamentos e da infraestrutura do prédio;

e Executar o trabalho remoto até a determinacao da volta ao trabalho presencial.

Principais atividades desenvolvidas

As atividades desenvolvidas pelo setor da Gestdo do CCJ Santa Rita sdo divididas em
intervengdes de natureza operacional, tatica e estratégica. Salienta-se que as principais
atividades foram relatadas no Processo cadastrado no SIPAC por meio do numero
23074.007016/2020-79, no qual trata da solicitacdo da jornada de trabalho flexivel.

Atividades Desenvolvidas pelo SGAFSR

Operacional Tatica Estratégica
Supervisao  de acesso, | Administracao do setor de Brainstorming junto a
agendamento de eventos e | gestdo administrativa e Gestdao Administrativa e
reserva do auditério da | financeira, depdsito e Financeira do CCJ em Jodo
unidade, salade multimidiae | almoxarifado; atividades Pessoa; planejamento
outros espacos, se | de solicitacdo de anual do setor de acordo
necessario, com frequéncia | concessdo de didrias e com o PDI; empenhos;
diaria, por discentes, | passagens no DCJ; requisicdes e; autorizagdes
cidaddos externos e | solicitagdes de servigos dedespesa.
conveniados do DCJ; através de chamados e

aberturas de processo e;
Supervisso de uso e | acompanhamento e
empréstimo de datashows, | supervisdo dos servigos
notebooks e demais | solicitados junto as
equipamentos de | superintendéncias e as
informatica, de som e de | empresas prestadoras de
equipamento audiovisual | servico.

para atividades académicas e
sociais nas salas de aula, sala
de multimidia e auditoério;
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Atendimento ao publico,
docente, discente e aos
cidaddos externos, no que diz
respeito a: requerimentos
para atividades académicas e
eventos sociais com apoio da
unidade; solicitacdes,
reclamacbes e sugestoes
relacionadas a questdes de
manutengao da
infraestrutura e dos
equipamentos do prédio;
solicitacdes, reclamacdes e
sugestGes relacionadas aos
servigos prestados por
terceirizados, sob nossa
supervisao;

Servico deAchados e
Perdidos para o publico;

Administracdo do
Almoxarifado com o
controle de entradas e
saidas de materiais de
consumo e de expediente,
mediante requerimento
das demais unidades do
Centro e discentes, via e-
mail, telefone e balcdo de
atendimento;

Acompanhar a execugdo
dos servicos de
manutencgao por parte das
Superintendéncias e de
empresas terceirizadas
(servico de recepcao,
limpeza e vigilancia),
fornecendo informacgdes,
orientando e auxiliando os
prestadores de servigos no
gue for necessario, além
de atestar a realizacdo dos
servicos em formulario
proéprio.

Fonte: SGAFSR
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Essas atividades relacionadas no quadro anterior ajudaram para formagao de

demandas entre 2017 e 2020, na qual resultaram em requisi¢des por Processos fisicos,

Processos eletronicos e requisi¢cdes por meio de Chamados. Cabe frisar que, desde 2020, todos
os Processos passaram a ser de forma eletrénica. Além disso, houve cadastros de Inten¢Ges de

Registros de Precos e registro de diversos Empenhos.

Processos Concluidos 2017-2020

Processo

Assunto

23074.022552/2016-86

Pastilhamento

23074.026197/2017-03

Linhas telefénicas

23074.055703/20117-63

Refletores e fiacdo elétrica

23074.056572/2017-31

Puxador para porta da Biblioteca

23074.057385/2017-75

Pintura do CCJ Santa Rita

23074.057460/2017-06

Instalacdo de refletores

23074.064534/2017-52

Retirada de entulho

2017 23074.064917/2017-21 Solda de corrim3os
23074.065266/2017-96 Troca da porta da biblioteca
23074.068653/2017-84 Remanejamento de crédito
23074072586/2017-01 Limpeza da Fossa
23074.080425/2017-83 Janela de vidro na reprografia
23074077259/2017-37 Troca do espelho do banheiro
23074077280/2017-32 Parecer constru¢ao do sumidouro
23074077290/2017-78 Solucgdo para o corte do mato
23074081810/2017-47 Instalacdo de canaletas
23074.001550/2018-15 Revisdo da rede elétrica
23074.005139/2018-19 Avaliacdo de reinstalagdo dos ventiladores de

teto
23074.006627/2018-43 Manutencado do portdo de entrada
23074.006635/2018-90 Retirada da guarita (inservivel)
23074.010931/2018-95 Portas para os balcdes de atendimento
23074.010934/2018-29 Inspecdo na rede elétrica
23074.017233/2018-11 Revitalizagdo da guarita
23074.017237/2018-07 Radios comunicadores para vigilancia
23074.019966/2018-90 Grades para roteadores da UFPB sem fio

2018 23074.006627/2018-43 Conserto do portdo de entrada

23074.024074/2018-19

Permuta de terceirizados — ASGs

23074.024075/2018-55

Permuta de terceirizados — Recepcionista

23074024536/2018-90

Fechamento da entrada da reprografia com
alvenaria e abertura de uma porta para a
biblioteca

23074028710/2018-73

Recolhimento de bens patrimoniais

23074.030875/2018-13

Instalagdo de persianas
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23074.031877/2018-11

Liberacao de ASG e Recepcionista devido o
feriado

23074.049225/2018-33

Instalacdo de persianas

23074.050220/2018-53

Remanejamento de terceirizado

23074.049225/2018-33

Retificacdo de setores para instalacao das
persianas

23074.067047/2018-22

Verificacdo da rede elétrica

201811297422965

Servicos de hidraulica

23074081788/2018-16

Solugdo para melhorar a luminosidade

23074.001444/2019-12

Verificacdo de pontos de acesso para os
aparelhos de ar condicionado

23074001485/2019-17

Limpeza de condicionadores de ar

23074.001495/2019-44

Bancos de madeira

23074.010646/2019-55

Pintura da fachada

23074.033215/2019-67

Cancelamento de empenho

23074.008040/2020-76

2019 23074.038495/2019-08 Cancelamento de empenho
23074.038499/2019-88 Justificativa de faltas
23074.046770/2019-59 Servigos da JMT
23074.048952/2019-64 Pagamento de prestacdo de servico
23074.051018/2019-20 Novos contéineres para o lixo
23074.058213/2019-81 Revisdao de drenagem dos ares condicionados
23074.060168/2019-24 Convocacdo de reunidao
23074.060722/2019-73 Transferéncia orcamentaria
Manutencdo das grades e da mureta pequena
23074.003280/2020-71 na entrada
23074.004739/2020-60 Cadas'FrQ de requisitante de servigos e
materiais
2020 Manutengdo e reparo da iluminagdo externa

do dcj

23074.031872/2020-13

Apreciagao de Documentos de Formalizagdo da
Demanda (DFD)

23074.032252/2020-35

Documento de Formaliza¢cdo da Demanda
(DFD) referente aos aparelhos de ar
condicionado

Total 56 processos concluidos

Fonte: SGAFSR

De acordo com o quadro anterior, pode-se perceber a conclusdo de varias requisicoes,
contudo, também ha diversos Processos que se encontram pendentes de conclusdo. A grande
maioria é sobre solicitacdes de servicos na infraestrutura do CCJ Santa Rita, que ocasionam
fatores mais complexos para o seu desfecho.
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Processos pendentes 2017 - 2020
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Processo

Assunto

23074.063662/2017-89

Adequacdo da biblioteca de Santa Rita

23074.065266/2017-96

Substituicdo de porta de madeira por porta de vidro
biblioteca dcj Santa Rita

23074077280/2017-32

Parecer sobre construcdo do sumidouro no dcj de Santa
Rita

23074.084211/2017-85

Divisodrias para o dcj em Santa Rita

23074.035510/2017-96

Construcgdo do centro de vivéncias em Santa Rita

23074.007082/2017-10

Substituir cerca de arame farpado

23074.009729/2018-11

Pintura do dcj com tinta esmaltada

23074.013292/2018-10

Paisagismo ccj, dcj, faculdade

23074.017225/2018-74

Confecgdo e instalagdo de grade no almoxarifado do dcj de
Santa Rita

Ligacdo elétrica dos ventiladores que foram montados e
instalados

23074.006627/2018-43

Solicitacdo de conserto para o portdo de entrada do dc;j

23074.023325/2018-30

Problemas de infiltrages e rachaduras em todo prédio do
dcj-sr

23074.062726/2018-13

Solicitacdo de limpeza do pogo do dcj

23074.010635/2019-75

Pintura e adequacao do estacionamento

23074.010642/2019-77

Instalacdo de bancos de alvenaria

23074.010649/2019-99

Construcgdo de via de acesso para o Depdsito

23074.068187/2019-07

Confeccdo de armario de parede para Copa

23074.063186/2019-68

Solicitacdo de jornada de trabalho flexivel

23074.094169/2020-71

Manutenc¢do do Auditdrio

Total

18 processos pendentes

Fonte: SGAFSR

Além desses Processos, ha também as requisicGes de manutengdo, também conhecida
por “chamados”, as quais servem para solicitar servicos de menor complexidade. Geralmente
s30 para servicos de manutencdo, a exemplo da troca de uma torneira quebrada. E importante
destacar que, houve a criacdo em 2020 do Médulo Infraestrutura no SIPAC, que é ligado a
Superintendéncia de Infraestrutura da UFPB. Isso abriu o leque de solicitacdes de natureza de
menor complexidade. Por sua vez os “Chamados”, que sao realizados pelo Portal da antiga
Prefeitura Universitaria, sdo direcionados a Superintendéncia de Servicos Gerais. Ainda cabe
salientar que ha as requisicées de “Chamados” direcionadas ao Setor de Informatica do CCJ,
nas quais também se enquadram nesse meio.

Chamados 2017 — 2020

Ano Numero de Requisi¢des por Chamados
2017 30
2018 76
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2019 45
2020 17
Total 168

Fonte: SGAFSR

Em relacdo ao status das requisicdes de manutencao, quase todas foram concluidas,
como ficara detalhado no gréfico abaixo. Importante destacar que a base de dados (planilha)
utilizada para realizar o controle das requisicdes passou por um processo de otimizacdo em
2020, introduzindo meios para o alcance de informagGes gerenciais, a exemplo do tempo
médio de conclusdo de uma requisi¢do. Tais informagGes podem auxiliar o gestor na tomada
de decisdo. Existem as excecOes de algumas requisi¢cdes que se transformaram em Processos
ou que ndo foram finalizados por falta de material e vieram a expirar.

REQUISIGCOES DE MANUTENGAO 2017 - 2020

= Concluido sob Observagdo = Pendente Cancelado Em Andamento = Concluido

Concluido [ 37%
Em Andamento 4%

Cancelado 3%

Pendente [l 3%

Concluido sob Observacdo W 2%

Fonte: SGAFSR

No que tange aos empenhos de materiais e servigos, frisa-se que, no ano de 2017 e
2018, todas as requisicoes foram realizadas de forma centralizada, ja que os servidores da
Gestdo Santa Rita ndo estavam habilitados no SIPAC para realizar tal demanda.

Empenhos realizados pela Gestao Santa Rita entre 2019-2020

Requisi¢cdo/ Ano do Requisi¢cdo/ Ano do
Empenho Empenho
1131/2019 1963/2020
1132/2019 1982/2020
1133/2019 1983/2020
1140/2019 1984/2020
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1767/2019

1971/2020

1788/2019

5223/2020

1790/2019

5280/2020

1791/2019

5281/2020

1792/2019

5282/2020

1793/2019

5283/2020

1795/2019

5284/2020

1796/2019

5388/2020

1799/2019

5396/2020

1852/2019

5404/2020

1861/2019

5405/2020

1862/2019

5413/2020

1863/2019

5414/2020

2150/2019

5418/2020

4500/2019

5422/2020

4513/2019

5423/2020

5694/2019

5424/2020

5696/2019

5426/2020

5697/2019

5427/2020

5698/2019

6036/2020

5699/2019

6040/2020

5700/2019

5701/2019

5702/2019

5704/2019

5705/2019

5706/2019

5707/2019

5708/2019

5709/2019

5710/2019

5711/2019

5714/2019

5715/2019

5712/2019

5713/2019

5703/2019

5693/2019

5695/2019

6179/2019

6181/2019

6269/2019

6285/2019

6293/2019

6306/2019

6309/2019

6392/2019

6399/2019
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6405/2019

6413/2019

Total 2019/2020

79

Fonte: SGAFSA e SIPAC

Competéncias do SGAFSR

As competéncias do setor foram divididas em gerais e individuais. Destaca-se que elas

estdo elencadas no Plano Setorial e nos planos individuais de cada servidor.

Competéncias Gerais

e Participacao na gestao;

e Tramitacdo de Proo=sso
Administrativo;

e Uso dos Sistemasde Informacgao;

e Uso racional dos recursos.

Competéncias individuais

e Comportamento ético;

e Visdo sistémica;

e Trabalho em equipe;

e Interesse publico;

e Relacionamento interpessoal;
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Resultados alcan¢ados

Os principais resultados alcangados foram constituidos pelas metas obtidas no Plano

Setorial 2018, 2019 e 2020. S3o eles:

Autonomia gerencial e financeira da unidade avancada de Santa Rita, com a criagdo
da Gestdo Administrativa do local e com o Pl orcamentario;

Execugdo de 100% do orgamento do CCJ Santa Rita;

Devolugdo de mobilidrio inservivel ao Patrimonio;

Implantacdo do plano de Contingéncia relacionado ao combate a pandemia de
COVID-19;

Recuperacdo da fachada frontal (letreiro) do prédio do CCJ Santa Rita;

Planejar os eventos de comemoracdo do ano de 2019 do CCJ;

Instalacdo do almoxarifado na unidade avangada de Santa Rita;

Controle fisico de entrada e saida dos materiais do almoxarifado e gerenciamento do
local;

Acompanhamento de todas as requisicdes;

Planejamento de materiais de consumo, permanente, de Tecnologia da Informagdo, de
servicos estruturais e de eventos.

Ag¢boes em andamento

Todas as acGes em andamentos estdo contempladas no Plano Setorial e disponiveis no

SIGRH. S3o elas:

Implantar o programa de gestdo por processos, o programa “Conectal”;

Implantar o programa 5s de qualidade;

Providenciar as reformas de ampliacdo do prédio da Unidade Avancada de Santa Rita,
no que diz respeito a ampliacdo da Biblioteca, construcao do sumidouro, construcao
do muro, construgdo do centro de vivéncias, pintura de todo o prédio do DCJ,
reformas de readaptacdo de alguns locais, pintura e atualizagcdo do estacionamento
de acordo com as normas de acessibilidade, colocacdo de passarelas e calhas de
beiral entre o bloco A de sala de aula e corredores administrativos e dos professores
e banheiros publicos;

Providenciar as reformas de reparos referentes a danos e riscos estruturais no prédio

da Unidade Avancada de Santa Rita.
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Consideragoes Finais

E importante salientar que houve mudanca no quadro de seus servidores. O servidor
Jeferson Pereira de Souza realizou permuta com servidor Wagner Nogueira Teixeira, advindo da
Instituto Federal do Parand, que entrard em exercicio no inicio de 2021.

Em relacdo ao SGAFSR, ele existe a pouco mais de 3 anos e, nesse periodo, pode-se
verificar o demonstrativo de suas atribuicOes destacadas neste questionario. O setor vem em
constante crescimento, com servidores comprometidos com o trabalho didrio e com o
desenvolvimento das atividades operacionais, taticas e estratégicas. Logo, considera-se que
seus servidores obtiveram atuacbes satisfatorias, nas quais alcancaram aprova¢do nas
avaliacdes de desempenho registradas no SIGRH.

g Centrode Universidade Federal da Paraiba - Campus |
Ciencias Centro de Ciéncias Juridicas - Diregao de Centro
Juridicas Bairro: Castelo Branco - Jodo Pessoa/PB - Brasil

CEP: 58.051-900 - Site: www.ccj.ufpb.br


http://www.ccj.ufpb.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

Relatorio de Gestao
Direcao do Centro de Ciéncias Juridicas da
Universidade Federal da Paraiba
2017-2021

[ | Centro de
Ciéncias
Juridicas



		2021-01-20T02:49:25-0300
	Pedro Felipy Cunha da Silva




