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COMO E FEITA UMA COMPRA PUBLICA NO CCHSA?

FASE 1: DEMANDANTE - nesta fase, o demandante da compra elabora o Documento de Formalizagdo da
Demanda - DFD; é ele quem abre o processo administrativo para a compra.

12 PASSO: Elabora o DFD (Documento de Formalizagdo da Demanda); abre o processo administrativo no SIPAC;
insere DFD nos autos;

DOCUMENTOS DESTA FASE:

1. DFD (Documento de Formalizacdo da Demanda)
2. DFD Previsdao no PCA
3. DESPACHO/SIPAC, contendo encaminhamento para o Setor de Compras (SECON)

292 PASSO: encaminha os autos processuais para o Setor de Compras (SECON) por meio de DESPACHO/SIPAC

FASE 2: DIRECAO DE CENTRO - nesta fase, a DC-CCHSA recebe os autos processuais e emite Portaria GD,
designando a formagdo de Equipe de Planejamento:

12 PASSO: elabora os documentos abaixo relacionados
DOCUMENTOS DESTA FASE:

1. Portaria GD, designando membros para Equipe de Planejamento
2. Termo de Ciéncia da Equipe de Planejamento
3. DESPACHO/SIPAC

292 PASSO: encaminha as portarias e termos de ciéncia para os membros designados, recolhendo suas assinaturas
de ciéncia.

32 PASSO: inclui a portaria GD de designacdo dos membros e os termos de ciéncia nos autos processuais e 0s
encaminha para quem presidird a EQUIPE DE PLANEJAMENTO, por meio de DESPACHO/SIPAC, no qual expressa
o que devera ser feito: MC (Memdria de Calculo); PP (Pesquisa de Pregos), ACP (Analise Critica dos Precos), ETP
(Estudos Técnicos Preliminares), TR (Termo de Referéncia)e MR (Mapa de Risco), se for o caso.

FASE 3: EQUIPE DE PLANEJAMENTO -> nesta fase, a equipe de planejamento, sob a presidéncia daquele que
receberd os autos processuais, tem como obrigacdo elaborar os documentos mais formais para a contratagao.
Nesta fase, é a equipe de planejamento que informa qual serd o critério de contratacdo (forma pela qual compra
sera realizada (licitacdo, dispensa, inexigibilidade, ades&o via IRP, adesdo via ARP etc.)

12 PASSO: elabora os documentos abaixo relacionados:
DOCUMENTOS DESTA FASE:

MC (Meméria de Calculo)

PP (Pesquisa de Precos)

ACP (Analise Critica dos Precos)

ETP (Estudos Técnicos Preliminares)

TR (Termo de Referéncia)

Mapa de Riscos (se houver necessidade)
DESPACHO/SIPAC
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292 PASSO: encaminha os autos, contendo os documentos acima relacionados para o SECON, via
DESPACHO/SIPAC

FASE 4: DIRECAO DE CENTRO: nesta fase, a DC-CCHSA emite os documentos que lhe s3o pertinentes para dar
continuidade a contratacéo.

12 PASSO: elaboragdo dos documentos abaixo relacionados:
DOCUMENTOS DESTA FASE:

Portaria GD da Equipe de Pregoeiro
Portaria dos Fiscais (titular e substituto)
Portaria do Ordenador de Despesas
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Parecer do Ordenador de Despesas

292 PASSO: encaminhamento dos autos processuais para o Setor de Licitagdes

FASE 5: SETOR DE LICITAGOES: fase de sele¢do de fornecedor(es), quando a licitagdo ou qualquer uma das outras
modalidades da compra.

FASE 6: SETOR DE CONTRATOS: fase de execugdo da contratacdo (recebimento do objeto etc); esta fase envolve,
também, os setores de Contabilidade e Finangas (SCF-CCHSA), o Almoxarifado Central do CCHSA, o Setor de
Patriménio do CCHSA, além de inimeros servidores designados como Fiscais de Contrato.

Bananeiras, 12/03/2024

José Gualberto Targino Praxedes
Jodo Vitor Pereira da Silva
Setor de Contratos
CCHSA/UFPB

Macicley Félix da Silva
Filipe Yelsin Soares de Moraes
Bruno Pereira Costa
Setor de LicitacGes
CCHSA/UFPB

DOC. ATUALIZADO EM 12/03/2023/SECON/CCHSA/UFPB

SECON-CCHSA - Setor de Contratos do CCHSA
secon-cchsa@cchsa.ufpb.br
Ramal: (083) 3533-5871/99913-0484




