
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 
CENTRO DE CIÊNCIAS HUMANAS, SOCIAIS E AGRÁRIAS 

CAMPUS III – BANANEIRAS – PB 

 

 Bananeiras-PB, 31 de janeiro de 2024 

Considerando a necessidade de promover a melhor execução orçamentária e financeira de 

todas as unidades vinculadas à UASG 153074 (CCHSA) no exercício de 2024, seguem 

orientações quanto ao calendário de compras e contratações do exercício 2024. 

1. O processo de contratações é iniciado pela Comissão técnica designada pela Direção de 

Centro para a aquisição de materiais e contratação de serviços e deverá respeitar o Calendário 

de Compras e Contratações 2024, conforme anexo I. 

§ 1º Cada processo SIPAC deverá ser elaborado contendo o(s) grupo(s) de material/serviço 

conforme adequado à descrição do objeto do processo seguindo observando os prazos nos 

ciclos (anexo I). 

§ 2º As solicitações para aquisição de material deverão ser encaminhadas, por meio de 

processo no SIPAC, à Assessoria Administrativa e conter, inicialmente os seguintes 

documentos: elaborado de acordo com a IN nº 58/2022-SEGES/ME, Documento de 

Formalização de Demanda (DFD) com o comprovante de inserção do item no PGC/PCA 2024 e 

pesquisa de preço, observada a IN nº 65/2021-SEGES/ME. Após designação da equipe de 

planejamento a mesma irá elaborar Estudo Técnico Preliminar (ETP), e Termo de Referência. 

Os modelos dos documentos, atualizados, podem ser acessados no sítio eletrônico do CCHSA. 

Assim como as contratações de serviços, as solicitações deverão ser encaminhadas por meio 

de processo gerado pelo SIPAC à Assessoria Administrativa. Deverá constar o comprovante da 

requisição e o Documento de Formalização de Demanda (DFD) com o comprovante de 

inserção do item no PGC/PCA 2024 e Formalização de Pesquisa de Preços. Após designação da 

equipe de planejamento a Minuta de ETP Digital, Minuta de Matriz de Risco, todos disponíveis 

no site do CCHSA. A elaboração dos documentos deve a IN nº 98/2022, IN nº 05/2017 e IN nº 

65/2021-SEGES/ME de acordo com o Manual SIPAC de Serviços. 

§ 3º Em caso de contratação de Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC), as Instruções 

Normativas nº 94/2022/SGD/ME e nº 47/2022/SGD/ME deverão ser respeitadas, bem como o 

modelo constante no sítio do Governo Federal. 

§ 4º Após a análise do processo, caso sejam necessárias adequações por parte da unidade 

requisitante, a Comissão de Licitações o devolverá com prazo de até 10 (dez) dias corridos para 

a realização dos ajustes. 

§ 5º Caso o retorno do processo ocorra após o prazo citado no parágrafo anterior ou a 

necessidade de ajustes permaneça, o processo será devolvido à unidade requisitante para 

arquivamento, com o intuito de não prejudicar as demais unidades. 



§ 6º Os processos enviados fora dos períodos indicados no calendário dos ciclos de compras e 

contratações serão devolvidos à unidade requisitante para arquivamento. 

2. É atribuição da Comissão técnica, designada pela autoridade competente, iniciar a 

elaboração de processos de compras e contratações de uso comum entre as unidades 

vinculadas à UASG 153074 (CCHSA), conforme indicado no Calendário de Compras e 

Contratações, a partir da divulgação de Intenção de Registro de Preços - IRP no SIPAC. 

§ 2º As unidades requisitantes deverão indicar servidores efetivos para compor a Equipe de 

Planejamento e Apoio do Pregão, assim como os fiscais de contrato, quando for o caso. 

 

ANEXO I 

CICLO 1 - 1º TRIMESTRE 

Envio do processo via SIPAC até 02/01/2024 

CONTRATAÇÕES 

OBJETO DATA DA CONCLUSÃO 

Locação de Impressoras 31/01/2024 

 

CICLO 2 - 2º TRIMESTRE 

Envio do processo via SIPAC até 15/03/2024 

CONTRATAÇÕES 

OBJETO DATA DA CONCLUSÃO 

Serviços de Organização de Eventos 01/04/2024 

Aquisição de Materiais para Eventos 01/04/2024 

Aquisição de Insumos Veterinários 01/04/2024 

Serviços de Instalação de Rede de Distribuição de Gás 30/04/2024 

Serviços de Manutenção de Caldeiras e Vasos de Pressão 30/04/2024 

Exame de Brucelose e Tuberculose 30/04/2024 

Aquisição de Materiais Odontológicos e Enfermagem 30/04/2024 

Aquisição de Gêneros Alimentícios 30/04/2024 

Aquisição de reagentes 30/04/2024 

Aquisição de Gases Especiais 30/04/2024 

Aquisição de Vidrarias e Recipientes de Laboratório 30/04/2024 

Aquisição de Insumos para a Piscicultura 29/05/2024 

Aquisição de Ração Animal 30/05/2024 

Serviço de manutenção de equipamentos 30/05/2024 

Serviços Gráficos 28/06/2024 

Serviço de fornecimento e instalação de guarda-corpo 28/06/2024 

Serviços de manutenção de ar-condicionado 28/06/2024 



Serviços de Recarga de Extintores 28/06/2024 

Aquisição de Material de Consumo para CAVN 28/06/2024 

Aquisição de Equipamentos de Proteção Individual (EPI) 28/06/2024 

Aquisição de Combustível 28/06/2024 

Aquisição de animais vivos e material genético 28/06/2024 

Aquisição de materiais de limpeza 28/06/2024 

Aquisição de Gás GLP 28/06/2024 

Aquisição de água mineral e garrafões 28/06/2024 

Aquisição de materiais de expediente 28/06/2024 

Aquisição de Material de construção 28/06/2024 

Aquisição de Materiais de Consumo 28/06/2024 

Aquisição de Materiais Permanentes 28/06/2024 

Aquisição de Insumos para Agricultura 28/06/2024 

Aquisição de Veículos 28/06/2024 

Serviço de Manutenção Predial 28/06/2024 

Serviço de Limpeza e Desinfecção de Ambientes 28/06/2024 

 

CICLO 3 - 3º TRIMESTRE 

Envio do processo via SIPAC: 15/05/2024  

CONTRATAÇÕES 

OBJETO DATA DA CONCLUSÃO 
Anuidade CONDETUF e RTS 01/07/2024 

Aquisição de Móveis 01/07/2024 

Aquisição de Utensílios de Cozinha 01/07/2024 

Aquisição de Embalagens, Descartáveis e Condimentos 01/07/2024 

Aquisição de Fardamentos 01/07/2024 

Aquisição de instrumentos e Acessórios Musicais 01/07/2024 

Aquisição de Insumos para Apicultura e Meliponicultura 01/07/2024 

Aquisição de Material Esportivo 01/07/2024 

Serviços de Seguro de Alunos 01/07/2024 

Serviço de Assessoria e Consultoria 01/07/2024 

Contratação de Empresa para prestação de Serviço de Computação em Nuvem 04/07/2024 

Serviço de Filmagens 04/07/2024 

Aquisição de Material de Informática 04/07/2024 

Aquisição de coletores e lixeiras para atender as necessidades do CCHSA e CAVN. 31/07/2024 

Contratação de Artista Musical 31/07/2024 

 

CICLO 4 - 4º TRIMESTRE 

Envio do processo via SIPAC até 15/07/2024  

CONTRATAÇÕES 



OBJETO DATA DA CONCLUSÃO 
Serviço de Instalação de câmeras de segurança 01/10/2024 

Aquisição e instalação de sistemas de combate ao incêndio 30/10/2024 

Serviços de Agenciamento de Viagens 13/12/2024 

Serviço de capacitação/Participação em Eventos 30/12/2024 

OBSERVAÇÃO: 

*Os Cada ciclo tem a duração de um 01 (um) trimestre. 

 

Macicley Félix da Silva 
CPL-CCHSA 

 
 

José Gualberto Targino Prxedes 
SECON-CCHSA 

 
 
 

CIENTE E DE ACORDO: 
 
George Rodrigo Beltrão da Cruz – Diretor CCHSA 
Ordenador de Despesas 
 
Fabrícia Sousa Montenegro – Vice-Diretora CCHSA 
Ordenadora de Despesas 


