_Estagio
supervisionado 2_

Um guia para facilitar avidado aluno e
minimizar futuros entraves

Coordenacao Arquitetura e Urbanismo/CT/UFPB




Por que estagiar?

_Oportunidade do aluno vivenciar experiéncias
praticas da profissdo e ampliar sua rede
contatos

Quais modalidades de estagio?

_Estagio Supervisionado Il € uma disciplina obrigatoria, com ingresso por
matricula no SIGAA.
_Estagio Supervisionado, de maneira geral, uma relacao de trabalho que pode

acontecer desvinculado da disciplina, no caso da modalidade nao-obrigatério.

Estagios Supervisionados nao-obrigatorios devem ser remunerados. Apenas
estagios obrigatorios, que irdo ser aproveitados na disciplina, poderao ser
voluntarios, com duracao maxima de 360 horas.



- O que e estagio sup. 2?

E uma disciplina de 90 horas, que equivale a um estagio de 360 horas, sugerida no oitavo
periodo do fluxograma, e que pode ser cursada a partir do P3. Nesta disciplina existe um
professor (nos proximos 4 periodos sera prof. Juliana C. Morais) e conta-se com 0 apoio da
equipe da coordenacdo do curso. A disciplina funciona via SIGAA, porém pode também haver
alguma comunicacdo/duvida pelo pelo e-mail do professor ou da Coordenacao
(ccau@ct.ufpb.br).

_ - - X DICAVITAL !!
Devido a extensa carga horaria desta disciplina , caso vocé ]

. . . . , - : S6 se matricule nesta
estagie 4h/dia, ou seja, meio turno, tera duracao de 90 dias disciplina se estiver com
uteis (bem corrido para um periodo letivo). Siga a dica ao toda documentagao

formalizada ja nos prim.
lado! dia de aula, para que o
De toda forma, preparamos alguns passos para facilitar a vida estagio comece a contar,
] ,_ senao nao da tempo
de todos e evitar trancamentos desnecessarios... (podendo ser necessario

trancamento)!!!



mailto:ccau@ct.ufpb.br

1. Contactar
escritorio
interessado

Podes perguntar aos colegas que ja
estagiaram ou acessar redes sociais
para sondar se ha demanda de
estagiario em escritorio de seu
interesse. De todo modo, a forma
mais polida de contato € via telefone
ou email formal para o referido
escritorio perguntando se ha vaga
para estagio.




2. Verificar se este
escritorio ja tem
convénio com UFPB

O convénio € um item super importante
pois confere seguranca para ambos 0s
lados interessados. Precisamos ajudar a
desburocratizar isto, e mostrar que é
algo necessario e simples. Segue ao
lado, link contendo documentacao.
Lembrando que profissionais liberais
também podem se conveniar (SEM
precisar de CNJP).
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3. Cadastrar eégio
no sigaa contendo
plano trabalho

Caso se trate de estagio obrigatério
(E.Sup2), o seguro sera pago pela
UFPB (mediante convénio). Caso se
trate de estagio nao obrigatoério,
devera ser inserido CNPJ da
seguradora e n° da apdlice seguro. S6
serao admitidos estagios (qualquer
que seja modalidade) com seguro
contra acidentes pessoais.
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4. Analise do
estagio no sigaa

A Coordenagao analisara o cadastro
do estagio no sigaa. Se estiver OK, o
aluno deve gerar no SIGAA o Termo
de Compromisso de Estagio e
recolher as assinaturas necessarias.
O status do estagio passara de EM
ANALISE para  AGUARDANDO
ASSINATURA.
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5. Inserir termo de
compromisso
assinado

O aluno deve inserir o Termo de
Compromisso de Estagio
devidamente assinado pelas partes
(aluno, Coordenador de estagio e
Supervisor do local de estagio).
Somente neste momento, o estagio
estara ATIVO.



http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios
http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios
http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios
http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios
http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios

6. Matricular-se
em estagio sup.2

Apos estar ATIVO, o aluno devera
matricular-se em ESTAGIO

SUPERVISIONADO 1l no SIGAA, no
periodo de matriculas do Calendario
Académico (ter cuidado ao
sincronizar isto).




7. Estagio em
andamento

Deve o aluno cumprir horario
determinado no estagio, lembrando
que o aluno deve ser acompanhado
por um SUPERVISOR no estagio que
pode ser arquiteto,engenheiro ou
areas afins, desde que seja formado
ha mais de dois anos.




8. Prestacao j
contas da
disciplina ESUP2

Ao fim do periodo letivo, o aluno
deve inserir no SIGAA: Relatério
Final de Atividades(link ao lado) com
anexo de exemplares significativos de
sua produgdo no estagio
declaragao do Supervisor
atestando o cumprimento da carga
horaria de 360 h e Formulario de
avaliacao do estagiario
(supervisor).



http://ct.ufpb.br/ccau/contents/menu/estagio-supervisionado-curricular/estagio-supervisionado-ii
http://ct.ufpb.br/ccau/contents/menu/estagio-supervisionado-curricular/estagio-supervisionado-ii
http://ct.ufpb.br/ccau/contents/menu/estagio-supervisionado-curricular/estagio-supervisionado-ii
http://ct.ufpb.br/ccau/contents/menu/estagio-supervisionado-curricular/estagio-supervisionado-ii
http://ct.ufpb.br/ccau/contents/menu/estagio-supervisionado-curricular/estagio-supervisionado-ii
http://ct.ufpb.br/ccau/contents/menu/estagio-supervisionado-curricular/estagio-supervisionado-ii

=

O. Aguadar
avaliacao

Aguardar avaliacao do estagio
com emissao de nota. A nota final
da disciplina € a média aritmética
entre a avaliagao do supervisor do
estagio na empresa e a avaliagao
do coordenador do estagio.




10. Responder
questionario

Responder questionario avaliativo
do estagio disponibilizado pela
Coordenacao. Isto ajudara a
melhora-lo e gerara um futuro ranking
dos melhores estagios.




A professora

disponibilizaraos
links pelo A

sigaa/email.

|



Boa sorte!

Esperamos ter ajudado a esclarecer a
dinamica do estagio. Desejamos muita
sorte e determinacao para aproveitar
bem esta oportunidade.

Gentilmente elaborado
pela equipe de
coordenacao de estagio do
curso de Arquitetura e
Urbanismo




