COMO INCLUIR ITEM NO PLANO ANUAL DE
CONTRATACOES - PAC

1. Acesse https://pgc.planejamento.gov.br/login;
2. Fazer login com CPF e Senha de acesso;
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3. Cligue em Plano Anual 20XX (em verde);
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Vocé se na Unidade il () de

servigos Gerais (UASG):
153073 - CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS DA UFPB
- UNIDADE DE COMPRA

Clique no(s) plano(s) para editar/visualizar:

Observacgao!
Planos
Plano na situagdo “Em execug¢ao”, no caso o de 2021, na cor » _Em elaboragdo

amarela, pode ser editado a qualquer momento durante todo EEIRAIRIRIRN Em execucto
o ano. Para este tipo de Plano nio ha “janela de edigio”. -

Plano Anual 2019 FSEWIEL e


https://pgc.planejamento.gov.br/login

4. Clique em “Adicionar Item”;
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PAGINA INICIAL > PLANO ANUAL - 2022
@

UASG: 153073 - CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS DA UFPB
Total de itens enviados ao ME : 0 E

Plano Anual - 2022 - Valor total de itens enviados ao ME : RS 0,00

Gerenciar grupos

Realize o agrupamento de itens
de mesma natureza, semelhanga
ou afinidade.

Importar dados do SIASG Adicionar item

LYJ importe itens contratades em anos Adicione (IS (27 TR T
anteriores. plano selecionado.

Clique para expandir &
Nome do Grupo: Selecione -

Descricdo:

5. Selecionar tipo de item;

Selecione o tipo de item

Materiais, servigos, obras e Solugdes de Tecnologia da
@ servigos de engenharia @ Informagio e Comunicagio

Voltar

6. Preencher os campos obrigatérios:

e Tipo do Item (Clique na op¢do desejada: Material, Servico, Obra e Servico de
Engenharia);

e Subitem (Consumo, Permanente);

e (Coddigo do item (clique em Localizar — escolha a opcao de digitar o codigo ou a
descri¢do do item e clique em pesquisar, apds localizar o item clique em selecionar);

e Unidade de Fornecimento (Clique na unidade de medida de sua escolha);

e Quantidade a ser contratada ou adquirida (digite o quantitativo anual necessario);



e Estimativa Preliminar do Valor;

e Estimativa Preliminar do Valor Total (O sistema preenche automatico apds digitar o
guantitativo e o valor preliminar);

e Grau de prioridade da contrata¢do ou aquisicdo (Baixa, Média e Alta — escolher a
op¢ado que melhor se adeque a necessidade de contratacdo do seu item);

e Data desejada para contratacdo ou aquisicdo (Digite a data desejada para aquisicdo);

e Tem vinculacdo ou dependéncia com outro item (Sim e Ndo — marcar a opg¢do “sim”
caso algum item dependa de outro e ambos precisem ser adquiridos juntos);

e Justificativa para aquisicdo ou contratacdo (Justificar o motivo para aquisicdo);

e Unidade Responsavel (Setor/Departamento demandante);

e Informagdes Orcamentdrias (Nao precisa incluir);

e Vincular ao grupo (escolher o grupo correto para o determinado item. OBS grupos
iniciados em 30 — escolher para item de consumo; 52 — escolher para item de
permanente; 39 — escolher para item de servico);

e Renovacdo de contrato (ndo precisa marcar);

e Participacdo de recursos externos (ndo precisa marcar);

7. Apds preencher campos obrigatoérios, clique em “Salvar e Continuar”;

Vincular ao grupo Selecione v ?

Renovacdo de contrato: Sim Ndo

Participacdo de recursos externos. Sim  (#)Nzo

m Salvar e Continuar Voltar



