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	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA
CENTRO DE CIÊNCIAS AGRÁRIAS


[bookmark: OLE_LINK1]SOLICITAÇÃO DE  (  ) DIÁRIAS  (  ) PASSAGENS     	Comment by CONTABILIDADE: Devem ser marcados de acordo com a solicitação, se diárias ou diárias e passagens.
	1. IDENTIFICAÇÃO 

	Nome
	

	CPF
	
	DADOS BANCÁRIOS
	

	Cargo ou Função que ocupa
	
	EMAIL
	

	Data de nascimento
	
	TELEFONE
	

	
	

	2. DESCRIÇÃO DO MOTIVO DA VIAGEM

	


	
	

	3. DESTINO (Ida e Volta) 

	

	
	

	4. PERÍODO DE AFASTAMENTO

	SAÍDA
	Data	Comment by CONTABILIDADE: Data e horário de saída da cidade sede do proposto.
	
	Horário
	

	MISSÃO/COMPROMISSO
	Data	Comment by CONTABILIDADE: Período e horários em que as atividades serão de fato realizadas conforme programações, cronogramas etc.
	
	Horário
	

	RETORNO
	Data	Comment by CONTABILIDADE: Data e horário de chegada do proposto em sua cidade sede.
	
	Horário
	

	
	

	5. TRANSPORTE 

	 	Comment by CONTABILIDADE: Devem ser marcados de acordo com o tipo(s) de meio de transporte a ser utilizados durante a viagem. Em caso de OUTROS, especificar.
	Empresa terrestre
	 
	Veículo Oficial
	 
	Empresa Aérea
	
	Outros:
	
	


Em caso de veículo próprio, por favor informar a distância percorrida (em km): _________________

	6. DÉBITO DO RECURSO

		Comment by CONTABILIDADE: Indicar a fonte de recursos para pagamento de diárias e/ou passagens. Em caso de OUTROS, especificar.
	Reitoria
	  
	Câmpus ________________
	
	Projeto
	
	Outros:
	
	



	7. JUSTIFICATIVA para viagens que ocorram em final de semana e/ou feriados (se houver) ou justificativa para sair no dia anterior ao evento:	Comment by CONTABILIDADE: É obrigatório justificar realização de viagem que recaia em final de semana (inclui sexta feira) e/ou feriados ou saída de sua sede em dia anterior ao início das atividades.

	



	8. JUSTIFICATIVA para entrega da solicitação fora do prazo de 10 dias (viagens nacionais sem passagens), 15 dias (viagens nacionais com passagens), 20 dias (viagens internacionais) conforme Portaria 403/2009 de 23/04/2009:	Comment by CONTABILIDADE: É obrigatório justificar a entrega de solicitação de diárias e/ou passagens fora dos prazos estabelecidos. Para viagens já ocorridas, a solicitação deve estar acompanhada de despacho com autorização da Direção de Centro, sempre observado o acórdão TCU 1151/2007.

	


	TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente, comprometo-me a:
a) Restituir, em cinco dias contados a partir da data de retorno à UFPB, as diárias recebidas em excesso;
b) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os horários por elas estabelecidos, para chegada ao aeroporto;
c) Restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestação de Contas da Viagem(Relatório de viagem e certificado do evento, se existir) no prazo de 5 dias;
d) Arcar com as despesas de alterações de horário de voo, quando não for de interesse da instituição. 
	

	Em	Comment by CONTABILIDADE: Data da assinatura pelo proposto (dentro dos prazos de antecedência do início da viagem) adasmbosnaturas devem ser sempre conterspesa de cada ue estiver solicitando dirvidor esiver 
	
	
	

	
	

	

	
	Assinatura do proposto
	

	9. DE ACORDO:

	Há pertinência entre a função ou cargo do proposto com o motivo da viagem?
	 X
	Sim
	
	Não
	

	Justifique (caso negativo):
	
	

	
	
	
	

	

	Chefia Imediata	Comment by CONTABILIDADE: O chefe imediato trata-se do coordenador do programa ou chefe do departamento onde o servidor estiver lotado. Para não servidores, será o  coordenador do programa ou chefe do departamento que estiver solicitando diárias e/ou passagens. A Autoridade Concedente é a pessoa que realiza a autorização administrativa, em nosso caso, o Diretor/Vice-diretor de Centro. As assinaturas devem ser sempre carimbadas.
Carimbo Identificação
	                     
	Autoridade Concedente  
Carimbo Identificação
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