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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE COMUNICAGAO, TURISMO E ARTES
COMISSAO DE BIOSSEGURANGA DO CCTA

PROTOCOLO DE FUNCIONAMENTO DA DIREGAO DE CENTRO

1 INTRODUGAO

A estrutura administrativa da Direcdo do CCTA fica no térreo do Bloco B e
possui seis (6) ambientes interligados: recepg¢ao, copa, sala da direcao, sala da
vice-direcao, sala dos técnico- administrativos/assessoria de extensao e banheiro.

Neste plano, estdo detalhadas as formas de ocupacao dos seguintes espacos
de uso coletivo interligados: recepgao, copa, sala da direcédo, sala da vice-diregao e
sala dos técnico- administrativos/assessoria de extensdo. A finalidade é regular o
retorno de futuras atividades presenciais, mantendo as normas de biosseguranca.
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2 RECEPGAO - SECRETARIA DO CCTA
A sala na qual funciona a recepcao da Secretaria da Direcdo de Centro possui
23,68m? de area util e pode ser ocupada da seguinte forma de acordo com as

bandeiras sanitarias:

Bandeira Bandeira Bandeira

Laranja Amarela Verde

3 6 11

2.1 Atendimento ao Publico

O atendimento na sala de recepcao da Secretaria da Diregdo de Centro deve
ser, prioritariamente, agendado através do e-mail secretariaccta@ccta.ufpb.br para
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evitar aglomeragéo. Nao é permitida a permanéncia no local de mais pessoas do que
a capacidade da bandeira sanitaria em vigor. Se isso ocorrer, os funcionarios do setor

irdo solicitar que as pessoas aguardem no lado de fora.

2.2 Bandeira vermelha

Na bandeira vermelha, ndo é permitido o uso do espaco.

2.3 Bandeira laranja

Nesta bandeira sanitaria, € permitida a permanéncia de trés (3) pessoas no
ambiente da Secretaria: as duas (2) recepcionistas do Centro e uma (1) pessoa
recebendo atendimento no local. Em uma retomada das atividades presenciais, os
demais funcionarios que atuam no ambiente devem permanecer em escala remota ou
s6 poderao ir se nao for prestado atendimento externo no espaco.

Tendo em vista que parte do ambiente da secretaria fica junto a copa e possui
uma mesa de apoio para reunides e refeicbes dos funcionarios, recomenda-se que
nesta bandeira sanitaria apenas uma pessoa, por vez, consuma alimentos no espaco

e somente quando ndo houver a presenca de publico externo na sala da recepcéo.

2.4 Bandeira amarela

Na bandeira amarela, além das duas (2) recepcionistas, os dois (2)
técnicos-administrativos que antes da pandemia exerciam fungdes neste espago, uma
vez definida a volta das atividades presenciais na UFPB, poderdao atuar no local
simultaneamente e/ou realizar escalas de trabalho em sistema de revezamento,
alternando, em comum acordo, entre atividades presenciais e remotas, tendo em vista
que ambos possuem mais de 60 anos e o ambiente possui deficiéncias na circulagédo
de ar, com apenas uma janela e uma porta voltadas para 0 mesmo lado, além de um
aparelho de ar condicionado que n&o renova o ar.

A ocupacao maxima do espacgo esta limitada a seis (6) pessoas na bandeira
amarela, incluindo, quem estiver aguardando atendimento no local. Recomenda-se
usar a mesa lateral de apoio a copa para refei¢cdes pelos funcionarios do setor apenas
quando houver, no maximo, duas (2) pessoas no ambiente da sala de recepgao da

Secretaria, sem a presenga de publico externo.

2.5 Bandeira verde
Na bandeira verde, é possivel a atuagdo simultdnea tanto das duas (2)
recepcionistas, quanto dos dois (2) técnicos-administrativos presencialmente. Ao todo,

podem permanecer no ambiente até onze (11) pessoas, incluindo o publico que recebe



e aguarda atendimento, mantendo, obrigatoriamente, o distanciamento de 1,5 metros
entre as pessoas.

Em fungao das deficiéncias de circulagcao de ar no espaco, recomenda-se que
o atendimento permaneca, prioritariamente, agendado, através do e-mail da secretaria
(secretariaccta@ccta.ufpb.br) e que se evite a ocupagdo maxima do ambiente.
Recomenda-se usar a mesa lateral de apoio a copa para refei¢des apenas quando
houver, no maximo, duas (2) pessoas no ambiente da secretaria, sem a presenca de

publico externo.

3 COPA
A copa fica junto a secretaria. E um ambiente com microondas, balcdo e
geladeira, que possui 3 m? de area util e pode ser ocupada da seguinte forma de

acordo com as bandeiras sanitarias:

Bandeira Bandeira
Laranja Amarela
0 1

3.1 Bandeira vermelha

Na bandeira vermelha, ndo é permitido o uso do espaco.

3.2 Bandeira laranja

Também nao é permitido o uso do espacgo na bandeira laranja.

3.3 Bandeira amarela

Podera permanecer no ambiente apenas uma pessoa na bandeira amarela.

3.4 Bandeira verde

Podera permanecer no ambiente apenas uma pessoa na bandeira verde.

4 SALA DO DIRETOR
A sala da Direcao de Centro possui 8,41m? de area util e pode ser ocupada da

seguinte forma de acordo com as bandeiras sanitarias:
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Amarela

4.1 Bandeira vermelha

Na bandeira vermelha, ndo é permitido o uso do espaco.

4.2 Bandeira laranja
Na bandeira laranja, pode permanecer atuando presencialmente, no local, de

segunda a sexta, apenas o diretor do CCTA.

4.3 Bandeira amarela
Além do diretor, é possivel o atendimento de apenas uma pessoa no local. O

atendimento devera ser agendado.

4.4 Bandeira verde
Na bandeira verde, € possivel a permanéncia de quatro (4) pessoas no local,

desde que o distanciamento de 1,5 metros seja respeitado.

5 SALA DE VICE-DIREGAO
A sala da vice-direcdo de Centro possui 8,63m? de area util e pode ser ocupada

da seguinte forma de acordo com as bandeiras sanitarias:

Bandeira

Amarela

5.1 Bandeira vermelha

Na bandeira vermelha, ndo é permitido o uso do espaco.

5.2 Bandeira laranja
Pode permanecer atuando presencialmente, no local, de segunda a sexta,

apenas a vice-diretora do CCTA na bandeira laranja.



5.3 Bandeira amarela
Na bandeira amarela, além da vice-diretora, é possivel o uso do espacgo pela

assessora de extensao do Centro ou o atendimento de uma (1) pessoa no ambiente.

5.4 Bandeira verde
Na bandeira verde, é possivel a permanéncia simultaneamente de quatro (4)

pessoas no local, mantendo sempre o distanciamento de 1,5 metros.

6 SALA TECNICOS ADMINISTRATIVOS/ASSESSORIA DE EXTENSAO
Esta sala fica ao lado da recepcgao da secretaria da Diregcao de Centro e possui
23,21m? de area util, podendo ser ocupada da seguinte forma de acordo com as

bandeiras sanitarias:

Bandeira Bandeira Bandeira
Laranja Amarela Verde
3 6 10

6.1 Bandeira vermelha

Na bandeira vermelha, ndo é permitido o uso do espaco.

6.2 Bandeira laranja

Em uma volta das atividades presenciais, podem permanecer no ambiente trés
(3) pessoas ao mesmo tempo. Podem ser trés técnicos atuando simultaneamente,
mediante escala de trabalho organizada internamente para alternar entre remoto e
presencial. A escala deve levar em consideragdo a disposicdo das mesas e a
necessidade de distanciamento de, pelo menos, 1,5 metros entre as pessoas.

Outra possibilidade é a permanéncia simultanea de apenas dois (2) servidores,
por vez, mediante escala alternada de trabalho, o que permitiria a realizacdo de

atendimento presencial agendado de uma (1) pessoa no local.

6.3 Bandeira amarela

Na bandeira amarela, poderdo permanecer no ambiente até seis pessoas (6),
entre técnico-administrativos e publico em atendimento. Devera ser elaborada uma
escala de trabalho internamente, alternando entre trabalho remoto e presencial, para
que sejam mantidas as normas de distanciamento, observando a disposicdo das

mesas e 0s espacos de atendimento.



6.4 Bandeira verde

Na bandeira verde, é possivel a permanéncia simultaneamente de dez (dez)
pessoas no local, entre técnico-administrativos e pessoas em atendimento. Se houver
necessidade, também podera ser elaborada uma escala de trabalho, alternando entre
remoto e presencial, para que sejam mantidas as normas de distanciamento e
atendimento ao publico.
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