ONTAEDIF/

CALENDARIO ANUAL DE CONTRATACOES DA
SUPERINTENDENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
(SOF)

# EXERCICIO 2023 #




I. DOS PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO DE LICITACOES

Todas as pretensdes de processos licitatorios, que estejam vinculadas a atuagao da UASG 153066 - SOF, para o
presente exercicio, deverao ser instruidas por meio de abertura de processo no SIPAC, conforme orientacdes
abaixo:

| - Cada pretensao de contratagao deve corresponder a um processo;

Il - Cada processo deve conter a demanda formalizada, utilizando o modelo disponibilizado pela SOF
(disponivel no site www.ufpb.br/sof);

IIl - Cada demanda deve conter a_indicacdo de servidores para composicdo da equipe de planejamento da
contratacao.

O processo de que trata este artigo deverd conter a ciéncia dos servidores indicados para participar da Equipe
de Planejamento da Contratacao, visto que este servira de base para a designacao da equipe e é o marco
inicial dos trabalhos de planejamento das contratacgdes.



I. DOS PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO DE LICITACOES

Os processos referentes a pretensdes de contratacdes, para fins de designacao das equipes de planejamento
deverdo ser encaminhados até 28/02/2023.

Nao serdo aceitos processos para designagao de equipes de planejamento_apds o prazo supracitado, exceto
na hipdtese de urgéncia devidamente justificada pela autoridade maxima da UFPB.

Obs.: as contratagées deverao estar previstas no PCA (Plano de Contratac6es Anual) do exercicio 2023

A remessa dos processos devidamente instruidos com os artefatos de planejamento da contratacdo
(contendo DFD/DOD, ETP, Termo de Referéncia/Projeto Basico, Mapa de Riscos, Pesquisa de Precos, Planilhas,
Projetos etc.) devera ocorrer conforme o calendario:




Natureza da Solucao

Descrigdo Resumida

Aquisicdes de Bens e/ou Materiais Comuns @ Aquisi¢cdes para fornecimento de bens e materiais de uma s6 vez ou

Servigcos Nao Continuos (Comuns ou de
Engenharia)

Servigos Continuos Sem Dedicagéo
Exclusiva de M&o de Obra (Comuns)

Servigos Continuos Com Dedicacao
Exclusiva de Mao de Obra (Comuns)

Servigos Comuns de Engenharia, Obras e
Servigos Especializados

parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega, em
regra, de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

Contratacdes para prestagado de servigos a serem executados de uma s6
vez ou parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de
execucao, em regra, de até 30 (trinta) dias da ordem de servico.

Contratacdes para prestacdo de servicos que tem como premissa a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas, sem a alocacéo exclusiva de pessoal.

Contratacdes para prestacdo de servicos que tem como premissa a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas, com a alocacéo exclusiva de pessoal.

Contratacdes que tém por objeto a prestacdo de servigos técnicos ou
obras que envolvem técnicas que exigem a atuacdo privativa de
profissdes de arquiteto, engenheiro ou técnicos especializados, por forca
de lei.

Prazo Limite
(Entrega do
Processo Instruido
c/ Artefatos de
Planejamento da
Contratacao)

31/abril

31/abril

31/Junho

31/Junho

31/julho



Il. DOS PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO DE LICITACOES

Apds a analise preliminar dos , havendo
necessidade de adequacodes, a SOF, por intermédio da CLC ou da CACC, devolvera o processo para a realizacdo
dos ajustes necessarios, concedendo para tal o prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias uteis.

Os processos, readequados ou nao, quando devolvidos a SOF apds o esgotamento do prazo de que trata o
pardgrafo anterior, serdo colocados em andlise e ficardo em fila de espera, exceto na hipdtese de urgéncia
devidamente justificada pela autoridade maxima da UFPB.

As Unidades nao vinculadas a UASG 153066, que possuirem demandas especificas de alguma natureza dentre
as listadas no calendario do Art. 4°, deverdo encaminhar suas demandas a Superintendéncia responsavel até
13/02/2023, para formalizacdo da demanda e envio para emissdo de portaria de planejamento, conforme o
prazo estabelecido no art. 3°:

|.Superintendéncia de Infraestrutura — SINFRA (RESOLUCAO N2 03/2019);
Il.Superintendéncia de Servicos Gerais — SSG (RESOLUCAO N2 39/2018);
ll.Superintendéncia de Logistica e Transportes — SULT (RESOLUCAO N2 41/2018);
IV.Superintendéncia de Seguranca Institucional — SSI (RESOLUCAO N2 40/2018).




As contratacdes abaixo listadas deverdo ser prioritarias para realizacdo no presente exercicio 2023, caso ndo haja
conveniéncia e oportunidade da Administracdo na renova¢do dos contratos vigentes, e deverao ser enviadas

conforme os prazos estabelecidos:







Seguranga Institucional —
SSI

videomonitoramento, todos os CAMPI.

Unidade Demandante Contratagao Prazo Limite Prazo Limite (Artefatos
(DFD) de Planejamento)
Superintendéncia de Contratacdo de servigos de vigilancia e 29/02/2023 31/07/2023




g lll. DOS PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO DE PRORROGAGOES DE CONTRATOS

Os processos de aditamentos, para fins de prorrogacdo dos contratos vigentes, deverdao ser encaminhados em até 90
(noventa) dias antes do término da vigéncia.

Apds a analise preliminar dos processos de prorrogacao, havendo necessidade de adequacdes, a SOF, por intermédio da CLC
ou da CACC, devolverd o processo para a diligéncias, devendo os autos serem retomados em até 30 (trinta) dias antes do
término da vigéncia.

Eventuais processos de prorrogacao excepcional ou emergencial deverao ser instruidos com as justificativas técnicas que
ensejam a situagao excepcionalissima e a ratificagao da autoridade maxima da UFPB , devendo tal processo ser submetido
em até 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia.

Os casos omissos serdo analisados pela Reitoria, em comum acordo com a SOF, segundo critérios de risco, gravidade,
urgéncia e impacto.

Os contratos continuados que ndo puderem mais ser renovados, por ja terem esgotado o limite legal, ou que ndo tenha o
interesse da Administracdo e renovar, deverao ter nova licitacdo demandada em até até 180 (cento e oitenta) dias antes do
término da vigéncia.




DOCUMENTOS AUXILIARES

https://www.ufpb.br/sof/contents/menu/servicos/catalogo-de-padronizacao

- AREA : PLANEJAMENTO DE LICITACOES / CONTRATACOES

ST DN

vt

Modelo de Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)

Modelo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP)

Modelo de Relatdrio de Pesquisa de Precos

Termo de Justificativas Técnicas Relevantes (CASO NECESSARIO)

Modelo de Mapa de Riscos.

Modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos (versdo IN SEGES n? 07/2018) (CASO
NECESSARIO)

Modelo de Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR)

Declaragdo de Consulta/Aplicacdo do Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis

Modelo de Termo de Responsabilidade (Elaboragdo de TR/PB)
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