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1. Apresentacdao do Curso

Sejam muito bem-vindasfos ao curso de
Arquivologia da Universidade Federal da
Paraiba (UFPB)!

Estamos muito felizes por terem escolhido
este curso que desempenha um papel
fundamental na organizagdo, na
preservacdo da meméria, na gestdo de
documentos e da informag¢do em nossa
sociedade.

O curso de Arquivologia na UFPB & nota 5 no
MEC e esta estruturado para oferecer uma
formacédo solida e abrangente,
combinando teoria e pratica, com o
objetivo de preparar profissionais capazes
de atuar em diversas areas, como gestéo
de documentos, preservacdo de acervos, e
tecnologias da informagédo aplicadas a
Arquivologia.
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2. Estrutura Curricular

Disciplinas do Primeiro Periodo

No primeiro periodo, vocés terdo a
oportunidade de iniciar seus estudos com
uma base tedrica e pratica, essencial para o
desenvolvimento futuro no curso. As
disciplinas incluem:

ESTATISTICA

ETICA DA INFORMAGAO

FUNDAMENTOS CIENCIA DA INFORMAGAO
INGLES/FRANCES/ INSTRUMENTAL
METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
REPRESENTAGAO E ANALISE DA INFORMAGAO

A medida que avangam no curso, vocés teréo
acesso a uma variedade de disciplinas que
cobrem diferentes aspectos da Arquivologiaq,
incluindo:

Gestdo de Documentos e Arquivos,
Preservacdo e Conservacdo de Acervos,
Sistemas  Informatizados de  Gestdo
Arquivistica, Normas e Politicas de Arquivos,
Arquivologia e Sociedade, estagio



Supervisionado (pratica profissional em
ambientes reais).

Essas disciplinas sddo projetadas para
fornecer uma formag¢do ampla e preparar
vocés para os desafios do mercado de
trabalho.



3. Laboratorios e infraestrutura

O curso de Arquivologia da UFPB conta com
laboratérios equipados para oferecer
suporte as atividades praticas das
disciplinas. Entre eles:

Arquivo Escola:

Instaurado com a finalidade de servir de
espago para o desenvolvimento de
atividades praticas de estagio para os
componentes curriculares, denominados de
“Laboratorio de Praticas de Integradas”. Esta
localizado no Bloco A do CCSA, possuindo
dois computadores com acesso a internet, 20
cadeiras para discentes, ampla mesa para
trabalho com duas cadeiras, quadro branco,
estantes deslizantes que viabilizam o
armazenamento de documentos para o
desenvolvimento de atividades de ensino e
aprendizagem, além de dois armdarios de
madeira com portas e duas estantes de ferro.
O ambiente & climatizado com ar-
condicionado.



Fonte: Acervo da Coordenacgao de Arquivologia



Laboratorio de Informatica

O Laboratério de Informatica € um espago
de uso prioritario do corpo discente,
docente e colaboradores vinculados
oficialmente ao curso de graduacéo em
Arquivologia, bem como monitores de
disciplinas que venham a readlizar
atividades praticas relacionadas ao uso de
tecnologias digitais. Laboratorio de
informatica conta com computadores
com acesso da internet, com alta
velocidade, por cabo e por wi-fi, sendo
compativel com a meédia de um
equipamento para dois discentes por
turma, a dimensdo do ambiente é de 61,1
m?2. O laboratério viabiliza a execucgéo de
aulas, de oficinas, de minicursos, de
projetos, entre outros, além de servir como
espaco de estudos e de pesquisas para
discentes vinculados ao curso.



Fonte: Acervo da Coordenacao de Arquivologia



Laboratério de Preservagéo Documental:

Espaco dedicado a pratica de técnicas de
conservacdo e restauragdao de
documentos. O LABCOR fica localizado na
sala 3 do bloco A do CCSA e tem por
finalidade auxiliar no processo de ensino-
aprendizagem dos discentes do curso de
Arquivologia, bem como, dar suporte a
instituicdo no que tange as atividades de
capacitacdo em conservacéo de acervos e
pequenos reparos em documentos fisicos.
Constituindo-se em um espago didatico-
pedagégico no campo da preservagédo e
conservacdo de documentos, o ambiente
possui dimensdo de 151,5 m? e é estruturado
em seis ambientes divididos conforme as
atividades a serem  desenvolvidas
(triagem, higienizagdo, tratamento aquoso,
restauracdo, acomodacéo de material de
discentes, elaboracdo de material,
umectacdo e planificaco e demais
atividades de conservagcéio) com
maquindrios, objetos e ferramentas que
viabilizem as diferentes atividades nesse
campo.
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Laboratério de Praticas Arquivisticas
(LaPArq):

O LaPArq esta localizado na sala 02 do
Bloco B do CCSA e ¢é parte da
infraestrutura didatico-pedagégica do
Curso de Graduacdo em Arquivologia da
UFPB. Esse espaco tem por finalidade
oferecer suporte ao processo de ensino-
aprendizagem ds disciplinas que
demandam atividades de carater
tedrico-pratico, podendo vir a desdobrar-
se em atividades de pesquisa e extensdo,
visando uma preparacdo académico-
profissional mais qualificada para os
discentes do curso de graduagdo em
Arquivologia.
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4. Corpo Docente " I

Nosso corpo docente & composto por
professores altamente qualificados, com
experiéncia em diferentes dreas da
Arquivologia e da Ciéncia da Informacéo.
Conhec¢a alguns dos professores que estardo
com vocés ao longo do curso.

Acesse:
https://www.ccsa.ufpb.br/dci/contents/pagi
nas/corpo-docente

Nesse endereco vocé tera acesso aos

curriculos dos principais professores que
ministram aulas no curso de Arquivologia
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°* 5. Equipe Administrativa

Secretaria e equipe de Apoio

Nossa equipe administrativa esta aqui para
garantir que toda a parte burocrdatica e
operacional do curso funcione da melhor
maneira possivel.
Nossa Equipe:
- Alex de Aradjo Souto

(Secretario do curso)
- Mércio Luis da Silva Palmeira

(Coordenador de Estagio)
- Ailla Lins Cavalcanti
- David Hélio O. de Andrade

Coordenacdo do Curso:
A coordenagdo do curso estd sempre a
disposicdo para orientar e apoiar vocés
durante toda a trajetéria académica. A
coordenacdo é formada por:
- Profa. Dra. Juliane Teixeira e Silva
(Coordenadora do Curso)
- Prof. Dr. Clezio Gontijo Amorim
(Vice- coordenador do Curso)
- Prof. Dr. Rayan Aramis de Brito Feitoza
(Coordenador de TCC)
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6. Assiténcia Estudantil

A UFPB conta com a Pré-reitoria de
Assiténcia Estudantil (PRAPE).

Esse € o setor responsdavel para dar
assiténcia, sobretudo financeira, aos
estudantes ingressos e classificados em
condigéo de vulnerabilidade
socioeconémica.

S emestralmente a PRAPE realiza o
levantamento de tal condicdo atraveés
dos processos seletivos para concesséo
de acesso aos beneficios de
permanéncia, como refeicées nos
restaurantes universitarios, moradia nas
residéncias  universitarias, auxilio-
moradia, auxilio-alimentagédo, auxilio-
transporte e auxilio-creche, dentre outros
a serem ainda implementados.

Acessem o site da PRAPE e fiquem de olho
nos editais.

https://www.ufpb.br/prape
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7. Dicas para uma vida académicd® ®
de sucesso

A transicdo para a vida universitaria @ uma
fase desafiadora. Aqui estéo algumas dicas
valiosas para ajuda-los a tirar o méaximo
proveito dessa experiéncia e alcangar
sucesso durante sua jornada académica.

6.1. Organize Seu Tempo

A organizagdo do tempo & fundamental
para equilibrar estudos, atividades
extracurriculares, e vida pessoal:

Crie um cronograma: Utilize um calendario
fisico ou digital para planejar suas
semanas. Inclua hordrios de aulas, estudos,
atividades extracurriculares, e tempo de
lazer.

Priorize tarefa: Identifique as tarefas mais
importantes e urgentes. Use a técnica de
priorizagdo para ajudar a decidir no que
focar primeiro.

Evite procrastinar: Divida grandes tarefas
em pequenas etapas e estabeleca prazos
para cada uma. Isso torna as tarefas menos
intimidantes e mais gerenciaveis.



7.2. Participe Ativamente das Aulas

O sucesso académico vai alem de apenas
frequentar as aulas. Participar ativamente
pode fazer uma grande diferenca:

Esteja presente: Compareca a todas as
aulas, mesmo aquelas que parecem menos
interessantes. Cada aula é uma
oportunidade de aprendizado e
compreensdo.

Faca anotacdées: Desenvolva o habito de
fazer anotacées durante as aulas. Isso
ajuda a reforgar o que esta sendo ensinado
e serve como uma excelente ferramenta de
revisdo.

Faca perguntas: Ndo tenha medo de
levantar a méo e fazer perguntas. Isso
demonstra interesse e pode esclarecer
davidas que outros colegas também tém.
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7.3. Construa um Relacionamento com os
Professores

Seus professores sdo recursos valiosos para
seu aprendizado e  desenvolvimento
académico:

Aproveite o hordario de atendimento: Muitos
professores tém hordrios especificos para
atender os alunos fora das aulas. Use esse
tempo para discutir davidas, pedir orientacéo
ou simplesmente conversar sobre temas de
interesse.

Demonstre interesse: Mostre que vocé esta
engajado no curso e disposto a aprender. Isso
pode abrir portas para oportunidades de
pesquisa, estagios e outras atividades
académicas.

Peca feedback: Apos avaliagées ou entregas
de trabalhos, peca feedback. Isso ajuda a
identificar areas onde vocé pode melhorar.



7.4. Envolva-se em atividades extracurriculares

A vida universitaria vai além da sala de aula:
Participe de grupos de estudo: Estudar em grupo
pode ajudar a esclarecer dividas e solidificar seu
entendimento das matérias. Alem disso, € uma
6tima maneira de conhecer colegas.

Ingressar em projetos de pesquisa: Muitos cursos
oferecem a oportunidade de participar de
projetos de pesquisa. Isso pode enriquecer sua
formagéio e aumentar suas chances de
empregabilidade no futuro.

Explore eventos e palestras: Fique atento aos
eventos, palestras e workshops oferecidos pelo
curso e pelo Centro Académico. Eles podem
ampliar seu conhecimento e rede de contatos.
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7.5. Mantenha um Equilibrio Saudavel

E importante cuidar de sua satde mental e
fisica para garantir um desempenho
académico eficaz:

Durma bem: Um bom sono é crucial para a
memaria, concentragdo e bem-estar geral.
Tente manter uma rotina de sono
consistente.

Pratique exercicios: Atividades fisicas
ajudam a reduzir o estresse e aumentar a
energia. Encontre uma atividade que vocé
goste, seja caminhar, correr, ou praticar
esportes.

Alimente-se bem: Uma alimentac¢éo
balanceada contribui para sua energia e
foco. Evite pular refeicoes e prefira
alimentos nutritivos.

Reserve tempo para o lazer: Ndéo
negligencie momentos de Ilazer e
relaxamento. Eles s&o essenciais para
recarregar as energias e manter o equilibrio
entre estudos e vida pessoal.
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7.6. Busque apoio sempre que hecessdario

Lembre-se de que vocé néo precisa enfrentar
os desafios académicos sozinho:

Use os recursos da universidade: A UFPB
oferece diversos recursos de apoio ao
estudante, como orientagéo psicologica,
centros de apoio académico e tutoria. Utilize-
os sempre que precisar. O curso também
pode oferecer apoio no Gmbito local.

Converse com colegas: Trocar experiéncias
com outros estudantes pode proporcionar
novas perspectivas e apoio mutuo.

Procure a coordenagcdo: A coordenacdo do
curso esta disponivel para ajudda-lo com
questées académicas, administrativas ou
pessoais. N&o hesite em nos procurar.




7.7. Prepare-se para as Avaliagées

Estudar de forma eficiente & a chave para o
sucesso has avaliagdes:

Revis@o continua: N&o deixe para estudar na
véspera das provas. Revise o conteddo
regularmente para manté-lo fresco em sua
memoria.

Utilize técnicas de estudo: Experimente
diferentes técnicas de estudo, como mapas
mentais, fichamentos e resumos, para
encontrar o que funciona melhor para voceé.
Descanse antes das provas: Evite estudar até
tarde na noite anterior as provas. Um descanso
adequado é essencial para um bom
desempenho.
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7.8. Desenvolva suas habilidades de
comunicacéo

Boas habilidades de comunicacéo séo
fundamentais tanto para o ambiente
académico quanto para o profissional:
Pratique a escrita: Aperfeicoe suas
habilidades de escrita académica, essencial
para a producdo de trabalhos, relatérios e
monografias.

Aprimore a oratéria: Participe de
apresentacoes e semindrios, desenvolvendo
sua capacidade de falar em publico com
clareza e confiancga.

Trabalhe em equipe: Colabore com colegas
em projetos e atividades, aprendendo a
comunicar ideias de forma eficaz e a ouvir
diferentes pontos de vista.
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7.9. Prepare-se para o Futuro

Desde o inicio, tenha em mente que sua
jornada universitaria €& um passo
importante para sua carreira profissional:
Busque estagios: Aproveite as
oportunidades de estagio para ganhar
experiéncia pratica e construir seu
curriculo.

Desenvolva uma rede de contatos: Participe
de eventos, conferéncias e grupos de
discussdo para conhecer profissionais da
drea e colegas que podem ajudda-lo no
futuro.

Esteja aberto a novas oportunidades: Esteja
sempre atento a novas oportunidades de
aprendizado, tanto dentro quanto fora da
universidade.

-
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8. Contatos e Informacdes Uteis

Aqui estdo alguns contatos e informagées
importantes para o seu dia a dia académico:

Coordenacéio do Curso: (83) 3216-7456
e-mail: arqv@ccsa.ufpb.br

Site do Curso: https://www.ccsa.ufpb.br/arqv
Instagram: @arquivologia_ufpb

Facebook: Arquivologia Ufpb

Biblioteca Setorial do CCSA:
(83) 3216-7494

Comité de Inclusao e Acessibilidade - CIA
(83) 3216-7789

Comité de Politicas de Prevencao » ®
e Enfrentamento a Violéncia contra /0 ). %] O/

as Mulheres na UFPB - CoMu (7 /‘@
N

(83) 3048-8523 ﬁ ‘

Pré-Reitoria de Assisténcia e Promocao ao

Estudante — Prape
(83) 3216-7827 ou 3216-7876

”

Centro Académico de Arquivologia
https://www.instagram.com/caarqg_ufpb
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https://www.instagram.com/arquivologia_ufpb/#
https://www.google.com/search?q=biblioteca+setorial+ccsa&oq=biblioteca+setorial+&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCggAEAAY4wIYgAQyCggAEAAY4wIYgAQyDQgBEC4YrwEYxwEYgAQyDQgCEC4YrwEYxwEYgAQyDQgDEC4YrwEYxwEYgAQyEAgEEC4YrwEYxwEYgAQYjgUyBwgFEAAYgAQyBwgGEAAYgAQyBggHEEUYOTIHCAgQABiABDIQCAkQLhivARjHARiABBiOBdIBCDU1NTFqMGo3qAIIsAIB&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com/search?q=comite+de+inclus%C3%A3o+CIA+ufpb&rlz=1C1VDKB_pt-PTBR1086BR1086&oq=comite+de+inclus%C3%A3o+CIA+ufpb&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIHCAEQIRigAdIBCDczNzRqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8

9. Siglas importantes
(sopa de letrinhas)

Por fim, aqui estdo algumas siglas
relevantes.

ACE - Arquivo Central oo ?

BC - Biblioteca Central

CA - Centro Académico

CA - Central de Aulas

CCEN - Centro de Ciéncias Exatas e da
Natureza

CCHLA - Centro de Ciéncias Humanas, Letras
e Artes

CCJ - Centro de Ciéncias Juridicas

CCSA - Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
CEDESP - Centro de Desenvolvimento do
Servidor PUblico

CE - Centro de Educacgdo

CIA - Comité de Inclusdo e Acessibilidade
CoMu - Comité de Politicas de Prevencdo e
Enfrentamento a Violéncia contra as Mulheres

na UFPB
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CONSEPE - Conselho Superior de Ensino,
Pesquisa e Extensdo

CONSUNI - Conselho Universitario

CT - Centro de Tecnologia

DCE - Diretorio Central Estudantil

DCI - Departamento de Ciéncia da
Informacdo

EDU - Editora Universitaria

HU - Hospital Universitario.

RU - Restaurante Universitario.

PRA - Pro-Reitoria de Administracéo

PRAPE - Pro-Reitoriac de Assisténcia e
Promoc¢do ao Estudante

PRG - Pro-Reitoria de Graduagéo

PROEX - Pro-Reitoria de Extensdo

PROGEP - Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento |

SINFRA - Superintendéncia de Infraestrutura
SOF - Superintendéncia de Orcamento e
Financas

STl - Superintendéncia de Tecnologia da
Informacdo

SULT - Superintendéncia de Logistica e

Transportes
27



Organizagédo do e-book:

Clezio Gontijo Amorim
Juliane Teixeira e Silva
Marcio Luis da Silva Palmeira

Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

Coordenacdo do Curso de Graduacdo em
Arquivologia da UFPB
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