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A PERCEPCAO DOS DISCENTES DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA DA UFPB
ACERCA DO PROCESSO DE AVALIACAO DOCUMENTAL

Augustavo Farias Ribeiro
RESUMO

O presente trabalho busca apresentar a avaliacdo documental como uma das etapas essenciais
para a racionalizacdo dos documentos, bem como para a construcdo da memoria
social. Objetiva verificar a Otica dos discentes do curso de Arquivologia da UFPB sobre a
avaliagdo documental, bem como analisar o conhecimento dos estudantes sobre os conceitos
que permeiam a avaliacdo documental, buscando compreender a concep¢do dos discentes
sobre o processo de avaliagdo documental, e explicar a importancia da avaliagdo e do
Arquivista na gestdo documental. Utilizamos como instrumento para coleta de dados um
questionario composto de questdes objetivas e subjetivas, aplicado nas turmas do quinto e do
décimo periodos do curso de graduacdo em Arquivologia da UFPB. A pesquisa é do tipo
exploratdria e descritiva, caracterizada como pesquisa de campo, a abordagem utilizada foi a
quanti- qualitativa. Os resultados apontam predominancia de discentes do género feminino em
ambas as turmas, entre vinte a vinte nove anos, com maior atuagdo na area de arquivo de dois
a trés anos na esfera publica. Quanto a visdo dos discentes no escopo da avaliagdo
documental, percebemos de uma forma geral que ha boa compreensédo dos discentes.

Palavras-Chave: Arquivista. Avaliacdo Documental. Gestdo de Documentos.

THE PERCEPTION OF THE STUDENTS OF THE ARCHIVAL SCIENCE COURSE
OF THE FEDERAL UNIVERSITY OF PARAIBA ABOUT THE PROCESS OF
DOCUMENT EVALUATION

ABSTRACT

The present paper is sought to present document evaluation as one of the essential stages for
the rationalization of documents, as well as for the construction of the social memory. It is
aimed to verify the view of students of the Course of Archival Science of the UFPB about
document evaluation, as well as to analyze the knowledge of students about the concepts that
permeate document evaluation, in order to comprehend their conceptions about the process of
document evaluation and to explain the importance of the evaluation and of the archivist in
document management. It was used as data collection instrument a questionnaire composed
by subjective and objective questions. This questionnaire was applied with students of the
fifth and the tenth semesters of the Archival Science Course of the UFPB. It is an exploratory
and descriptive research, characterized as a field research. It used quantitative and qualitative
approach. The results show a predominance of students of the feminine gender in both
classes, with ages between 20 and 29 years, mainly acting in the archival area from two to
three years in public sector. In relation to the view of students in the scope of document
evaluation, it is perceived that there is, in a general way, a good comprehension of students.

Keywords: Archivist. Document Evaluation. Document Management.



1 INTRODUCAO

A necessidade de registrar informagfes € imprescindivel no cotidiano do individuo
desde a antiguidade até os dias atuais. A principio as informaces eram registradas através de
pinturas, como podemos perceber nos registros das informagbes rupestres, e com o
surgimento da escrita surge uma linguagem que passa a assumir o papel informacional,
possibilitando que a informacdo se perpetue de geracdo, em geracdo. No cotidiano das
instituicdes, sejam elas publicas ou privadas, grandes nimeros de documentos sdo produzidos
e acumulados, por muitas vezes, sem que haja, algum tipo de tratamento arquivistico, gerando
verdadeiras massas documentais acumuladas, ndo havendo nesses casos, uma preocupacgdo na
organizagdo dos documentos.

Com a implementacio do decreto n° 4.073 de 2002%, reforcado especialmente a partir
da lei de acesso? ocorre a necessidade de viabilizar o acesso e uso das informacdes
produzidas, e para isso, é fundamental a elaboracdo e aplicacdo de um plano de gestdo
documental, onde nesse processo deve haver uma analise adequada e minuciosa da massa
documental acumulada e/ou desorganizada. Essa analise deve levar em consideracao as fases
do ciclo de vida dos documentos, bem como o seu valor, seja ele primario, que tem cunho
administrativo sendo inerente a criacdo do documento, podendo se apresentar com valor
administrativo, fiscal ou juridico, ou valor secundario que ocorre quando a guarda do
documento faz-se necessaria permanentemente, sendo preservado em detrimento ao seu valor
probatdrio e informativo.(ROUSSEAU; COUTURE, 1998).

Cumprindo-se o valor primario, nem todos 0s documentos assumem o Vvalor
secundario, ocorrendo nesse contexto a manuten¢do dos documentos de maior importancia
para futuro acesso e eliminacdo de documentos desnecessarios que cumpriram sua vigéncia

em seu valor administrativo. Nesse contexto, destacamos as contribuices do arquivista

'Regulamenta a lei n°® 8.159 de 8 de janeiro de 1991, que DispGe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados, estabelecendo diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR, visando & gestdo, & preservacao e ao acesso aos documentos de arquivo.

2 Dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, com fim de garantir o0 acesso a informagdo., com excegdo das informacgdes pessoais e
sigilosas, referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.



americano Theodore Roosevelt Schellenberg, considerado o pai da avaliagdo arquivistica, que
desenvolveu a teoria de valor, propondo dois tipos de valores para os arquivos: valor
primario, que esta associado ao valor administrativo do documento e valor secundério, que
relaciona-se ao valor historico, memorialistico do documento.

O processo de analise dos documentos para fins de eliminagédo e/ou guarda permanente
é denominado de Avaliagdo Documental, considerada uma das etapas mais importantes
durante a gestdo arquivistica, a avaliacdo permite selecionar o que é ou ndo necessario para a
instituicdo de acordo com o valor que o documento assume para a instituicdo custodiadora,
bem como para a sociedade. Destarte, a avaliagdo se efetiva com a aplicagédo da Tabela de
Temporalidade que assegura a manutencdo dos documentos por tempo determinado ou por
tempo indeterminado independentemente do suporte em que esteja armazenado. Porém,
durante esta etapa é fundamental seguir os principios arquivisticos considerando também os
interesses da instituicdo/orgdo, bem como os interesses ensejados pelos usuarios.

Por se tratar de um processo complexo, é fundamental a interagdo multidisciplinar

para discutir e analisar os valores de cada documento e sua relevancia no que se refere a
interesses administrativos, probatdrios, histérico e cultural. Assim, conhecer amplamente a
instituicdo, ter um panorama bem definido de suas rotinas, funcionamento e documentos
produzidos, sdo imprescindiveis para um bom éxito durante a realizacdo da avaliacéo.
Nesse sentido,compreendendo a importancia da etapa de avaliacdo para a pratica arquivistica,
surgiu a inquietacdo em compreender como o0s discentes de Arquivologia enxergam o
processo de avaliacdo de documentos. A necessidade de compreender a avaliacdo pauta-se na
busca de relacionar a teoria com a pratica no escopo da Arquivologia, contribuindo para
ampliarmos as discussdes e reflexdes no cenario cientifico, mas especificamente no seio da
avaliacdo documental.

Diante deste contexto emerge como pergunta problema: Qual a percepcédo dos
discentes do curso de Arquivologia da UFPB acerca do processo de avaliacdo
documental? Para responder a esse questionamento tracamos 0S nossos objetivos, tendo
como geral: Compreender como 0 processo de avaliacdo documental é vista pelos discentes
do curso de Arquivologia da Universidade Federal da Paraiba. E como objetivos especificos:
Analisar o conhecimento dos estudantes sobre o conceito de avaliacdo documentos;
Compreender a concepgdo dos discentes sobre o processo de avaliagdo de documentos; e

explicar a importancia da avaliacdo durante a gestdo documental, perpassando pela atuagdo do



Arquivista diante este processo. Para alcangarmos 0s nossos objetivos, construimos o nosso

percurso metodoldgico, conforme veremos no topico a seguir.

2 CAMINHOS METODOLOGICOS

O ato de pesquisar € um processo artesanal, somando-se os esforcos intelectuais que
ora contrapde-se, ora complementam-se. Nesse contexto percebemos a pesquisa como um
processo dinamico, formulada por pequenas parcelas de contribui¢es baseadas nas variadas
producdes a cerca da tematica, agregando-se o toque do préprio pesquisador, que formula
uma nova producao cientifica.

Nesse sentido, a presente pesquisa € do tipo exploratoria e descritiva, caracterizada
como pesquisa de campo, nela utilizamos uma abordagem quanti-qualitativa. Inicialmente
realizamos um breve levantamento bibliografico, pautado na busca de aportes tedricos para
compreender conceitos de avaliacdo, gestdo documental, instrumentos de gestdo e entre
outros, possibilitando o contato com materiais cientificos sobre a tematica estudada, sendo
utilizadas as fontes secundarias, representadas por uma bibliografia publicada em fontes
como: jornais, livros, teses, revistas, dissertacdes, entre outras; viabilizando a coleta de
informacGes importantes no processo inicial, tornando-se desenvolver da pesquisa, um
facilitador para se chegar a um “produto” final.

Foi realizada uma pesquisa de campo, objetivando conseguir informacbes e
conhecimentos acerca de um problema para o qual se procura uma resposta, ou ainda,
descobrir novos fendmenos ou as relaces entre eles (MARCONI; LAKATOS, 2010). A
pesquisa de campo foi realizada no campus | da Universidade Federal da Paraiba (UFPB), no
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas (CCSA), com alunos matriculados no curso de
graduacdo em Arquivologia, nos quinto e décimo periodos. O quinto periodo por ser este, 0
periodo seguinte ao semestre que os alunos pagam a disciplina de Avaliacdo e Selecdo de
Documentos, e o décimo periodo, por ja estarem em vias de conclusdo da graduacéo, e por
terem vivenciado as préaticas arquivisticas.

Ao nosso universo pesquisado, aplicamos um instrumento de pesquisa, elaborado a
partir das leituras bibliograficas, utilizando um questionario para a coleta dos dados sendo

este dividido em duas parte: a primeira composta de seis questfes objetivas relacionadas a



género, faixa etéria, atuacdo na area de Arquivo em meio publico e /ou privado e a segunda
composta de seis questdes subjetivas relacionadas a bases conceituais que norteiam a
avaliacdo documental. Ainda foi disponibilizado o Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido, informando aos participantes os objetivos da pesquisa, bem como esclarecendo a
ndo obrigatoriedade da participagéo e da divulgagéo dos resultados obtidos.

A pesquisa é quanti-qualitativa, neste contexto Fonseca (2002, p. 20) afirma que

[...] os resultados da pesquisa quantitativa podem ser quantificados. Como as
amostras geralmente sdo grandes e consideradas representativas da
populagdo, os resultados sdo tomados como se constituissem um retrato real
de toda a populagdo alvo da pesquisa. A pesquisa gquantitativa se centra na
objetividade. Influenciada pelo positivismo, considera que a realidade sé
pode ser compreendida com base na analise de dados brutos, recolhidos com
0 auxilio de instrumentos padronizados e neutros.

Diferentemente da quantitativa, a pesquisa qualitativa se volta para a interpretacao dos
dados obtidos, buscando compreender o fendmeno em estudo, sem quantificar as
informacGes. Assim,a pesquisa qualitativa preocupa-se, portanto, com aspectos da realidade
que ndo podem ser quantificados, centrando-se na compreensdo e explicacdo da dindmica das
relacdes sociais (GERHARDT; SILVEIRA, 2009, p. 31-33).

Nesse contexto iniciamos a revisdo de literatura, elaborando uma revisdo em torno da

gestdo documental, conforme o tépico a seguir.

3 GESTAO DOCUMENTAL: ASPECTOS GERAIS E CONCEITUAIS

Desde os primdrdios da historia da humanidade, a informacéo era e € um bem valioso,
que contribui para as tomadas de decisdes dos mais variados ambitos administrativos, seja na
esfera pablica ou privada, bem como para fins probatorios, independente do suporte em que
esta materializada.

Os arquivos sdo necessarios a administracdo, sendo abertos aos cidaddos e passam a
ter um valor ainda maior para pesquisadores de diferentes areas. A situacdo mais complexa €
a que permeia 0s arquivos administrativos, onde sao produzidos dezenas de documentos
cotidianamente, necessarios as suas atividades.

Com isso, surge a necessidade de intervir e controlar a producdo em alta escala,
aplicando-se a gestdo documental, cujo conceito teve origem nos Estados Unidos e em

diversos paises anglo saxdnicos desde a década de 1940. Apds a segunda guerra mundial no



século XX, em atendimento a complexidade das atividades administrativas, com a excessiva
producdo e acumulo documental sem nenhum tratamento arquivistico, tornou-se
imprescindivel a adogdo de uma gestdo que buscasse além de controle de forma efetiva do
crescimento excessivo dos documentos, viabilizasse também o acesso e recuperacdo das
informagdes de forma &gil.

Nesse contexto foram criadas comissOes e atos legislativos, expedidos a fim de
autorizar a eliminacdo e/ou descarte de documentos no intuito de diminuir a massa
documental, com destaque para a comissio hoover ®que foi uma das comissdes que

estabeleceram as praticas para a consolidacdo da area,

[...] introduzindo agdes voltadas para o controle da produgdo documental, a
racionalizacdo das eliminagfes e a conservacdo econdmica e concentrada
dos documentos de guarda intermediaria, bem como a difusdo de manuais de
procedimentos. (INDOLFO, 2007, p. 32-33)

O termo gestdo surgiu a partir da larga producdo documental e da necessidade de
racionalizagdo dos documentos. Esse panorama se deve ao fato de que, a gestdo nesta epoca
foi vista como um meio de otimizacdo funcional da administracdo, limitacdo de producéo
documental e prazos de guarda. Com isso Fonseca (2005, p. 73) define gestdo de documentos

como sendo:

O planejamento, o controle, a dire¢do, a organizacdo, o treinamento, a
promocao e outras atividades gerenciais relacionadas a criacdo, manutencao,
uso, e eliminacdo de documentos, com a finalidade de obter registro
adequado e apropriado das acdes e transacdes do Governo Federal e efetiva e
econdmica gestdo das operacgdes das agéncias.

Corroborando com esta perspectiva conceitua Calderon, Cornelsen e Pavezi (2004,

p.101)acrescentam:

O termo gestdo esta relacionado a administracéo, ao ato de gerenciar. [...] ir
além do ato de registro da informacdo em um suporte, é preciso também que
se tenha um planejamento de tal forma, que, mesmo com uma quantidade
exacerbada de documentos gerados diante das ferramentas tecnolégicas
disponiveis nos dias atuais, seja possivel localizar e utilizar a informagao no
tempo exato e necessario para uma tomada de decisdo.

3Uma das comissBes que estabeleceram as praticas para a consolidacio da area, tendo como objetivo a anélise,
organizacdo eficiéncia na gestdo documental, tendo duas fases: a primeira entre 1947 a 1949 e a segunda entre
1953 e 1955.



Nesse sentido, ndo basta tratar a informagcdo como um mero registro em papel ou
meio digital, precisamos acompanhar de forma ativa a sua tramitacdo. A aplicagdo da gestéo
documental possibilita analisar e controlar sistematicamente a informacdo materializada no
documento, ao longo de seu ciclo de vida, da sua criacdo, recebimento, utilizagdo e
consequientemente as fases que ela percorre. (DANTEPONJUAN, 2004).

No século XX, mas precisamente na década de 1950, emerge Teoria das Trés ldades, a
partir dos estudos do arquivista norte americano Theodore Roosevelt Schellenberg, esta teoria
passa a nortear o processo de avaliagdo documental, sendo esta considerada a base para o
ciclo vital dos documentos,onde sdo divididas nas fases corrente, intermediaria e permanente,
tornando-se um meio de assegurar acesso & informacdo de forma organizada, e de acordo com
a freqliéncia com a qual sdo utilizados os documento, estabelecendo-se os seus valores.
Assim, a gestdo documental reflete a intervencdo no ciclo vital dos documentos, com a
aplicacdo de técnicas e processos que gerenciam as atividades dos arquivos correntes e
intermediarios desde sua producéo até sua destinacao final.

Amaral e Medeiros (2010, p. 298 -299) relatam que:

A maior colaboracgéo da teoria das trés idades para que 0s arquivos cumpram
sua funcdo em um ambiente de produgdo documental crescente consiste em
conduzir a determinacdo do transito do documento, até a destinagdo final,
resultando, principalmente, na reducdo controlada e criteriosa da massa
documental, conservada e acessivel de forma eficaz, eficiente e econdmica.

Quanto aos objetivos, consideramos recorrer a contribuicdo de Freiberg (2012, p. 17)

ao considerar como objetivos da gestdo documental destaca que:

Assegurar, de forma eficiente, a producdo, administracdo manutencdo e
destinacdo dos documentos; Garantir que a informagao governamental esteja
disponivel guando e onde seja necessario ao governo e aos cidadaos;
Assegurar a eliminagdo dos documentos que ndo tenham valor
administrativo fiscal, legal ou para a pesquisa cientifica; Assegurar 0 uso
adequado da microgréfica, processamento automatizado de dados e outras
técnicas avangadas de gestdo da informacao.

A lei n° 8.159/91 em seu Art. 3° discorre sobre a gestdo documental como um
conjunto de procedimentos e operaces técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente. (BRASIL, 1991). (grifo nosso) A
referida lei, ainda em seu Art. 1°, afirma que é dever do Poder Publico a gestdo documental e

a protecdo especial a documentos de arquivo, compreendendo-0s como instrumentos de apoio



a administracéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico, bem como, elementos de prova e
informacdo. (BRASIL, 1991).

Logo, visualizamos a partir da legislacdo a importancia da implementacdo da gestdo
documental, como meio de garantir 0 acesso, uso e principalmente a preservacdo das
informacdes importantes ao cotidiano das instituigdes.

Considerando que a gestdo documental € um processo que envolve etapas a serem
sequidas, Rhoads (1989) divide a gestdo de documentos em trés fases Producdo de
documentos, utilizacéo e destinacdo. A producdo € uma fase que se relaciona a elaboracao
de documentos (producdo/criacdo), com vistas a suprir a necessidade informacional da
instituicdo, sendo importante que o arquivista intervenha quando necessario na prevencao da
producdo de documentos com informagdes repetidas ou documentos produzidos sem
necessidade. A utilizacdo é uma fase vinculada ao uso e a tramitacdo dos documentos, no
processo de gestdo documental, a utilizacdo do documento ocorre envolvendo atividades de
protocolo, organizacdo e arquivamento de documentos na fase corrente e intermediaria.
E por fim a destinacdo sendo esta fase, responsavel por determinar o prazo de guardados
documentos na fase corrente e intermediaria, bem como quais documentos serdo objeto de
arquivamento permanente e 0s que deverdo ser eliminados por terem perdido valor de
prova e de informacdo para a instituicio. E nesta fase que ocorre o processo de avaliac&o
documental, sendo importante no escopo desse estudo entendermos mais profundamente o
que € o processo de avaliacdo documental e como ele é realizado no contexto da gestdo

arquivistica.

4 AVALIACAO DOCUMENTAL: uma prética essencial para a Gestdo de Documentos

O processo de avaliacdo constitui-se em atividade essencial do ciclo de vida
documental arquivistico, na medida em que define quais documentos serdo preservados e em
gque momento deverdo ser eliminados ou destinados aos arquivos intermediario e permanente,
segundo o valor e o potencial de uso que apresentam para a administracdo que 0s gerou e para
a sociedade (BRASIL, 2001, p.42). Bernardes (1998) destaca que é necessario que haja um
trabalho interdisciplinar com o intuito de identificarmos os valores dos documentos, além da
analise do seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda ou eliminacao,
contribuindo para a racionalizacdo dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a

preservacao do patrimonio documental.



Nesse contexto Indolfo (2012, p. 20-21) corrobora:

A avaliacdo é um processo de analise e selecdo de documentos que visa
estabelecer os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos,
definindo quais serdo preservados para fins administrativos ou de pesquisa e,
em que momento poderdo ser eliminados ou recolhidos ao arquivo
permanente, segundo o valor e o potencial de uso que apresentam para a
administracdo que os gerou e para a sociedade.

Diante disto, a avaliacdo deveréa iniciar-se ja durante o processo de producdo,ou seja,
no momento em que o documento € criado, pois previne que a organizacao seja realizada de
forma inadequada, e que gere acumulacio excessiva de documentos. E necessario analisarmos
atenciosamente cada documento, a fim de estabelecer seus prazos de guarda, considerando a
importancia que terdo para a sociedade, bem como para a propria instituicdo.

Com relacdo aos objetivos da avaliagdo documental, consideramos entre 0s principais:
estabelecer prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria, bem como, a eliminagdo ou
recolhimento dos documentos de arquivo a guarda permanente; definir o valor documental,
visando preservar documentos considerados importantes, e reduzir ao essencial a massa
documental dos arquivos; controlar o processo de producdo documental, orientando o
emprego de suportes adequados para o registro da informacéo,racionalizacdo do espaco fisico,
além de garantir a constituicdo do patrimdnio arquivistico da entidade.

Durante o ciclo de vida dos documentos, varias etapas sdo fundamentais para que se
realize uma gestdo documental correta e viavel. Nesse processo, a avaliacdo documental é de
extrema importancia no que diz respeito a producdo excessiva de documentos e aos que ndo
possuem mais valor de pesquisa e probatorio, pois é através dela que se define quais

documentos deverado ser preservados e quais serdo eliminados ap0s o0 seu término de vigéncia.

Bernardes e Delatorre (2008, p. 33) explicam que

Existem documentos que ndo podemos eliminar jamais porque comprovam
fatos ou atos fundamentais para nossa existéncia civil e para nossa vida
pessoal [...] No entanto, determinados documentos cumprem uma funcéo
importante durante um certo tempo e depois perdem o seu valor original e
devem ser eliminados, sob pena de dificultarem o acesso a outros
documentos com valor informativo e probatério relevantes.

Bernardes (1998, p. 15) destaca que o processo de avaliagdo de documentos vai além

de liberar espago fisico, tendo por objetivos:



1 — Reducdo da massa documental; 2 — Agilidade na recuperacdo dos
documentos; 3 — Eficiéncia administrativa; 4 - Melhor conservacdo dos
documentos de guarda permanente; 5 - Racionalizacdo da producgéo e do
fluxo de documentos (Tramite); 6 — Liberacdo de espaco fisico; 7 -
Incremento & pesquisa.

A avaliacdo de documentos é vista como atividade importante para o ciclo de vida
documental, pois € o ponto de partida para se fomentar o futuro, preservando aquilo que sera
testemunho das acdes presentes e devera ocorrer ja durante o processo de producdo, pois evita
que a organizacdo seja realizada de forma inadequada, como também a acumulacéo excessiva
dos documentos.

Deve-se analisar cuidadosamente cada documento, a fim de estabelecer seus prazos de
guarda, considerando a importancia que terdo para o meio social, bem como para a memoria
institucional. No contexto da formagdo do patrimdnio documental da instituicdo, Jardim
(1995, p. 6) pondera: “A avaliagdo documental & acionada como o recurso técnico mais eficaz
(na verdade, o unico legitimado pela Arquivologia) para a escolha de documentos “histéricos”
arquivisticos, passiveis de integrar o patriménio documental de uma sociedade [...].”Partindo
da concepcdo no que se refere a construcdo da memoria e preservacdo do patrimdnio
documental, avaliar documentos permite mergulhar na historia institucional, buscando
aspectos que possibilitem a preservacdo da memdria para o conhecimento social e historico, a
partir de um acervo selecionado intencionalmente para este proposito.

A avaliacdo € compreendida de diferentes maneiras:

[...] primeiro como um conceito, uma vez que a teorizagdo e reflexdo séo
necessarias para a consolidacdo da &area, também como uma pratica, pois
muitas instituicGes e, conseqiientemente profissionais ndo a realizam com
base em nenhuma normativa ou instrumento que a justifique, e por fim,

COMO um processo, pois poderia ser iniciada no momento da producéo
documental prevenindo a acumulagdo excessiva. (LOUSADA, 2012, p. 67).

Nesse contexto, € importante destacar o embasamento em principios da area bem
como as formas instrumentais adequadas para realizacdo e aplicacdo de tal atividade, uma vez
que € partir da avaliacdo que se dara inicio a um novo e continuo ciclo de vida documental
gue ndo se resumird apenas a selecionar e guardar de forma permanente, mas também manté-
los conservados e passiveis de acesso.

Com isso, apdés a avaliagdo, sdo estabelecidos os periodos de vigéncia de cada

documento, considerando seu valor fiscal, probatério e/ou histérico, que baliza a elaboragéo



da Tabela de Temporalidade, instrumento de gestdo que passa a nortear o processo de
avaliagdo documental. No tdépico a seguir explanaremos um pouco sobre a Tabela de
Temporalidade, ferramenta importante para o processo de implementacdo da gestdo

documental.

4.1 TABELA TEMPORALIDADE: Parte Integrante da Avaliagdo Documental

A Tabela de Temporalidade é um instrumento arquivistico resultante da avaliacdo e
corresponde ao registro esquematico do ciclo de vida dos documentos. Nesse contexto é
definida como: “Instrumento de destina¢do, aprovado pela autoridade competente, que
determina prazos e condicdes de guarda, tendo em vista transferéncia, recolhimento ou
eliminacdo de documentos”. (CONARQ. Resolugdo n°. 14 / 2001).

Indolfo (2012, p. 22) acrescenta:

A funcdo da tabela de temporalidade e destinagdo dos documentos como
instrumento arquivistico € singular, pela capacidade de orientar os técnicos
na tarefa de selecdo dos documentos a serem eliminados, ap6s cumprirem os
prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria, ou serem preservados
como de guarda permanente. [...] sua elaboracdo deve fundamentar-se nas
fungbes e atividades desempenhadas pelo 6rgdo produtor, tomando-se por
base o plano de classificacdo estabelecido para os conjuntos documentais.

E aconselhavel que a tabela de temporalidade seja atualizada periodicamente, pois se
trata de um instrumento de gestdo que passa por diversos ambitos administrativos, logo
precisa ser repensada, afim também de inserir novos documentos ou conjuntos documentais
que venham a ser produzidos durante as atividades desenvolvidas da instituicdo.

O plano de classificacdo é um instrumento de gestdo que antecede a elaboracdo da
Tabela de Temporalidade, pois é através deste que os documentos sdo organizados l6gicos e
fisicamente, recuperando o contexto original de sua producdo, permitindo a visualizacdo de
suas funcdes, bem como as atividades da entidade custodiadora.

Como instrumento arquivistico, a Tabela de Temporalidade deve conter alguns
campos essenciais a sua aplicacdo, sendo um deles o codigo designado ao documento de
acordo a aplicabilidade do plano de classificacdo elaborado pela instituicdo. Entre os campos
necessarios a Tabela de Temporalidade, vemos esquematicamente na imagem 01 oS

respectivos campos e suas funcdes.



Imagem 01: Campos necessarios para compor a Tabela de Temporalidade:

Cadigo P Codificacdo estabelecida no Plano de Classificacdo

Assunto efou
Funcao e Ativi

Correspondem ao conjunto das atividades, actes, Encargos ou servicos
decorrentes do exercicio de uma funcio.

Prazos de
Guarda

Pericdo necessdario para arquivamento dos documentos nas fases
corrente & intermedidria, com fundamento em legislacio especifica ou
nas demandas administrativas do drgio produtor, Excepcionalmente, o
prazo pode ser expresso a partir de uma agdo concreta, exemplo: até
aprovacdo das contas, até homologacio da aposentadoria.

Destinacio
Final

Meste campo € registrada a destinacio, que pode ser Eliminacdo,
quando o documento ja cumpriu seus prazos de guarda e ndo apresenta
valor que justifique sua guarda definitiva, ou Guarda Permanente,
quando o documento foi caracterizado de valor secundario

Observagoes

MNeste campo sio  registradas informagdes complementares e
justificativas, necessarias a correta aplicacio da Tabela. Incluem-se,
ainda, indicacdo de amostragem e orientagbes quanto a alteracio do
suporte dos documentos, segundo a particularidade dos conjuntos
documentais avaliados.

Fonte: Dados da Pesquisa, 2018.

A coordenacdo da avaliacdo dos documentos é de competéncia da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) onde de acordo com 0 CONARQ (2001, p.

46) a comissdo deve ser formada pelo Arquivista ou responsavel pela guarda dos documentos;

por servidores com conh

historiador ligado a area de pesquisa; um profissional da area juridica, responsavel pela

analise do valor legal dos documentos; entre outros profissionais que possam colaborar com

as atividades da Comissdo
estatistica, etc)

E competéncia da C

ecimento das atividades desempenhadas pelo 6rgdo; por um

Permanente, a titulo de assessoramento. (areas de informatica, de

PAD:

e Coordenar as atividades de gestdo de documentos;

e Elaborar e atualizar, periodicamente, o Plano de Classificacdo e a Tabela de

Temporalidade;

e Encaminhar a Tabela de Temporalidade aos 6rgdos competentes para aprovacao;



e Providenciar a divulgacdo da Tabela aprovada, por intermédio de ato legal, a ser
publicado na imprensa oficial,

e Promover treinamento dos servidores para aplicacdo do Plano de classificacdo e da
Tabela;

e Supervisionar a execucdo da transferéncia, do recolhimento e da reproducdo de
documentos;

e Coordenar o processo legal da eliminacao;

e Elaborar textos legais estabelecendo normas e procedimentos para o trabalho de
avaliacdo e instrugdes para o funcionamento da CPAD;

e Coordenar processo de adogéo e implantacéo de GED.

Quanto ao procedimento de eliminacdo dos documentos deve obrigatoriamente ser
seguida a partir das orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para que se
possa eliminar de maneira adequada, segura e de acordo com a legislacdo Arquivistica.

Em 20 de maio de 1997, foi emitida pelo CONARQ a resolugdo n°7, que dispbe sobre
0s procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos drgaos e entidades
integrantes do Poder Publico.

No artigo 1° da resolucéo trata:

Art. 1° -A eliminacdo de documentos nos Orgdos e entidades do Poder
Publico ocorrera ap6s concluido o processo de avaliacdo conduzido pelas
respectivas Comissdes Permanentes de Avaliacdo, responsaveis pela
elaboracdo de tabelas de temporalidade, e sera efetivada quando cumpridos
os procedimentos estabelecidos nesta Resolucdo.(BRASIL, 1997).

A referida resolucdo trata também da tramitacdo do processo de eliminacéo,
determinando que os registros dos documentos a serem eliminados devam ser efetuados por
meio de uma Listagem de Eliminacdo de Documentos e de um Termo de Eliminacdo de
Documentos. A listagem de eliminacdo deve ser encaminhada pela CPAD a instituicdo
arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia para aprovacdo. Ja o Termo de
Eliminacdo, este tem por objetivo registrar informacdes pertinentes aos documentos a serem
eliminados.

Nesse sentido, percebemos que ao longo dos anos, o papel do arquivista diante a
sociedade se mostra essencial ndo apenas para salva guarda documental de um acervo, mas

também para disseminacdo de informacdes pertinentes a qualquer cidaddo que delas



necessitarem. No que se refere a importancia da atuacdo do arquivista no processo de
avaliacdo,Cook (2003, p. 88) relata:

A avaliacdo é uma atividade constante e sem fim, a esséncia dos arquivos,
mas polémica por requerer sensibilidade, além de ter um caréater filoséfico e
politico. [...] uma grande responsabilidade social para os arquivistas, uma
vez que os arquivistas, no momento da avaliagdo dos documentos, estdo
dando forma ao futuro do patrimdnio documental, determinando aquilo que
o futuro conhecera do seu passado, que ¢ frequentemente 0 nosso presente.

Para Crivelli (2008 p. 2) acrescenta:

O arquivista é sem davida um profissional completo, com uma formacéo que
contemple tanto atividades administrativas quanto atividades que auxiliem a
historia, é, portanto, um profissional impar, com qualificaces que ndo se
encontra reunida em qualquer outra categoria profissional. E a partir dessa
visdo de que seria 0 arquivista o profissional com maiores condi¢des de ser o
responsavel pela avaliacdo documental, podendo, dessa forma, definir como
sera constituido o patriménio documental deixado por essa instituicdo e que
servira de aporte para a pesquisa de toda a sociedade do conhecimento.

Diante disso, a unido das areas do conhecimento durante a avaliagédo e estabelecimento
de valores dos documentos se mostra necessario ao ter a percepcdo da importancia de
determinado item ou conjunto documental, a fim de que se possa definir sua destinacao
adequada e de maneira segura a partir de seu contexto historico e relevancia para futuras

pesquisas, sem causar prejuizo informacional.

5 AVALIACAO DOCUMENTAL: uma visdo dos discentes do curso de graduagio em
Arquivologia da UFPB

Compreendendo a importancia da avaliacdo documental para o processo de
implementacdo da gestdo documental, buscamos entender como os discentes do curso de
graduacdo em Arquivologia percebem esse processo. Nesse contexto, selecionamos para
melhor entendermos essa compreensdo, dois grupos de alunos: o primeiro, composto por
alunos do quinto periodo do curso de graduacdo em Arquivologia da UFPB, estes por serem
advindos do quarto periodo onde é ministrada a disciplina Avaliacdo e Selecdo de
Documentos, que conta com 22 discentes matriculados, onde 16 participaram da pesquisa. O
segundo, é composto pelos discentes concluintes do curso de Arquivologia da UFPB, neste

caso, buscamos compreender como se d& o entendimento desses concluintes sobre a avaliacéo



documental, dos 29 discentes concluintes, 15 participaram da pesquisa. Nesse sentido,
contamos com 31 respondentes.

Para alcancarmos nossos objetivos aplicamos um questionario, e a partir da analise dos
resultados tragcamos o perfil dos discentes e a compreensdo sobre o processo de avaliagcdo
documental.

Quanto ao perfil, consideramos analisar o género, a faixa etéria, se 0s mesmos atuam
em arquivos de esferas publicas ou privadas, bem como o periodo de tal atuacdo em meses e
anos, para melhor visualizarmos como se caracteriza os discentes dos distintos periodos, e
entender qual a sua vivéncia nos arquivos para além do contexto universitario.

Quanto ao género, observamos que com relagcdo aos alunos do quinto periodo estes
correspondem a um percentual de 43,75% do género feminino e 56,25% do género masculino.
Ja em relacdo aos discentes do décimo periodo, o percentual é de 66,67% do género feminino,
e de 33,33% do género masculino (Grafico 1).

Grafico 1: Panorama do género da amostra
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Fonte: Dados de Pesquisa2018.

De uma forma geral, observamos de acordo com o grafico que houve uma
predominancia do género feminino. E necessario destacarmos que 0s questionarios foram
aplicados em sala de aula, ndo estando todos os alunos presentes no dia da aplicacéo.

A partir dos dados coletados, tracamos o panorama referente a faixa etaria dos

respondentes dos quinto e décimo periodo do curso de Arquivologia da UFPB. (Gréfico 2)



Grafico 2: Faixa etéria dos respondentes
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Fonte: Dados de Pesquisa, 2018.

Observamos, portanto, que no quinto periodo ha uma predominancia entre 0s
respondentes com idades entre 20 a 29 anos, correspondendo a 50% da amostragem, enquanto
0s que tém entre 30 a 39 anos corresponderam a 43,75%, seguido de 6,25 os que tém de 40 a
49 anos e 0% com faixa etaria acima dos 50 anos. No décimo periodo, a faixa etaria
predominante também foi de discentes entre 20 a 29 anos, correspondendo a 40% da
amostragem, enquanto os que tém de 30 a 39 anos, 40 a 49 anos e acima de 50 anos todos
correspondendo a 20% cada amostragem. De uma forma geral, percebemos uma
predominancia da faixa etaria de 20 e 29 anos.

Optamos por compreender desses discentes quantos trabalham em arquivos
paralelamente ao fazerem o curso de graduacdo em Arquivologia, nesse sentido no gréfico a
seguir tracamos esse panorama categorizando-os com relacdo ao tempo de atuacdo dos
respondentes de ambos os periodos na area de Arquivologia, considerando meses e anos,

como observado a seguir (grafico 3):



Gréfico 3- Atuacdo dos académicos de arquivologia nos Arquivos
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Fonte: Dados De Pesquisa, 2018.

Neste panorama observamos que os discentes respondentes do curso de Arquivologia
do 5° periodo que atuam em arquivos, em sua maioria estdo na atividade entre 1 a2 anose 2 a
3 anos, ambos correspondendo ao percentual de 18, 75% da amostragem. Ja 12,5% atuam
entre 1 a 10 meses, enquanto 50% nao atuam em servico de arquivo.

No décimo periodo analisamos entre os discentes que atuam em arquivos que 6,67%
atuam no periodo de 1 a 10 meses, e como 0 mesmo percentual estdo representados 0s que
atuam com periodo entre 1 a 2 anos e 2 a 3 anos totalizando em 20%, os discentes que atuam
profissionalmente em arquivos. Enquanto que 80% dos discentes ndo atuam.

Apos tracarmos o perfil dos respondentes, observado a partir da primeira parte do

questionario, mapeamos, sobretudo se e como se da a pratica arquivistica dos discentes para



além da sala de aula, buscamos entender as suas percep¢des em torno do processo de
avaliacdo a partir da aplicacdo de questdes subjetivas, identificando os respondentes do quinto
periodo com os codigos Q1, Q2, e assim sucessivamente e os do décimo como D1, D2..., e
assim sucessivamente. Nesse sentido selecionamos algumas respostas para serem analisadas,

conforme veremos no topico a seguir.
5.1 CONCEITOS QUE PERMEIAM A AVALIAC;AO DOCUMENTAL

Nesta categoria, apresentamos a percep¢do dos respondentes no que se refere o
conceito de avaliacdo documental. Analisemos a seguir algumas das respectivas respostas

(Quadro 1)

QUADRO 1- Transcricao de respostas do questionario quanto ao conceito de avaliacdo documental

=
CATEGORIA TRANSCRICAO

Q2 - “E o conjunto de a¢des que visam o estudo
dos documentos de forma a identificar seus
valores e quais serdo preservados ou
descartados”.

Q3 -“Processo multidisciplinar de analise que
permite a identificacio dos valores dos
documentos [...] de seus prazos de guarda e sua
destinacao final”.

D4 - “Trata-se do processo técnico e intelectual
de conceder valores para o0s documentos:
primario e secundario. Neste processo emerge
Avaliacdo Documental dois instrumentos fundamentais a gestdo de
documentos: plano de classificacdo e tabela de
temporalidade”.

D9 - “E uma das atividades técnicas que
consiste em identificar o valor imediato ou
mediato do documento [...] analisar o ciclo de
vida e estabelecer prazos para sua guarda
permanente ou eliminacao”.

D12 -“E feita para definir o ciclo de vida
documental e estabelecer prazos de guarda dos




documentos que serdo eliminados e os que
serdo preservados permanentemente”.

Fonte: Dados da Pesquisa, 2018.

Nesta categoria, percebemos que existe uma semelhanca de percepcdo dos
respondentes tanto do quinto periodo quanto do décimo periodo, onde o valor do documento,
0 estabelecimento de seus prazos de guarda e sua destinacdo final permanece como ponto
chave da avaliagdo documental.

O respondente Q3 em sua resposta abrange a interdisciplinaridade durante a avaliacéo
documental, e o respondente D4 traz em sua resposta a tabela de temporalidade como

resultado deste processo.

5.2 A IMPORTANCIA DA AVALIA(;AO DOCUMENTAL PARA O ACESSO A
INFORMACAO

A seguir, analisamos a percepc¢do dos respondentes no que se refere a importancia do
processo de avaliacdo documental para 0 acesso a informacdo. Apos a leitura das respostas,
selecionamos algumas, que explanam melhor o panorama geral do que encontramos como

respostas, vejamos no quadro 2.

QUADRO 2- Transcricdo das respostas do questionario quanto a importancia da avaliacdo
documental para o acesso & informacéo

CATEGORIA TRANSCRICAO

Q4 - “E a partir dela que o arquivista podera
recuperar a informagao de maneira rapida”.

Q11 - “Facilitar o acesso rapido para o
usuario”.

Q16 - “Organizar e otimizar a recuperacdo da
Importancia da Avaliagdo Documental | informagao”.
Para o Acesso a Informacéo

D4 - “Torna o acesso a informagédo rapido sem
gasto de tempo”’.




D5 - “Recurso fundamental para se obter um
acesso a informacao mais eficaz”.

D12 - “E através da avaliacdo que 0 acesso &

informacao se torna rapida e facil”.

Fonte: Dados da Pesquisa, 2018.

Nesta categoria, 0s respondentes de ambos os periodos apresentam em suas respostas a
rapidez e a eficacia na recuperacdo da informacdo diante uma demanda, destacando a resposta
do respondente Q16 que apresenta a organizacgdo e otimizacdo informacional como resultado
do processo de avaliagdo documental, passando a obter informacbes racionalizadas e
organizadas de acordo com seus valores. Contudo, verificasse respostas que fogem do

contexto que norteia a avaliagdo documental.

5.3 OBJETIVOS DA AVALIACAO DOCUMENTAL

Buscamos identificar o0s objetivos da avaliacdo documental, com base no
conhecimento dos respondentes de ambos os periodos, para entendermos o olhar dos

discentes elaboramos o quadro 3.

QUADRO 3 - Transcricao das respostas do questionario quanto os objetivos da avaliacdo documental

CATEGORIA TRANSCRICAO

Q3 - “Reduzir a massa documental acumulada”.

Q9 - “Estabelecer os prazos de guarda nas fases
correntes e intermediaria ou eliminacdo/ guarda
permanente”.

Objetivos da Avaliagdo Documental Q14 -“Elaboragao a tabela de temporalidade”.

D3 - “Garantir a constituigdo do patrimdnio
arquivistico”.




D5 - “Elaborar a tabela de temporalidade ap6s
definicdo dos prazos de guarda e destinacdo
final dos documentos”.

D9- “Definir o valor documental tendo em vista
a sua importancia histérica e para fins de
pesquisa”

Fonte: Dados da Pesquisa, 2018.

Observamos nessa categoria as diversas abordagens no que se refere aos objetivos da
avaliacdo documental, onde destacamos os respondentes Q14 e D5 que apresentaram em suas
respostas a elaboracdo da tabela de temporalidade como sendo um dos objetivos da avaliacéo
documental.

Ja o respondente Q3 refere como objetivo a redugdo da massa documental acumulada.
O respondente D9 refere a definicdo de valores historico e de pesquisa, e 0 respondente D3
refere a constituicdo do patriménio arquivistico. Nesse contexto, € possivel visualizar a
diversidade de objetivos que a avaliacdo documental permite a determinada instituicdo a partir
da otica dos discentes dos distintos periodos, tomando como base seus conhecimentos

tedricos e praticos.

5.4 O PAPEL DO ARQUIVISTA NA AVALIACAO DOCUMENTAL

A seguir, apresentamos as repostas a cerca do entendimento quanto ao papel do

arquivista durante o processo de avaliacdo documental, vejamos no quadro 4.

QUADRO4 - Transcri¢do das respostas do questionario quanto o papel do arquivista na avaliagdo
documental

CATEGORIA TRANSCRICAO

Q3 - “Conduzir o trabalho da avaliacdo
mediante o conhecimento da producdo
documental.”

Q15 - “Definir o ciclo de vida dos

documentos”.

O Papel do Arquivista na Avaliagcdo
Documental

Q16 - “Determinar o valor do documento”.




D5 - “Gerenciar e/ou realizar o processo de
avaliacdo documental, aplicando procedimentos
e instrumentos adequados, considerado as
necessidade e particularidades de cada
instituicao”.

D13 - “Nortear a aplicagdo da avaliagdo de
acordo com as técnicas arquivisticas, buscando
a otimizacao deste processo”.

Fontes: Dados da Pesquisa, 2018.

Observamos nesta categoria que o respondente Q3 apresenta em sua reposta que 0
arquivista conduz o processo de avaliacdo dos documentos, ja os respondentes Q15 e
Q16destacam que o papel do arquivista se relaciona a definicdo tanto do ciclo de vida
documental, quanto dos valores dos documentos. Ja os respondentes D5 e D13 trazem o
arquivista como gerenciador e realizador da avaliacdo documental, destacando que o
arquivista tem propriedade de realizar a avaliacdo, bem como estabelecer o ciclo vital dos

documentos.

5.5 VALORES PRIMARIO E SECUNDARIO DO DOCUMENTO

Apresentamos a seguir, a percep¢do quanto aos valores primario e secundario do

documento, vejamos no quadro 5.

Quadro 5 - Transcricdo das respostas do questionario o valor primario e valor secundéario do
documento

Q2- “Valor primario refere ao uso
administrativo. valor secundario diz respeito a
prova ou pesquisa”.

Q3 - “Valor primario razdo pela qual o




documento foi gerado no exercicio de suas
atividades. Valor secundario, mesmo esgotado
0 prazo, o documento mantém seu valor
Valor Primario e Valor Secundario do | histdrico e probatorio”.

Documento C
D4 - “Valor primério € aquele que o documento

tem ao ser produzido, atendendo o fim que o
originou. Ja o valor secundéario atende a outra
finalidade, como documentos histéricos [...]
ocorrendo em fase permanente”.

D7 -“Valor primério diz respeito a criacdo do
documento [...] para fins administrativo, legais
e fiscais. O valor secundario diz respeito a
documentos que tenham prazo de guarda
permanente, como prova ou fonte de pesquisa”.

Fonte: Dados da Pesquisa 2018.

Observamos nesta categoria que todos os respondentes acima mesmo que suas
respostas expressas de forma diferenciada mantiveram o mesmo contexto ao apresentar as
defini¢des de valor primario e secundario a partir de sua percepc¢do, onde o valor primario se
obtém a partir da finalidade a qual o documento foi criado, atendendo o ambito
administrativo, legal e fiscal. O valor secundario se obtém a partir do momento que o
documento € avaliado ou ndo, visto que existem documentos que ja sdo produzidos e dotados
de valor secundario, e passam a ter valor de pesquisa e prova de acordo com sua relevancia

social e institucional.

5.6 A IMPORTANCIA DA TABELA DE TEMPORALIDADE E SUA CONSTITUICAO
PARA AVALIACAO DOCUMENATAL

Nesta Ultima sessdo buscamos analisar o olhar dos discentes quanto a importancia da

tabela de temporalidade e como ela é constituida. O quadro 6 traz esse panorama:

QUADROG6-Transcricdo das respostas do questionario quanto a importancia da tabela de
temporalidade e sua constituicdo

CATEGORIA TRANSCRICAO

Q3-“Instrumento de gestdo que permite o
registro dos prazos de guarda e destinacdo de




A Importancia da Tabela de

Temporalidade e sua Constituicéo

cada série documental, devendo constar: prazos
de guarda, destinagdo e observacdes”.

Q12 - “Registrar 0s prazos de guarda dos
documentos. E constituida por codigo de
classificagdo, prazos de guardas nas trés fases,
observagbes e  destinacdo  final  dos
documentos”.

D5- “E  um instrumento  arquivistico
fundamental, resultante da  avaliacdo
documental, cuja finalidade é definir os prazos
de guarda e destinacdo dos documentos. Em sua
constituicdo ela deve contemplar os conjuntos
documentais recebidos e/ou produzidos pela
instituicdo, os prazos de guarda na fase corrente
e intermediéria, a destinacao final — eliminacao
ou guarda permanente — além de um campo
com  observacbes necessarias a  sua
compreensao e aplicagao”.

D9- [...] “registra o ciclo de vida dos
documentos. Ela é constituida de prazo de
guarda como tambéem prazo de transferéncia, de
recolhimento [...] ou eliminacao”.

Fonte: Dados da Pesquisa, 2018.

Observamos nesta categoria a objetividade bem como a ampliacdo das respostas. O

respondente Q3 apresenta a tabela de temporalidade como o meio que possibilita o registro

dos prazos de guarda e destinacdo dos documentos, como foi expresso também pelo

respondente Q12, visto também na resposta do respondente D9. O respondente D9 amplia sua

abordagem ao apontar observacdes sobre a transferéncia e o recolhimento dos documentos

como pontos a fazerem parte da constituicdo da TTD. O respondente D5 entende a tabela de

temporalidade como resultado da avaliacdo documental, onde sua principal funcdo é a

definicdo dos prazos e destinacdo documental, abrangendo a documentacdo produzida e

recebida por uma instituicdo, bem como as necessarias observacoes pertinentes.



6 CONSIDERACOES FINAIS

O processo de avaliagdo documental surge no intuito de simplificar, racionalizar,
organizar os documentos e facilitar seu acesso, evitando também o acumulo desnecessério de
grandes massas documentais sem nenhum tipo de valor probatério, de pesquisa ou histérico.
A efetivacdo desta etapa deve ser aplicada de maneira minuciosa e cautelar, pois é através
dela que se iniciard um novo ciclo, fomentando a construcdo da memdria histérica e cultural
de uma sociedade, tendo como principal objeto o documento.

Durante a elaboracdo desta pesquisa, a partir das bases tedricas exploradas, foi
possivel visualizar as diversas abordagens sobre o processo de avaliacdo documental, muitas
semelhantes em seu contexto, porém todas apontaram a avaliagdo documental como uma
atividade essencial e efetiva para a gestdo documental, sendo aplicada adequadamente
seguindo os principios arquivisticos, instituindo o ciclo de vida dos documentos, dando-lhes
destino certo, bem como a determinacdo temporal de sua guarda a partir da frequéncia de seu
uso e de seu valor.

Nesse contexto, € importante destacarmos que antes de se iniciar a gestdo em um
determinado acervo, o profissional responsavel por tal atividade deve procurar conhecer a
instituicdo, bem como a producdo documental dos diversos setores, para que assim, se
obtenha um panorama institucional no que se refere aos documentos produzidos a partir de
suas atividades. Fazendo com que todas as etapas posteriores da gestdo documental, possam
ser efetivadas com seguranca e racionalidade, viabilizando a eficacia para a avaliacdo
documental.

O acesso a informacéo é previsto em lei, onde todo e qualquer cidaddo tem o direito de
requerer e obter informacdes de seu interesse, exceto informag6es sigilosas.Sendo assim, é
essencial que esta esteja bem organizada e racionalizada de forma que ndo prejudique o seu

conteddo original e seu valor em @mbito administrativo e/ou historico.
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